


         ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
             AŞKALE MESLEK YÜKSEKOKULU 

     MUHASEBE VE VERGİ UYGULAMALARI PROGRAMI 
      DER İÇERİKLERİ 

 
 

1.YARIYIL DERS İÇERİKLERİ 
 
Türk Dili I:  
Dil kavramı, tanımı ve özellikleri, Kültür, Dil, Medeniyet ilişkisi ve yorumlanması, Türk Dil Tarihi - Türk dilinin bugünkü 
durumu ve yayılma alanları, Yazım kuralları, Noktalama işaretleri, Yazım ve noktalama ile ilgili uygulamalar, Türkçenin 
ses bilgisi ve uygulamaları, Ara sınav, Kelime bilgisi, Cümle bilgisi , Kelime ve cümle bilgisi uygulamaları, 
Kompozisyonla ilgili genel bilgiler, Kompozisyon yazımında kullanılacak plan ve uygulamaları, Kompozisyonda anlatım 
teknikleri ve uygulamaları 
 
Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi I: 
İnkılap ve inkılapla alakalı kavramlar, Türk inkılabını hazırlayan sebepler, Osmanlı devletinin yıkılışı, Birinci dünya 
savaşı, Birinci dünya savaşında siyasi gelişmeler, Milli mücadeleye hazırlık, Milli mücadeleye hazırlık, Milli 
mücadele dönemi, TBMM nin açılışı, Siyasi ve askeri gelişmeler, Lozan barış antlaşması, Lozan barış anlaşmasının 
önemi ve sonuçları, Türk inkılap hareketleri, Türk inkılap hareketleri 
 
Yabancı Dil  I: 
 what ıs your name? (olmak fiili: am, is ,are), what do you do ın your free tıme? (geniş zaman), how many brothers 
have you got? (have got/has got), would you lıke a sıngle or return tıcket? (sayılabilen ve sayılamayan isimler), what 
year are you ın? (şimdiki zaman), who dıd you go wıth? (geçmiş zaman), what were you doıng? (şimdiki zamanın 
hikayesi), where’s he gone? (present perfect tense), how long have you been lıvıng ın erzurum? (present perfect 
continuous), they had left before ı woke up (past perfect tense), ı’ll have a doner (gelecek zaman), ıt’s on the left (yer 
edatları), the bus left on tıme (zaman edatları), the kızılırmak ıs the longest (sıfatlar) 
 
Temel Hukuk: 
Hukuk Sistemleri, Türk Hukuk Sistemi, Hukukun Dalları ve Kaynakları,Türk Yargı Sistemi, Yargı Kuruluşları ve 
Dava Türleri,Hukukî Olaylar, İlişkiler ve İşlemler ,Kişilik Kavramı, Kişilerin Sınıflandırılması ve Ehliyetleri,Miras 
Kavramı ve Kanuni Mirasçılar,Mülkiyet Hakkı, Konusu, Kapsamı ve Türleri,Borç Kavramı ve Sözleşme Türleri 
 
Genel Muhasebe I: 
Genel bilgiler, Bilanço ve hesaplar, Muhasebe sistemi, Dönen varlıklar, Duran varlıklar, Yabancı kaynak hesapları, 
Öz kaynak hesapları, Gelir tablosu hesapları, Ticari belgeler, Sipariş-İrsaliye-Fatura Kasa işlemleri, Personele ilişkin 
muhasebe işlemleri, Cari hesap, Banka işlemleri, Çek senet işlemleri, Proforma fatura, Finansal raporlar, Monografi 
çözümü 
 
Genel Matematik: 
Sayılar,Cebir,Denklemler ve Eşitsizlikler,Fonksiyonlar, Logaritma,Lineer Denklem Sistemleri Matrisler,Türev,İntegral 
 
Genel İşletme: 
İşletmenin Temel Kavramları, Amaçları ve Çevre ile İlişkileri ,İşletmelerin Sınıflandırılması,İşletmelerin Kuruluş 
Çalışmaları, Büyüklüğü ve Kapasitesi,İşletme Fonksiyonları. 
 
Mikro Ekonomi: 
Ekonomi İle İlgili Temel Kavramlar ve Ekonomik Sistemler,Fiyat Teorisi ve Fiyat Oluşumu,Tüketim ve 
Üretim Teorileri,Piyasa Çeşitleri ve Firma Dengesi Analizleri. 
 
 



I.YARIYIL SEÇMELİ DERSLER 
İletişim: 
Sözlü İletişim kurmak. Yazılı İletişim kurmak, Sözsüz İletişim kurmak, Biçimsel (Formal) İletişim kurmak, Biçimsel 
Olmayan (İnformal) İletişim kurmak, , Örgüt dışı iletişim kurmak. 
 
Ofis Programları I: 
Belge hazırlayıp biçimlendirmek, Belge denetim yazımlarını kullanmak, Belgeye ekleme ve düzenleme yapmak, 
Sayfa düzenlemesi yapmak, Sayfaların gözden geçirme işlemlerini yapmak, Belgeyi yazıcıdan çıkarmak, Belge içine 
tablo oluşturmak, Belgeyle ilgili karmaşık uygulamalar yapmak, Klavye hızlı erişim fonksiyonları tanımlamak, 
Özgeçmiş hazırlamak, Dilekçe yazmak, Resmi yazı yazmak, Resmi yazıları postalamak, Tablo ve grafik oluşturmak, 
Tablolarda hesaplama yapmak 
 
Bilgi ve İletişim Teknolojisi: 
İnternet Ve İnternet Tarayıcısı, Elektronik Posta Yönetimi, Haber Grupları / Forumlar, Web Tabanlı Öğrenme, 
Kişisel Web Sitesi Hazırlama, Elektronik Ticaret, Kelime İşlemci Programında Özgeçmiş,İnternet Ve Kariyer, İş 
Görüşmesine Hazırlık, İşlem Tablosu, Formüller Ve Fonksiyonlar, Grafikler, SunuHazırlama, Tanıtıcı Materyal 
Hazırlama 
 

II.YARI YILI DERS  İÇERİKLERİ 
 
Türk Dili II:  
Anlam bilgisi, Anlam bilgisi uygulamaları, Bilimsel yazıların hazırlanmasında uyulacak kurallar ve uygulamalar, 
Olay yazıları, düşünce yazıları ve uygulamaları, Sözlü kompozisyon türleri, Hazırlıklı ve hazırlıksız konuşma türleri 
ve uygulamaları, Edebiyat bilimi ve edebiyat sosyolojisi uygulamaları, Edebiyat tarihi incelemeleri, Ara sınav, Güzel 
konuşma ve yazma kuralları, ,Güzel konuşma ve yazma uygulamaları, Edebî tür bilgisi, Edebî eserlerle ilgili retorik 
uygulaması, Edebî eserlerle ilgili retorik uygulaması. 
 
Atatürk İlke ve İnk. Tarihi II:  
Siyasal Alanda İnkılap hareketleri, Hukuk Alanda İnkılap hareketleri, Eğitim ve Kültür Alanında İnkılap hareketleri, 
Toplumsal yaşayışın düzenlenmesi, Ekonomik Alanda Gelişmeler, Sağlık Hizmetleri, Atatürk Dönemi Türk Dış 
Politikası, Cumhuriyetçilik, Milliyetçilik ve Halkçılık, Laiklik, Devletçilik ve İnkılapçılık, Milli Egemenlik, Milli 
Bağımsızlık, Milli Birlik ve beraberlik, Ülke Bütünlüğü, Barışçılık, Bilimsellik, Akılcılık, Çağdaşlık ve Batılılaşma, 
İnsan ve İnsan Sevgisi, Türk İnkılabının Nitelikleri, Atatürk’ün ölümü, Yurt İçindeki ve Yurt Dışındaki yankıları. 
 
Yabancı Dil II :  
can ı send a letter? (can/could, may/might, must, have/has to), ı had better try ıt on (must/mustn’t), they are made ın turkey 
(edilgen yapı), they wıll be shortened (edilgen yapı), ıf ı were you ı would take that one (koşul cümlecikleri), ı wısh he 
would return very soon (istek cümlecikleri), ı need a car whıch ıs strong (sıfat cümlecikleri), we have a flat ın whıch 
there are three bedrooms (sıfat cümlecikleri), do you know where she ıs (isim cümlecikleri), the doctor saıd ı should 
rest (dolaylı anlatım), ı would lıke to ınvıte you (isim fiiller-mastarlar), ı wıll call you only ıf there ıs a cancellatıon 
(bağlaçlar), ı wıll fınısh my h omework as early as ı can (bağlaçlar), somebody trıed to break ınto our house 
(deyimsel fiiller ve edat alan fiiller) 
 
Ticari Matematik: 
Oran ve orantı, Ortalama, Yüzde ve binde hesapları, Yüzde ve binde hesapları,Maliyet ve satış hesapları,Maliyet ve 
satış hesapları, Faiz hesapları 
 
Genel Muhasebe II: 
Dönem sonu işlemleri,Envanter işlemleri,Kapanış kayıtları,bilanço ve gelir tablosudüzenlenmesi ,Finansal raporlar, 
Monografi 
 
 
 



    Makro  Ekonomi: 
Millî Gelir ve İstihdam,Para ve Para Politikaları,Dış Ticaret,Ekonomik Büyüme,Ekonomik Dalgalanma ve Gelir 
Dağılımı.çözümü 
 
İstatistik: 
Temel Kavramlar,Verilerin Toplanması, Düzenlenmesi ve Sunulması,Merkezi Eğilim ve Dağılım 
Ölçüleri,İndeksler,Olasılık Kuramı ve Tesadüfi Değişkenler, Regresyon, Trend ve Korelasyon Karışımı 
hesaplamak, İskonto,Uygulamalar 
 
Ticaret  Hukuku: 

 
Ticarî  İşletme  Hukukuna  giriş,Ticari  İşletmeler,Ticari  İşler,Ticari  Hükümler,Ticari Yargı,Tacir,Tacir Olmanın 
Yükümlülükleri,Ticaret Sicili,Ticaret Ünvanı,Ticari Defterler,Marka,Cari Hesap, Haksız Rekabet,Tacir 
Yardımcılar. 
 

II.YARIYIL SEÇMELİ DERSLER 
 

Kamu Maliyesi:  
Kamu Maliyesinin Tanımı, Konusu, Gelişimi ve Mali Olaylar,Kamu HarcamalarınınÖnemi, Çeşitleri ve 
Ayrımı,Kamu Gel irlerinin Önemi, Çeşitleri ve Ayrımı,Bütçe,Türk Bütçe Sistemi,Devlet Borçları, Maliye Politikası 
 
Ofis Programları II:  
Sunum cihazları ve yazılımları tanımak, Sunum hazırlamak, Sunum yapmak, Verigiriş ortamı, donanım ve yazılımı 
belirlemek, Veri türleri ve veri işleme işlemleri yapmak, Veriye hızlıerişimi sağlamak, Raporlamak ve depolamak, 
Veri güvenliğini sağlamak, Web sayfası işlemleri yapmak,Web sayfası yapmak,Web sayfalarını yayın lama ve 
güncellemek. 
 
Girişimcilik : 
Girişimcilik Kavramı, Girişimcilik Şekilleri Ve Aşamaları, Girişimciliğe Etki Eden Faktörler, Küçük ve Orta 
İşletmelerin Kuruluşları Ve Hukuki Düzenlemeleri, Küçük Ve Orta İşletmelerin Çeşitleri, Küçük Ve Orta 
İşletmelerin Nitel Ve Nicel Özellikleri, Küçük Ve Orta İşletmelerin Temel Sorunları, Kobilerin Güçlü Ve Zayıf 
Yönleri, Kobilerin Ekonomik Sistem İçindeki Rolleri Ve Sisteme Katkıları, Türkiye’de Kobilerin Yeri Ve Önemi 
Dünyada Kobileri Yeri ve Önemi, Kobilere Finansman Kolaylığı Sağlayan Kaynaklar, Kobilere Verilen 
Teşvikler,Destekler ve Sübvansiyonlar, Kobilerin Üzerine Yapılan Ampirik Çalışmaları 

 
 
 2.SINIF 

III.YARI YIL DERS İÇERİKLERİ 
Vergi Hukuku:  
Vergi Hukukunun Temel İlkeleri,Vergiye İlişkin Temel Kavramlar ve Vergilendirme İşlemleri, Vergi İdaresi ve 
Görevleri,Vergi Suç ve Cezaları, Vergi Uyuşmazlıklarının Çözüm Yolları. 
 
Şirketler Muhasebesi: 
Şirket Kavramı, Türleri ve Şahıs Şirketleri,Şahıs Şirketlerinin Özellikleri ve Muhasebe Kayıtları , Sermaye  
Şirketleri, Kooperatifler ve Muhasebe Kayıtları. 
 
Paket Programları I: 
Temel Kavramlar ve Muhasebe Sistemi ,Bilanço ve Gelir Tablosu , Ön MuhasebeKayıtları ,Paket Program Kullanımı. 
 

  Maliyet Muhasebesi:    
  Maliyet Muhasebesi İle   İlgili Temel Kavramlar ve   Maliyetlerin   Sınıflandırılması,Maliyet Unsurları , 
  Maliyet Yerleri ve Maliyet Dağıtım Yöntemleri, Maliyet Hesaplama Sistemleri. 
 
 

 
 

 
     



 
Mali 

 
Tablolar 

 
Analizi: 

Malî Analizin Tanımı, Kapsamı  ve Çeşitleri,Malî Tabloların ÇeşitleriveDüzenlenmesi,  Malî Analiz Teknikler 
 
 

III.YARIYIL SEÇMELİ DERSLER 
 
 
Araştırma Yöntem ve Teknikleri: 
 
Araştırma yöntem ve tekniklerinde ;Plan,Hazırlık ve Yazım, Anlatım 
 
Dış Ticaret İşlemleri ve Muhasebesi:  
Dış Ticaret, Gümrük, Döviz Piyasası ve Kambiyo Rejimleri ileİlgili Kavramlar,Dış Ticaret Teorileri,Dış Ticaret İşle 
mlerinde Kullanılan Belgeler,Dış Ticarette ÖdemeŞekilleri,Gümrükleme, Kambiyo Mevzuatı ve muhasebe 
işlemleri. 
 

2.SINIF IV.YARIYIL DERS İÇERİKLERİ 
 

Paket Programları II: 
İşletme Hesabı Esasının Paket Programda Uygulanması , İşçi Takip ve Sigortaİşlemleri , Kart İşlemleri 
 
Türk Vergi Sistemi: 
Gelir Vergisi ,Kurumlar Vergisi ,Emlâk Vergisi ,Veraset ve İntikal Vergisi ,MotorluTaşıtlar Vergisi,Katma Değer 
Vergisi 
Muhasebe Denetimi: 
Temel Kavramlar ve Tarihi Gelişim, Genel Kabul Görmüş Denetim Standartları, Denetim Raporu, Süreci ve 
Planlaması,Denetim Kanıtları ve Teknikleri,Çalışma Kağıtları, İç Kontrol Sistemi ,Varlık ve Kaynak Hesaplarının 
Denetimi,Sonuç Hesapları ve Mali Tabloların Denetim 
 
Finansal Yönetim: 
Finansmanla  İlgili Temel  Kavramlar ve  Finansal Analiz Araçları  (Oranlar),İşletmeSermayesi Yönetimi,Yatırım 
(Sermaye) Bütçelemesi ve Yatırım Kararları,Kaynak Maliyeti 
 
İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku:  
İş Hukukunun Tarihsel Gelişimi, Kavramları, Kaynakları ve Uygulama Alanı,Bireysel İş Hukuku,Toplu İş 
Hukuku,Sosyal Güvenlik Hukuku ve Türk Sosyal Güvenlik Sistemi Uygulaması.  
 

IV YARIYIL SEÇMELİ DERSLER 
 
Mesleki Yazışmalar: 
Yazışmaların niteliksel özellikleri, Yazışmalarda dil bilgisi ve imla kuralları, Yazı yazma süreci, Resmi Yazıların 1. 
Derece Bölümleri Resmi Yazıların 2. Derece Bölümleri,Resmi Yazı Türleri, İş Yazılarının Bölümleri İş Yazılarının 
2.Derece Bölümleri, İş Yazısının Türleri, Özel yazı türleri, 
Gelen evrak işlemleri, Giden evrak işlemleri, 
 
Banka Muhasebesi: 
Banka ile İlgili Temel Kavramlar ve Kuruluş İşlemleri,Bankaların Kaynak Sağlama ve Muhasebe İşlemleri,Bankada 
Yapılan Kredi İşlemleri,Bankada Yapılan Kambiyo İşlemleri, BankadaYapılan Hizmet İşlemleri 


