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ATATURK UNIVERSITESI
ASKALE MESLEK YUKSEKOKULU
MUHASEBE VE VERGI UYGULAMALARI PROGRAMI
DER iCERIKLERI

1.YARIYIL DERS ICERIKLERI

Tark Dili I

Dil kavramu, tanimi ve 6zellikleri, Kilttr, Dil, Medeniyet iliskisi ve yorumlanmasi, Tiirk Dil Tarihi - Turk dilinin bugunki
durumu ve yayilma alanlari, Yazim kurallari, Noktalama igaretleri, Yazim ve noktalama ile ilgili uygulamalar, Tiirk¢enin
ses bilgisi ve uygulamalari, Ara smav, Kelime bilgisi, Ciimle bilgisi , Kelime ve climle bilgisi uygulamalari,
Kompozisyonla ilgili genel bilgiler, Kompozisyon yaziminda kullanilacak plan ve uygulamalari, Kompozisyonda anlatim
teknikleri ve uygulamalari

Atatiirk flkeleri ve Inkilap Tarihi I:

Inkilap ve inkilapla alakali kavramlar, Tirk inkilabini hazirlayan sebepler, Osmanli devletinin yikilis1, Birinci diinya
savasl, Birinci diinya savasinda siyasi gelismeler, Milli miicadeleye hazirlik, Milli miicadeleye hazirlik, Milli
miicadele donemi, TBMM nin agilisi, Siyasi ve askeri gelismeler, Lozan barig antlagmasi, Lozan barig anlagsmasinin
o6nemi ve sonuglari, Tiirk inkilap hareketleri, Tiirk inkilap hareketleri

Yabanal Dil I:

what 1s your name? (olmak fiili: am, is ,are), what do you do in your free time? (genis zaman), how many brothers
have you got? (have got/has got), would you like a single or return ticket? (sayilabilen ve sayillamayan isimler), what
year are you 1n? (simdiki zaman), who did you go with? (gegmis zaman), what were you doing? (simdiki zamanin
hikayesi), where’s he gone? (present perfect tense), how long have you been living in erzurum? (present perfect
continuous), they had left before 1 woke up (past perfect tense), 1’1l have a doner (gelecek zaman), 1t’s on the left (yer
edatlar1), the bus left on time (zaman edatlar1), the kizilirmak 1s the longest (sifatlar)

Temel Hukuk:

Hukuk Sistemleri, Turk Hukuk Sistemi, Hukukun Dallar1 ve Kaynaklari, Tiirk Yarg: Sistemi, Yargi Kuruluslar ve
Dava Tiirleri,Hukuki Olaylar, Iliskiler ve Islemler ,Kisilik Kavrami, Kisilerin Smiflandirilmas: ve Ehliyetleri,Miras
Kavrami ve Kanuni Miras¢ilar,Miilkiyet Hakki, Konusu, Kapsami ve Tiirleri,Bor¢ Kavrami ve S6zlesme Tiirleri

Genel Muhasebe I:

Genel bilgiler, Bilanco ve hesaplar, Muhasebe sistemi, Donen varliklar, Duran varliklar, Yabanci kaynak hesaplari,
Oz kaynak hesaplar1, Gelir tablosu hesaplari, Ticari belgeler, Siparis-Irsaliye-Fatura Kasa islemleri, Personele iligkin
muhasebe islemleri, Cari hesap, Banka islemleri, Cek senet islemleri, Proforma fatura, Finansal raporlar, Monografi
¢Ozumi

Genel Matematik:
Sayilar,Cebir,Denklemler ve Esitsizlikler,Fonksiyonlar, Logaritma,Lineer Denklem Sistemleri Matrisler, Tiirev,Integral

Genel isletme:
Isletmenin Temel Kavramlari, Amaclar1 ve Cevre ile Iliskileri ,isletmelerin Siiflandirilmasi,isletmelerin Kurulus
Calismalari, Bilyiikliigii ve Kapasitesi,Isletme Fonksiyonlari.

Mikro Ekonomi:
Ekonomi ile Ilgili Temel Kavramlar ve Ekonomik Sistemler,Fiyat Teorisi ve Fiyat Olusumu,Tiiketim ve
Uretim Teorileri,Piyasa Cesitleri ve Firma Dengesi Analizleri.



I.YARIYIL SECMELI DERSLER
Iletigim:
Sézlii Tletisim kurmak. Yazili fletisim kurmak, Sozsiiz Iletisim kurmak, Bicimsel (Formal) iletisim kurmak, Bigimsel
Olmayan (Informal) Iletisim kurmak, , Orgiit dis1 iletisim kurmak.

Ofis Programlar I:

Belge hazirlayip bi¢imlendirmek, Belge denetim yazimlarini kullanmak, Belgeye ekleme ve diizenleme yapmak,
Sayfa diizenlemesi yapmak, Sayfalarin gdzden gegirme islemlerini yapmak, Belgeyi yazicidan ¢ikarmak, Belge igine
tablo olusturmak, Belgeyle ilgili karmasik uygulamalar yapmak, Klavye hizli erisim fonksiyonlar1 tanimlamak,
Ozgegmis hazirlamak, Dilekge yazmak, Resmi yazi yazmak, Resmi yazilari postalamak, Tablo ve grafik olusturmak,
Tablolarda hesaplama yapmak

Bilgi ve ileti§im Teknolojisi: )

Internet Ve Internet Tarayicisi, Elektronik Posta Yonetimi, Haber Gruplar / Forumlar, Web Tabanli Ogrenme,
Kisisel Web Sitesi Hazirlama, Elektronik Ticaret, Kelime Islemci Programida Ozgegmis,internet Ve Kariyer, Is
Goriismesine Hazirlik, Islem Tablosu, Formiiller Ve Fonksiyonlar, Grafikler, SunuHazirlama, Tamtici Materyal
Hazirlama

ILYARI YILI DERS iCERIKLERI

Turk Dili 11:

Anlam bilgisi, Anlam bilgisi uygulamalar1, Bilimsel yazilarin hazirlanmasinda uyulacak kurallar ve uygulamalar,
Olay yazilari, diisiince yazilar1 ve uygulamalari, S6zlii kompozisyon tiirleri, Hazirlikli ve hazirliksiz konusma tiirleri
ve uygulamalari, Edebiyat bilimi ve edebiyat sosyolojisi uygulamalari, Edebiyat tarihi incelemeleri, Ara smav, Giizel
konusma ve yazma kurallari, ,Giizel konusma ve yazma uygulamalar1, Edebi tiir bilgisi, Edebi eserlerle ilgili retorik
uygulamasi, Edebi eserlerle ilgili retorik uygulamasi.

Atatiirk ilke ve ink. Tarihi II:

Siyasal Alanda Inkilap hareketleri, Hukuk Alanda Inkilap hareketleri, Egitim ve Kiiltiir Alaninda inkilap hareketleri,
Toplumsal yasayisin diizenlenmesi, Ekonomik Alanda Gelismeler, Saglik Hizmetleri, Atatiirk Donemi Tiirk Dis
Politikas1, Cumhuriyetcilik, Milliyetcilik ve Halkgilik, Laiklik, Devletcilik ve Inkilapeilik, Milli Egemenlik, Milli
Bagimsizlik, Milli Birlik ve beraberlik, Ulke Biitiinliigii, Bariscilik, Bilimsellik, Akilcilik, Cagdaslik ve Batililasma,
Insan ve Insan Sevgisi, Tiirk Inkilabinin Nitelikleri, Atatiirk’iin 8liimii, Yurt I¢indeki ve Yurt Disindaki yankilar1.

Yabanc1 Dil II :

can 1 send a letter? (can/could, may/might, must, have/has to), 1 had better try it on (must/mustn’t), they are made 1n turkey
(edilgen yapi), they will be shortened (edilgen yap1), 1f 1 were you 1 would take that one (kosul climlecikleri), 1 wish he
would return very soon (istek ciimlecikleri), 1 need a car which 1s strong (sifat cimlecikleri), we have a flat m which
there are three bedrooms (sifat ciimlecikleri), do you know where she 1s (isim ciimlecikleri), the doctor said 1 should
rest (dolayli anlatim), 1 would like to invite you (isim fiiller-mastarlar), 1 will call you only 1f there 1s a cancellation
(baglaglar), 1 will finish my h omework as early as 1 can (baglaglar), somebody tried to break mto our house
(deyimsel fiiller ve edat alan fiiller)

Ticari Matematik:
Oran ve oranti1, Ortalama, Yiizde ve binde hesaplari, Yiizde ve binde hesaplari,Maliyet ve satis hesaplari,Maliyet ve
satis hesaplari, Faiz hesaplari

Genel Muhasebe II:
Donem sonu islemleri,Envanter islemleri,Kapanis kayitlari,bilango ve gelir tablosudiizenlenmesi ,Finansal raporlar,
Monografi



Makro Ekonomi:
Milli Gelir ve Istihdam,Para ve Para Politikalari,Dis Ticaret,Ekonomik Buyiime,Ekonomik Dalgalanma ve Gelir
Dagilimi.¢6ziimii

Istatistik:

Temel Kavramlar,Verilerin - Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Sunulmasi,Merkezi Egilim ve Dagilim
Olgiileri,Indeksler,Olasilik Kuramu ve Tesadiifi Degiskenler, Regresyon, Trend ve Korelasyon Karigimi
hesaplamak, Iskonto,Uygulamalar

Ticaret Hukuku:

Ticari Isletme Hukukuna giris, Ticari Is!ptmeler,Ticari Isler, Ticari Hiikiimler,Ticari Yargi, Tacir,Tacir Olmanin
Yiktimlilikleri,Ticaret Sicili,Ticaret Unvani,Ticari Defterler,Marka,Cari Hesap, Haksiz Rekabet,Tacir
Yardimcilar.

II.YARIYIL SECMELi DERSLER

Kamu Maliyesi:
Kamu Maliyesinin Tammi, Konusu, Gelisimi ve Mali Olaylar,Kamu HarcamalariinOnemi, Cesitleri ve

Ayrmmi,Kamu Gel irlerinin Onemi, Cesitleri ve Ayrim,Biitce, Tiirk Biitce Sistemi,Devlet Borglari, Maliye Politikasi

Ofis Programlar I1:
Sunum cihazlar1 ve yazilimlar1 tamimak, Sunum hazirlamak, Sunum yapmak, Verigiris ortami, donanim ve yazilimi

belirlemek, Veri tiirleri ve veri isleme islemleri yapmak, Veriye hizlierisimi saglamak, Raporlamak ve depolamak,
Veri giivenligini saglamak, Web sayfasi islemleri yapmak,Web sayfasi yapmak,Web sayfalarini yaym lama ve

guncellemek.

Girisimcilik :

Girisimcilik Kavrami, Girisimcilik Sekilleri Ve Asamalari, Girisimcilige Etki Eden Faktorler, Kii¢iik ve Orta
Isletmelerin Kuruluslart Ve Hukuki Diizenlemeleri, Kii¢iik Ve Orta Isletmelerin Cesitleri, Kii¢iik Ve Orta
Isletmelerin Nitel Ve Nicel Ozellikleri, Kiiciik Ve Orta Isletmelerin Temel Sorunlari, Kobilerin Giiclii Ve Zayif
Yonleri, Kobilerin Ekonomik Sistem I¢indeki Rolleri Ve Sisteme Katkilari, Tiirkiye’de Kobilerin Yeri Ve Onemi
Diinyada Kobileri Yeri ve Onemi, Kobilere Finansman Kolayligi Saglayan Kaynaklar, Kobilere Verilen
Tesvikler,Destekler ve Siibvansiyonlar, Kobilerin Uzerine Yapilan Ampirik Calismalar

2.SINIF
I11.YARI YIL DERS ICERIKLERI
Vergi Hukuku:
Vergi Hukukunun Temel ilkeleri,Vergiye iliskin Temel Kavramlar ve Vergilendirme Islemleri, Vergi Idaresi ve
Gorevleri,Vergi Sug ve Cezalari, Vergi Uyusmazliklarinin Coziim Yollart.

Sirketler Muhasebesi: )
Sirket Kavrami, Tiirleri ve Sahis Sirketleri,Sahis Sirketlerinin Ozellikleri ve Muhasebe Kayitlar1 , Sermaye
Sirketleri, Kooperatifler ve Muhasebe Kayitlari.

Paket Programlan I:
Temel Kavramlar ve Muhasebe Sistemi ,Bilanco ve Gelir Tablosu , On MuhasebeKayitlar1 ,Paket Program Kullanimu.

Maliyet Muhasebesi:
Maliyet Muhasebesi  1le 1lgili ~ Temel Kavramlar ve Maliyetlerin Smiflandirilmasi,Maliyet Unsurlari ,
Maliyet Yerleri ve Maliyet Dagitim Yontemleri, Maliyet Hesaplama Sistemleri.



Mali Tablolar Analizi:

Mali  Analizin Tanimi, Kapsami ve Cesitleri,Mali Tablolarin CesitleriveDiizenlenmesi, Mali Analiz Teknikler

I11.YARIYIL SECMELi DERSLER

Arastirma Yontem ve Teknikleri:
Aragtirma yontem ve tekniklerinde ;Plan,Hazirlik ve Yazim, Anlatim

Dis Ticaret islemleri ve Muhasebesi:

Dis Ticaret, Giimriik, Dviz Piyasas1 ve Kambiyo Rejimleri ileflgili Kavramlar,Dis Ticaret Teorileri,Dis Ticaret isle
mlerinde Kullanilan Belgeler,Dis Ticarette OdemeSekilleri,Giimriikleme, Kambiyo Mevzuat1 ve muhasebe
islemleri.

2.SINIF IV.YARIYIL DERS iCERIKLERI

Paket Programlari I1: _ ' '
Isletme Hesab1 Esasinin Paket Programda Uygulanmast , Is¢i Takip ve Sigortalslemleri , Kart Islemleri

Turk Vergi Sistemi:
Gelir Vergisi ,Kurumlar Vergisi ,Emlak Vergisi ,Veraset ve Intikal Vergisi ,MotorluTagitlar Vergisi,Katma Deger
Vergisi

Muhasebe  Denetimi:

Temel Kavramlar ve Tarihi Gelisim, Genel Kabul Go6rmiis Denetim Standartlari, Denetim Raporu, Sireci ve
Planlamasi,Denetim Kanitlar1 ve Teknikleri,Calisma Kagitlar, I¢ Kontrol Sistemi ,Varlik ve Kaynak Hesaplarinin
Denetimi,Sonug¢ Hesaplari ve Mali Tablolarin Denetim

Finansal Yonetim: '
Finansmanla Ilgili Temel Kavramlar ve Finansal Analiz Araglar1 (Oranlar),IsletmeSermayesi Yonetimi,Yatirim
(Sermaye) Biitgelemesi ve Yatirim Kararlari,Kaynak Maliyeti

Is ve Sosyal Giivenlik Hukuku:

Is Hukukunun Tarihsel Gelisimi, Kavramlari, Kaynaklari ve Uygulama Alam,Bireysel Is Hukuku,Toplu Is
Hukuku,Sosyal Guvenlik Hukuku ve Ttirk Sosyal Glivenlik Sistemi Uygulamasi.

IV YARIYIL SECMELI DERSLER

Mesleki Yazismalar:

Yazigsmalarin niteliksel 6zellikleri, Yazismalarda dil bilgisi ve imla kurallari, Yazi yazma siireci, Resmi Yazilarin 1.
Derece Boliimleri Resmi Yazilarin 2. Derece Boliimleri,Resmi Yazi Tiirleri, Is Yazilarmin Boliimleri Is Yazilarmm
2.Derece Boliimleri, Is Yazisinin Tiirleri, Ozel yaz tiirleri,

Gelen evrak islemleri, Giden evrak islemleri,

Banka Muhasebesi:
Banka ile Ilgili Temel Kavramlar ve Kurulus Islemleri,Bankalarin Kaynak Saglama ve Muhasebe Islemleri,Bankada
Yapilan Kredi Islemleri,Bankada Yapilan Kambiyo Islemleri, BankadaYapilan Hizmet Islemleri



