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OGRENCI STAJ KOMiSYONU DEGERLENDIRME FORMU

Yiiksekokulumuzun 6grencilerinden asagida agik kimligi yazili sahsin, zorunlu staji Boliim/Program Staj
Komisyonunca incelenmis olup, staji kabul edilmistir./ edilmemistir.

Ogr. Gor. Dr. Ayhan KORKULU
Yiiksekokul Staj Komisyon Bsk.

Staj Komisyon Uye Ad1 Soyada : Staj Komisyon Uye Ad1 Soyada :
Imza : imza

Adi Soyadi

Program ve Yiiksekokul No

Staj Baslangic ve Bitis Tarihi
Staj Yapilan Kurumun Adi
Staj Kabul Tarih ve Staj Notu
Staj Kabul Edilmeme Nedeni



ZORUNLU YAZ STAJI

Staj Yapacak Osrencilerimizin Dikkatine

Staj formlar1 2018 yilindan itibaren OBS sisteminden hazirlanmaya baslanmistir.

OBS sisteminde Basvuru islemleri — Kayit Basvurulari — Staj Basvurusu kismindan staj islemleri
yiiriitiilecektir.

1. Ogrenci, 6ncelikle staj 6n basvuru formunu dolduracaktir.

2. On bagvuru formundan 1 niisha ¢ikt1 alimip, sonra staj yapilacak yere onaylatilacaktir. Staj Formunu
Yiiksekokulumuza onaylatmaya gerek yoktur.

3. Staj yerinden onay alindiktan sonra, 6grenci tekrar OBS sistemine girip 0n kesin staj kaydini
yaptiracaktir.

4. Ardindan sirasiyla Bolim Staj Komisyonu ve Yiiksekokulumuz Staj Komisyonunca
stajimz onaylanacaktir.

5. Buislemlerin ardindan Saghk Kiiltiir Spor Daire Baskanhgi’nca saghk sigorta islemleriniz yapilacaktir.

6. Sigorta islemleriniz tamamlandiktan sonra, tekrar OBS sistemine girip staj ve sigorta evrakimz alarak,
staj yapacagimz yere teslim edilecektir. Bu belgeler imza elektronik imzali olacagindan,
Yiiksekokulumuzca tekrardan imzalanmayacaktir.

* Eger staj icin birden fazla yere basvurulacaksa ekte verilen formu uygun sekilde doldurup, ne kadar
birime basvurulacaksa o kadar sayida ¢ikti alip Yiiksekokulumuza imzalatimiz. Staj yapacagimz yeri
kararlastirdiktan sonra OBS sisteminden gerekli belirtilen islemleri yapmiz. Tek bir yere basvuru
yapacaklarin bu formu doldurmasina gerek yoktur. OBS'den aldiklari form ile islem yapacaklardir.

** Sigorta islemlerinizin yapilabilmesi icin staj baslangi¢ giiniiniin en az 15 giin oncesinden stajimzin
Yiiksekokulumuz staj komisyonunca onaylanmas1 gerekmektedir.

***Staj tarihleri tiim 68rencilerimiz i¢in aynidir ve degisiklik yapilamaz.

#%%  Staj notu Ogrencinin AGNO’ suna etki etmektedir. Bu nedenle 6grencilerin staj basar1 notunu yiiksek
tutmalari 6grencinin kendi AGNO basarisim artiracaktir.

2022-2023 EGITIM —-OGRETIM YILI ZORUNLU YAZ STAJI TARIHLERI

Ders Ad1 Siiresi Baslangic Tarihi Bitis Tarihi

STAJI 30 Giin 03 Temmuz 2023 29 Eyliil 2023

Son Basvuru Tarihi: 19 Haziran 2023



ASKALE MESLEK YUKSEKOKULU
YAZ STAJ UYGULAMALARI iLE iLGIiLi UYULMASI GEREKEN KURALLAR

1- Atatiirk Universitesi Senatosu’nun 05.04.2012 tarihli oturumunda karara baglanan Atatiirk Universitesi Meslek
Yiiksekokullar1 Staj Yonergesinin 6. madde 2. bendine gore ‘Staj bagvurusundan 6nceki donem itibari ile almis olduklart
derslerin toplam kredisinin %60’ 1ndan basarili olan 6grenciler staj yapabilirler.

2-Ogrenci yaz stajim belirtilen tarihler arasinda ve belirtilen birimlerde yapmak zorundadir.

3-Staj dosyasi ve ilgili formlar 6grencinin bizzat kendisi veya ilgili kurum tarafindan elden veya posta ile staj bitimini takip
eden en fazla bir ay igerisinde teslim edilmelidir.

4-Staj formlarinin (Form 6, Form 7 ve Staj Devam Cizelgesi) doldurulmasi ve degerlendirilmesi ilgili birim sorumlulari
tarafindan yapilip imzalanacaktir.

5-Staj basar1 notu 100 tizerinden 50 tir. Basarisiz 6grenciler staj1 tekrarlamak zorundadir.

6-Staj yapacak O0grenciler Staj Yonergesi’ndeki kurallara uymak zorundadir. Aksine hareket edenlerin yaz stajlar1 gecersiz
sayilir.

7-Ogrenci, calisma hayatin, isyeri, is ve meslek disiplini kavramlarini kurumunuzda bizzat yasayarak edinecektir
(ise zamaninda gidip gelme, mesai arkadaslariyla uyum i¢inde diiriist ve gayretli ¢calisma, amirlerine karsi tutum
ve davraniglari, vb.).

8- Ogrenci, isyerinin bagl oldugu kanun, tiiziik, yonetmelik ve her tiirlii kurallara uymak zorundadir.

9- Ogrenci sorumluluk gerektiren islerde fiilen galismahdir. Bu miimkiin olamiyorsa yapilan islere gozlemci
olarak katilmaldar.

10-Ogrenci isyerinde daha oOnce yapilmus isleri Ogrenmek amaciyla, incelemeler yapmali ve raporlar
diizenlemelidir. Bu raporlar staj dosyasinda da yer almalidir. Ogrenci staj dénemi igin hazirlayacagi "Staj
Dosyasi"’m1 giinliik olarak, staj yerinde gordiigii ve 6grendigi bilgileri her staj giinii icin ayr1 ayri sayfalar
halinde, gerekli ise ¢izim ve fotograflarla destekleyerek yazmalidir.

11- Staj dosyasinda her sayfanin hem 6grenci hem de isyeri amiri tarafindan imzalanmis olmas1 gerekmektedir.
Imzasiz sayfalar gegersiz sayulir.

12- Staj dosyasinda, ders notlar1 ve kitaplardan alinan alintilar i¢in mutlaka kaynak gosterilmelidir.

13-Ogrenci staj baslangicindan itibaren stajin1 kesintisiz yapmak zorundadir. Isyerinden izinli sayilmasi
durumunda ve/veya Ogrencinin staj basladiktan sonra gelmedigi giinler Staj Sicil Devam Cizelgesinde
belirtilmelidir.

14-Bir 6grenci staja basladiginda igyeri amiri onun staj amiri olarak kabul edilir.

15- Staj dosyasina staj calismasi ile ilgili acgiklayict brostirler, paftalar ve fotograflar konulabilir. Yapilan islerle
ilgili ¢izilen paftalar (kalip plam, detay resimleri vb.) bizzat 6grenci tarafindan ¢izilmeli ve bu durum igyeri amiri

tarafindan da onaylanmalidir.



16-Staj dosyasindaki sayfalar yeterli sayida olmadiginda, sayfalar fotokopi yoluyla ¢ogaltilip staj dosyanin
hazirlanmasinda kullanilabilir.

17-Staj formlar1 ve defteri mutlaka miihendis kasesi (imzal) ve kurum kasesi (imzali) olmasi gerekmektedir.

18-Ogrenci tarafindan hazirlanmis imzali ve onayh staj defterinin sayfa sayisi, en az staj yapilan giin sayisi

(30 sayfa) kadar olmalidir.

Staj yaptigimz siire icerisinde isveren sigorta priminiz Universitemiz tarafindan yatirilmaktadir.
Belirtmis oldugunuz giinler icerisinde staj yapmazsaniz veya stajimz1 yarida birakirsamiz 6denmis olan
primler sizden tahsil edilecektir.

Yukarida belirtilen kurallar cercevesinde staj yapmayan veya staj defteri doldurmayan o6grencilerin
stajlari kesinlikle gecersiz sayilacaktir. Belirtilen tarihler icerisinde stajla ilgili islemlerini yapmayan ve staj
defterini kurallara uygun sekilde doldurup teslim etmeyen 6grencilerin staji gecersiz sayilacaktir.

STAJ BITTIGINDE YAPILACAK iSLEMLER

1-Staj Defteri ve ilgili formlar (Form 6-Form 7, Staj Degerlendirme Formu ve Staj Takip Cizelgesi) staj
bitiminden sonra en gec 1 ay icerisinde telli dosya icerisinde Damisman Ogretim Elemanim teslim edilmesi
gerekmektedir.

2-Staj defteri, her staj giinii i¢in ayr1 bir sayfa olacak sekilde doldurulmalidir.

3-Staj siiresinde yapilanlar her giin diizenli bir bi¢imde staj defterine aktarilmalidir. Yapilan faaliyetler igin

ilave yapilmasi gerektiginde (resim, proje, fatura Ornegi vb) bu ilaveler ek bir dosya icerisinde
sunulmalidir.

4-Staj yapilan her giin i¢in doldurulan her sayfa, igyeri yetkilisi tarafindan imzalanmalidir.

5-Staj defterinin son sayfasinda bulunan "DEVAM TAKIP CIZELGESI" isyeri yetkilisi tarafindan
imzalanmali ve miihiirlenmelidir. Devam takip c¢izelgesinde eksik staj giiniiniin ya da staj yapilmamasi
gereken herhangi bir tarihte staj yapildigimin tespiti halinde staj gecersiz kabul edilir.

6-Ogrenci, staj defterindeki tiim alanlarin eksiksiz doldurulmasindan sorumludur. Staj defterinde eksiklik olmasi

durumunda staji ret edilir.



