ATATURK UNIVERSITESI
ASKALE MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU
YAZI iSLERi EVRAKLARININ DUZENLENME SURECI

is Akisi Semasi

Gorev ve Sorumluluklar

Mevzuat

Kurum i¢i veya Kurum dis1 yaz1 veya
dilekgelerin kayit altina alinmasi.

Yazi veya dilekgenin Yiiksekokul Miidiiriine
sevkedilmesi

Yiiksekokul Miidiirliigiiniin bilgisi dogrultusunda ilgili yazi
veya dilekgenin dosyalanmasi veya cevap yazma islemi yapilir

Evrakin teslim alinmasi

Evrakin kayit edilmesi

Evrakin sevkedilmesi

Evrakin cevap yazma veya
dosyalanmasi




