ATATURK UNIVERSITESI
ASKALE MESLEK YUKSEKOKULU

OFIS TEKNOLOJILERI VE VERI YONETIMI ONLISANS PROGRAMI OGRETIM PLANI

Bu 6gretim plani toplam 79 KREDI, 120 AKTS olarak, 2025-2026 egitim-8gretim yilindan itibaren uygulanacaktir.
Universite Segmeli Ders Toplam AKTS: & Segmeli Ders Orani: 25,0 Uzaktan Egitim Yoluyla Okutulan Ders Orani (%): 15,0
1. SINIF
1. YARIYIL 2. YARIYIL
Kodu |Ders Adi Turi Eg::::;’ 1| ulL| Kk |[akrs| |Kedu |Dersad Turd E:J:::‘ T|u|L| K |akrs
TDZ101 |Tark Dili 0Z | UE 2] 0}]0] 2 2 TDZ102 |Tdrk Dili ll OZ | WUE: | 2] 0] 0} 2 2
AIT101 |Atatirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi | OZ L AUER L2 |70 [e0s]e2 2 AIT102 |Atatiirk llkeleri ve Inkilap Tarihi Il OZi|UER]se | S0 jE0s|iar 2
¥DZ101 |Yabanci Dil | oz UE | 2|]0)]0) 2 2 YDZ102 |Yabanci Dil ll 0Z| UE- |2]0}]0] 2 2
ABY101 |isletme Yonetimi Z YE 2]1]0| 0| 2 4 ABY102 |Mesleki Matematik £ YE ajojoj] 3 3
ABY103 |Bilgi Teknolojilerine Girig 2 YE 2] 20| 3 4 ABY104 |Is ve Sosyal Givenlik Hukuku Z YE 21]0]0] 2 4
ABY105 |Klavye Teknikleri z YE 2|1 2]0)] 3 4 ABY106 | Ofis Ybnetimi F4 YE 2|0jJo] 2 4
ABY107 |iktisat Z YE 2 0 0 2 3 ABY 108 | Ofis Teknolojileri | F4 YE 2|l]0] 0 2 4
Secmeli Ders 1 S YE 2|l 0]10] 2 3 Segmeli Ders 3 S YE 2|0]0]| 2 3
Sec¢meli Ders 2 S YE 2 0 0 2 3 Segmeli Ders 4 S YE 27150 |70 2 3
Universite Segmeli Ders S |dosi U2 0|20 |32k | ik d |Gniversite SegmeliDers2 | 0s| uve [ 2] i
TOPLAM| 20| 4 | 0| 22| 30 TOPLAM
UE Ders Toplam| 8 | 0 0| 8 9 UE Ders Toplam| 8 | 0
SecmeliDers Toplam| 4 | 0 | 0| 4 6 Segmeli Ders Toplam| 4 | 0
" Oniversite Segmeli Ders Toplam| 2 [ 0 [0 [ 2 | 3 | [ ~ Universite Segmeli Ders Toplam|
2. SINIF
3. YARIYIL 4. YARIYIL
Kodu |Ders Adi Turd Eg::::‘ T u|L| k|akrs| |Kedu |Dersad Turl Esga“::? TlulL| K |akTs
ABY201 |Protokol ve Sosyal Davranig Kurallan Z YE 2]0]0]| 2 4 ABY202 | Temel Muhasebe ve Bilgisayarll Muhaseby Z YE 2] 2] 0] 3 4
ABY203 |Ofis Teknolojileri Il Z YE 212]0] 3 5 ABY204 | Etkili Konugma ve Yazigma Teknikleri z YE 219l 9] 2 3
ABY205 |istatistik Z YE |2]|4]|]0] 4 8 ABY206 |ig Saghg ve Guvenligi Z YE |2]|]0]o0] 2 2
ABY207 |Veri Yonetimi ve Raporlama z YE 3]0]J]0] 3 4 ABY208 |veri Y6netimi, Raporlama ve Argivieme F 4 YE 3J]0jo]| 3 4
ABY2089 | Dijital Argivieme ve Mesleki Yazigmalar z YE 2l2]10]3 5 ABY210 |Kamusal ve Sektorel Dijitallegsme z YE 2]0|]0] 2 3
Segmeli Ders 5 S YE 210 0] 2 3 Segmeli Ders 7 S YE 2:120 1502 3
Segmeli Ders 6 S YE 2]0]0] 2 3 Secmeli Ders 8 S YE 2|0]jo0] 2 3
Staj Z 0jl2jo0} 1 8
TOPLAM| 15| 8 | 0 | 19| 30 TOPLAM| 15| 4 | 0 | 17| 30
UEDersToplam| 0O | 0 | 0| O 0 UEDersToplam| 0 | 0| 0| O 0
SegmeliDers Toplam| 4 | 0 | 0| 4 6 40| 0] 4 L]
T Universite Segmeli Ders Toplam| 0 | 0 | 0] 0| 0 | [ Universite Secmeli D g ). 0




