ATATURK UNIVERSITESI
EDEBIYAT FAKULTESI
BiLGI VE BELGE YONETIMIi BOLUMU DERS iCERIKLERI

I. YARIYIL
DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
EBY101 Bilgi ve Belge Yonetimine Girisg 4 0 4 1 1 7

Dersin icerigi: Bilgi ve belge yoneticilerinin birincil gérev ve sorumluluklarinin farkinda olmalar1 ve hizmet
alanina iligkin kurumsal, sosyal hedefler i¢in derinlikli bir anlayis gelistirmeleri ve uygulamaya iligkin tim
stiregleri anlayabilmesi i¢in alana giris niteliginde bir gergeve ¢izmek amaglanmustir. Ders, Bilgi ve Belge
Yonetimi alanina iligkin temel kavramlar, tarihsel siire¢ igerisinde bilgi merkezlerinin gelisimi ve bilgi
yoneticilerinin gérev ve sorumluluklariin neler oldugu konusunda genel bir anlay1s gelistirir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY103 Bilisim Teknolojileri 2 0 2 1 1 3

Dersin Icerigi: Bu dersin amac1 daha énce bilgisayar ve bilgi teknolojileri alaninda herhangi bir bilgi ve/veya
deneyime sahip olmayan 6grenciye bilgi teknolojileri hakkinda genel bir giris bilgisi vermek, 6grenciyi bilgi
¢agma hazirlamaktir. Dersi tamamlayan 6grenci bir bilgisayari olusturan donanim ve yazilim pargalari, veri
depolama ve aktarimi, ¢agdas bilgi toplumunda veri ve bilginin 6nemi ve sorumluluklart ve veri giivenligi
hakkinda bilgi sahibi olacaktir. Ayrica, 6grenciler isletim sistemleri, kelime igslemciler, sunu, hesap tablolari,
Internet ve e-posta konulart 6grenecek ve bu alanla ilintili ara¢ ve uygulamalari etkin bir sekilde
kullanabilecektir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY105 Bilginin Diizenlenmesi I 2 0 2 1 1 4

Dersin Icerigi: Kiitiphaneler ve diger bilgi merkezlerinde bilgi kaynaklarimin diizenlenmesinde
gerceklestirilen uygulamalar temel diizeyde ele alinmaktadir. Bu baglamda bilgi kaynaklarimin kataloglanmasi
ve kataloglama ile ilgili stireglerde kullanilan kurallar, standartlar (ISBD, AACR2, RDA, MARC gibi) temel
diizeyde 6gretilir ve uygulamali olarak ele alinir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY107 Osmanlica I 4 0 4 1 1 7

Dersin I¢erigi: Osmanlidan giiniimiize binlerce kitap ve milyonlarca arsiv belgesi intikal etmistir. Bu kitaplari
ve belgeleri okumak igin Osmanli Tiirk¢esini anlamak gerekir. Dolayisiyla Osmanli Tiirk¢esine yeni
baglayanlar i¢in dil bilgisi, eski Tiirk¢enin gramer yapist ve Osmanlica harflerin 6gretilmesi hedeflenmistir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

TDZ101 Tiirk Dili I 2 0 2 1 1 2

Dersin Icerigi: Dil kavrami, tanimi ve zellikleri, Kiiltiir, Dil, Medeniyet iliskisi ve yorumlanmasi, Tiirk Dil
Tarihi - Tirk dilinin bugiinkii durumu ve yayilma alanlari, Yazim kurallari, Noktalama isaretleri, Yazim ve
noktalama ile ilgili uygulamalar, Tiirk¢enin ses bilgisi ve uygulamalari, Kelime bilgisi, Climle bilgisi, Kelime
ve climle bilgisi uygulamalari, Kompozisyonla ilgili genel bilgiler, Kompozisyon yaziminda kullanilacak plan
ve uygulamalari, Kompozisyonda anlatim teknikleri ve uygulamalari1 konularint icermektedir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

YDZ101 Yabanci Dil | 2 0 2 1 1 2

Dersin Icerigi: Baslangi¢ seviyesinde simdiki zaman, genis zaman, gegmiz zaman gibi konular1 ve temel ciimle

yapilarim icermektedir.




DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

AIT101 Atatiirk Tlkeleri ve Inkilap Tarihi 2 0 2 1 1 2
|

Dersin Icerigi: Inkilap ve inkilapla alakali kavramlar, Tiirk inkilabin1 hazirlayan sebepler, Osmanli devletinin
yikiligi, Birinci Diinya Savasi, Birinci Diinya Savasi’nda Siyasi Gelismeler, Milli miicadeleye hazirlik, milli
miicadele donemi, TBMM nin acilisi, Siyasi ve askeri gelismeler, Lozan baris antlasmasi, Lozan baris
anlagmasinin 6nemi ve sonuclari, Tiirk inkilap hareketleri konularini icermektedir.

SECMELI DERSLER
DERS KODU | DERS ADI T | U | K| YIL | DONEM | AKTS
EBY109 Kiittiphane Tiirleri 2 0 2 1 1 3

Dersin licerigi: Bu ders ogrencilerin, iilkemizde kiitiiphaneciligin gelisimini, kiitiiphane tiirlerinin
yapilanmasini ve verilen hizmetleri bilmelerini saglamay1r amaglamaktadir. Bu derste kiitiiphane kavramu,
tiirleri ve verilen hizmetler anlatilmaktadir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY111 Bilgi Toplumu 2 0 2 1 1 3

Dersin Icerigi: Bu derste oncelikle veri, enformasyon ve bilgi kavramlar1 anlatilarak devaminda ilkel toplum,
tarim toplumu, sanayi toplumu ve bilgi toplumu ortaya ¢ikislar ve 6zellikleri ile birlikte kapsamli bir sekilde
ele alinmaktadir. Ayrica 6zellikle bilgi toplumu ve ozellikleri ile birlikte Tiirkiye’nin bilgi toplumu olma
yolunda ortaya koymus oldugu caligmalarin neler oldugu ve bilgi toplumuna doniisiimde neler yapilmasi
gerektigi hususu dersin igerigini olusturmaktadir.

1. YARIYIL
DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
EBY102 Bilgi Kaynaklar1 ve Hizmetleri 4 0 4 1 2 6

Dersin Icerigi: Bilgi hizmetlerinin sunumunda énemli bilgi kaynaklarim ve yeni bilgi ortamlarmi tanimak,
cesitli formatlardaki bilgi kaynaklarini incelemek, degerlendirmek; ayrica referans hizmetleri ve bilgiye
erisimin gelecegine iliskin fikir ve diislincelere bakmak amaclanmaktadir. Ders, basili ve elektronik
referans/bilgi kaynaklarini tanimay1 saglarken, diger bilgi hizmetleriyle iliskisini incelemektedir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
EBY104 Bilgi ve Belge Yonetimi 2 0 2 1 2 3
Terminolojisi

Dersin Icerigi: Bilgi ve Belge Yonetimi ile ilgili temel terminolojik kavramlar ele alinarak uygulamali sézliik
calismalar1 yapilmaktadir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY106 Bilginin Diizenlenmesi 11 2 0 2 1 2 3

Dersin cerigi: Kiitiiphaneler, arsivler, dijital kiitiiphaneler, web ve sosyal ag ortamlarinda yer alan bilgi ve
materyallerin diizenlenmesi i¢in gerekli olan temel becerilerin kazandirilmasi. Kiitiiphaneler ve diger bilgi
merkezlerinde bilgi kaynaklarinin diizenlenmesinde gergeklestirilen uygulamalar ele alinmaktadir. Bu
baglamda bilgi kaynaklarinin kataloglanmasi ve kataloglama ile ilgili siireclerde kullanilan kurallarin,
standartlarin (ISBD, AACR2, RDA, MARC gibi) uygulamali olarak ele alindig1 bir derstir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY108 Osmanlica 11 4 0 4 1 2 6

Dersin Icerigi: Osmanh Tiirkcesinin harflerini 6grenen 6grenciler igin metin okumalar1 alistirmalar1 yapilir,
Bunun yaninda Osmanli Tiirk¢esindeki Arapga ve Fars¢a unsurlar dgretilir.




DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY110 Bilgi Okuryazarligi 2 0 2 1 2 3

Dersin Icerigi: Bilgi okuryazarligi ve yasam boyu 6grenme kavramlarmi, bilgi okuryazarligmin énemi ve
tarihsel gelisimi, 21. yiizy1l yeterlikleri, bilgi okuryazarligi standartlar1 ve modelleri, bilgi okuryazarlig tiirleri,
egitim ve bilgi okuryazarligi iliskisi, bilgi okuryazarlig1 egitimi ve kiitiiphane iliskisi, bilgi okuryazarligi egitim
uygulamalarindan 6rnekler, bilgi okuryazarligi egitim programlarinin 6zellikleri, bilgi okuryazarlig1 egitiminin
icerigi, ihtiyaca gore egitim planlamasi ve ilgili konular 6gretilir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

TDZ102 Tiirk Dili 1T 2 0 2 1 2 2

Dersin Icerigi: Anlam bilgisi, Anlam bilgisi uygulamalari, Bilimsel yazilarin hazirlanmasinda uyulacak
kurallar ve uygulamalar, Olay yazilari, diisiince yazilar1 ve uygulamalari, S6zlii kompozisyon tiirleri,
Hazirlikli ve hazirliksiz konugma tiirleri ve uygulamalari, Edebiyat bilimi ve edebiyat sosyolojisi uygulamalari,
Edebiyat tarihi incelemeleri, Giizel konusma ve yazma kurallari, Giizel konugsma ve yazma uygulamalari, Edebi
tiir bilgisi, Edebi eserlerle ilgili retorik uygulamasi konularini igermektedir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

YDZ102 Yabanci Dil II 2 0 2 1 2 2

Dersin Icerigi: NOUNS & ARTICLES, QUANTIFIERS, PRONOUNS, PASSIVE VOICE,
CONDITIONALS, PREPOSITIONS, QUESTIONS AND ANSWERS, RELATIVE CLAUSES |, RELATIVE
CLAUSES II, LINKING WORDS konularini igermektedir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

AIT102 Atatiirk Ilkeleri ve inkilap Tarihi 2 0 2 1 2 2
1

Dersin Icerigi: Siyasal Alanda Inkilap hareketleri, Hukuk Alanda Inkilap hareketleri, Egitim ve Kiiltiir
Alaninda Inkilap hareketleri, Toplumsal yasayisin diizenlenmesi, Ekonomik Alanda Gelismeler, Saglik
Hizmetleri, Atatiitck Donemi Tiirk Dig Politikasi, Cumhuriyetgilik,, Milliyetcilik ve Halkeilik, Laiklik,
Devletgilik ve 1nkllapg;1hk, Milli Egemenlik, Milli Bagimsizlik, Milli Birlik ve beraberlik, Ulke Biitiinliigi,
Bariscilik, Bilimsellik, Akilcilik, Cagdaslik ve Batililagma, Insan ve Insan Sevgisi, Tiirk Inkilabmin Nitelikleri,
Atatiirk’iin 6liimii, Yurt Icindeki ve Yurt Disindaki yankilar1 konularmi igermektedir.

SECMELI DERSLER
DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
EBY112 Iletisim ve Toplum 2 0 2 1 2 3

Dersin Icerigi: Iletisim olgusuna yonelik temel bir anlayis ve bakis agis1 kazanmak, etkili birey ve grup
iletisimini bilgi merkezleri ¢ercevesinde tartigmak amaglanmaktadir. Teorilerin bilgi merkezlerinde iletigim
acisindan degerlendirildigi bir derstir.

1. YARIYIL
DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
FST101 Istatistige Giris 3 0 3 2 3 4

Dersin igerigi: Temel Kavramlar, Gorsel betimleme, Sayisal betimleme, Iliskileri betimleme: Bir nitel ve bir
nicel degisken, Iliskileri betimleme: Iki nitel degisken, Iliskileri betimleme: Iki nicel degisken, Veri toplama
metotlari, Nispi frekanslardan olasiliklara, Kesikli rastgele degiskenler ve olasilik dagilimlari, Beklenen
degerler, Normal dagilim, Ornekleme dagilimlar, Giiven araliklari, Anlamlilik testleri: Aritmetik ortalama ve
orant1, Anlamlilik testleri: Frekanslar ve en kiigiik kareler dogrusunun egimi, Anlamlilik testleri: ikiden gok
aritmetik ortalamay1 karsilagtirma konularini igermektedir.




DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY201 Mesleki Ingilizce I 2 0 2 2 3 3

Dersin Icerigi: Bilgi ve Belge Yonetimi (Kiitiiphanecilik, Arsivcilik, Dokiimantasyon ve Enformasyon) ile
ilgili ne ¢ikan ve kullanim oram yiiksek olan Ingilizce mesleki terimler ve sdzciikler ele alinarak, bu
sozciiklerin ve terimlerin anlamlar1 ve kullanim yerleri dersin igerigini olusturmaktadir.
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kelimelerin taninmasi saglanir.

Dersin Icerigi: Osmanl Tiirkgesindeki gramer uygulamalari ve metin okumalar1 yapilarak Arapga ve Farsca
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Dersin icerigi: Derme, derme yonetimi ve derme gelistirme kavramlar anlatilarak derme gelistirme politikas,
derme degerlendirme, se¢im, saglama ve ayiklama kavramlari ele alinmaktadir. Ayrica yerli ve yabanci bilgi
merkezi ve ilgili bilgi merkezinin dermesi hakkinda arastirma temelli degerlendirmeler yapilmaktadir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY?207 MARC ve RDA ile Kataloglama 2 0 2 2 3 4

Dersin icerigi: Kiitiiphaneler ve diger bilgi merkezlerinde bilgi kaynaklarinin diizenlenmesinde MARC
(Makinaca Okunabilir Kataloglama) ve RDA (Kaynak Tanimlama ve Erisim) standartlar1 ele alinmaktadir. Bu
standartlar kullanilarak katalog kaydi uygulamalarinin gergeklestirildigi bir derstir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY209 Arsiv ve Arsiv Tiirleri 2 0 2 2 3 3

Dersin Icerigi: Eski Tiirklerden giiniimiize intikal eden arsiv anlayis1 6gretilir. Bilhassa Osmanli doneminde
yapilan arsiv ¢caligmalar1 ve giiniimiize kadar gelen arsiv tiirleri anlatilir.

SECMELI DERSLER
DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
EBY211 Bilgi Merkezlerinde Sistem 2 0 2 2 3 3
Analizi

Dersin I¢cerigi: Oncelikle sistem ve sistem analizi ile ilgili temel kavramlar ele alinmaktadir. Sonrasinda Sistem
analizinin 6nemi, sistemlerin ve sistem modellerinin siniflandirilmasi, sistem analizinin 6nemi ve uygulama
alanlari, sistem analizinin ilkeleri, sistem analizinde kullanilan teknikler, sistem analizi i¢in gerekli olan bilgi
toplama teknikleri, modelleme teknikleri, organizasyon semalari, akis semalari, sistem analizi ¢aligmasinda
kullanilan analiz ve yontemler dersin igerigini olusturmaktadir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
EBY213 Osmanli Idari Kurumlar 2 0 2 2 3 3
Dersin Icerigi: Osmanl devletinin kurulusundan itibaren giiniimiize kadar gelen kurumlar incelenerek, yapilari
anlatilir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
EBY217 Bilgi Sosyolojisi 2 0 2 2 3 3

Dersin icerigi: Sosyal Bilim ve Bilgi Sosyolojisi, Bilgi Sosyolojisinin tarihsel gelisimi ve problematigi,
Bilginin Giindelik yasamda varolus temelleri, Bilgi Sosyolojisi ve Doga Bilimleri, Epistemik Cemaat ve
normlar, Epistemik Cemaat ve dogmalar, Gergekligin Toplumsal Insas1, Nesnel ve Objektif Gerceklik olarak
toplum, Oznel ve Siibjektif Gergeklik olarak Toplum, Bilgi ve Iktidar Iliskisi, Post-modern bilgi, Entelektiieller
ve toplum, Entelektiieller ve Bilgi konularini icermektedir.




V. YARIYIL
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Dersin Icerigi: Bilgi erisim kavrami, bilgi erisim sistemleri, bilgi erisim siireci, sorgulama formiilasyonu,
tarama stratejileri, bilgi erisim sistemlerinin ve iglevlerinin degerlendirilmesi, dizinleme, elektronik
veritabanlarinda ve web arama motorlarinda uygulama ve bilgi erisim sistemlerinin kuramsal alt yapilarim
Ogretmek. Veritabanlarinda ve kiitliphane otomasyon programlarinda 6rnek sorgulama formiilasyonu
olusturularak kesin isabet ve erigim isabeti konularini anlamak ve degerlendirmelerde bulunmaktir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY204 Mesleki Ingilizce I 2 0 2 2 4 3

Dersin Icerigi: Bilgi ve Belge Yonetimi (Kiitiiphanecilik, Arsivcilik, Dokiimantasyon ve Enformasyon) ile
ilgili metinler Tiirk¢eye ¢evrilmesi ve ¢eviri yaparken mesleki sdzciik ve terimlerin hem anlamlarinin hem de
kullanim yerlerinin metinler tizerinden incelenmesi dersin igerigini olusturmaktadir.

DERS KODU | DERS ADI T ] K YIL DONEM AKTS
EBY206 Osmanli Paleografyasi Gramer 11 2 0 2 2 4 4
Dersin Icerigi: Osmanh Tiirkcesinin Arapga ve Fars¢a unsurlarinin hakim oldugu metinler okutularak tahlilleri
yapilir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
EBY208 Aragtirma Y 6ntemleri 2 0 2 2 4 4

Dersin Icerigi: Bu dersin amaci; a) Bilimsel arastirmalarin kapsamini, temellerini, roliinii ve bu alandaki
arastirmacilarin rollerini tanimlayabilmelerine; b) Yapilan arastirmalara ulasabilmeleri ve onlardan etkili bir
sekilde yararlanabilmelerine; ¢) Yapilmis arastirmalarda sikca kullanilan terim ve kavramlar ile arastirma tiir,
desen, yontem ve teknikleri tanimalarina; d) Egitimle ilgili bilimsel bir arastirmaya konu olabilecek bir
problemi inceleyerek, uygun arastirma tiirii, deseni, yontemi ve tekniklerini se¢ip, tasarlayabilmelerine; ) Hazir
veri toplama araglarindan yararlanabilmelerine ve toplanan verileri temel diizeyde analiz edebilmelerine; f)
Icerik agisindan arastirmanin amaci ve arastirma sorularina; bigim acisindan APA yazim kurallarina uygun bir
aragtirma raporu yazabilmelerine g) Bilimsel arastirmalardaki gegerlik, giivenirlik ve etik konularin
tanimlayabilmelerine yardimci olmaktir.

DERS KODU | DERS ADI T U YIL DONEM AKTS

EBY210 Konu Bagliklar1 ve Siiflama 2 0 2 2 4 4
Sistemleri

Dersin icerigi: Bilgi alanlarindaki diizensiz bilgileri organize etmek, kullanima hazir hale getirmek i¢in, cagdas

smiflama yontemlerini kullanmay1 6gretmek. Enformasyon igin gerekli olan bilgi kaynaklarinin

smiflandirilmast konusundaki bilgiler 6gretilir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

ISL324 Girisimcilik 2 0 2 2 4 3

Dersin icerigi: Temel girisimcilik kavramlarina giris, Girisimeilik ve Ilgili Kavramlar, Girisimcilik siireci,
Yenilik¢ilik ve firsat, Is plam gelistirme, Girisimci olmay1 belirleyen faktérler, i¢ Girisimceilik, Cevre Analizi,
Sirket hedeflerini gelistirme, Pazarlama Arastirmas1, Orgiit Yapisi, Finansal Arastirma, Yeni kurulmus olan
isletme igin stratejik yonetim, girisimcilere yonelik destekler.




SECMELI DERSLER

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY212 Bilgi Merkezlerinin Mimari 2 0 2 2 4 3
Organizasyonu

Dersin Icerigi: Bilgi merkezi binasi ile ilgili temel kavramlar, bilgi merkezi tiirlerine gore bina 6zellikleri,
binanin verimliligi, insan, ¢cevre ve bina iliskisi, binanin standartlarla iligkisi, Bilgi merkezi binasinin fiziksel
i¢ ve dig ¢evresi ve bu ¢evrenin bina kullanimi ilizerindeki etkileri, i¢ ve dis ¢evrenin denetim altina alinarak
etkin bir bina tasariminin ve kullaniminin gergeklestirilmesi, bilgi merkezi binasinin tasarimi ve tasarim siireci
dersin igerigini olugturmaktadir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY216 Bilgi Arama Siireci ve Modelleri 2 0 2 2 4 3

Dersin Icerigi: Bilgi, bilgi tiirleri, bilgi kullamim &zellikleri, bilgi gereksinimi, bilgi arama, bilgi arama siireci,
bilgi davranisi, bilgi arama davranislari, bilgi arama siireci modelleri konularinin; kullanic1 aragtirmalari, bilgi
ve kullanic1 gruplarinin, kullanici tatmini vb. konular1 6gretmek ve degerlendirmek.

V. YARIYIL
DERS KODU | DERS ADI T 0] K YIL DONEM AKTS
EBY301 Siireli Yayinlar 2 0 2 3 5 4

Dersin Icerigi: Kiitiiphane koleksiyonlarinda énemli yer tutan farkli formatlardaki siireli yaymlarin se¢imi,
saglanmasi ve erisimi konularinda bilgiler vermek. Bu kapsamda elektronik yayincilik, veri tabanlari, agik
erigsim, konsorsiyumlar ve telif haklari konularini tartigmak amaglanmaktadir. Siireli yayin koleksiyonu
olusturma baglaminda tiim konu ve kavramlar hakkinda anlayisin gelistirildigi bir derstir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY303 Elektronik Belge Yonetimi 2 0 2 3 5 4

Dersin icerigi: Elektronik belgenin tanimi ve iiretimi, sistem gelistirmede belge yoneticisi ve arsivcinin rolii,
elektronik belge yonetim sistemleri ve uygulamalari, igerik yonetimi, elektronik belge yonetim sistemlerinde
sistem analizi, elektronik belge degerlendirme, Tiirkiye’de belge yonetim uygulamalari, elektronik belge
yonetiminde gelismeler ve beklentiler ele alinmaktadir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY305 Tipta Bilgi Yonetimi ve Erisim 2 0 2 3 5 5

Dersin Icerigi: Tip ve saglk bilimlerinde bilginin diizenlenmesi, saglanmasi ve hizmete sunulmasi gibi
konularin 6gretilmesi amaglanmaktadir. Ders, tip ve saglk bilimleri alanlarinda caliganlarin bilgi
gereksinimlerini karsilamak amaciyla yapilan ¢aligmalari kapsayan uygulamali bir derstir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
EBY307 Web Tasarimi 2 0 2 3 5 4
Dersin Icerigi: Bu ders ile WEB editériinii kullanarak WEB sayfasi tasarlama yeterlikleri kazandirmak
amaglanmaktadir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
EBY309 Veritaban1 Yo6netim Sistemleri 2 0 2 3 5 4

Dersin Icerigi: Bu ders ile veri tabani tasarlamak, olusturmak, sorgulama yapmak, veri tabam yonetimsel
fonksiyonlarim1  kullanmak yeterliliklerini kazandirmak ve bu konuda projelerin hazirlanabilmesi
amaclanmaktadir.




SECMELI DERSLER
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Dersin Icerigi: Mevzuatin tanimi ve kapsami, temel mevzuat 6geleri, bilgi hizmetleri ve mevzuat konulari ile
birlikte halk kiitiiphanelerinin bagli oldugu Kiiltiir ve Turizm Bakanligi’nin kurulug, amag¢ ve gorevleri,
Kiitiiphaneleri ve Yayimlar Genel Miidiirliigiiniin gérevleri, halk kiitiiphanelerinin isleyisini dogrudan etkileyen
Halk Kiitiiphaneleri Yonetmeligi ve Bakanlik tarafindan ¢ikarilan halihazirda yiiriirliikte olan diger mevzuat
incelenmektedir. Bunun yaninda okul kiitiiphaneleri yonetmeligi, arsiv kurumlan ile ilgili yiiriirliikte olan
yonetmelik ve diger mevzuat dersin igerigini olusturmaktir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY313 Kavramsal Dizinleme 2 0 2 3 5 3

Dersin Icerigi: Dizin ve 6z kavramlarma deginilerek, thesaurus yapilar1 ayritili ele alinmakta, thesaurus
olusturma siireci degerlendirilmekte ve konuya yonelik uygulama yapilmaktadir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
EBY319 Osmanlica Belge Okuma I 2 0 2 3 5 3
Dersin icerigi: Arsivlerimizde bulunan Osmanlica belgelerin okumalari incelenir.

VI. YARIYIL
DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
EBY302 Dizinleme Teknikleri 2 0 2 3 6 5

Dersin I¢erigi: Dizin ve 6z kavramlari, 6z hazirlama teknikleri, dizinleme ve 6z hazirlama sistemi olusturma,
denetimli sozliik ortamlari, thesaurus kavrami ve yapilari, otomatik dizinleme ele alinmakta ve dizinleme
tekniklerine yonelik uygulamalar yapilmaktadir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY304 Danigma Hizmetleri 2 0 2 3 6 4

Dersin Icerigi: Danisma hizmetlerinin tanimi ve tarihsel gelisimi, geleneksel damigma hizmetleri, dijital
danigsma hizmetleri, danisma hizmeti tiirleri ve yaklagimlar, hazir danisma sorulari, bibliyografik dogrulama,
kiitiiphaneleraras1 6diing verme hizmetleri, segmeli bilgi yayimi ve egitim hizmeti, temel danigma kaynaklari,
danigma boliimii, damgma materyalinin se¢imi ve degerlendirilmesi, danisma hizmetlerinde etik ve danisma
boliimiiniin yonetimi ele alinmaktadir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY306 Veritabani ve Cevrimigi Tarama 2 0 2 3 6 5

Dersin Icerigi: Bu dersin amaci, elektronik bilgi kaynaklarini (veri tabanlarini) tammak, detayli bicimde
incelemek ve veri tabanlarini kullanmay1 6grenmektir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY308 Yazisma ve Dosya Yonetimi 2 0 2 3 6 4

Dersin I¢erigi: Ogrencilerin, yazigma tekniklerini ve dosyalama sistemlerini agiklamalarini, yazigma ve dosya
olusturma stireglerini takip edebilmelerini ve genel prensipleri dgrenmelerini saglamak amaclanmaktadir.
Yazigma ve dosya yonetimi amag, islev ve yontemlerini tanitilmaktadir.
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Dersin Igerigi: Yazma Eserin tanimi ve 6nemi, Ulkemizdeki Yazma Eser kiitiiphaneleri hakkinda genel
bilgiler, Ulkemizdeki Yazma Eser kiitiiphaneleri hakkinda genel bilgiler, Yazma Eserlerin Korunmasi, Yazma
Eserlerin Bakimi ve Temizlenmesi, Yazma Eserlerin Hizmete Sunulmasi, Yazma Eser Kiitiiphanelerimizin
Sorunlari, Yazma Eserlere iliskin Tanimlayici Kavramlarin Agiklanmasi, Yazma Eser Kiitiiphanelerimizin
Sorunlari, Yazma Eserlere Iliskin Tanimlayici Kavramlarin Aciklanmasi, Yazma Eserlere iliskin Tanimlayici
Kavramlarin  Agiklanmasi, Yazma Eserlerin Bigimsel Degerlendirmesi, Yazma Eserlerin Icerik
Degerlendirmesi, Yazma Eserlerin Kataloglanmas1 konularini icermektedir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY316 Osmanlica Belge Okuma II 2 0 2 3 6 3

Dersin icerigi: Osmanli Arsivi Daire baskanliginda ve diger tarihi arsivlerimizdeki belgelerin okuma teknikleri
tizerine talim yapilir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY318 Bilgi Merkezlerinde Yonetim ve 2 0 2 3 6 5

Organizasyon

Dersin Icerigi: Yonetim kavraminin tanimi, kapsami ve 6zellikleri ile birlikte yonetim bilimin ortaya ¢ikisi,
gelisimi ve gelisimde farkli agilarla katki saglayan bilim adamlari, bilgi merkezlerinin yonetiminin nasil olmasi

gerektigi ve yonetim ilkeleri ayrintili bir sekilde ele alinmaktadir.

VII. YARIYIL
DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
EBY401 Bilgi Hizmetlerinin Pazarlanmasi 2 0 2 4 7 6

Dersin Icerigi: Pazarlamanin tanimi, ortaya ¢ikisi, gelisimi ve pazarlama ile ilgili temel kavramlar,
pazarlamanin konusu ve faaliyet alani, pazarlama agamalar1 ele alinarak pazarlama faaliyetinin hizmet tireten
ve sunan bilgi merkezlerinde cagdas pazarlama yaklasimlari ve teknikleri kullanilarak nasil yiiriitilmesi
gerektigi dersin igerigini olusturmaktadir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

ILT401 Medya Okuryazarligi 2 0 2 4 7 3

Dersin icerigi: Medya okuryazarligi kavrammin tamimi, kapsamu ve tarihi, Diinyada ve Tiirkiye'de medya
okuryazarligi uygulamalari, Ana-akim medya okuryazarligi, Elestirel medya okuryazarligi, Diinya'da ve
Tiirkiye'de medya okuryazarligi, medya okuryazarlik modelleri, Medya okuryazarlig: tiirleri, Medya
Okuryazarligt Baglaminda Gorsel Okuryazarligi, Medya Okuryazarligi Baglaminda Bilgi Okuryazarligi,
Medya Okuryazarligi Baglaminda Elektronik Okuryazarlik, Medya Okuryazarligi Baglaminda Internet
Okuryazarligi, Dijital Medya Okuryazarligi, Belirlenmis bir konunun farkli medya araglari ve medya
tiirlerindeki temsili {izerine tartisma konularini igermektedir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY403 Meslek Etigi 2 0 2 4 7 6

Dersin Icerigi: Etikle ilgili temel tamim ve kavramlari, bilgi etigi, meslek etigi (mesleki kurallar ve deger
yargilari, mesleki sorumluluklar vd.), bilgi hizmetlerinin yonetimi ve etik ilkeler, diisiince 6zgiirliigi, telif
haklari, sansiir, bilgiye erisim 6zgiirliigli, mahremiyet, profesyonel kuruluslarin etik ilkeleri (TKD, ALA, IFLA,
CILIP, vd.), etik ve bilgi teknolojileri (dijital ¢agda bilgi toplumlarinin etik sorunlar1) hakkinda &grencileri
bilgilendirmektir. Ayrica ders siiresince mesleki gelisim, kariyer planlama, siirekli egitim, mesleki gelisimde
derneklerin rolii gibi konular da ele alinmakta ve &grencilerin bu konularda bilgilendirilmeleri
hedeflenmektedir.




DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

I1SG101 Is Saglig1 ve Giivenligi I 2 0 2 4 7 1

Dersin Icerigi: Is saghgi ve giivenligi hakkindaki temel kavramlar ve tarihsel gelisim kavramlarini; isyerindeki
igyeri hekimi ve is giivenligi uzmaninin gorev yetki ve sorumluluklaring; risk, tehlike, birincil, ikincil, figiinciil
koruma kavramlarini; fiziksel, kimyasal, biyolojik ve psikososyal riskler; igyerlerindeki is saglig1 ve gilivenligi
mevzuati ve igyerindeki uygulamalar konularimni igerir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY405 Staj 0 2 1 4 7 5

Dersin icerigi: Bilgi ve Belge Yonetimi Boliimii egitim-6gretim programi kapsaminda 6. yariyil ile 7 yariyil
arasinda yaz doneminde ogrenciler, edindikleri teorik bilgileri uygulama imkani bularak cesitli bilgi
merkezlerinde saha ¢alismasini icerecek sekilde 21 giinliik staj yapmaktadir.

SECMELI DERSLER
DERS KODU | DERS ADI T | U] K] YIL | DONEM | AKTS
EBY409 Bilgi Yéonetimi 2 | o] 2 4 7 3

Dersin licerigi: Bilgi profesyonellerinin, kayitl bilginin kullanimimi etkileyen siiregleri temel ilke ve
tasarimlariyla anlama, degerlendirme ve sorunlara yonelik ¢6ziim iiretebilmelerini saglamak amaglanmustir.
Kaynak olarak bilginin yonetilmesi ve gelecekte bilgi yoOnetimine iligkin ihtiyaglarin anlasilmasi igin
metodolojilerin ve bilgi yonetiminin uluslararasi boyutunun anlagilmasinin saglandig1 bir derstir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY411 Arsivlerde Diizenleme 2 0 2 4 7 3

Dersin icerigi: Giiniimiiz arsiv organizasyonlarinda yapilan tasnif ve diizenlemelerden bahsedilir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY413 Bilgi Danigmanligi 2 0 2 4 7 3

Dersin icerigi: Bilgi danismanlig1, bilgi hizmetleri ele alinarak farkl disiplinler iizerinden bilgi danismanlig
uygulamalar: yapilmaktadir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY417 Osmanlica Yazi ve Belge Tiirleri I | 2 0 2 4 7 3

Dersin Icerigi: Farkli yazi tiirleri ve belge tiirleri arasindan segilen belgeler iizerinde okuma yapilir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

ERK109 Miizecilik 1 2 0 2 4 7 3

Dersin Icerigi: Miize Nedir?, Miizecilik Nedir? Miizecilik Siireci Hakkinda Bilgi Sahibi olunan; Ornek
Miizeler, Miizelerde Teknoloji, Miizelerin Béliimleri, Miizelerde Bilgi ve Belgeleme Islemleri, Miizelerde is
yiikii ve gorevler, Miizelerin Topluma ve Kiiltiire Etkisi, Miizeler ve Eserler Arasindaki Mliski; Miize, Miizecilik
ve Miizelerin Dersimizdeki Farkindaligi, Kiiltiir ve Miize Tiirleri hakkinda bilgi sahibi olunan bir derstir.

VI YARIYIL
DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
EBY402 Masaiistii Yayieilik 2 0 2 4 8 6

Dersin I¢erigi: Bu derste 6grencilerin masaiistii yayincilik agisindan temel kavramlari 6grenmeleri ve masaiistii
yayincilikta kullanilan bazi yazilimlari 6grenmesi amaglanmaktadir. Ogrenciler &grendikleri yazilimlar
araciligiyla cesitli masaiistii yaymlar olusturarak dersin gerekliliklerini yerine getireceklerdir. Bu kapsamda
brosiir, ilan, afis, davetiye, logo, kitap, e-Kkitap, z-kitap olusturabilecek diizeye ulagsmalar1 hedeflenmektedir.
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Dersin icerigi: Ogrenciler lisans egitimi siiresince kazandig1 bilgi ve deneyimleri ile ilgili bir konuda proje
gelistirmeyi ve bu amaca uygun literatiir arastirmasi yapmay1, amacina Uygun arastirma teknigi segmeyi ve veri
toplamayi, elde edilen sonuglari yorumlayarak raporlamayi 6grenmesi hedeflenmektedir.
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Dersin Icerigi: Insan kaynaklari ile ilgili temel kavramlar, IKY nin gelisim siireci, IK'Y nin yapilanmasi, is
analizi kavrami, orgiitlerde insan kaynaklar1 planlamasi, igse alma kavrami ve ise almay: etkileyen faktorler,
calisan bulma yontemleri, ise alma asamalari, ise alistirmada kullanilacak ara¢ ve ydntemler, ise alma
programinin uygulanmas: ve denetimi, kariyer kavrami ve yaklagimi, kariyer gelistirme, temel disiplin
yaklagimlari, kurulmasi, tanitilmasi ve uygulanmasi ¢aligmalari bilgi merkezi 6rneklemesi ile ele alinmaktadir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

1SG102 Is Saglig1 ve Giivenligi I 2 0 2 4 8 1

Dersin Icerigi: Is sagligi ve giivenligi kavramu, Is saghg ve giivenliginin tarihsel gelisimi, Diinya'da ve
Tiirkiye'de is saghgi ve giivenligi, Is sagh@ ve giivenliginin ulusal ve uluslararasi kaynaklari, Is saglig1 ve
giivenligi kiiltiiriiniin yaygimlastirilmasi, Tiirkiye'de is saglig1 ve giivenligi mevzuatinin gelisimi, 6331 Sayil Is
Saglig1 ve Giivenligi Kanunu'nun getirdigi yiikiimliiliikler, Fiziksel ve kimyasal risk etmenleri, Biyolojik ve
psiko-sosyal risk etmenleri, Is saglig1 ve giivenliginde ergonomik ilkeler, Isyerlerinde acil durumlar ve alinmasi
gereken tedbirler: Yangin, patlama, sel, yildirim, deprem, sabotaj, is kazas1 vs. konularini igermektedir.

SECMELI DERSLER
DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
KPM101 Kariyer Planlama 2 0 2 4 8 3

Dersin Icerigi: Kariyer Nedir, Ulusal ve Uluslararas1 Degisim Programlari, Temel Iletisim Becerileri, Sektor
Giinleri - Sivil Toplum Kuruluslari, Ince Yetenekler (Soft-Skills), Sektor Giinleri - Kamu Sektérii, Diksiyon ve
Beden Dili, Ozge¢mis ve Kapak Yazis1 Hazirlama, Sektdr Giinleri - Ozel Sektor, Etkili Miilakat Teknikleri,
Sektor Giinleri - Akademi, Sektor Giinleri - Girisimcilik konularini igermektedir.
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Dersin I¢erigi: Koruma ve onarim ile ilgili temel kavramlari ve korunacak, onarilacak degerlerin sahip oldugu
temel nitelikleri, Koruma ve onarim biliminin ge¢irdigi gelisim asamalari ile uluslararasi koruma orgiitleri,
Koruma ve onarim biliminin birlikte ¢alistig1 disiplinler, Koruma ve onarim biliminin etkinliklerinin uygulama
alanlari ile bu uygulamalarin igerikleri, Koruma ve onarimin etkinliklerini ger¢eklestiren meslek elemanlarinin
sorumluluk alanlari, Koruma ve onarim etkinliklerine uyulmas: gerekli mesleki kurallar (etik), Koruma ve
Onartma doniik ilgili alanda sunum hazirlama ve verileri okuyarak paylasma, Kiiltiiriin Tanimi ve Igerisini
Kavrama, Koruma ve Onarim biliminin tarih¢esi, Koruma ve Onarimin temel ilkeleri, Tiirkiye'de Koruma ve
Onartm, Osmanli imparatorlugunda (Tanzimat Dénemi) Eski Eser Koruma diisiincesi, Diinya'da Koruma ve
Onarim konularini igermektedir.

DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS

EBY410 Is Diinyasinda Bilgiye Erigim 2 0 2 4 8 3

Dersin icerigi: Is diinyasmnin temel kavramlar, is diinyasinda bilgi kavramu, bilgi altyapisi, bilgi kaynaklari, is
diinyasinda 6nemli ulusal ve uluslararasi kuruluslar, is diinyasinda pazarlama arastirmalar1 ve ig diinyasinda
bilgiye erisimde erisim teknikleri ele alinmaktadir.
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Dersin Icerigi: Cografi Bilgi Sistemleri ve Cografi Bilgi, Cografi Verinin Soyutlanmasi, CBS'nin bilesenleri,
Vektor ve raster CBS, CBS'de Veri Kaynaklari, CBS veri Tabanlar1 ve CBS ile sorgulama, CBS ile mekansal
analize giris, CBS ile mekansal analizler, Nokta dagilim analizi, Cizgi dagilim analizi, Alan dagilim analizi,
Cakistirma analizi, Yakinlik analizi, Yer se¢im analizi konularini igermektedir.
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Dersin icerigi: Osmanli doneminden giiniimiize intikal eden arsiv belgeleri iizerinde diplomatik okumalar

yapilir.
DERS KODU | DERS ADI T U K YIL DONEM AKTS
EBY416 Arsivlerde Arastirma Hizmetleri 2 0 2 4 8 3

Dersin Icerigi: Arsivlerimizde yapilan arastirma ve tasnif islemlerinin arastirmacilara sunulmasi anlatilir.
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