ATATURK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
CEVRE MUHENDISLiIGi BOLUMU STAJ YONERGESI

Bu staj ydnergesi, Egitim Ogretim Miifredat1 kapsammda Uygulamali Miihendislik Egitimi
Programina dahil olmayan/olamayan Cevre Miihendisligi Boliimii 6grencilerinin sorumlu
olduklar1 zorunlu staj dersi ile ilgili olarak Atatiirk Universitesi Staj Uygulama Esaslari’nda

belirtilmeyen genel ve 6zel uygulama esaslarmi icermektedir.
Genel Hukumler

1. Stajlar, Ogrencilerin teorik bilgilerini pratikte pekistirmek amaciyla yapmak zorunda
olduklar1 uygulama c¢alismalaridir. Her 6grenci, pratik calisma deneyimi kazanmak ve
uygulama yeteneklerini gelistirmek amaci ile birimler tarafindan uygun goriilen isyerlerinde bu
uygulama esaslar1 hiikiimleri uyarinca staj yapmak zorundadir. Cevre Miithendisligi Bolimi
Ogrencileri i¢in Zorunlu Stajlar, “Atatiirk Universitesi Staj Uygulama Y 6nergesi” ile belirlenen
usul ve esaslar ¢ergevesinde yapilacaktir. S6z konusu yonergede tanimlanan usul ve esaslara

ilaveten asagida belirtilen ek hususlarin uygulanmasi gerekmektedir.

2. Ogrenciler, 20 is giinii laboratuvar ve 20 is giinii isletme staji olmak Uzere toplam 40 is
gunu stajim tamamlamak zorundadir. Stajlarmi tamamlamayan 6grenci biitiin derslerini

basariyla tamamlamis olsa dahi mezunolamaz.

3. Staj yapilabilecek donemler, egitim-6gretim ve smav donemleri disindadir (Uygulamali
Miihendislik Egitimi’ne (UME) devam edenler harig). Miifredat programindaki tiim derslerini
basar1 ile tamamlamis 6grenciler, boliim/program staj komisyonunun onayi ile egitim-6gretim
ve/veya siav donemleri igerisinde de staj yapabilirler. Yaz okuluna devam eden 6grenciler yaz

okulu suresince staj yapamazlar.
Bo6lum Staj Komisyonu

4. Cevre Miihendisligi Boliimiinde staj calismalarinin diizenlenmesi ve yiiriitiilmesi bolim
baskanlig: tarafindan gorevlendirilen ve en az ii¢ 6gretim elemanindan olusan staj komisyonu
tarafindan yiiriitiiliir. Bu komisyon hem UME hem de normal stajlarmi yapan 6grencilerin staj

islemlerini yiiriitmekle yakumladur

5. Bu komisyonun gorevleri; staj ¢aligmasi ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak, kamu ve 6zel
sektorden staj yerleri saglanmasmna yardimci olmak, staj igin bagvuran Ogrencilerin staj
yerlerine dagilimini yapmak, stajlar ile ilgili programlar1 ve esaslar1 belirlemek, stajlarin

takibini gerceklestirmek, gelen staj dosyalar1 ve degerlendirme formlarimi inceleyip



degerlendirmek ve stajini basari ile tamamlamig 6grencilerin bilgilerini Mihendislik Fakultesi

Dekanligina bildirmektir.

6. Bu yonetmelikte deginilmeyen hususlarda veya olasidzel durumlarda uygulanacak esaslara

ve yapilacak degisikliklere Boliim Staj Komisyonu tarafindan karar verilecektir.
Staj Basvurular ve Stajin Yapilmasi

7. 2018-2019 ve sonrasi kayith 6grenciler i¢in tanimlanan yonetmelige tabi olan 6grenciler;
Cevre Mithendisligi Bolimi Stajin1 “Uygulamali Miithendislik Egitimi (UME)” veya “Zorunlu
Staj” olmak tizere iki farkli sekilde yapabileceklerdir.

8. Uygulamali Miihendislik Egitimi (UME) seklinde staj yapmayi1 tercih eden 6grenciler

Zorunlu Staj uygulamasindan muaf tutulacaklardir.

9. Stajim1 Uygulamali Miihendislik Egitimi (UME) seklinde yapmak isteyen Ogrenciler 8.
yartyllda UME dersini secerek, Miihendislik Fakiiltesi Uygulamali Miihendislik Egitimi
(UME) yonergesi ile belirlenen usul ve esaslar cergevesinde egitimlerine devam

edebileceklerdir.

10. UME dersini segmeyerek orgiin egitime devam etmeyi tercih eden 6grencilerin 8. yariyilda,
MUH-ST kodlu staj dersini almalar1 gerekmektedir. Bu 6grenciler zorunlu stajlarini, her biri
tek seferde olmak kaydiyla 20 glinu laboratuvar ve 20 giinii isletme staji olacak sekilde toplam

40 is giinii olarak yapmalar1 gerekmektedir.

11. Ogrenciler zorunlu stajlarmi 6. veya 8. yariyil sonunda yapabileceklerdir. 6. yariyilda

stajlarin1 yapan ogrencilerin staj notlar1 8. yarityildaki MUH-ST kodlu derse islenir.

12. Staj yeri olarak dnerilen isletmenin staj i¢in uygunlugu, boliim staj komisyonu tarafindan
kontrol edilecektir. Bolim staj kontrolii tarafindan yapilacak inceleme ve degerlendirme
sonucunda 6nerilen staj yerinin uygun gorilmesi halinde her birisi tek seferde olmak kaydiyla

20’ser giinliik siirelerle hem laboratuvar hem de isletme stajin1 yapabilirler.

13. Tim stajlarin Cevre Miihendisliginin ilgi ve alanlarina uygun yerlerde ve konularda
yapilmasi sarttir. B6liim staj komisyonu tarafindan yapilacak degerlendirmede, 6grencinin alan
dis1 konularda staj yaptigiin belirlenmesi halinde yapilan staj kismen ya da tamamen gecersiz

sayilabilir.

14. Ogrenciler staj islemlerini Universitenin Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden online olarak
yapacaklardir. Staj yerinin bulunmasi ve staj kapsamina uygunlugu Og8rencinin

sorumlulugundadir. Ogrenciler stajlarini, staj igeriklerinde belirtilen ¢aligmalarin

yapilabilecegi seviyede teknik altyapi yada kapasiteye sahip resmi kurum yada kuruluslarda



veya 6zel sektore ait fabrika ya da hizmet kurumlarinda yapabileceklerdir. Ogrenciler staj icin

onerdikleri igletmelerin bu kilavuzda belirtilen sartlari saglamasindan sorumludurlar.

15. Staj yapmak istedikleri isletmelere gerekli bagvuru ve kabul sureclerini kendileri takip eden
ogrenciler, bahar donemi egitim-6gretim yariyilnin sona ermesinden en az bir ay once (30
guin) staj yapacaklari yer ile ilgili bilgileri iiniversitemiz 6grenci bilgi sistemine kaydederek staj
basvurusu yapmalar1 gerekmektedir. Staj komisyonunun ilgili bagvuruyu kabul etmesinden
sonra dgrenci staja baglayabilir. Staj komisyonu tarafindan yapilan incelemede, Onerilen staj
yeri uygun bulunmayan 6grenciler final sinavlarinin sonuna kadar alternatif bir staj yeri

onerebilirler.
Stajlarin Yapilmasi

16. Staja devam zorunludur. Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen ginler telafi

edilebilir. Telafi edilen gilinler her bir staj doneminin %20’sinden fazla olamaz.

17. Staj stiresini herhangi bir nedenle tamamlayamamis olanlar, mezun olabilmek i¢in bu

uygulama esaslari uyarinca yapilmasi gereken stajlari basari ile tamamlamak zorundadirlar.

18. Stajin1 mazereti dolayisiyla tamamlayamayacagini 5 is giinii i¢inde birimine bildirmeyen

ogrenciler hakkinda olusturduklar1 kamu zarar1 nedeni ile disiplin sorusturmasi agilir.

19. Eksik kalan stajlarin tamamlanmas1 veya kabul edilmeyen stajlarin tekrar edilmesi gibi

zorunlu haller disinda bir isyerinde 15 is giiniinden daha az siireyle staj yapilamaz.
20. Ogrenciler haftada en fazla alt1 giin staj yapabilir.

21. Ogrenciler staj siiresince staj kapsamidaki yiiriittiikleri faaliyetlerin diizenli bir sekilde
kaydedildigi/raporlandig1 bir staj defteri hazirlamak zorundadirlar. Staj defteri, stajda
kapsaminda yiiriitiilen islerin raporlandigi resmi bir evraktir. Staj defterinin asagida belirtilen
hususlar ¢ercevesinde hazirlanarak, ilgili takvime uygun olarak bélim staj komisyona teslim

edilmesi 6grencinin sorumlulugundadir.

a. Staj defteri, dolma kalem veya tilkenmez kalem kullanilarak, acik, anlasilir ve okunakli
bir bigimde ve Tirkge yazim ve dilbilgisi kurallarina dikkat edilerek hazirlanmalidir.
Ayrica, defter yaziminda , mesleki terminolojinin kullanilmasina 6zen gosterilmelidir.
Staj defterinde ve ekinde verilen evraklarda herhangi bir karalama, silinti, kazint1 vs.

bulunmamalidir.

b. Staj defterleri, staj suresince giinliik olarak tutulmali ve defterlerde sadece isyerine ait
genel bilgilere ve staja iligkin yiiriitiilen faaliyete ait uygulamali teknik bilgilere yer

verilmelidir.



c. Gerekli durumlarda, yiiriitiilen staj faaliyetine iliskin is ve islemler hakkinda ek yada
destekleyici bilgiler (is akisi, is karti, teknik resim, fotograf vb.) ilave edilmelidir.

Staj Sonrasi

22. Staj defterleri ve diger belgeler, ilgili stajin tamamlanmasindan hemen sonra boliim staj

komisyonuna (elden veya posta ile) ulagtirilmalidir.

23. Teslim edilen defterlerin incelenmesinden sonra stajlarindaki eksikliklerden dolayi stajlari
kismen veya tamamen reddedilen 6grenciler eksik bulunma veya reddedilme gerekgelerini

dikkate alarak eksik stajlarin1 tamamlamak veya yeniden yapmakla yukimludurler.

24. Ayni staj yerinde staj yapan 6grencilerin ayni bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri olagan
bir durumdur. Bununla birlikte, bu 6grencilerin birbirine ¢ok benzer defter hazirlamalar1 kabul
edilebilir bir durum degildir. Ayn1 isyerinde ayn1 veya farkli donemlerde yapilan stajlar i¢in
ayni staj defterini sunan 6grencilerin (6nce/sonra verme durumuna bakilmaksizin) staji gegersiz

kabul edilir.



