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AMAÇ: Fakültemiz Yönetimince genel işleyişin yerinde görülmesi, aksaklıkların tespiti ve giderilmesi amacıyla bir 

plan dâhilinde bina turlarının yapılarak kayıt altına alınmasını sağlamak. 

 
KAPSAM: Fakültemiz binası ve bağlı klinikleri kapsar. 
 
SORUMLULAR: Dekanlıkça yapılan görevlendirmede belirlenen personeli kapsar 
 
FAALİYET AKIŞI: 
1. Fakültemiz Yönetimi tarafından merkezimizdeki işleyişin denetiminin yapılması 

Günlük mesaiye geliş gidişlerin kontrolü; İlgili dekan Yardımcısı kliniklerde diş tabiplerinin zamanında başlayıp 

başlamadıklarının denetlenmesini yapar. Fakülte sekreteri kendisine bağlı birimlerin mesai kontrollerini,  idari, 

mali, hukuki yönden aksaklıkların giderilmesini, bölüm ve birimler arası koordinasyonun sağlanmasını 

sağlayacaktır. Aksaklıkları dekana bildirir. Kendisine bağlı sağlık personellerinin mesai kontrollerini günü birlik 

yapıp, kliniklerde sağlık hizmetlerinin düzenli, verimli olmasını sağlar ve olumsuzlukları dekana bildirir. 

 
2. Bina Turları bina turu sorumluları tarafından yapılır, turlar birlikte veya ayrı ayrı yapılabilecektir. 
 
3. Her bina turu kayıt altına alınacaktır. 
 
4. Görülen eksiklikler ilgili birim sorumlusuna ve görevli personele bildirilerek en kısa sürede giderilmesi 

sağlanacaktır. 

 
5. Bina fiziki durumuyla ilgili sorunlar bizzat hastane idaresine bildirilerek çözüme kavuşturulacaktır. 
 
6. Bina turları kapsamında: 

 Genel temizlik; saatlik yapılacak temizliğin yapılıp yapılmadığına… 

 Personelin kılık kıyafetine 

 Hijyen kurallarına uyulup uyulmadığına 

 Fiziki Çevre yönetimi 

 Tesisin işleyişinin denetlenmesi 

 Yangın Emniyetin kontrolü 

 Mevcut risklerin azaltılması 

 Hasta yakınları ve çalışanlar için emniyetli ortam oluşturulması 

 Merkezimizde kullanılan kayıt ve dokümanların kontrolü 

 Tıbbi Atık uygulamaları gibi hususlar kontrol edilip denetlenecektir. 

 
İLGİLİ DÖKÜMAN:  

Bina turları denetleme formu 

Düzeltici – Önleyici faaliyet formu 


