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Birim: Dis Hekimligi Fakiiltesi
Gorev Adi Fakiilte sekreteri

Amiri: Dekan/ rektor
Sorumluluk Alani Uygulama Yaptig1 Birim

Gorev Devri:

Gorevin Amact:

- Ust yénetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak Fakiiltenin misyonu-Vizyonu dogrultusunda, asagida
tanimlanan sorumlulugunda bulunan gérevleri eksiksiz yerine getirerek, anabilim dali aragtirma gorevlisi faaliyetlerinin Kalite
Yonetim Sistemine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Temel Is ve
Sorumluluklar:

1.

Klinik uygulama yaptig1 anabilim dali ve bagli birimlerin tiim hizmet ve islemlerini kanun, tiiziik ve yonetmelik
hiikiimleri ile anabilim dali baskani ve sorumlu 6gretim iiyesinin talimatlarina ve gérevlendirildigi birimin ¢alisma
talimatlarina uygun olarak yapar.

Klinik uygulama yaptig1 birimde tibbin gereklerine uygun etkin, ekonomik ve verimli bir saglik hizmetinin
verilmesini saglayacak tibbi, idari ve teknik tedbirleri anabilim dali bagkanmm, ogretim elemanlarinin bilgileri
dogrultusunda alir.

Klinik uygulama yaptig1 birime gelen hastalarin muayene, gerektiginde tetkik, tedavi ve takiplerini sorumlu dgretim
elemanlariyla birlikte diizenler ve yapilmasina katki saglar. Hastalarin gerektigi takdirde tetkik sonuglarimi takip eder,
durum hakkinda sorumlu 6gretim elemanina bilgi verir.

Hastalarin takip ve tedavisi sirasinda doldurulmasi gereken formlart ve belgeleri eksiksiz olarak doldurur. Hastanin
tedavisi sirasinda sagliga uygunluk sartlarini yerine getirir

Uygulanacak tedavi hakkinda hastaya veya yakinlarina bilgi verir. Onam formlarini alir. Hastanin yapilmasi gereken
periyodik kontrollerini yapar veya yapilacagi birimi hasta veya hasta yakinlarina bildirir.

Dekanlik ve Anabilim dali baskanlig tarafindan yapilan toplantilara katilir. Alinan kararlar1 uygular.

Derslikler, laboratuvarlar ve kliniklerin kullanimi konusunda dekanligin veya anabilim dali bagkani ve 6gretim
tiyesinin hazirladig: talimatlara uyar.

Teorik ve pratik derslere, laboratuvar dersleri ve klinik uygulamalara yonetmelikteki asgari devam kosullarini
saglayacak sekilde katilir.
Fakiiltede kapali ve agik alanlarinin temizligi ile ilgili talimatlara uyar.

Gorev alaninda karsilastiklart herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirir.

Gorev alaninda arizalandigini tespit ettigi cihazlarin onariminin saglanmast amaciyla sorumluya bildirir.

Fakiilte tarafindan belirlenmis olan kiyafetleri giyer ve yaka kartlarni takar.

Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirir.

Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve prosediirlerine ve i¢ kontrol sisteminin tanim
ve politikalarina uygun olarak yiiriitiir. Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gérev ve
sorumluluklari yerine getirir. Ts giivenligi ile ilgili uyari ve talimatlara uyar.

Yetkileri:

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme becerisine sahiptir
Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve geregleri kullanabilmek

Yasal Dayanak

Dis Hekimligi Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Siav Yonetmeligi

Dis Hekimligi Fakiiltesi Klinik Egitim Yo6nergesi

Yetkinlik
(Aranan Nitelikler)

Dis Hekimligi Fakiiltesi III, IV ve V. Sinif 6grencileri

Beceri-yetenekler

HAZIRLAYAN

KALITE YONETIM BiRiMi

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

KALITE YONETIM DiREKTORU DEKAN




