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1. AMAC: Agiz ve Dis Saglhigi hizmeti veren kliniklerde ihtiyag duyulan ilag ve tibbi sarf
malzemenin, depodan temini, kirilmasi, kaybolmasi, miadimin geg¢mesi, yarim Kkalmasi
durumunda yapilmasi gerekenleri ve kirilan, bozulan veya herhangi bir nedenle kullanilmayan
tibbi sarf malzemelerin depoya iadesini ve imhasini saglamaktir.

2. KAPSAM: fakiiltemizin deposundan ila¢ ve tibbi sarf malzeme temini, kirilmasi, kaybolmasi,
miadinin gegmesi, yarim Kalmasi durumunda yapilmasi gerekenleri ve kirilan, bozulan veya
herhangi bir nedenle kullanilmayan ila¢ ve tibbi sarf malzemelerin depoya iadesi ve imhasi
faaliyetlerini kapsar.

3. SORUMLULAR:
Dekan ,
Dekan Yrd.
Fakiilte Sekreteri
Idari ve Mali Hiz. Miidiiri,
Dis Hekimi
Hemsire
Klinik Yrd.
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi
Depo Sor.

4. FAALIYET AKISI:
4.1. Tibbi Sarf Malzeme Temini ve fadesi Uygulama :

» Kliniklerde ihtiya¢ duyulan sarf malzeme haftalik olarak belirlenip Malzeme Istek Formu ile
birlikte HBYS otomasyon sisteminden talep edilir.

* Kliniklerden gelen malzeme talepleri depo sorumlusu tarafindan mevcut stok miktarlari
cercevesinde degerlendirilerek hazirlanir, hazirlanan malzeme belirlenen giinlerde Tasinir Istek
Formunun karsilikli imzalanmasi karsiliginda ilgili personele teslim edilir.

* Teslim edilen sarf malzemelerin depo sorumlusu tarafindan HBY'S iizerinde diisiisii yapilir.

* Klinige gelen malzemeler uygun sekilde depolanir.

* Depolama esnasinda bir 6nceki alimdan kalan malzemeler 6nce kullanilacak sekilde yerlestirilir.

* Kliniklerde kullanilan sarf malzemelerden herhangi bir nedenle kullanilamayan ve miadi dolmak
iizere olan tibbi sarf malzeme Tibbi Sarf Malzeme Iade Formu ile depoya iade edilir.

4.2 Tlaclarin Kirlmasi, Kaybolmasi, Miadinin Ge¢mesi ve Yarim Kalmasi Durumunda
Uygulama:

* Merkezimizde eczane bulunmamasi nedeniyle ilag alimi ve malzemeler belirli miktarlarda temin
edilmekte ve her birimin haftalik ihtiyacina goére depolanmaktadir. Bu nedenle miadi gegen ilag ve
tibbi sarf malzeme sayisi fazla olmamaktadir.
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[laglarm miat kontrolleri hem HBYS hem de fiziki olarak yapilir. Ayda bir olarak yapilan ara
sayimlarda miat kontrolleri de yapilir. Hbys siteminde miadinin dolmasina 3 ay kalan ilaglar
renk alir. Miadi dolan ilaglar ise satir olarak kirmizi renk alir.

Miadi 3 aydan az kalan ilaglar bu siire igerisinde tiiketilemeyecek ise Genel Sekreterlige
bildirimde bulunularak degisimi saglanir. Degisimi yapilan ilaglarin gerekli kontrolleri
yapildiktan sonra yerlesimi yapilir.

Miadi dolan ilaglar ise iade formu ile depoya imha edilmek iizere iade edilir. Bu sekilde imhasi

gereken ilaglar ilag ve tibbi sarf malzeme imha tutanagi ile imha komisyonuna sunulur.

Kliniklerimizde hastalarda kullanilan ilaglar tedavi esnasinda tam doz olarak kullanildigindan
yarim kalan ila¢ olmamaktadir.

Maclarin nakli ve kullanimi sirasinda kaybolmasi veya kirilmasi durumunda ilgili klinik hekimi
ve sorumlu hemsiresi tarafindan kirilma veya kayip nedenlerini bildiren bir tutanak tutularak
depoya bildirimi saglanir. Depo bu miktar ilaci ilgili otomasyon sisteminden ¢ikis islemi yaparak
stoktan diismesini saglar.

Kirilan ya da kullanilmaz hale gelen ilaglar i¢in Tasinir istek Formu ile veya HBYS iizerinden
talep yapilarak depodan yenisi temin edilir.

Kirilan veya kullanilmaz hale gelen ilaglarin imha siireci takip edilerek imha edilmeleri saglanir.

4.3. Tlac - Tibbi Sarf Malzeme Imha Siireci:

Miadi gecen — bozulan veya zarar goren ve bu nedenle imhasi gereken ilag ve tibbi sarf malzeme
tespit edilir.

Imhas1 gereken Ilag-Tibbi sarf malzemenin adi, kag adedinin imhaya génderildigi, son kullanma
tarihi ve imha nedeni belirtilmis ilag ve Tibbi sarf Malzeme imha Tutanag1 hazirlanir.

Imha Tutanag: kontrol edilir ve imha komisyonu imzasina sunulur. ilag ve Tibbi Sarf Malzeme
Imha Tutanagmi Dekan, Dekan Yrd. Fakiilte Sekr. Idari ve Mali Isler Miidiirii, Depo Sorumlusu,
Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi, materyovijilans ve farmakovijilans sorumlusu imzalar. Tutanagin
bir niishas1 Depoda birakilir, bir niishas1 saymanliga gonderilir.

[lag ve Tibbi sarf malzeme ydnetmelikte belirtilen sekilde imha edilerek tibbi atik konteynirin da
toplanir.

Imha edilen ilag ve tibbi sarf malzeme sisteme kayd: yapilarak diisiiliir.

5. ILGILI DOKUMANLAR:

5.1. Otomasyon

5.2. Tasmur Istek Formu

5.3. Tibbi Sarf Malzeme Iade Formu

5.4. Ilag ve Tibbi Sarf Malzeme Imha Tutanag:
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