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AMAC: Fakiilte Yonetimi tarafindan Ilag ve Tibbi Sarf tiiketimi i¢in ara depo olarak
tanimlanmis olan Poliklinikler tarafindan yapilan uygun taleplerin karsilanmasi, uygun
olmayan taleplerin yeniden gdzden gecirilmesinin saglanmasi hasta ve calisan gilivenligi
ilkelerinden taviz vermeden kullanilacak tiim ila¢ ve Tibbi Sarf Malzemelerin bizzat kullanima
sunulmasini saglamaktir.

KAPSAM: Bu talimat fakiiltemize bagli polikliniklerin ilag ve tibbi sarf malzemelerin stok
seviyelerinin yonetimini kapsar.

SORUMLULAR:

e Fakiilte YOnetimi
e Eczaci ve eczane personeli/ambar memuru/ayniyat saymant
e Poliklinik sorumlusu ve ¢alisanlari
e Dis Hekimleri ve anestezi teknisyenler
TANIMLAR:
Medikal Depo: ilag Depo, Tibbi Sarf Depo, Cerrahi Alet Depo ve Laboratuvar Depo

flac Depo: Saglik Tesisinde bulunmasi halinde Eczaci olmalidir. ilag ve Farmakolojik
Uriinleri takip eder. Ornegin; ilag, Serum, Ila¢ Hammaddeleri.

Tibbi Sarf Depo: Tercihen Eczaci veya ameliyathane deneyimi olan Saglik Memuru /
Hemsire olmalidir. Hasta i¢in kullanilan ve tliketime ¢ikilan, sarf niteligindeki tibbi
malzemeleri takip eder. Ornegin; Povidon Iyot Soliisyon, Serum Seti, EKG Elektrodlar,
Indikatorler, Sterilizasyon Rulolar1, Disposible Anestezi Devresi, Maskeler, vb.

Cerrahi Alet Depo: Tercihen deneyimi olan personel olmalidir. Tiiketim malzemesi ve

Dayanikl1 Tasmir niteliginde olan cerrahi el aletlerini takip eder. Ornegin; Dis Hekimliginde
kullanilan Cerrahi El Aletleri.

Laboratuvar Depo: Tercihen Laboratuvar Teknikeri olmalidir. Laboratuvar Malzemelerini,
Sarflarimi takip eder.

Sayfal/3




FAALIYET AKISI:

Hastane yonetimi tarafindan ara depo olarak toplu ilag ve tibbi sarf malzemelerin talep
edilebilecegi birimler ve birim sorumlular1  tespit edilir, HBYS iizerinden birim
tanimlamalar1 ve yetkilendirilmeleri yapilir.

Hastane Eczane Sorumlusu ve Medikal Depo Sorumlular tarafindan bu birimlere verilebilecek
ilag ve tibbi sarf malzemelerinin 5 gilinliik ihtiya¢ miktarlar1 tespit edilir. Birim sorumlular
tarafindan bu ilag ve tibbi sarf malzemelerin asgari azami stok seviyeleri belirlenerek HBYS’ ye
entegre edilir.

Ilag ve tibbi sarf malzemelerinin istemleri, en fazla 5 giin olacak sekilde HBYS iizerinden
yapilir ve yapilan istemlerin Tasmir Istek Belgesi diizenlenir. ilgili birimlerden yapilan
istemler 5 giinii agsmas1 durumunda HBYS uyar1 vermelidir ve en fazla 5 giinliik ihtiyag
karsilanmalidir. Tasmnir istek belgesi ilgili birim sorumlusu tarafindan imzalanarak TKKY’ ye
verilir.

Servis tarafindan ilag ve tibbi sarf malzemelerinin talebi yapilmadan dnce mutlaka mevcut stok
dokiimii alinir ve ilgili birim sorumlusu tarafindan fiili sayim yapilir.

Yetkilendirilmis olan Acil, Merkezi Kemoterapi Hazirlama Unitesi, Anestezi, Ameliyathane,
Diyaliz Unitesi, Yogun Bakim gibi belirtilen toplu ilag ve tibbi sarf malzemesinin verilmesi
gereken birimlerin sorumlulart otomasyon sistemi tizerinden ihtiyag taleplerini yapar.

Medikal Depo Tasinir Kayit Kontrol Yetkilileri tarafindan stoklar incelendikten sonra, stok
devir hizlarina gére uygun goriilen miktarlar HBYS iizerinden onaylamir, Ilaglarin iTS
bildirimleri yapilarak mesai saatleri igerisinde ilgili birim sorumlusuna teslim edilir.

Onaylanan ilaglar arasinda Narkotik ve Psikotrop Ilag varsa, “Narkotik ve Psikotrop

llaglarin Yonetimi Talimati” dogrultusunda hareket edilerek ilgili birim sorumlusuna teslim
edilir.

Teslim alinan ilag ve tibbi sarf malzemeler miad kontrolleri yapilarak saklama kosullarina
uygun olacak sekilde yerlestirilir.

Ara depolardaki ilag ve tibbi sarf malzemelerin miad ve stok kontrolleri ilgili birim sorumlular
tarafindan diizenli olarak yapilir ve bunlarin HBY'S uyumu saglanir. Miad1 yakin ilag ve tibbi
sarf malzemeler miadi siiresince kullanilamayacaksa 6 ay éncesinden

Medikal depo sorumlusuna yazili olarak bildirilir. Hareketi olmadig1 i¢in ana depoya iade
edilmek istenen ilag ve tibbi sarf malzemeler, ‘Ilag ve Tibbi Sarf Iade Formu’ ile medikal

depoya iade edilir, daha uzun miadli ilag ile miad uzatimi saglanir veya medikal depo
sorumlular tarafindan tiiketimi daha yogun olan birime transfer edilir.
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Bu ilag ve tibbi sarf malzemelerin tiiketiminin saglanamayacagi ongériildiigiinde, Ihale
Sartname hiikiimleri geregi Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan yiiklenici firmaya iade
edilerek MKY'S deki uygun islem tiirii ile miad degisimi saglanir.

Ilgili depolarin fiili sayimlar1 ve miad takipleri belirli periyotlarda Medikal Depo sorumlulari
tarafindan da yapilir. Hareket gormeyen, tiikketimi az olan ve 5 giinliik stok {izerinde olan ilag
veya tibbi sarf malzemeler tespit edilir. Mevcut durum ile ilgili rapor hazirlanarak Hastane
Yoneticiligine bildirimi yapilir ve diizeltici faaliyetler planlanir.

HBYS f{izerinden ilgili birimlere ¢ikis yapilan ila¢ ve Tibbi Sarf Malzemelerin, kullanici
tarafindan belirlenen tarihler arasinda giris ¢ikis hareketleri , ‘Mevcut stok durumu ve birim
fiyatin1 gosterir excel raporlariin alinmasi saglanarak, miktar ve tutar bazinda stok takibi
yapilir.

Ara depolarin stoklarina giren ilaglar hastaya ila¢ uygulamasini yapan kisi tarafindan ilag-ilac,
ilag-besin etkilesimleri ve gegimsizlikler (HBYS ikazlar1 ve mevcut listeler) dikkate alinarak
hastaya uygulanir,

Ara depolarda kullanilan ilag ve tibbi sarf malzemelerin dogru ve eksiksiz olarak hasta iizerine
diisiimiiniin yapilmasi veya tiikketimlerinin gdsterilmesi saglanir.

ILGILI DOKUMANLAR:
v :
Tasiir Istek Belgesi

Tasinir Islem Fisi

Ilag ve Tibbi Sarf malzeme fade Formu

DAYANAK
Stok Yonetimi Ve Tasinir Mal Uygulamalar1 2013/09 Genelgesi
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