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BILGILENDIRME

v’ Bu yol haritasi, ILGILI YONETMELIKLERDE BULUNMAYAN OZEL
HUSUSLARI ACIKLAMAK amaciyla hazirlanmistir. Ogrencilerin
oncelikli olarak ilgili Bolim Staj Yonetmeligini ve Universitemizin
Genel Staj Yonetmeligini (ayni sekmede var) okumalari, staj
hakkinda bilgi sahibi olmalari gerekmektedir.

v" Bu yol haritasi Staj Yonetmeliklerine ek olarak hazirlandig icin,
oncelikli olarak YONETMELIKLERIN dikkatli bir sekilde okunmasi
gerekmektedir.

v Yonetmeliklerde ifade edilip, ©grenciler tarafindan dikkate
alinmayan hususlar nedeniyle vyasanacak aksakliklardan
OGRENCi SORUMLUDUR.

v Yonetmeliklerde ve bu yol haritasinda bulunmayan &zel
durumlar icin Bolim Staj Komisyonu ile iletisime gecilmesi
gerekmektedir. iletisim bilgileri sitede ve bu yol haritasinda
mevcuttur.



BILGILENDIRME

v' 9 saatten fazla ders yuki bulunan 6grencilerin dénem icerisinde staj
yapabilmesi icin  Oncelikle dekanliga dilekce ile basvurmasi
gerekmektedir.

v’ Calistigi kurumda staj yapmak isteyen o6grencilerin bu durumu staj
komisyonu ile paylasmalari gerekmektedir. Ogrencinin calistigi kurumda
staj vyapip yapamayacagl hususu staj komisyonu tarafindan
degerlendirilir.



YONETMELIKLER

llgili Yonetmeliklere ‘Bélim Web Sayfasi.......Staj islemleri......"Yénetmelikler’ sekmesinden

ulasilabilir.
1. Atatirk Universitesi Staj Yonergesi (Universitemizin Genel Staj Yonetmeligi-Usul ve
Esaslar)

https://atauni.edu.tr/yuklemeler/5026049e2151¢60c084fc31¢c191c3870.pdf

1. ELEKTRIK-ELEKTRONIK Mih. Bol. Staj Uygulama Esaslari
https://atauni.edu.tr/uygulamali-muhendislik-egitimi-ume-

NOT: Staj oncesinde staj yonetmelikleri detayl bir sekilde incelenmeli ve staj
esnasinda dikkat edilmesi ve 6zellikle 6grenilmesi gereken hususlar tespit edilmelidir.
Staj defterinin nasil doldurulmasi, miilakat sinavinda staj hakkinda nelerin sorulacagi
gibi staj sonunda karsilasilacagi hususlar stajin basindayken ogrenilmeli ve staja
bilingli bir sekilde baslaniimalidir.


https://atauni.edu.tr/yuklemeler/5026049e2151c60c084fc31c191c3870.pdf
https://atauni.edu.tr/uygulamali-muhendislik-egitimi-ume-

DiKKAT |

* Ogrencinin OBS Uzerinden staj basvuru islemlerini en gec
20 Is Giinii 6ncesinde baslatmasi gerekmektedir.

e Staj basvuru islemleri

1.
2.

OBS’den basvuruyu gerceklestirme.

OBS’de yapilan basvuru neticesinde sistem tarafindan olusturulan
zorunlu staj basvuru formunun ilgili kuruma, oOgrenci islerine
imzalatilarak staj komisyonuna elden ya da kargo ile tesliminden
olusmaktadir.



YUZ YUZE STAJ



e Staj yapilabilecek zaman dilimleri:

1. (YAZ DONEMI)

— Bahar dénemi bitunleme sinavlari bitiminden bir sonraki yilin
gliz akademik takviminin baslangicina kadar gecen surede staj
yapilabilir.

ORNEK §
O

2020-2021 akademik takvimi icin butlinleme sinavlari 27.06.2021 tarihinde bitmektedir.
2021-2022 gliz donemi 27.09.2021 tarihinde baslamaktadir.

Yaz donemi staji icin bir 6grenci 28.06.2021- 26.09.2021 tarihleri arasinda staj yapabilir.



Staj yapilabilecek zaman dilimleri:

2. (YAZ OKULU SURESINCE)

— Yaz okulunda staj yapmak isteyen égrencinin haftalik devam etmesi gereken ders yiikii siiresi 9 SAATI
asmamali.

— Yaz okulunda devam sarti arandigindan staj yeri Erzurum il sinirlari igerisinde olmahidir.
— Yaz okulunda staj yapabilmek icin boélim sekreterligine dilekgce verilmedir.
(Dilekgenin uygunlugu kabul edilirse 6grenci stajini yapabilir)
Dilekge 6rnegine asagidaki linkten erisebilirsiniz.

https //atauni.edu.tr/yuklemeler/bb7a5f9d966f7cffcb3e02clc7eldc84.docx

ORNEK §
O

2020-2021 akademik takvimi icin butlinleme sinavlari 27.06.2021 tarihinde bitmektedir.
2021-2022 gliz donemi 27.09.2021 tarihinde baslamaktadir.

Yaz okulu sliresince staj yapmak isteyen bir 6grenci yaz okulu derslerini sectikten sonraki bir
tarihte stajina baslayabilir. 26.09.2021 tarihine kadar staj yapabilir.

* 16.07.2021 tarihinde stajina baslamak isteyen bir 6grenci yaz okulunda staj yapmak
istedigine dair dilekcesini en ge¢ 30 gun oOncesinden vermelidir. Cunkd dilekce
uygunluguna dair kurul kararinin sonuclanmasi (1-2 hafta stirebilmektedir).

s Kurul karari c¢ilkmayan 06grencinin  basvurusu staj komisyonu tarafindan
ohavyvlanmamaktadir.


https://atauni.edu.tr/yuklemeler/bb7a5f9d966f7cffcb3e02c1c7e1dc84.docx

e Staj yapilabilecek zaman dilimleri:
2. (DONEM SURESINCE)

— Donem siiresince staj yapmak isteyen 6grenci 6grencinin haftalik devam etmesi gereken ders
yiikii siiresi 9 SAATi asmamal..

— Ders/lerine devam zorunlugu olan 6grenci stajini Erzurum il sinirlari igerisinde yapmalidir

— Donem siiresince staj yapabilmek icin bélim sekreterligine dilekgce verilmedir.
(Dilek¢enin uygunlugu kabul edilirse 6grenci stajini yapabilir)
Dilekce 6rnegine asagidaki linkten erisebilirsiniz.

https //atauni.edu.tr/yuklemeler/bb7a5f9d966f7cffchbeN?2clc7e1dc84.docx
O

2021-2022 gliz donemi 27.09.2021 tarihinde baslamaktadir.

s 27.09.2021 tarihinde stajina baslamak isteyen bir 6grenci giiz doneminde staj yapmak
istedigine dair dilekgesini en ge¢ 30 giin oncesinden vermelidir (27.08.2021). Clnkdi
dilek¢e uygunluguna dair kurul kararinin sonuglanmasi (1-2 hafta siirebilmektedir).

s Kurul karari cikmayan 0Ogrencinin  basvurusu staj komisyonu tarafindan
onaylanmamabktadir.


https://atauni.edu.tr/yuklemeler/bb7a5f9d966f7cffcb3e02c1c7e1dc84.docx

e Staj yapilabilecek zaman dilimleri:

2. (ARA DONEM SURESINCE)

— Ara donemde staj yapilamaz.

— Burs, proje, yurtdisi arastirmasi gibi 0Ozel
durumlar komisyon kararina bagh olarak
yapilabilir.
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BASVURU

OBS uzerinden basvuru islemlerine tiklayin
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1 Bolum Degiphi. Muhendisik Fakultesi Kimya Mube

& Duyurular al Sinay Sonuy

2018-2019 Erasmus, Farabi, Meviana ve PAX Programlan Gagrisi,

Dig lligkiler Ofisi banyesinde faaliyet gasteren Erasmus+, Meviana ve Farabl Degigim Programlan takvir

syal Modya Hasaplari: § Facebook W Twitter & Instagram

Ataturk Universitest Drg lighilor Ofisi, 366 Gn & saot 5 dues

Online harg ddemesi yapmak igin tiklayiniz

Degerli 6grencimiz,

21 Ekim 2017 tarih ve 30217 sayili Resmi Gazete de yayimlanarak yurtriuge giren 2017-2018 Egitim-6gi
Uzere) ki

‘harig olmak

kayith oldullhnpmﬂ;m Igin katki payr borglandinimasi yspilmigtir. Bu grencilerimiz, kay

Kitiiphane Okuma Salonu

Sevgili Ogr K dkuma

ATA-AOF Sinavsiz Ikinci Oniversite!

~— Yeni Hayaller, Yon! Igin ATA-AOF Sinavsiz Yairuzca Tek Bir Tikta Ikinci Diploma Sansi lgir

hitps:/iwww.ataaof.edu.tr/

Katuphane Bilgileri
Degerll kultanicilanmiz sol mentde yer alan Kigisel Bilgiler -> Kotaphane modald ile *Odung Kitap®, "Borg

— ATA-BAUM, 49 G 30 doka

Ogrenci Bilgl Sistemimize, ylz ylze egitime destek amaciyla Ders Bligl Sistemi (DBS) entegre ed|

Dors Bilgl Sister

htiyag duyulabilecek atkinlikierin gogunu fazlasiy

layca kullanilabilmektodir

ATA-BAUM, 071 Gon 11 saat 5 dokeia
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Kayit basvurularini secin
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Ustte yer alan STA.

Eski Mezun Kayit (YOKSIS Igin)

AGNO ile Yatay Gegis Bagvuru

Ikinci Universite Bagvuru

Merkezi Puan ile Yatay Gecis Basvuru

Orhun Siireci Bagvuru

Ozel Ogronci Bagvuru

Saglik Alani Lisans Tamamlama Yatay Gecis Bagvuru

Uluslararasi Orenci Sinav Bagvuru

YOK Karariyla Gelen Ogrenci

Erasmus Bagvuru

Lisansisti Bagvuru

Mevlana Bagvuru

Ortak Program Basvuru

0Ozel Ogrenci Lisansiistii Bagvuru

Tip Alan li Basvuru

ONIP Bagvuru

Yurt Dig: Yatay Gecig Bagvuru

Farabi Bagvuru

Lisansisti Tercih

Milli Sporcu Lisansiistii Basvuru

Oncelikli Alanlar Bagvuru

Poedagojik Formasyon Bagvuru

BASVURUSU secilir
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Turk Misikisi Devlet Konservatuvan Ozel Yetenek Bagvurusu

Yaz Okulu Misafir Ogrenci

Yurtdig: Staj Igin Gelenler Bagvuru

» New iPads

oming




BASVURU

kutu icerisindeki gerekli alanlar doldurulur
ve On basvuru yap secenegi secilir

K 0 Taha Resul KARAKUS O@F oonrmwen

ILETISIM BILGILERI
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BASVURU

e STAJ YERININ ADI — ADRESI GiBIi BILGILER AYRINTILI BIR
SEKILDE BUYUK HARFLERLE VE KISALTMA YAPILMADAN
YAZILMALIDIR.




BASVURU

On basvuru yapildiktan sonra sag alt kdsede yesil renkli
secenek ile staj formu goruntulenir.
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Zorunlu Staj Formu

e Staj formunuz otomatik olarak cikacaktir.

* Bu kisimda basta staj tarihleri olmak Uzere
dolu kisimlari kontrol etmeniz gerekmektedir. e
Zira staj komisyonu sistem lzerinden basvuru
formunuzu kontrol edecektir.

Staj tarihleriniz ve diger kisimlari dogruladiginiz

zaman formu 3 (lc) niisha olarak gikti aliniz —

*  (Birisi sizde kalacak — digeri staj E=E

komisyonuna teslim edilecektir- digeri gerektigi

zaman kuruma teslim edilecektir).
e Ogrenci islerinden birim vyetkilisi kismini

kaselettiriniz ve firmaniza gotlriniz. Bu
siirecte staj komisyon baskani imza kismini

bos birakiniz.
e Firmaniz  kendisine ait kismi  doldurup

imzalayacaktir. Sonrasinda formlari teslim aliniz.



BASVURU

Firmaniz formunuzu imzaladiktan sonra sisteminiz

J e

secenegini seciniz
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Staj Bagvuru Formu
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BASVURU

Staj basvurusunu tamamla secenegini secince sistem
sizden son doldurmaniz gereken kisimlari isteyecektir.

Eger firmaniz ozel bir firma ise staj yeri IBAN No istenecektir.
Resmi  kurumlarda ise IBAN No istenmeyecektir. Bu hususta
firmaniz IBAN Numarasini basvuru formuna yazacaktir. Son olarak
kaydet butonuna basarak basvurunuzu tamamlayin.

IBAN No paylasmak istemeyen kurumlara ait kisim bos birakilabilir.



BASVURU

e Staj basvurunuzu tamamladiktan sonra (6n basvuruyu tamamladiktan) staj komisyonuna
firmaniz tarafindan imzali - muahurli staj formlarinizdan birisini teslim ediniz . Diger imzali
formlar ise sizde kalacaktir. Staj komisyonu formunuzu teslim aldiktan sonra sistem
Uzerinden basvurunuzu kontrol edecektir.

» Surekli olarak yapilan bir hata olan staj baslangic-bitis tarihleriniz_eger hatali ise staj komisyonu
basvurunuza red verecektir.

* Red durumunda sistem Uzerinden staj komisyonu tarafindan yazilan ve red sebebini iceren mesaji
okuyabileceksiniz. Eger tarihleriniz hatal oldugu icin red aldiysaniz sistem Uzerinden tekrar dogru
tarihler ile 6n basvuru yapip basvuruyu tamamla islemini gerceklestirmeniz gerecektir. Bu strecte
belgenizi tekrar cikti alip firmaniza imzalatmaniza gerek yoktur (red sebebiniz staj tarihleri ise) zira
staj komisyonu evrakinizda gerekli diizeltmeyi yapacaktir. Fakat sizden vyeni tarihleri iceren
taahhitnameyi (ilerleyen sayfalarda hakkinda bilgi mevcuttur) bilgisayar ciktisi olarak tekrar
isteyecektir. Cikti aldiginiz iki nutshadan birisinin sizde kalmasinin sebebi; tekrar sistem Uzerinden
basvuruyu tamamlarken istenilen IBAN No ve yetkili imza tarihi gibi kisimlari elinizde ki nlishadan
tekrar sisteme girebilmeniz icindir.

* Birden fazla is yapilmamasi adina staj belgenizin dogrulugundan emin olunuz. Bu hususta BAUM’dan
sistem Uzerine mesajlasma veya dogrulama sekmesinin eklenmesi talep edilmistir. ilgili sekmenin
eklenmesi sayesinden staj komisyonu size belgenizin dogrulugunu 6n basvuru sirecinde bildirecektir.

e S6z konusu eksikligin oldugu bu slrecte staj komisyonu lyelerinden herhangi birisi ile mail yoluyla
iletisime gecebilirsiniz.



BASVURU

e Staj basvurunuz OBS lzerinden komisyon tarafindan onaylandiktan sonra
onaylanmasi gerekli diger komisyonlar sirasi ile;

» Staj komisyon onayi
» Fakilte komisyon onayi
» SKS komisyon onayi

* Nihai olarak SKS stajiniza onay verdigi zaman sigorta belgeniz
sisteminize eklenecektir. Belgenizi sistem tzerinden cikti alarak
firmaniza teslim ediniz.

* Belgeyi staj baslangic guinu firmaniza teslim edebilirsinizama bu durum
firmanizin istegine gore degisebilir.

e Staj | basvurunuz icin SKS onayi ciktiktan sonra Staj Il icin ayni sekilde
basvuru islemi yapabilirsiniz



Defterlerinizi doldururken:

* Staj defterine asagidaki linkten erisebilirsiniz.
https://atauni.edu.tr/2019-2020-sezonunda-mezun-

olacaklar-icin-staj-bilgileri

e Staj degerlendirme formuna __asagidaki _linkten
erisebilirsiniz.
https://atauni.edu.tr/belgeler/elektrik-elektronik-
muhendisligi



https://atauni.edu.tr/2019-2020-sezonunda-mezun-olacaklar-icin-staj-bilgileri
https://atauni.edu.tr/belgeler/elektrik-elektronik-muhendisligi

DEFTER TESLIMI

Defterler bilgisayar ortaminda hazirlanmalidir.
Elle yazilan staj defterleri kabul edilmez.

Stajinizin sonunda defterinizi (defter formatinda, spiralli) ve staj
degerlendirme formunuzu staj komisyonuna teslim ediniz.

Staj defterinin hem cikti alinmis - imzalar atilmis hem de
elektronik ortamda teslim etmeniz gerekecektir.

Defterleriniz Turnitin ortaminda benzerlik testlerine tabi
tutulacaktir. Ayni bilgileri iceren defterler tespit edilip stajlar iptal
edilecektir.

Turnitin programina gore benzerlik orani %30’un uzerinde
olan staj defterlerinde staj komisyonun kararina gore giin
kesintisine veya iptaline gidilecektir.



Staj Defterleri ve Staj Evraklarinin Bolum Staj
Komisyonuna Teslimi ve Staj Defterlerinin
Degerlendirilmesi

Staj defterleri takip eden egitim Ogretim yilinda 20 gin
icerisinde teslim edilmesi gerekmektedir.

Staj defterleri ile ilgili raporlar ve BoOlim Staj
Komisyonu tarafindan incelenir.

Staj Komisyonu staj bitiminde gerek gordugl durumlarda
staj hakkinda ogrenci ile mdulakat veya sinav yaparak
degerlendirmeyi sonuclandirir.

Staj Sonucunuz harf notu seklinde sisteminize islenecektir.

Harf notuna tabi olan o6grenciler staj komisyonun belirledigi
gun ve saatte miilakata alinacaktir.

Milakata Firecek 6?rencinin 15 slayti gegmemek lizere Japtlgl
staja yonelik ayrintili bir sunum hazirlamasi gerekmektedi

If.



*ERASMUS, IAESTE, Yurtdis
Stajlari



ERASMUS, |IAESTE, Yurtdisi
Stajlari

Ogrenciler, yapmak zorunda olduklaristaj, egitim ve
uygulama calismalarini, normal ogretim
programini aksatmayacak sekilde staj komisyonuna
teslim ederler. Bu talepler ilgili birim staj komisyonunca
degerlendirilir ve urtdisinda staj yapilip
yapillmamasina karar verilir.

Ayrica, ogrenciler stajlarini Uluslararasi Teknik Stajyer
Ogrenci Mubadelesi Birligi (The International
Association forthe Exchange of the Students for
Technical Experience) IAESTE ya da ERASMUS Staj
Hareketliligi Programi kanali ile de gerceklestirebilirler.

Stajlarini yurt disinda yapan 6grenciler, is kazasi ve
meslek hastaligi sigortasindan vyararlanamaz; ancak
gerekli kosullari sagladigi takdirde yurtdisindaki stajlari
gecerli sayilabilir.



 (Calisanlar ve Dikey Gecis
Ogrencileri Icin Staj Muafiyet:
ve SGK Onayi



Calisanlar ve Dikey Gecis

Ogrencileri Icin Staj
Muafiyeti ve SGK Onayi

Herhangi bir devlet kurumunda/kurulusunda ¢alisanlar; calistiklari
kurumda Staj’da belirtilen zorunlu isleri rutin olarak yapiyor
olmalari durumunda bu stajlardan; uygun gorilmesi halinde muaf
oIabLllrIer Gerekli islemler icin staj komisyonu ile goristlmesi
gerekir.

Bolimimuze dikey gecis ile gelen 6grencilerin staj muafiyeti icin
staj komisyonuna basvurmalari gerekir.

Muafiyet icin 6grenciler muafiyet dilekcesi vermelidirler. Dilekge
ornegine asagidaki linkten ulasabilirsiniz  (Dilekce Bolim
sekreterligine verilmelidir.)

https://atauni.edu.tr/yuklemeler/61297075ac941a4585a1138f075b4ca4.docx



https://atauni.edu.tr/yuklemeler/61297075ac941a4585a1138f075b4ca4.docx

