
STAJ YOL HARİTASI

Mühendislik Fakültesi
Elektrik-Elektronik Mühendisliği Bölümü



ELEKTRİK-ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ STAJ KOMİSYON ÜYELERİ
(Güncelleme Tarihi: Ekim 2025)



Bu yol haritası, Elektrik-Elektronik Mühendisliği Bölümü Öğrencileri için
hazırlanmış ortak (yüz yüze staj ve İME’ye gitmeyen öğrenciler)
yol haritasıdır.



BİLGİLENDİRME

✓ Bu yol haritası, İLGİLİ YÖNETMELİKLERDE BULUNMAYAN ÖZEL
HUSUSLARI AÇIKLAMAK amacıyla hazırlanmıştır. Öğrencilerin
öncelikli olarak ilgili Bölüm Staj Yönetmeliğini ve Üniversitemizin
Genel Staj Yönetmeliğini (aynı sekmede var) okumaları, staj
hakkında bilgi sahibi olmaları gerekmektedir.

✓ Bu yol haritası Staj Yönetmeliklerine ek olarak hazırlandığı için,
öncelikli olarak YÖNETMELİKLERİN dikkatli bir şekilde okunması
gerekmektedir.

✓ Yönetmeliklerde ifade edilip, öğrenciler tarafından dikkate
alınmayan hususlar nedeniyle yaşanacak aksaklıklardan
ÖĞRENCİ SORUMLUDUR.

✓ Yönetmeliklerde ve bu yol haritasında bulunmayan özel
durumlar için Bölüm Staj Komisyonu ile iletişime geçilmesi
gerekmektedir. İletişim bilgileri sitede ve bu yol haritasında
mevcuttur.



✓ 9 saatten fazla ders yükü bulunan öğrencilerin dönem içerisinde staj
yapabilmesi için öncelikle dekanlığa dilekçe ile başvurması
gerekmektedir.

✓ Çalıştığı kurumda staj yapmak isteyen öğrencilerin bu durumu staj
komisyonu ile paylaşmaları gerekmektedir. Öğrencinin çalıştığı kurumda
staj yapıp yapamayacağı hususu staj komisyonu tarafından
değerlendirilir.

BİLGİLENDİRME



YÖNETMELİKLER

İlgili Yönetmeliklere ‘Bölüm Web Sayfası…….Staj İşlemleri……’Yönetmelikler’ sekmesinden
ulaşılabilir.
1. Atatürk Üniversitesi Staj Yönergesi (Üniversitemizin Genel Staj Yönetmeliği-Usul ve

Esaslar)
https://atauni.edu.tr/yuklemeler/5026049e2151c60c084fc31c191c3870.pdf

1. ELEKTRİK-ELEKTRONİK Müh. Böl. Staj Uygulama Esasları
https://atauni.edu.tr/uygulamali-muhendislik-egitimi-ume-

NOT: Staj öncesinde staj yönetmelikleri detaylı bir şekilde incelenmeli ve staj
esnasında dikkat edilmesi ve özellikle öğrenilmesi gereken hususlar tespit edilmelidir.
Staj defterinin nasıl doldurulması, mülakat sınavında staj hakkında nelerin sorulacağı
gibi staj sonunda karşılaşılacağı hususlar stajın başındayken öğrenilmeli ve staja
bilinçli bir şekilde başlanılmalıdır.

https://atauni.edu.tr/yuklemeler/5026049e2151c60c084fc31c191c3870.pdf
https://atauni.edu.tr/uygulamali-muhendislik-egitimi-ume-


• Öğrencinin OBS üzerinden staj başvuru işlemlerini en geç
20 İş Günü öncesinde başlatması gerekmektedir.

• Staj başvuru işlemleri
1. OBS’den başvuruyu gerçekleştirme.
2. OBS’de yapılan başvuru neticesinde sistem tarafından oluşturulan

zorunlu staj başvuru formunun ilgili kuruma, öğrenci işlerine
imzalatılarak staj komisyonuna elden ya da kargo ile tesliminden
oluşmaktadır.

DİKKAT



YÜZ YÜZE STAJ



• Staj yapılabilecek zaman dilimleri:
1.  (YAZ DÖNEMİ)

– Bahar dönemi bütünleme sınavları bitiminden bir sonraki yılın
güz akademik takviminin başlangıcına kadar geçen sürede staj
yapılabilir.

ÖRNEK 

2020-2021 akademik takvimi için bütünleme sınavları 27.06.2021 tarihinde bitmektedir. 
2021-2022 güz dönemi 27.09.2021 tarihinde başlamaktadır. 

Yaz dönemi stajı için bir öğrenci 28.06.2021- 26.09.2021 tarihleri arasında staj yapabilir.



• Staj yapılabilecek zaman dilimleri: 
2. (YAZ OKULU SÜRESİNCE)

– Yaz okulunda staj yapmak isteyen öğrencinin haftalık devam etmesi gereken ders yükü süresi 9 SAATİ
aşmamalı.

– Yaz okulunda devam şartı arandığından staj yeri Erzurum il sınırları içerisinde olmalıdır.
– Yaz okulunda staj yapabilmek için bölüm sekreterliğine dilekçe verilmedir.

(Dilekçenin uygunluğu kabul edilirse öğrenci stajını yapabilir)

– Dilekçe örneğine aşağıdaki linkten erişebilirsiniz.

https://atauni.edu.tr/yuklemeler/bb7a5f9d966f7cffcb3e02c1c7e1dc84.docx

ÖRNEK 
2020-2021 akademik takvimi için bütünleme sınavları 27.06.2021 tarihinde bitmektedir.
2021-2022 güz dönemi 27.09.2021 tarihinde başlamaktadır.

Yaz okulu süresince staj yapmak isteyen bir öğrenci yaz okulu derslerini seçtikten sonraki bir 
tarihte stajına başlayabilir. 26.09.2021 tarihine kadar staj yapabilir.

❖ 16.07.2021 tarihinde stajına başlamak isteyen bir öğrenci yaz okulunda staj yapmak
istediğine dair dilekçesini en geç 30 gün öncesinden vermelidir. Çünkü dilekçe
uygunluğuna dair kurul kararının sonuçlanması (1-2 hafta sürebilmektedir).

❖ Kurul kararı çıkmayan öğrencinin başvurusu staj komisyonu tarafından
onaylanmamaktadır.

https://atauni.edu.tr/yuklemeler/bb7a5f9d966f7cffcb3e02c1c7e1dc84.docx


• Staj yapılabilecek zaman dilimleri: 
2. (DÖNEM SÜRESİNCE)

– Dönem süresince staj yapmak isteyen öğrenci öğrencinin haftalık devam etmesi gereken ders
yükü süresi 9 SAATİ aşmamalı.

– Ders/lerine devam zorunluğu olan öğrenci stajını Erzurum il sınırları içerisinde yapmalıdır
– Dönem süresince staj yapabilmek için bölüm sekreterliğine dilekçe verilmedir.

(Dilekçenin uygunluğu kabul edilirse öğrenci stajını yapabilir)

– Dilekçe örneğine aşağıdaki linkten erişebilirsiniz.

https://atauni.edu.tr/yuklemeler/bb7a5f9d966f7cffcb3e02c1c7e1dc84.docx

ÖRNEK 
2021-2022 güz dönemi 27.09.2021 tarihinde başlamaktadır.

❖ 27.09.2021 tarihinde stajına başlamak isteyen bir öğrenci güz döneminde staj yapmak
istediğine dair dilekçesini en geç 30 gün öncesinden vermelidir (27.08.2021). Çünkü
dilekçe uygunluğuna dair kurul kararının sonuçlanması (1-2 hafta sürebilmektedir).

❖ Kurul kararı çıkmayan öğrencinin başvurusu staj komisyonu tarafından
onaylanmamaktadır.

https://atauni.edu.tr/yuklemeler/bb7a5f9d966f7cffcb3e02c1c7e1dc84.docx


• Staj yapılabilecek zaman dilimleri: 

2. (ARA DÖNEM SÜRESİNCE)

– Ara dönemde staj yapılamaz.

– Burs, proje, yurtdışı araştırması gibi özel
durumlar komisyon kararına bağlı olarak
yapılabilir.



BAŞVURU
OBS üzerinden başvuru işlemlerine tıklayın



BAŞVURU
Kayıt başvurularını seçin



BAŞVURU

Sol üstte yer alan STAJ BAŞVURUSU seçilir



BAŞVURU
Kırmızı kutu içerisindeki gerekli alanlar doldurulur

ve ön başvuru yap seçeneği seçilir



• STAJ YERİNİN ADI – ADRESİ GİBİ BİLGİLER AYRINTILI BİR 
ŞEKİLDE BÜYÜK HARFLERLE VE KISALTMA YAPILMADAN
YAZILMALIDIR.

BAŞVURU



BAŞVURU
Ön başvuru yapıldıktan sonra sağ alt köşede yeşil renkli

seçenek ile staj formu görüntülenir.



• Staj formunuz otomatik olarak çıkacaktır.
• Bu kısımda başta staj tarihleri olmak üzere

dolu kısımları kontrol etmeniz gerekmektedir.
Zira staj komisyonu sistem üzerinden başvuru
formunuzu kontrol edecektir.

• Staj tarihleriniz ve diğer kısımları doğruladığınız
zaman formu 3 (üç) nüsha olarak çıktı alınız

• (Birisi sizde kalacak – diğeri staj
komisyonuna teslim edilecektir- diğeri gerektiği
zaman kuruma teslim edilecektir).

• Öğrenci işlerinden birim yetkilisi kısmını
kaşelettiriniz ve firmanıza götürünüz. Bu
süreçte staj komisyon başkanı imza kısmını
boş bırakınız.

• Firmanız kendisine ait kısmı doldurup
imzalayacaktır. Sonrasında formları teslim alınız.

Zorunlu Staj Formu



BAŞVURU
Firmanız formunuzu imzaladıktan sonra sisteminiz

üzerinden turuncu renkli staj başvurusunu TAMAMLA
seçeneğini seçiniz



BAŞVURU
Staj başvurusunu tamamla seçeneğini seçince sistem
sizden son doldurmanız gereken kısımları isteyecektir.

• Eğer firmanız özel bir firma ise staj yeri IBAN No istenecektir.
Resmi kurumlarda ise IBAN No istenmeyecektir. Bu hususta
firmanız IBAN Numarasını başvuru formuna yazacaktır. Son olarak
kaydet butonuna basarak başvurunuzu tamamlayın.

• IBAN No paylaşmak istemeyen kurumlara ait kısım boş bırakılabilir.



• Staj başvurunuzu tamamladıktan sonra (ön başvuruyu tamamladıktan) staj komisyonuna
firmanız tarafından imzalı - mühürlü staj formlarınızdan birisini teslim ediniz . Diğer imzalı
formlar ise sizde kalacaktır. Staj komisyonu formunuzu teslim aldıktan sonra sistem
üzerinden başvurunuzu kontrol edecektir.

• Sürekli olarak yapılan bir hata olan staj başlangıç-bitiş tarihleriniz eğer hatalı ise staj komisyonu
başvurunuza red verecektir.

• Red durumunda sistem üzerinden staj komisyonu tarafından yazılan ve red sebebini içeren mesajı
okuyabileceksiniz. Eğer tarihleriniz hatalı olduğu için red aldıysanız sistem üzerinden tekrar doğru
tarihler ile ön başvuru yapıp başvuruyu tamamla işlemini gerçekleştirmeniz gerecektir. Bu süreçte
belgenizi tekrar çıktı alıp firmanıza imzalatmanıza gerek yoktur (red sebebiniz staj tarihleri ise) zira
staj komisyonu evrakınızda gerekli düzeltmeyi yapacaktır. Fakat sizden yeni tarihleri içeren
taahhütnameyi (ilerleyen sayfalarda hakkında bilgi mevcuttur) bilgisayar çıktısı olarak tekrar
isteyecektir. Çıktı aldığınız iki nüshadan birisinin sizde kalmasının sebebi; tekrar sistem üzerinden
başvuruyu tamamlarken istenilen IBAN No ve yetkili imza tarihi gibi kısımları elinizde ki nüshadan
tekrar sisteme girebilmeniz içindir.

• Birden fazla iş yapılmaması adına staj belgenizin doğruluğundan emin olunuz. Bu hususta BAUM’dan
sistem üzerine mesajlaşma veya doğrulama sekmesinin eklenmesi talep edilmiştir. İlgili sekmenin
eklenmesi sayesinden staj komisyonu size belgenizin doğruluğunu ön başvuru sürecinde bildirecektir.

• Söz konusu eksikliğin olduğu bu süreçte staj komisyonu üyelerinden herhangi birisi ile mail yoluyla
iletişime geçebilirsiniz.

BAŞVURU



• Staj başvurunuz OBS üzerinden komisyon tarafından onaylandıktan sonra
onaylanması gerekli diğer komisyonlar sırası ile;

➢ Staj komisyon onayı
➢ Fakülte komisyon onayı
➢ SKS komisyon onayı

• Nihai olarak SKS stajınıza onay verdiği zaman sigorta belgeniz
sisteminize eklenecektir. Belgenizi sistem üzerinden çıktı alarak
firmanıza teslim ediniz.

• Belgeyi staj başlangıç günü firmanıza teslim edebilirsiniz ama bu durum
firmanızın isteğine göre değişebilir.

• Staj I başvurunuz için SKS onayı çıktıktan sonra Staj II için aynı şekilde
başvuru işlemi yapabilirsiniz

BAŞVURU



Defterlerinizi doldururken;

• Staj defterine aşağıdaki linkten erişebilirsiniz.
https://atauni.edu.tr/2019-2020-sezonunda-mezun-
olacaklar-icin-staj-bilgileri

• Staj değerlendirme formuna aşağıdaki linkten
erişebilirsiniz.
https://atauni.edu.tr/belgeler/elektrik-elektronik-
muhendisligi

https://atauni.edu.tr/2019-2020-sezonunda-mezun-olacaklar-icin-staj-bilgileri
https://atauni.edu.tr/belgeler/elektrik-elektronik-muhendisligi


DEFTER TESLİMİ
• Defterler bilgisayar ortamında hazırlanmalıdır.

• Elle yazılan staj defterleri kabul edilmez.

• Stajınızın sonunda defterinizi (defter formatında, spiralli) ve staj
değerlendirme formunuzu staj komisyonuna teslim ediniz.

• Staj defterinin hem çıktı alınmış - imzalar atılmış hem de
elektronik ortamda teslim etmeniz gerekecektir.

• Defterleriniz Turnitin ortamında benzerlik testlerine tabi
tutulacaktır. Aynı bilgileri içeren defterler tespit edilip stajlar iptal
edilecektir.

• Turnitin programına göre benzerlik oranı %30’un üzerinde
olan staj defterlerinde staj komisyonun kararına göre gün
kesintisine veya iptaline gidilecektir.



Staj Defterleri ve Staj Evraklarının Bölüm Staj
Komisyonuna Teslimi ve Staj Defterlerinin

Değerlendirilmesi

1. Staj defterleri takip eden eğitim öğretim yılında 20 gün
içerisinde teslim edilmesi gerekmektedir.

2. Staj defterleri ile ilgili raporlar ve Bölüm Staj
Komisyonu tarafından incelenir.

3. Staj Komisyonu staj bitiminde gerek gördüğü durumlarda
staj hakkında öğrenci ile mülakat veya sınav yaparak
değerlendirmeyi sonuçlandırır.

4. Staj Sonucunuz harf notu şeklinde sisteminize işlenecektir.

5. Harf notuna tabi olan öğrenciler staj komisyonun belirlediği
gün ve saatte mülakata alınacaktır.

6. Mülakata girecek öğrencinin 15 slaytı geçmemek üzere yaptığı
staja yönelik ayrıntılı bir sunum hazırlaması gerekmektedir.



•ERASMUS, IAESTE, Yurtdışı
Stajları



ERASMUS, IAESTE, Yurtdışı
Stajları

1. Öğrenciler, yapmak zorunda olduklarıstaj, eğitim ve
uygulama çalışmalarını, normal öğretim
programını aksatmayacak şekilde staj komisyonuna
teslim ederler. Bu talepler ilgili birim staj komisyonunca
değerlendirilir ve yurtdışında staj yapılıp
yapılmamasına karar verilir.

2. Ayrıca, öğrenciler stajlarını Uluslararası Teknik Stajyer
Öğrenci Mübadelesi Birliği (The International
Association forthe Exchange of the Students for
Technical Experience) IAESTE ya da ERASMUS Staj
Hareketliliği Programı kanalı ile de gerçekleştirebilirler.

3. Stajlarını yurt dışında yapan öğrenciler, iş kazası ve
meslek hastalığı sigortasından yararlanamaz; ancak
gerekli koşulları sağladığı takdirde yurtdışındaki stajları
geçerli sayılabilir.



• Çalışanlar ve Dikey Geçiş
Öğrencileri İçin Staj Muafiyeti

ve SGK Onayı



Çalışanlar ve Dikey Geçiş

Öğrencileri İçin Staj

Muafiyeti ve SGK Onayı

1. Herhangi bir devlet kurumunda/kuruluşunda çalışanlar; çalıştıkları
kurumda Staj’da belirtilen zorunlu işleri rutin olarak yapıyor
olmaları durumunda bu stajlardan; uygun görülmesi halinde muaf
olabilirler. Gerekli işlemler için staj komisyonu ile görüşülmesi
gerekir.

2. Bölümümüze dikey geçiş ile gelen öğrencilerin staj muafiyeti için
staj komisyonuna başvurmaları gerekir.

3. Muafiyet için öğrenciler muafiyet dilekçesi vermelidirler. Dilekçe
örneğine aşağıdaki linkten ulaşabilirsiniz (Dilekçe Bölüm
sekreterliğine verilmelidir.)

https://atauni.edu.tr/yuklemeler/61297075ac941a4585a1138f075b4ca4.docx

https://atauni.edu.tr/yuklemeler/61297075ac941a4585a1138f075b4ca4.docx

