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TEMEL GOREV VE SORUMLULUKLAR

Anabilim dali kuruluna baskanlik etmek ve kurul kararlarini ylritmek,

Bolim Baskanligi ile her tirli koordinasyonu ve etkilesimi saglamak,

Anabilim Dali 6gretim elemanlarinin gorev siirelerinin uzatilmasinda dikkate alinmak lizere
Anabilim Dali goristini yazih olarak Bolim Baskanligina bildirmek,

Bolum Kuruluna katilmak ve Boliim Kurulunda alinan kararlar dogrultusunda kendi Ana Bilim
Dalindaki 6gretim elemanlarini bilgilendirmek ve gerekiyorsa gérevlendirmek,

Anabilim dalinda 6gretim elemanlari arasinda esgiidimi saglamak,

Anabilim Dali ders dagihmini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapiimasini
saglamak,

Bolim Baskanligi ile kendi anabilim dal arasindaki her tiirlt yazismanin saglikli bir sekilde
yuratilmesini saglamak,

Ek ders ve sinav licret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglamak,
Anabilim dalinda egitim-6gretimin dizenli bir sekilde slirdlrilmesini saglamak,

Anabilim Dalindaki 6grenci-6gretim elemant iliskilerinin, egitim-6gretimin amaglari
dogrultusunda, duzenli ve saglikh bir sekilde ylratialmesini saglamak,

Anabilim dalinda arastirma projelerinin diizenli olarak hazirlanmasini ve sirdirilmesini saglamak,
Fakilte Akademik Genel Kurul icin Anabilim dali ile ilgili gerekli bilgileri saglamak,

Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglamak,

Ders notlarinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini saglamak,

Derslik kapi programlari ile 6gretim elemani kapi programlarinin hazirlanmasini saglamak,
Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak,

Anabilim Dalindaki dersliklerin, calisma odalarinin, atolyelerin, laboratuvarlarin ve ders arag
gereglerinin verimli, etkili diizenli ve temiz olarak kullaniimasini saglamak,

Arastirma faaliyetlerini takip etmek ve laboratuvar ¢alismalarini verimli hale getirmek,

Ana Bilim dalina ait her egitim-6gretim yili basinda, bir nceki doneme ait Ana Bilim Dali akademik
faaliyet raporunu hazirlamak ve Bolim Baskanligi’'na sunmak,

ilgili kanun ve ydnetmeliklerle verilen gorevleri ve Dekan tarafindan verilecek diger gérevleri
yapmak,

Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, bolim baskanina ve Dekana karsi sorumludur.
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