A Atatiirk Universitesi e o
g - ATATURK UNIVERSITESI
llahiyat Fakfltesi iILAHIYAT FAKULTESI

GOREV TANIMLARI

Universite Atatiirk Universitesi
Birim [lahiyat Fakiiltesi
Gorevi Ayniyat Saymant

Ust Yonetici Dekan, Fakiilte Sekreteri
Astlan

TEMEL GOREV VE SORUMLULUKLAR

e UBYS sisteminde birimiyle ilgili yazisma ve belgeleri takip etmek ve sonuglandirmak,
Ayniyat talimatnamesi geregince ayniyat islemlerini yiirtitmek, bunlarla ilgili kayitlar1
tutmak

Ayniyat kayitlarma iligkin defter ve belgeleri saklamak,

Ambar memuru bulunmadigi hallerde ambar memurunun gorevlerini yapmak,

Ambar islemlerini kontrol etmek,

Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

Yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, Fakiilte Sekreterine kars1 sorumludur.
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