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TEMEL GOREV VE SORUMLULUKLAR

e 2547 Sayili Kanunun 16. maddesinde tanimlanan gorevler ve Dekan tarafindan
verilecek diger gorevleri yapmak,

e Fakiltenin, egitim-6gretim, faaliyetleri ve bu faaliyetlerle ilgili esaslari, plan, program
ve egitim-0gretim takvimini olusturulmasini saglamak,

e GoOrev alanina giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon c¢alismalarinin takibini
yapmak ve siresi icinde sonuglandiriimalarini saglamak.

e Tahakkuk, tasinir mal kayit kontrol, satin alma, biitce ve 6denek durumlarinin takibini
yapmak.

e Fakilte degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini ylriitmek ve fakiltenin
stratejik planini hazirlamak,

e Her egitim-6gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularini
hazirlamak,

e Fakultede yapilacak olan 6zel yetenek sinavlarinin kilavuzlarinin hazirlanmasi ve

sinavlarinin yapilmasini saglamak,

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak,

Ogrenci isleri ile ilgili islerin yuritilmesini saglamak,

Bilgi islem islerini yiritiilmesini saglamak,

Yapi isleri ile ilgili isleri yuritilmesini saglamak,

Dekan olmadigl zamanlarda Dekanliga vekalet etmek,

ilgili kanun ve ydnetmeliklerle verilen gorevleri ve Dekan tarafindan verilecek diger

gorevleri yapmak,

e Yukarida yazili olan batlin bu goérevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken, Dekana karsi sorumludur.
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