Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI
iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

ilahiyat Fakiiltesi

Sema No: 1

Sema Adi: Danisman Atama

Her 6grenci igin, Dekanlik Makaminca
dersler baglamadan 6nce bir akademik
danigmanin gérevlendirilmesi

Akademik danigman; 6grencilerin tim ders
kayit islemlerinin yapilmasini saglar.

Internet Gizerinden ders kaydi yaptiran
ogrenci, en geg yariyilin ilk haftasinda ders
kaydini internet Gzerinden danismanina
onaylatmak zorundadir. Ders kaydini
danismanina onaylatmayan 6grencinin
ders kavdi gerceklesmez.

Danigmanlar 6grencilere diger Akademik
konularda danigsmalik yaparlar.




Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

ilahiyat Fakiiltesi

iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 2

Sema Adi: Ders Gorevlendirilmelerinin Yapilmasi

Akademik Bolim akademik personeli tarafindan
Takvim verilecek ve baska birimler tarafindan
verilecek olan derslerin belirlenmesi

Ders verecek
egitim elemani

Dersi verecek bolim 6gretim
Uyelerinin belirlenmesi

Dekanliga derslerle ilgili 6gretim
Ders gorevlendirme listelerinin Uyesi ihtiyaci yazisinin yazilmasi
son halinin belirlenmesi

B&liim kurulu kararinin Dekanlk tarafindan 6gretim Uyesi
alinmasi ve Dekanliga talep yazisinin ilgili birimlere
bildirilmesi yazilmasi

Birimlerden gelen gérevlendirme
listelerinin dis birimlerden
gelenlerle birlikte bolim 6gretim
Uyeleri de dahil edilerek bolumlere
tekrar bildirilmesi

Bolumlerden ders gorevlendirme
listelerinin son halinin Dekanliga
ulastiriimasi

Fakulte Yonetim Kurulu Kararinin

" alinmasi
Bolum Bagkanlari ders

sorumlularinin Akademisyen Bilgi
Sistemi’ne girilmesi
Ders gorevlendirmelerinin Rektorluk
Makamina bildirilmesi

ISLEM SONU




Atatiirk Universitesi

ATATURK UNIVERSITESI
. . ILAHIYAT FAKULTESI
Nahiyat Fakiiltesi

iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 3

Sema Adi: Ders Planlarinin Ve igeriklerinin Giincellenmesi

Ogretim iyesi tarafindan
yeni ders agilmasi
talebini ana bilim dalina
iletilmesi

Yeni dersler ve igeriklerin hazirlanmasi ve
B6lUm Kurulu Kararinin alinmasi

Ana bilim dalinda ilgili
dersin Goériisilmesi ve
anabilim dali bagkanhgi
tarafindan bolim
baskanligina bildirilmesi

Yazinin Dekanhga génderilmesi

Bolimden gelen istegin Fakiilte kurulunda
goriusulerek Rektorlige gonderilmesi

Rektorlagin onayi ile derslerin ve

iceriklerin yurirlige girmesi

Yeni derslerin ve igeriklerin 6grenci bilgi
sistemine girilmesi

ISLEM SONU




Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

ilahiyat Fakiiltesi

iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 4

Sema Adi: Haftalik Ders Programlarinin Hazirlanmasi

Derslerin yapilabilecegi uygun giin
Dis bolimlerden 6gretim

tyelerinin ders
programlarinin gelmesi

ve saatlerin belirlenmesi ve haftalik
ders programinin hazirlanmasi

Haftalik ders programinin Dekanligin
onayina sunulmasi

Ogrencilere ders programinin
duyurulmasi ve Web sayfalarinda
yayimlanmasi

Ders programina gore derslerin
takip edilmesi

ISLEM SONU




Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

llahiyat Faldltesi iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 5

Sema Adi: Kismi Zamanl Ogrenci Calistirma

Kismi zamanli 6grenci

alistinlacak birimlere
gl Dekanlik kismi zamanli 6grenci alimi

kontenjanlar bildirilir ve sartlariniilan ederler

segilen 6grencilerin bagvuru
evraklari istenir

Belirlenen tarihler arasinda
ogrenciler basvuru evraklarini
hazirlar ve Dekanlga miracaat eder

rencilerin bagvurulari incelenir

v

Kismi zamanli
calistinlmak tzere en
uygun 6grenci segilir

Dekanlik tarafindan segilen kismi zamanli
6grenci adaylarinin basvuru evraklari
Rektorluge iletilir.

2547 sayili kanunun 46.maddesi uyarinca kismi zamanli galistirilmak tGzere 6grenciler gorevlendirilir.

Gorevlendirilenlerin isimleri birimlere iletilir. Her ay puantajlarinin doldurulup gonderilmesi istenir.

Ogrencilerin puantaijlarinin her ay doldurulup hazirlanir.

Puantajlar her ay Rektorluge iletir

Rektorlik Saghk, Kultir ve Spor Daire Bagkanligi
puantajlara gore her ay kismi zamanli ¢alisan
ogrencilere ucretleri 6der




Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI
iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

ilahiyat Fakiiltesi

Sema No: 6

Sema Adi: Mazeret Sinavi

Ogrenci tarafindan belge saglama
surecinde dilekge yazilmasi, ilgili
dilekgenin 6gretim ve sinav yonetmeligine
gore dikkate alinmasi

Fakilte Yonetim Kurulu tarafindan
RED/KABUL karari verilmesi

Fakilte Yonetim Kurulunda mazeret
dilekgeleri kabul edilen 6grencilerin
listelerinin ilan edilmesi

Mazeret sinavina girecek 6grenci listelerinin
ders hocalarina iletilmesi

ilgili 6gretim lyesi tarafindan mazeret sinavi
yapilmasi ve sonuglarin bilgi sistemine
girilmesi

Sonug ¢iktisi ve sinav evrakinin 6grenci
islerine teslim edilmesi

ISLEM SONU




Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

ilahiyat Fakiiltesi

iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 7

Sema Adi: Ogrenci Bursu

. Rektorlukten ve kurumlardan gelen burs
Burs Kontenjanlari kontenjanlarinin 6grencilere
duyurulmasi

Burs Basvuru Formunu dolduran
ogrencilerin burs komisyonuna
basvurmasi

Miilakatla degerlendirilmesi

Burs kazananlarinilan edilmesi

Belgelerin tamamlanarak Rektorlige
iletilmesi

ISLEM SONU




Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

llahiyat Fakdltesi iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 8

Sema Adi: Ogrenci Kontenjanlarinin Belirlenmesi

5y . S6z konusu yazilarin béltiimlere bildirilmesi. 6l
Ogrenci Yy Bolim

. A Bolimlerden kontenjanlarin bildirilmesinin kurulu karari
kontenjanlari ile ilgili

yazinin Dekanliga istenmesi

Bolimlerin kontenjanlari belirleyip bolim
kurulu kararlarini alarak Dekanliga bildirmesi

Dekanligin boliimlerden gelen kontenjanlar
ilgili konuyu Dekanlik Yonetim Kurulu’nda
gorusmesi alinan Fakiilte Yonetim Kurulu

kararlarinin Rektérlige bildirilmesi




Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

llahiyat Faldltesi iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 9

Sema Adi: Ogrenci Temsilci Segimi

Rektorlik tarafindan 6grenci temsilcisi segilmesi
gerektigini bildiren yazinin gdnderilmesi

TUm programlara 6grenci temsilcilerinin 6grenci
temsilcisi segilmesi gerektigini bildiren yazinin
duyurulmasi

Segimle ilgili tarihin belirlenip 6grencilere
duyurulmasi

Secim sandiklarinin olusturulmasi ve segim yapilmasi

Program temsilcileri arasindan Fakiilte temsilcisi
adaylarinin belirlenmesi

Belirlenen adaylar igerisinden birisinin iki yil gérev
yapmak lizere Fakiilte temsilcisi olarak secilmesi

ISLEM SONU




Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI
iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

ilahiyat Fakiiltesi

Sema No: 10

Sema Adi: Sinav Programlarinin Hazirlanmasi

Akademik Ara sinav, mazeret, final ve bitiinleme
sinavlarinin akademik takvime gore giin ve
saatlerinin belirlenmesi

Takvim

Sinav programlarinin Dekanlik biinyesinde
hazirlanmasi

Ogrencilere sinav programinin duyurulmasi.
Web sayfasinda yayimlanmasi

Sinav programina gore sinavlarin yapilmasi



Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI
iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

ilahiyat Fakiiltesi

Sema No: 11

Sema Adi: Sinavlara Itiraz

Ara sinav, final, butiinleme sinavlari
degerlendirildikten sonra 6gretim elemanlari
tarafindan akademik modiil araciligiyla sisteme giris
yapilmasi ve onay verdikten sonra sonuglarinin ilan
edilmesi

Ogrencilerin ilani izleyen yedi giin igerisindeki itiraz
dilekgesini verebilmesi

Sinav kagidinin dersin 6gretim elemani tarafindan
kontrol edilmesi

Fakilte Yonetim Kurulunda gorustldikten sonra
yapilacak bir degisiklik varsa Ogrenci isleri tarafindan
sisteme islenmesi

ISLEM SONU




Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

llahiyat Fakdltesi iC KONTROL SISTEMi iS AKIS SEMALARI

Sema No: 12

Sema Adi: Ogrencilerin Belge Talepleri

BASLANGIC

Ogrencilerin belge taleplerinin alinmasi (Hazirlik Sinifi
Belgesi, Formasyon Belgesi, Donem Uzatma Belgesi vb.)

Ogrenci Bilgi Sistemi Bilgilerin
Uzerinden bilgilerin uyusmamasi

dogrulugunun teyit nedeniyle

edilmesi belge
verilmemesi

Sistem Uzerinden talep edilen belgenin diizenlenerek
Ogrenciye verilmesi




Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

llahiyat Fakdltesi iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI
Sema No: 13

Sema Adi: Ders Muafiyet islemleri

BASLANGIC

Ogrencilerin Rektorl veya Ogrenci isleri birimine teslim
ettikleri daha dnce 6 0
kurumundan almis oldugu derslere ait ders igerikleri ile
transkriptlerinin alinmasi

Ogrencilerin dilekge ve eklerinin uygunlugunun kontrol edilmesi

Ogrencilerin muafiyet ve intibak islemlerinin yapilmasi igin
transkript ve ders igeriklerinin intibak Komisyonuna
gonderilmesi

Intibak Komisyonu
karar1 olumlu mu

Fakulte Y6netim Kurulu
Karar1 uygun mu?

Kurul kararlarinin Ogrenci isleri
Tarafindan OBS’ye Islenmesi

Yonetmelik geregi
muafiyet isleminin
yapilamayacaginin
o6grenciye
bildirilmesi




Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

ilahiyat Fakiiltesi

iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 14

Sema Adi: Mezuniyet islemleri

Mezuniyet asamasinda olan égrencilerin OBS iizerinden
mezuniyet islemlerini baglatmasi

Mezuniyet ilisik kesme formlarinin ilgili yerlere
imzalatilarak Dekanliga teslim edilmesi.

Ogrencinin mezuniyet
isleminin Danisman
tarafindan onaylanmasi

Ogrenci Islerince Mezuniyet

islemlerinin onaylanmasi




Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

ilahiyat Fakiiltesi

iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 15

Sema Adi: Yaz Okulu islemleri

BASLANGIC

y

Yaz okulunda agilacak derslerin web sitesinden ilan
edilmesi

Ogrencinin alacagi ders karsilig1 bankaya ticret yatirmasi

Ogrencinin banka dekontu ile birlikte 6grenci islerine
bagvuru yapmasi

Bankaya ders Ucreti
yatirilmis mi?

\l] Ucreti yatirilmayan derslerin

kaydi yapilmaz

V

Ogrencinin sectigi ders
acildi mi?

Acllan derslere kayitlanan
ogrenciler derse devam eder
Yeterli sayida kayit yapilmamasi veya baska nedenle
dersin agilmamasi halinde Ucret iade edilmek tzere
dgrencilerin IBAN numaralarini OBS’ye kaydetmesi

Ucret iade listesinin Ogrenci isleri Daire Baskanlgi
tarafindan ilgili bankaya bildirilmesi




Atatiirk Universitesi AT TU.RK UNiVI_E_RSiTgSi
ILAHIYAT FAKULTESI

ilahiyat Fakiiltesi

iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 16

Sema Adi: Fakiiltemiz Ogrencilerinin Baska Universitelerin Yaz Okulundan Ders Alma islemleri

Ogrencinin baska tiniversitelerin yaz okulundan almak istedigi
dersleri onaylatmak tizere Bolim Bagkanligina basvurmasi

Ogrencinin baska tniversitelerin yaz okulundan almak istedigi ders
icerikleri ve esdegerliklerinin Bolim Bagkaninca degerlendirmesi

Alinacak derslerin igerik
ve esdegerlilikleri uygun
mu?

W icerik ve esdegerliligi uygun

L orilmeyen dersler
Bolim Baskaninin yaz okulu formunu onaylamasi g v
onaylanmaz

Ogrencinin Boliim Baskaninca onaylanan belgelerle birlikte ders almak
istedigi Universiteye basvuru yaparak yaz okuluna kaydini yaptirmasi

Ogrencinin dénem sonunda aldigi transkriptin 6grenci islerine teslim
edilmesi

Ogrencinin aldigi derslerin intibakinin Yénetim Kurulunda gé

Ders intibaklari uygun
goruldu mu?

icerik ve esdegerliligi uygun
gorulmeyen, Bolim bagkaninin
onayl alinmayan derslerin
Yonetim Kurulu karari tist yaziyla Ogrenci isleri Daire intibaki kabul edilmez
Baskanligina bildirilmesi

\



Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

llahiyat Fakiltesi iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 17

Sema Adi: Baska Universite Ogrencilerinin Fakiiltemizden Yaz Okulunda Ders Alma islemleri

BASLANGIC

v

Yaz okulunda agilacak derslerin web sitesinden ilan
edilmesi

Ogrencinin alacagi dersleri Dekanlik Makamina
onaylattirmasi

Ogrencinin alacagi ders karsilig1 bankaya ticret ddemesi

Ogrencinin bagli bulundugu Dekanliga yaz okulunda
alacagi dersleri onaylattirdigi form, ders igerikleri ve
banka dekontu ile birlikte 6grenci islerine bagvuru
yapmasl

Ogrenci OBS’ye kaydedilerek Fakiiltemizden almak
istedigi ders kayitlarinin yapilarak onaylanmasi

Dénem sonunda alinan derslere iliskin transkriptin
¢ikartilarak 6grenciye elden teslim edilmesi veya kayith
oldugu universiteye posta yoluyla iletilmesi




Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

ilahiyat Fakiiltesi

iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 18

Sema Adi: Kayit Dondurma islemleri

BASLANGIC

v

Ogrenci kayit dondurmak icin dilekge ile talepte bulunur.

Dilekge ekinde mazeret
bildirir belge var mi?

Mazeret belgesi sunmayan ve
yonetmelige uymayan talep reddedilir,
ogrenciye bilgi verilir
i{SLEM SONLANDIRILIR.

Kayit dondurma talebi Yonetim Kuruluna sunulur

Kayit dondurma talebi
Yonetim Kurulunca uygun
goruldu mu?

Talebin reddedildigi 6grenciye bildirilir
ISLEM SONLANDIRILIR.

Yonetim kurulu Karari geregince Ogrenci islerince
kayit dondurma islemleri gerceklestirilir.




Atatiirk Universitesi AT TU.RK UNiVI_E_RSiTgSi
ILAHIYAT FAKULTESI

ilahiyat Fakiiltesi

iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 19

Sema Ad: Yatay Gegis/Dikey Gegis islemleri

BASLANGIC

v

Yatay/dikey gegis tarihleri ve kriterlerinin web sitesinde
ilan edilmesi

ilan edilen kayit tarihinde istenen belgelerle birlikte
Ogrencinin sahsen veya posta ile bagvuru yapmasi

Basvuru belgelerinin intibak Komisyonuna havale
edilmesi

ilanda belirtilen kriterler ve kontenjanlar dogrultusunda
Komisyonun basvurulari degerlendirmesi

Basvuru uygun bulundu mu?
Ogrenci kontenjan siralamasina
girebildi mi?

Bagvurusu uygun
gorilmeyen veya
siralamaya giremeyen
ogrenci igin islem

Komisyon tarafindan degerlendirme sonuglarinin sonlandirilir
tutanakla Dekanliga bildirmesi

Komisyon degerlendirme sonuglarinin Yonetim Kurulu
tarafindan degerlendirilmesi

Degerlendirme sonuglari
uygun goruldi mu?

Basvurular yeniden
degerlendirilmek
Yénetim Kurulu karari Gst yaziyla Ogrenci Isleri Daire tizere Komisyona
Bagkanhgina bildirilmesi havale edilir.

Kayit hakki kazananlarin web sayfasinda ilan edilmesi

ilan edilen tarihler arasinda égrencinin sahsen kaydin
yaptirmasi



Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

llahiyat Fakiltesi iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 20

Sema Adt: ilisik Kesme islemleri

BASLANGIC

y

Ogrencinin ilisik kesme talebinde bulunmasi

Hazirlanan ilisik kesme belgesinin ilgili birimlere
imzalattirilmak tizere 6grenciye teslim edilmesi

ilisik kesme belgesinin 6grenci tarafindan ilgili birimlere

(Bolum baskani, Danisman, Fakdlte Sekreteri, Kitliphane

ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi, Ogrenci isleri Daire
Bagkanhgi) imzalattiriimasi

Eksik imzalar tamamlattiriimak
lizere 6grencinin ilgili birimlere
yonlendirilmesi

ilisik Kesme Belgesi ilgili birimler
tarafindan eksiksiz imzalandi mi?

Ogrenciden A.U. Ogrenci Kimlik Kartinin teslim alinmasi

Ogrenciye lise diplomasinin aslinin teslim edilmesi ve
transkript verilmesi




Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

llahiyat Fakiltesi iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 21

Sema Adi: Tek Ders Sinavi islemleri

BASLANGIC

v

Ogrencinin dilekgeli form ile tek ders sinavina girme
talebinde bulunmasi

Ogrencinin basvurusunun danismani tarafindan
degerlendirmesi

Ogrencinin tek ders
sinavina girmesi uygun
mu?

Ogrenci sinava alinmaz

Tek ders sinavina girecek 6grenci listesinin web sitesinde
ve 6grenci panosunda ilan edilmesi

Akademik takvimde belirtilen tarihte sinavlarin yapilmasi

Tek ders sinav sonuglarinin Ust yazi ile 6grenci igleri daire
baskanligina génderilmesi

Sinav sonuglarinin ders sorumlusu tarafindan OBS’ye
islenerek ilan edilmesi




ilahiyat Fakiiltesi

Sema No: 22

Sema Adi: Disiplin islemleri

Atatiirk Universitesi AT TU.RK UNiVI_E_RSiTgSi
ILAHIYAT FAKULTESI

iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Ogrenci eylemleri ile ilgili Dekanliga yazil sikayette/bildirimde bulunulmasi

y

Sikayet konusunun Dekan tarafindan degerlendirilerek inceleme baslatmasi

Dekan tarafindan incelemeci tayin edilmesi ve yaziyla teblig edilmesi

incelemeci tarafindan
sorusturma baslatiimasi
istenmis mi?

v

y

Yuksekogretim Kurumlarinda Disiplin Yonetmeligine gére Sorugturmacinin
sorusturmayi tamamlayarak Dekanliga rapor halinde bildirmesi

Sorusturmaci tarafindan
Disiplin Cezasi uygulanmasi
ongoruldu ma?

Ongériilen disiplin cezasinin (st yaziyla Ogrenci isleri Daire Baskanligina
bildirilmesi

Ongoriilen disiplin cezasinin 6grenciye teblig edilerek uygulanmasi

islem sonlandirilir




Atatiirk Universitesi ATATURK UNIVERSITESI
ILAHIYAT FAKULTESI

llahiyat Fakiltesi iC KONTROL SISTEMI i$ AKIS SEMALARI

Sema No: 23

Sema Adi: Hatali Not Diizeltme islemleri

BASLANGIC

|

Ders sorumlusu 6gretim elemani tarafindan tespit o . dilekce il
edilen sinav notundaki maddi hatanin R IR SR C SIS

Not Dlzeltme Formu ile Dekanliga bildirmesi itirazda bulunmasi

Maddi hata yapilip yapiimadigini tespit etmek igin
dilekgenin ders sorumlusuna gondermesi

v

Ders sorumlusunun sinav kagidini incelemesi

v

Sinavin
degerlendirilmesinde
maddi hata var mi?

Notun dizeltilebilmesi igin ders sorumlusu tarafindan Not
Dizeltme Formunun Dekanliga bildirilmesi

Durumun 6grenciye
bildirilmesi

Not diizeltme islemi igin Yonetim Kurulu karari alinmasi

Not diizeltme islemi
Yonetim Kurulunca uygun
goruldu mu?

Yonetim kurulu Karar st yaziyla 6grenci isleri
daire baskanligina iletilmesi

Ders sorumlusu tarafindan diizeltilen notun

OBS’den giris yapilarak ilan edilmesi



