
 

 

 

 

  

 

  

Şema No: 1 

Şema Adı: Danışman Atama 

Her öğrenci için, Dekanlık Makamınca 

dersler başlamadan önce bir akademik 

danışmanın görevlendirilmesi 

Akademik danışman; öğrencilerin tüm ders 

kayıt işlemlerinin yapılmasını sağlar. 

Internet üzerinden ders kaydı yaptıran 

öğrenci, en geç yarıyılın ilk haftasında ders 

kaydını internet üzerinden danışmanına 

onaylatmak zorundadır. Ders kaydını 

danışmanına onaylatmayan öğrencinin 

ders kaydı gerçekleşmez. 

Danışmanlar öğrencilere diğer Akademik 

konularda danışmalık yaparlar. 

İŞLEM SONU 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 



 

 

 

 

 

 

 

 
                     VAR 
 

YOK 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

Şema No: 2 

Şema Adı: Ders Görevlendirilmelerinin Yapılması 

Akademik 

Takvim 
Bölüm akademik personeli tarafından 
verilecek ve başka birimler tarafından 
verilecek olan derslerin belirlenmesi 

Ders verecek 
eğitim elemanı 

Dersi verecek bölüm öğretim 

üyelerinin belirlenmesi 

Ders görevlendirme listelerinin 
son halinin belirlenmesi 

Bölüm kurulu kararının 
alınması ve Dekanlığa 

bildirilmesi 

Bölüm Başkanları ders 

sorumlularının Akademisyen Bilgi 

Sistemi’ne girilmesi 

Dekanlığa derslerle ilgili öğretim 
üyesi ihtiyacı yazısının yazılması 

Dekanlık tarafından öğretim üyesi 

talep yazısının ilgili birimlere 

yazılması 

Birimlerden gelen görevlendirme 
listelerinin dış birimlerden 

gelenlerle birlikte bölüm öğretim 
üyeleri de dâhil edilerek bölümlere 

tekrar bildirilmesi 

Bölümlerden ders görevlendirme 
listelerinin son halinin Dekanlığa 

ulaştırılması 

Fakülte Yönetim Kurulu Kararının 
alınması 

Ders görevlendirmelerinin Rektörlük 
Makamına bildirilmesi 

İŞLEM SONU 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 



 

 

 

 

 

 

  

Şema No: 3 

Şema Adı: Ders Planlarının Ve İçeriklerinin Güncellenmesi 

Öğretim üyesi tarafından 
yeni ders açılması 

talebini ana bilim dalına 
iletilmesi 

Ana bilim dalında ilgili 
dersin Görüşülmesi ve 
anabilim dalı başkanlığı 

tarafından bölüm 
başkanlığına bildirilmesi 

Yeni dersler ve içeriklerin hazırlanması ve 
Bölüm Kurulu Kararının alınması 

Yazının Dekanlığa gönderilmesi 

Bölümden gelen isteğin Fakülte kurulunda 
görüşülerek Rektörlüğe gönderilmesi 

Rektörlüğün onayı ile derslerin ve 

içeriklerin yürürlüğe girmesi 

Yeni derslerin ve içeriklerin öğrenci bilgi 
sistemine girilmesi 

İŞLEM SONU 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 



 

 

 

 

  

Şema No: 4 

Şema Adı: Haftalık Ders Programlarının Hazırlanması 

Dış bölümlerden öğretim 
üyelerinin ders 

programlarının gelmesi 

Derslerin yapılabileceği uygun gün 

ve saatlerin belirlenmesi ve haftalık 

ders programının hazırlanması 

Haftalık ders programının Dekanlığın 
onayına sunulması 

Öğrencilere ders programının 
duyurulması ve Web sayfalarında 

yayımlanması 

Ders programına göre derslerin 
takip edilmesi 

İŞLEM SONU 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 



 

 

 

 

 

  

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

Şema No: 5 

Şema Adı: Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma 

Kısmi zamanlı öğrenci 

çalıştırılacak birimlere 

kontenjanlar bildirilir ve 

seçilen öğrencilerin başvuru 

evrakları istenir 

Dekanlık kısmi zamanlı öğrenci alımı 
şartlarını ilan ederler 

Belirlenen tarihler arasında 
öğrenciler başvuru evraklarını 

hazırlar ve Dekanlığa müracaat eder 

Öğrencilerin başvuruları incelenir 

Kısmi zamanlı 

çalıştırılmak üzere en 

uygun öğrenci seçilir 

Dekanlık tarafından seçilen kısmi zamanlı 

öğrenci adaylarının başvuru evrakları 

Rektörlüğe iletilir. 

2547 sayılı kanunun 46.maddesi uyarınca kısmı zamanlı çalıştırılmak üzere öğrenciler görevlendirilir. 
Görevlendirilenlerin isimleri birimlere iletilir. Her ay puantajlarının doldurulup gönderilmesi istenir. 

Öğrencilerin puantajlarının her ay doldurulup hazırlanır. 

Puantajlar her ay Rektörlüğe iletir 

Rektörlük Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı 

puantajlara göre her ay kısmi zamanlı çalışan 

öğrencilere ücretleri öder 

İŞLEM 

SONU 



 

 

 

 

  

Şema No: 6 

Şema Adı: Mazeret Sınavı 

Öğrenci tarafından belge sağlama 
sürecinde dilekçe yazılması, ilgili 

dilekçenin öğretim ve sınav yönetmeliğine 
göre dikkate alınması 

Fakülte Yönetim Kurulu tarafından 
RED/KABUL kararı verilmesi 

Fakülte Yönetim Kurulunda mazeret 
dilekçeleri kabul edilen öğrencilerin 

listelerinin ilan edilmesi 

Mazeret sınavına girecek öğrenci listelerinin 
ders hocalarına iletilmesi 

İlgili öğretim üyesi tarafından mazeret sınavı 

yapılması ve sonuçların bilgi sistemine 

girilmesi 

Sonuç çıktısı ve sınav evrakının öğrenci 

işlerine teslim edilmesi 

İŞLEM SONU 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Şema No: 7 

Şema Adı: Öğrenci Bursu 

Burs Kontenjanları 
Rektörlükten ve kurumlardan gelen burs 

kontenjanlarının öğrencilere 
duyurulması 

Burs Başvuru Formunu dolduran 

öğrencilerin burs komisyonuna 

başvurması 

Mülakatla değerlendirilmesi 

Burs kazananların ilan edilmesi 

Belgelerin tamamlanarak Rektörlüğe 

iletilmesi 

İŞLEM SONU 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 



 

 

 

 

 

 

  

Şema No: 8 

Şema Adı: Öğrenci Kontenjanlarının Belirlenmesi 

Öğrenci 

kontenjanları ile ilgili 

yazının Dekanlığa 

gelmesi 

Söz konusu yazıların bölümlere bildirilmesi. 

Bölümlerden kontenjanların bildirilmesinin 

istenmesi 

Bölüm 

kurulu kararı 

Bölümlerin kontenjanları belirleyip bölüm 

kurulu kararlarını alarak Dekanlığa bildirmesi 

Dekanlığın bölümlerden gelen kontenjanlar 
ilgili konuyu Dekanlık Yönetim Kurulu’nda 
görüşmesi alınan Fakülte Yönetim Kurulu 

kararlarının Rektörlüğe bildirilmesi 

İŞLEM 

SONU 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 



 

 

 

 

  

 

  

Şema No: 9 

Şema Adı: Öğrenci Temsilci Seçimi 

Rektörlük tarafından öğrenci temsilcisi seçilmesi 
gerektiğini bildiren yazının gönderilmesi 

Tüm programlara öğrenci temsilcilerinin öğrenci 
temsilcisi seçilmesi gerektiğini bildiren yazının 

duyurulması 
 

Seçimle ilgili tarihin belirlenip öğrencilere 
duyurulması 

Seçim sandıklarının oluşturulması ve seçim yapılması 

Program temsilcileri arasından Fakülte temsilcisi 
adaylarının belirlenmesi 

Belirlenen adaylar içerisinden birisinin iki yıl görev 
yapmak üzere Fakülte temsilcisi olarak seçilmesi 

İŞLEM SONU 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 



 

 

 

 

 

 

  

Şema No: 10 

Şema Adı: Sınav Programlarının Hazırlanması 

Akademik 

Takvim 

Ara sınav, mazeret, final ve bütünleme 
sınavlarının akademik takvime göre gün ve 

saatlerinin belirlenmesi 

Sınav programlarının Dekanlık bünyesinde 
hazırlanması 

Öğrencilere sınav programının duyurulması. 
Web sayfasında yayımlanması 

Sınav programına göre sınavların yapılması 

İŞLEM SONU 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 



 

 

 

 

  

 

  

Şema No: 11 

Şema Adı: Sınavlara İtiraz 

Ara sınav, final, bütünleme sınavları 
değerlendirildikten sonra öğretim elemanları 

tarafından akademik modül aracılığıyla sisteme giriş 
yapılması ve onay verdikten sonra sonuçlarının ilan 

edilmesi 

Öğrencilerin ilanı izleyen yedi gün içerisindeki itiraz 
dilekçesini verebilmesi 

Sınav kâğıdının dersin öğretim elemanı tarafından 

kontrol edilmesi 

Fakülte Yönetim Kurulunda görüşüldükten sonra 

yapılacak bir değişiklik varsa Öğrenci İşleri tarafından 

sisteme işlenmesi 

İŞLEM SONU 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Şema No: 12 

Şema Adı: Öğrencilerin Belge Talepleri 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

BAŞLANGIÇ 

Öğrenci Bilgi Sistemi 

üzerinden bilgilerin 

doğruluğunun teyit 

edilmesi 

Evet 

Hayır 
Bilgilerin 

uyuşmaması 

nedeniyle 

belge 

verilmemesi 

Öğrencilerin belge taleplerinin alınması (Hazırlık Sınıfı 

Belgesi, Formasyon Belgesi,  Dönem Uzatma Belgesi vb.) 

Sistem üzerinden talep edilen belgenin düzenlenerek 

öğrenciye verilmesi 

İŞLEM SONU 



Öğrencilerin dilekçe ve eklerinin uygunluğunun kontrol edilmesi  

Yönetmelik gereği 

muafiyet işleminin 

yapılamayacağının 

öğrenciye 

bildirilmesi 

Öğrencilerin muafiyet ve intibak işlemlerinin yapılması için 

transkript ve ders içeriklerinin İntibak Komisyonuna 

gönderilmesi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Hayır 

 

 
 

Evet 
 

 
 

 

 

 
 
 
 

İntibak Komisyonu 

kararı olumlu mu 

 
Hayır 

 

 
 

Evet 

 
Hayır 

Fakülte Yönetim Kurulu    

Kararı uygun mu? 

 

 
 

Evet 

 

Şema No: 13 

Şema Adı: Ders Muafiyet İşlemleri 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

BAŞLANGIÇ 

 

Kurul kararlarının Öğrenci İşleri 

Tarafından ÖBS’ye İşlenmesi 

Öğrencilerin Rektörlüğe veya Öğrenci işleri birimine teslim 

ettikleri daha önce öğrenim görmüş olduğu yükseköğrenim 

kurumundan almış olduğu derslere ait ders içerikleri ile 

transkriptlerinin alınması 

İŞLEM SONU 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Şema No: 14 

Şema Adı: Mezuniyet İşlemleri 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

BAŞLANGIÇ 

Mezuniyet aşamasında olan öğrencilerin ÖBS üzerinden 

mezuniyet işlemlerini başlatması 

Evet 

Öğrencinin mezuniyet 

işleminin Danışman 

tarafından onaylanması 

Evet 

 

Öğrenci İşlerince Mezuniyet 

işlemlerinin onaylanması 

 

Mezuniyet ilişik kesme formlarının ilgili yerlere 

imzalatılarak Dekanlığa teslim edilmesi. 

İŞLEM SONU 

Evet 



 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Şema No: 15 

Şema Adı: Yaz Okulu İşlemleri 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

BAŞLANGIÇ 

Yaz okulunda açılacak derslerin web sitesinden ilan 
edilmesi  

Öğrencinin alacağı ders karşılığı bankaya ücret yatırması  

Öğrencinin banka dekontu ile birlikte öğrenci işlerine 
başvuru yapması 

Bankaya ders ücreti  
yatırılmış mı? 

 

Hayır Evet 

Ücreti yatırılmayan derslerin 
kaydı yapılmaz 

 

Öğrencinin seçtiği ders 
açıldı mı? 

 

Hayır Evet 

Açılan derslere kayıtlanan 
öğrenciler derse devam eder 

 Yeterli sayıda kayıt yapılmaması veya başka nedenle 
dersin açılmaması halinde ücret iade edilmek üzere 
öğrencilerin IBAN numaralarını ÖBS’ye kaydetmesi 

Ücret iade listesinin Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
tarafından ilgili bankaya bildirilmesi İŞLEM SONU 

Öğrencinin OBS’ye ders kaydının yapılarak onaylanması   
 



 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Şema No: 16 

Şema Adı: Fakültemiz Öğrencilerinin Başka Üniversitelerin Yaz Okulundan Ders Alma İşlemleri 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

BAŞLANGIÇ 

Öğrencinin başka üniversitelerin yaz okulundan almak istediği  
dersleri onaylatmak üzere Bölüm Başkanlığına başvurması 

Ders intibaklarının yapılarak OBS’ye işlenmesi 

Öğrencinin dönem sonunda aldığı transkriptin öğrenci işlerine teslim 
edilmesi  

Öğrencinin Bölüm Başkanınca onaylanan belgelerle birlikte ders almak 
istediği üniversiteye başvuru yaparak yaz okuluna kaydını yaptırması  

Bölüm Başkanının yaz okulu formunu onaylaması 
 

 

Alınacak derslerin içerik 
ve eşdeğerlilikleri uygun 

mu? 
 

Hayır Evet 

Öğrencinin başka üniversitelerin yaz okulundan almak istediği ders 
içerikleri ve eşdeğerliklerinin Bölüm Başkanınca değerlendirmesi 

İçerik ve eşdeğerliliği uygun 
görülmeyen dersler 

onaylanmaz 
 

Öğrencinin aldığı derslerin intibakının Yönetim Kurulunda görüşülmesi 

Ders intibakları uygun 
görüldü mü? 

 

Hayır Evet 

İçerik ve eşdeğerliliği uygun 
görülmeyen, Bölüm başkanının 

onayı alınmayan derslerin 
intibakı kabul edilmez 

 
Yönetim Kurulu kararı üst yazıyla Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına bildirilmesi 
 

İŞLEM SONU 



 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Şema No: 17 

Şema Adı: Başka Üniversite Öğrencilerinin Fakültemizden Yaz Okulunda Ders Alma İşlemleri 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

BAŞLANGIÇ 

Yaz okulunda açılacak derslerin web sitesinden ilan 
edilmesi  

Dönem sonunda alınan derslere ilişkin transkriptin 
çıkartılarak öğrenciye elden teslim edilmesi veya kayıtlı 

olduğu üniversiteye posta yoluyla iletilmesi 

Öğrencinin alacağı ders karşılığı bankaya ücret ödemesi  

Öğrencinin bağlı bulunduğu Dekanlığa yaz okulunda 
alacağı dersleri onaylattırdığı form,  ders içerikleri ve 

banka dekontu ile birlikte öğrenci işlerine başvuru 
yapması 

Öğrencinin alacağı dersleri Dekanlık Makamına 
onaylattırması 

Öğrenci OBS’ye kaydedilerek Fakültemizden almak 
istediği ders kayıtlarının yapılarak onaylanması   

 

İŞLEM SONU 



 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Şema No: 18 

Şema Adı: Kayıt Dondurma İşlemleri 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

BAŞLANGIÇ 

Öğrenci kayıt dondurmak için dilekçe ile talepte bulunur.  

Yönetim kurulu Kararı gereğince Öğrenci İşlerince 

kayıt dondurma işlemleri gerçekleştirilir. 

 

Dilekçe ekinde mazeret 
bildirir belge var mı?  

Hayır Evet 

Kayıt dondurma talebi Yönetim Kuruluna sunulur 

Kayıt dondurma talebi                    
Yönetim Kurulunca uygun 

görüldü mü? 

Hayır Evet 

Mazeret belgesi sunmayan ve 
yönetmeliğe uymayan talep reddedilir, 

öğrenciye bilgi verilir                                                     
İŞLEM SONLANDIRILIR. 

 

Talebin reddedildiği öğrenciye bildirilir                                                     
İŞLEM SONLANDIRILIR. 

 

İŞLEM SONU 



 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Şema No: 19 

Şema Adı: Yatay Geçiş/Dikey Geçiş İşlemleri 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

BAŞLANGIÇ 

Yatay/dikey geçiş tarihleri ve kriterlerinin web sitesinde 
ilan edilmesi 

Kayıt hakkı kazananların web sayfasında ilan edilmesi 

İlan edilen kayıt tarihinde istenen belgelerle birlikte 
öğrencinin şahsen veya posta ile başvuru yapması 

Başvuru uygun bulundu mu? 
Öğrenci kontenjan sıralamasına 

girebildi mi? 

Hayır Evet 

Başvurusu uygun 
görülmeyen veya 

sıralamaya giremeyen 
öğrenci için işlem 

sonlandırılır 
 

Başvuru belgelerinin İntibak Komisyonuna havale  
edilmesi 

Komisyon değerlendirme sonuçlarının Yönetim Kurulu 
tarafından değerlendirilmesi 

 

İlanda belirtilen kriterler ve kontenjanlar doğrultusunda 
Komisyonun başvuruları değerlendirmesi 

Değerlendirme sonuçları 
uygun görüldü mü?  

Hayır Evet 

Başvurular yeniden 
değerlendirilmek 
üzere Komisyona 

havale edilir. 
 

İlan edilen tarihler arasında öğrencinin şahsen kaydını 
yaptırması 

 

İŞLEM SONU 

Komisyon tarafından değerlendirme sonuçlarının 
tutanakla Dekanlığa bildirmesi 

 

Yönetim Kurulu kararı üst yazıyla Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığına bildirilmesi 

 



 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

Şema No: 20 

Şema Adı: İlişik Kesme İşlemleri 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

BAŞLANGIÇ 

Öğrencinin ilişik kesme talebinde bulunması 

İlişik kesme belgesinin öğrenci tarafından ilgili birimlere  
(Bölüm başkanı, Danışman, Fakülte Sekreteri, Kütüphane 
ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı, Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı) imzalattırılması 
 

Öğrenciden A.Ü. Öğrenci Kimlik Kartının teslim alınması 

İlişik Kesme Belgesi ilgili birimler 
tarafından eksiksiz imzalandı mı? 

Evet 

Hayır 

Eksik imzalar tamamlattırılmak 
üzere öğrencinin ilgili birimlere 

yönlendirilmesi 
 

 
Öğrenciye lise diplomasının aslının teslim edilmesi ve 

transkript verilmesi 

 

İŞLEM SONU 

Hazırlanan İlişik kesme belgesinin ilgili birimlere 

imzalattırılmak üzere öğrenciye teslim edilmesi 

 



 

 

 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Şema No: 21 

Şema Adı: Tek Ders Sınavı İşlemleri 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

BAŞLANGIÇ 

Öğrencinin dilekçeli form ile tek ders sınavına girme 
talebinde bulunması  

Tek ders sınavına girecek öğrenci listesinin web sitesinde 
ve öğrenci panosunda ilan edilmesi 

Öğrencinin başvurusunun danışmanı tarafından 
değerlendirmesi 

Öğrencinin tek ders 
sınavına girmesi uygun 

mu? 
 

Hayır Evet 

Öğrenci sınava alınmaz 
 

Akademik takvimde belirtilen tarihte sınavların yapılması 

İŞLEM SONU 

Tek ders sınav sonuçlarının üst yazı ile öğrenci işleri daire 

başkanlığına gönderilmesi 

 

Sınav sonuçlarının ders sorumlusu tarafından OBS’ye 
işlenerek ilan edilmesi 

 



 

 

 

 

 
 

 
 
 

 
 
  
 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

Şema No: 22 

Şema Adı: Disiplin İşlemleri 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

Şikâyet konusunun Dekan tarafından değerlendirilerek inceleme başlatması 

İncelemeci tarafından 
soruşturma başlatılması 

istenmiş mi? 

Hayır Evet 

İşlem sonlandırılır 

Öğrenci eylemleri ile ilgili Dekanlığa yazılı şikâyette/bildirimde bulunulması  

BAŞLANGIÇ 

Yükseköğretim Kurumlarında Disiplin Yönetmeliğine göre Soruşturmacının 
soruşturmayı tamamlayarak Dekanlığa rapor halinde bildirmesi  

Öngörülen disiplin cezasının öğrenciye tebliğ edilerek uygulanması 

Soruşturmacı tarafından 
Disiplin Cezası uygulanması 

öngörüldü mü? 
Hayır Evet 

İşlem sonlandırılır 

İŞLEM SONU 

Dekan tarafından incelemeci tayin edilmesi ve yazıyla tebliğ edilmesi 
 

Dekan tarafından Soruşturmacı tayin edilmesi ve yazıyla tebliğ edilmesi 
 

Öngörülen disiplin cezasının üst yazıyla Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 
bildirilmesi 

 



 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Şema No: 23 

Şema Adı: Hatalı Not Düzeltme İşlemleri 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ 

İÇ KONTROL SİSTEMİ İŞ AKIŞ ŞEMALARI 

BAŞLANGIÇ 

Öğrencinin sınav sonucuna dilekçe ile 

itirazda bulunması 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından OBS’de 

maddi hata not giriş butonunun açılması 

 

Not düzeltme işlemi için Yönetim Kurulu kararı alınması 

Sınavın 
değerlendirilmesinde 
maddi hata var mı? 

 

Hayır Evet 

Notun düzeltilebilmesi için ders sorumlusu tarafından Not 
Düzeltme Formunun Dekanlığa bildirilmesi 

Not düzeltme işlemi                     
Yönetim Kurulunca uygun 

görüldü mü? 

Hayır Evet 

Yönetim kurulu Kararı üst yazıyla öğrenci işleri 
daire başkanlığına iletilmesi 

 

 

Ders sorumlusunun sınav kağıdını incelemesi  

Maddi hata yapılıp yapılmadığını tespit etmek için 
dilekçenin ders sorumlusuna göndermesi 

Durumun öğrenciye 
bildirilmesi 

Ders sorumlusu öğretim elemanı tarafından tespit 
edilen sınav notundaki maddi hatanın                 

Not Düzeltme Formu ile Dekanlığa bildirmesi 

 

Ders sorumlusu tarafından düzeltilen notun 

OBS’den giriş yapılarak ilan edilmesi 

 

İŞLEM SONU 


