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— 1 Komisyon Baskani Dr.Ogr.U. Siikran EFE sukran.efe@atauni.edu.tr —z
P 2z
|~ 2 Komisyon Uyesi Ars.Gor. Siikran Merve TUZEMEN sukrantuzemen@atauni.edu.tr s
—
.
3 Komisyon Uyesi Ars.Gor. Gékhan GULTEN gokhan.gulten@atauni.edu.tr | 0,1,2,3 ile biten 6grenciler | - =
z 4 Komisyon Uyesi Ars.Gor. Muhammet Harun OSTA harun.osta@atauni.edu.tr 7,8,9 ile biten dgrenciler ’
5 Komisyon Uyesi Ars.Gér. Muhammed Taha TOPCU taha.topcu@atauni.edu.tr 4,5,6 ile biten 6grenciler
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> Bu yol haritasi, ILGILI YONETMELIKLERDE BULUNMAYAN OZEL HUSUSLARI
ACIKLAMAK amaciyla hazirlanmistir. Ogrencilerin éncelikli olarak ilgili Boliim Staj
Yénetmeligini ve Universitemizin Genel Staj Yénetmeligini okumalari, staj
hakkinda bilgi sahibi olmalari gerekmektedir.

» Bu yol haritasi Staj Yonetmeliklerine ek olarak hazirlandidi icin, dncelikli olarak
YONETMELIKLERIN dikkatli bir sekilde okunmasi gerekmektedir.

» Yonetmeliklerde ifade edilip, 6@renci|er}araﬂnd_an dikkate alinmayan hususlar ~
nedeniyle yasanacak aksakliklardan OGRENCi SORUMLUDUR.

> Yonetmeliklerde ve bu yol haritasinda bulunmayan 6zel durumlar igin ilgili
Komisyon Uyesi ile iletisime gecilmesi gerekmektedir. iletisim bilgileri sitede ve bu yol
haritasinda mevcuttur.
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YONETMELIKLER
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ilgili Yonetmelikler ‘Boliim Web Sayfasi == Staj==® Yonetmelikler’ sekmesinde ulagilabilir.

1. Atatiirk Universitesi Staj Yonergesi (Universitemizin Genel Staj Yonetmeligi-Usul ve Esaslar)

https://atauni.edu.tr/yuklemeler/46d5e9254e15124c3742d974e2a686e3.pdf

N\ THIT 7

2. Makine Miih. Bol. Staj Uygulama Esaslari

http://birimler.atauni.edu.tr/makine-muhendisligi/wp-content/uploads/sites/136/2020/07/MAKINE-
MUHENDISLIGI-BOLUMU-STAJ-UYGULAMA-ESASLARI-2018-2019-Sonrasi-Yonetmeligine-Gore. pdf

BN

X

NOT: Staj oncesinde staj yonetmelikleri detayli bir sekilde incelenmeli ve staj esnasinda dikkat edilmesi ve
ozellikle ogrenilmesi gereken hususlar tespit edilmelidir. Staj defterinin nasil doldurulmasi, miilakat

ogrenilmeli ve staja bilingli bir sekilde baglaniimahdir.
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sinavinda staj hakkinda nelerin sorulacag: gibi staj sonunda karsilagilacagi hususlar stajin bagindayken |
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1. Staj islemleri; 6grenci numaraniza gére ilgili Komisyon Uyesi tarafindan takip
edilecektir. iletisim bilgileri staj linkinin altinda ve bu slaytta bulunmaktadir.

2. Ara donemde staj yapilamaz. Ancak; burs, proje, yurtdisi arastirmasi gibi Ozel
durumlar komisyon kararina bagli olarak yapilabilir.

W\ THIT 7

3. Staj basvuru evrakiniz (Komisyon ve Dekanlik tarafindan onaylanmis haliyle) SKS ye
génderimi en ge¢ 20 is gunu 6ncesinde (Rektorlik talebidir) yapiimalidir. Bu nedenle
O0grenci OBS Uzerinden staj basvuru iglemlerini en ge¢ 30 giin 6ncesinde baglatmasi

3 gerekmektedir.

I

4. OBS sistem 7-24 acik oldugundan dolay istediginiz tarihte staj basvurunuzu yapabilirsiniz.
Ancak SKS giris islemleriniz, staj baslangicindan 2-3 ig giinii 6nce yapilacaktir.
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Baz firmalar staj bagvuru esnasinda Zorunlu Staj Evraki istemektedir. Sistemden Zorunlu
Staj Belgesi almak igin; 6grenci 6n staj basvuru islemini OBS den yaparak ilgili evrakini ¢ikti
alabilir. ligili yerlere imzalatarak, staj bagvurusunu yapabilir. Ancak; 6n basvuru firma
tarafindan kesin olmadigi i¢cin 6gdrenci, 6n basvurusunu yapip, Zorunlu Staj Belgesini
sistemden gikardiktan hemen sonra, On Basvuru islemini iptal etmesi gerekmektedir. | <
Aksi durumda, 6n basvuru komisyon tarafindan isleme alinir ve égrenci bu is yerinde onay
alamaz ise, bagka is yerinden aldigi onayi sisteme igletemez. Clnki ayni anda iki farkh staj | -
yerinde staj yapmak anlamina gelir. On basvurunun iptal edilmesi, 6grencinin h-

— AW

sorumlulugundadir.
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» Stajda edinilen bilgiler, 6grencilerimizde 6zguven olusturma da ¢ok etkilidir. Bu
nedenle staj, miihendislik egitiminin onemli bir parcasidir. Yapilan stajin
maksimum o6nem de yapilmasi ve bu baglamda genis nitelikli bir staj yeri
secilmesi ogrenciler igin gok dnemlidir.

Bircok is bagvuru mulakatlarinda, staj ile ilgili sorular gelmektedir. ‘Stajini | -
nerede yaptin? Firma ne/neler yapiyordu? is emri nasil olusturulur? Stoklama
da nelere dikkat edilir? vb.” seklinde sorular karginiza gikacaktir. Stajin ne h
kadar donanimh yapildigi, 6grenci hakkinda bilgi verecegi igin staj islemlerine
azami 6nem gosterilmelidir.
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STAJ YERI SE(}IMININ ONEMI

AW

uygun fi
sorumlulugundadir.

rma secgimi

yapilmahdir.  Uygun firma

‘isyeri

o
§ » Firmalarla gorugmeden once; staj yonetmeligi mcelenmeh
/
]
/

Basvuru yapacaginiz firma, sizden istenilen yontemler ve |-
isler mevcut olmalidir. Aksi durumda stajiniz gegersiz sayilacaktir.

> Ogrenci staj yerinin uygunlugunun beyan etmek amaciyla bolimimiiz web

, staj kapsamina
segimi  ogrencinin |
5
-y

% sayfasinda bulunan

Bilgi Formu’nu (https://birimler.atauni.edu.tr/makine-

muhendisligi/wp-content/uploads/sites/136/2020/07/Isyeri-Bilai-Formu.pdf) bagvuru yapmadan once staj h
danismanina elden veya elektronik ortamda teslim ederek, is yeri hakkinda on
bilgilendirme yapacak ve yaptigi bu beyan ile igyeri i¢in uygunluk alacaktir.
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* Dogalgaz Firmalari

* Yap! Denetim Firmalar

* Bunyesinde Makine Muhendisi ¢alistirmayan isletmeler
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A Kisisel Bilgiler L Kisisel Bilgiler

Wl Basvuru islemleri Il Basvuru islemleri
BB Ogrenim Degisim Programlan Bagvuru
= Mesajlasma Kayit Bagvurulan

sh Belge Talep EEl Ogrenim

B3 Kimlik Karti 4 Mesajlagma

€ Mezuniyet Islemieri sh Belge Talep

b Harg islemleri ED Kimlik Karti

@ Yardim

€ Mezuniyet islemleri
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B Ciks
ch Harg islemleri

e Yardim
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On basvuru
yapildiktan
sonra sag alt
kosede yesil
renkli secenek
ile staj formu
gorintilenir.
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Zorunlu Staj Formu Orneqi
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MUHENDISLIK FAKULTESI ZORUNLU STAJ FORMU e
T — STRIVAPTGIVER | CAUSAN SAviST
Asagada kimlik bilgileri yazil 6grencimizin 30 is giini staj yapma zorunlulugu vardir. Ofrencimizin e
kurumunuzda/isletmenizde yapacag: 10 is giinil staj talebinin deg irilerck uygun bulunup & S ]
bildirilmesini arz/rica eder, gbstereceginiz ilgiye tesekkir ederim.
BIRIM YETKILISI ST BASLANGIC BT TARI NE AT RILGILER
(Unvant Ads Soyad: Imza) T Ty CoEm T BRI i w

'OGRENCIVE ATT BILGILER (Tum alanlan_eksiksiz doldurunuz) K ONAXL L i

e T KASE- IMZA- TARIN KASE - IMZA - TARIH KASE- IMZA- TARIH
C T AT

B L]

T u an o d s yeine

cdenile
Eron A & L
Tamergih Adre 'ALIRAVI CAD. DADAS APTKATA N0 YAKUTIVE ERZUROM
= ST Glvencem Var (Anne-Babs, Evnden Y araanantar, KendirSgoral sl Ogeencnin Imzas
SRR Glvencem Yok (VevT Kart, Genel Sog nr, ThbiS

STAJVAPILACAK YERE AIT BILGILER

A U = T eetono =

A B [Fm =
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TSVERENE VETKILIVE ATT BILGILER
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» Staj formunuz otomatik olarak c¢ikacaktir. Bu kisimda Ozellikle staj tarihlerini kontrol etmeniz
gerekmektedir. Tarihlerde resmi/dini bayram tatil glinleri g6z 6nunde bulundurularak belirlenecektir.
- Staj islemleriniz bu tarihler Gzerinden yuratilecedi icin dikkat edilmesi gereken 6nemli bir husustur.
1 > Kontrol islemleri tamamlandiktan sonra “Zorunlu Staj Formunu” iki_niisha olarak (birisi sizde | -
; kalacak digeri firmaya teslim edilecek) c¢ikti aliniz. (Firmanin istegine gore fazla da alinabilir) <
» Bu formu sirasiyla; o
Dekanlik Birimine ‘Birim Yetkilisi’ kismini imzalatilir. _‘
% Form firmaya goétirulir. Firma kendisine ait bilgileri doldurarak (kase/islak imza) imzalar. ~

1]

3. Firmadan formu teslim alan 6grenci, B6lim Komisyon Danisman hocasi ile goérisilerek, ‘Staj Komisyon
Baskan Onayr’ kismini imzalatilir. (Staj Komisyon Bagkan Onayi, Staj Danigman Hocasi tarafindan
da atilabilir.)

4. Dekanlik Biriminden ‘Dekanlik Onay!’ yapilr.
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OBS Basvuru Ekrani
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Firmaniz formunuzu imzaladiktan
sonra sisteminiz Gzerinden

turuncu renkli -
staj bagvurusunu tamamla 2
secenegini seginiz. -
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Basvuru Islemleri
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» Eger firmaniz 6zel bir firma ise, sistem sizden staj yerine ait IBAN Numarasi
istenecektir. Firmaniz basvuru formuna IBAN Numarasini yazmasi
gerekmektedir. Eger firma IBAN No vermek istemiyor ise, “Sirket IBAN | *
Numarasi vermek istemiyor” segenegini segebilirsiniz.

N\ AT 7 =

» Resmi kurumlarda sistem IBAN Numarasi istemeyecektir.

> Son olarak Kaydet butonuna basarak “On Basvuru” isleminiz tamamlanacaktir. ~

W

-
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Staj basvurusunu tamamla secenegini secince, sistem sizden son doldurmaniz gereken
kisimlari isteyecektir. Doldurma islemi bitince KAYDET butonu ile On Basvuru isleminiz
tamamlanmis olacaktir.
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Basvuru Formu Teslimi ve Taahhutname
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Staj bagvurunuzu tamamladiktan sonra;

> Ogrenci staj basvuru islemini ilgili ydnetmeliklere uygun olarak yaptigini
belirten ‘STAJ TAAHHUT’ belgesini doldurarak, (ekinde transkript ve/veya

W\ THIT 7

ders alma listesi ile birlikte) teslim etmek zorundadir. J
» Firmaniza imzalattiginiz “Staj Basvuru Formunun” bir ndshasini, “Staj :,

BN

Taahhiitname” ve “isyeri Bilgi Formunu” staj komisyonuna teslim ediniz. :
Diger imzali form ise sizde kalacaktir. ~

1]

» Eksik teslim edilen basvuru formlari kesinlikle degerlendiriimeye
alinmayacaktir.

— . y = . Ld A ~ Y
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STAJ TAAHUTNAME

e N ’

MAKINE MUHENDISLi¢1 BOLUM BASKANLICTNA

.. taribleri araswnda hatada 5/6 i gunn (hafieda ka gim sty yaptizumza
leyi silin)

: e ereeieeeer. S yapmak Gizere

icin asagida belirtigim hususlann dogrulufun beyan ediyorum. Aksi

ftalk ders yiiki toplam % saat (kredi deil s3a) ve alts olma sartmm
‘erin Exzurum il swurlan iginde olduguny,

i yaz okubumdin heshangi bir dersidersler slmana durumunds

5. Yaz donemi staj yapan Grenci; vaz okulundan dars alsyor ise alman ders/derslerin haftalik ders
ikl toplam 9 aat (kredi deil saat) v alt olma jartman sxgladifims ve sta] yapilan iin, yaz
okl alnan il fl ayns olmas gerakeii sartm.

Ebler
1- Transkipt
2- Yaz Okula Ders Alma Listesi (Yaz olulu alanlar igin)

| =) BEANZWNg 77
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Basvuru Degerlendirme Iglemler
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» Eksiksiz ve dogru bilgiler ile hazirlanmig bagvuru belgeleri (Onayl Zorunlu Staj
Formu + Taahhutname + Isyeri Bilgi Formu) staj komisyonuna teslim edildikten | ]
sonra, komisyon tarafindan uygunlugu sistem Gzerinden incelenir.

N\ THIT 7

» Belgelerinizde eksikli veya hata olmasi durumunda basvurunuz komisyon | -
tarafindan reddilecektir. Bununla ilgili size sistem Uzerinden ret sebebini iceren | -
bir mesaj gelecektir.

N

|

>*
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Reddedilen Bagvuru iglemleri (Yanhs Tarih Nedeniyle)
= 273

= AWMLY S . 7N g v

S
é » Staj baslangic-bitis tarihleriniz eger hatal ise staj komisyonu basvurunuzu ret
—
/
—
/

edecektir. Strekli yapilan bir hatadir. Bu hususta dikkat ediimesi gerekmektedir. | i

» EQger tarihleriniz hatali oldugu igin ret aldiysaniz,

» Sistem Uzerinden tekrar dogru tarihler ile 6n basvuru yapip basvuruyu tamamla islemini | -
gergeklestirmeniz gerecektir. Bu siiregte belgenizi tekrar gikti alip firmaniza imzalatmaniza gerek yoktur. | =~
Staj komisyonu evrakinizda gerekli diizeltmeyi yapacaktir.

% » Birden fazla is yapilmamasi adina staj belgenizin dogrulugundan emin olunuz.

— = F = = - (A : Ty
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Kabul Edilen Basvuru Formu
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» Hatasiz olan staj 6n bagvuru islemleri, komisyon tarafindan kabul edilecek ve staj tarihinize uyumlu bir
sekilde sistem Uzerinden onaylanacaktir.

— AW

> Komisyon tarafindan kabul edilen bagvurular, llgili Komisyon Uyesi tarafinca sistem onayi verilerek, | =
Fakilte Onayina sunulacaktir. Fakllte Onayi da sistem Gzerinden yapilacak ve son olarak SKS onayina | |
sistem Uzerinden sunulacaktir. (Bu siregte 6grencinin yapacagi bir islem yoktur). “Z

N\ THAIT 7 P

v

SKS’ye onaya disen dgrencinin SKS giris islemi, SKS tarafindan 6grenci staja baslamadan 2-3 giin | =
énce yapilacaktir. Ogrenci isterse 3 ay 6nce bagvuru yapsin, SKS girigi staj baglangicinda 2-3 giin énce | «
yapilacaktir. SKS belgesi sadece 6grenci tarafindan E-devlet lizerinden gériintiletilir. Gerekirse, gikti g
alip firmasina da verebilir. ~

N

1]
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Staj Baslangici =
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§ » Stajda yapilmasi zorunlu galigmalar ve staj kabul edilme sartlari; bolimimiz web
P—
/
7
/

sitesinde, ilgili yonetmeliklerde agikga yazmaktadir.

» Staj oncesinde staj yonetmelikleri detayli bir sekilde incelenmeli ve staj
esnasinda dikkat edilmesi ve 6zellikle 6grenilmesi gereken hususlar / konular 2
tespit edilmelidir. Staj defterinin nasil doldurulmasi, s6zli sinavda staj hakkinda | =
nelerin sorulacagi gibi staj sonunda karsilagilacagi hususlar stajin bagsindayken | ©
ogrenilmeli ve staja bilingli bir sekilde baslaniimahdir.

» Stajlar, Makine Miihendisi ¢alisan bir firmada, Makine Miihendisinin kontroliinde
yapilacaktir. Ogrenci staj defterinin ilk sayfasi da dikkatli bir sekilde doldurulmalidir.
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Staj Defterinin Doldurulmasi
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> Staj defteri bolim web sayfasinda staj linki altinda formlar sekmesinde
bulunmaktadir. Defter sayfalar istenildigi kadar ¢ogaltilabilir. (Ogrenci
Islerinden alinmayacaktir)

» Defterler elle yazilmahdir. Defter doldurmaya ilgili hususlar igin Bolim yonetmeligini inceleyiniz.

» Bazi kurumlarin 6zel talebi ile bilgisayar da yazilan staj defterleri asagidaki sekilde teslim
edilecektir.

> 1. Firmanin elle yazilan staj defterini kabul etmedigini belirten staj sorumlusu tarafindan imza ve kaseli belge/dilekge

> 2. Bilgisayarda hazirlanan defterler Turnitin Programindan alinmis benzerlik raporu (benzerlik en fazla %40 olacak)

> 3. Bilgisayarda hazirlanan staj defterinin aynisinin elle yazilmis hali (onaysiz olarak)

» Staj defterinde imalat yada isler hakkinda bilgi verilmeli, o isin nasil yapildigini iyi bir sekilde izlemeli
ve 6grenmeli, ve yontemi adimlari ile anlatmali, gerekli gérselleri eklemelisiniz. Size bir parcanin

imalati soruldugunda hangi tezgahta nasil Uretildigini anlatabilmelisiniz.
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Staj Defterinin Doldurulmasi
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> Staj yaptiginiz sirkette istenilen imalat yontemi yada is mevcut degilse (Ornegin sadece tek bir talagsiz imalat
yontemi mevcut ve digerleri yoksa) baska bir sirkette eksik olan imalat yada is tamamlanabilir ve bunu durum
staj defterinde belirtilerek, ilgili galisma hakkindaki bilgiler yazilir. Diger firmada yapilan isler kismina o firmadaki
sorumlu Kisinin muhur ve imzasi da eklenir. Yani staj defterinizin, farkl firmada yapilan kismi her iki firma da ilgili ==
staj yonetici tarafindan imzalanmalidir. Z

— AW

N\ THIT 7 2

» Staj defterin her sayfasi 6zenli bir sekilde eksiksiz olarak doldurulur ve staj sorumlusu (Makine Mihendisi) J
tarafindan kontrol edilerek imzalanip miihiirlenmelidir. is yerince onaylanmamis veya eksik doldurulmus 2
defterler geri cevrilecektir.

o

Bazi sirketler teknik resim yada is yeri gorselleri konusunda gizlilik politikasina sahip ise (silah fabrikalari vb.) bu -
durumlari defterlerinizde belirtiniz.

-

Her seyden énce can gtivenliginiz 6nde Igelir, staj stresince oldukca
dikkatli olunuz ve'is giivenligi kurallarina kesinlikle uyunuz.

— = _ = =  yd ~ pT
Makine Mihendisligi Bolami Staj Yol Haritasi-2023 \L (.’ @ ia W ﬁ
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Staj Degerlendlrme Formunun Doldurulmasi
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» Staj sonunda; BOlumi web sayfasmdakl staj kisminda ‘Formlar’
sekmesinde bulunan “Staj Degerlendirme Formlari” hem o6grenci hem
isveren acisindan doldurulmasi zorunludur.

https://birimler.atauni.edu.tr/makine-muhendisligi/formlar-staj/

» Anket verileri, staj notunuza etki edecegi igin dikkatli bir sekilde ve tam
olarak doldurulmalidir.

S

— — y — - L re . Ty
Makine Muhendisligi Bolimi Staj Yol Haritasi-2023 % ‘( . @ } ) 1
—— = ~ b W z ol

MUHENDISLIK FAKULTESI
Faculty of Engineering

AN

I§veren Staj Degerlendlrme Formu
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> Degeﬂendlrme formunu d0|duran |$ Veren Degerli yetkili, anketin dogrulugu igin asagidaki linkten ilgili
dilekgeyi indirip ¢ikti aliniz. Elle dold AL
formun sonunda verilen linkten ilgili dilekgeyi | fiey ek oe ot arevrzve
indirip kaseleyip imzalayacaktir.

tarafindan bize getirilmelidir. Belgenin kapali zarfta olmasina
gerek yoktur. ilginiz igin tesekkiir ederiz.
. . L. . . https://atauni.edu.tr/yuklemeler/2350ec8ad48bac85791f05bb8
» Bu belgeyi staj defteriniz ile komisyona | 104fesadocx
teslim ediniz. (veya igveren sisteme | "
yukledigini beyan eden bilgiyi staj
danismaniniz ile paylasiniz)

Gikti alip imzaladiginiz belgeyi 6grenciye veriniz. ISTEMINiZ
DURUMUNDA islak imzali belgeyi taratip pdf veya jpeg
formatinda asagidaki sekmeden sisteme yiikleyebilirsiniz.
istemiyorsaniz bu kismi gegebilirsiniz.

» Staj degerlendirme formlari  elektronik | ...
ortamda doldurulmus olmalidir.

GONDER

Google Formlar tzerinden asla sifre génderr

— = F = = - (A : Ty
Makine Muhendisligi Bolimu Staj Yol Haritasi-2023 \L ‘( H @ } ) 1 ﬁ
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N Staj Degerlendirme / SozIu Sinav Islemleri
= X S z < .~ =5t e
§ > STAJ Igln_; Imal_at yontemlerlm yazarken’ . L.TALASLI IMALAT YONTEMLERI'*4 2.TALASSSIZ IMALAT YONTEMLERI'3
=] dikkat edilmesi gereken hususlar yandaki 7o Dokm
. . Freze @ . Divme
Iz tabloda sunulmustur. Bu tablo sizin igin Matkap Plestik Seld| Verme [Haddeleme |
. . fo . Planya /Vargel Sac Isleme
= bir sablon niteliginde olmalidir. Taslama Kaynak
Diger Tezgahlar® " Pergin o
/ et Fait Baglama A
2o . T g ezl apistirma 34
> Og renCI|er StaJ bltlmlnde SOZIU Sinava ! Staj kapsamu; yapilan imalat ySnteminin tanim, gesitleri, pargalarinin tanimi, aylr:(cd‘\cilémlliklcrinm e
. . . - tanimi, ¢ahistirilmasi, bakim ve giivenlik tedbirleri, ig pargasimn islenmesi, islem gegitleri, is siralamasi,
tab” tUtUIacak ve Staj nOtu SOZIU ;apaianﬁsi;:cknik resminin ciz’igmi vb. i;lcmlcrdcn il‘:::jr. ’ e ¥ -
% sonucu nda bellrlenece ktl r * Staj kapmasinda en az 3 adet imalat ydnteminin tanitilmasi gerekmektedir, ]
- * Staj kapmasinda en az 2 adet imalat ydntemin tamtilmasi gerekmektedir.
/ ‘Y_ukandaki imalat yi 1 aym ‘. i b \‘g 1 i :lﬁz?nsmi{ln“eu;c:::::
| > Sézlii sinav siiresince yénetmelikte bllght alfts TEeant . et ek At Bk ere, A T skaliot
oy o . . . as tamamlayabilir. Ancak bu durum staj defterinde agik olarak belirtilmeli ve staj defterinin tamam asil
belirtilen degerlendirme kriterleri g6z st yeri soruml onay
6niine alinacagi igin staj yapilirken bu (NG, iy Dot Nimerk Konial Tesgabiar (CNC) ¢ i gsaaria Direk Kol Edlen
Tezgahlar (DNC) vs.)

hususlara dikkat edilmesi gerekmektedir.

— — y — - L re . Ty
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Staj Degerlendirme
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» Staj defterleri, ilgili raporlar ve degerlendirme formlari Sorumlu Staj Danismanina staj

bitiminden bir ay igerisinde elden veya kargo ile teslim edilmelidir. Kargo islemlerinden
yasanacak aksakliklar 6grencinin sorumlulugundadir.

WY THIT

Y

Staj defteri, Staj Sicil Fisi (firma yetkilisi tarafindan doldurulacak, imzali kaseli, kapali zarf iginde “Z
posta veya elden teslim edilecek), is Yeri Staj Degerlendirme Formunun dolduruldugunu beyan | -
eden imzali yazi (elden teslim edilmeyecekse, staj danismanina bilgi verilecek) Bolim Staj
Komisyonu tarafindan incelenir. Staj Komisyonu staj bitiminde gerek goérdigu durumlarda staj 1
hakkinda dégrenciyi yazili ve/veya s6zli sinav alarak, degerlendirme yapabilir.

X

-

» Sonuglar harf notu seklinde sisteminize islenecektir.

» Staj notu FF harf notu olanlar igin, staj kabul edilmemis sayllacak ve &grencinin yeniden |
yapilmasi istenecektir. Not konusunda ayrintili bilgi icin Universitemizin staj yénergesi
incelenenbilir.

— = F = = - (A : Ty
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Staj Iptali

= AWMLY Z = . . AR

Staj iptal islemi bulundugunuz asamaya goére farkhlik géstermektedir.
1. On basvuru asamasinda ise, basvuru sistem (izerinden iptal edebilirsiniz. (o [ ]

2. On basvuru isleminden sonra ise; staj komisyon uyeleri ile goriiserek iptal
edebilirsiniz.

3. Staj basvurunuz onaylanmls ve SGK onayll belgeniz sistem Uzerine du§mus ise veya
stajinizi yapiyor iseniz; “"MAKINE MUHENDISLIGI BOLUM BASKANLIGI'NA” baslikli
bir dilekge yazarak staj iptali icin talepte bulunmaniz gerekmektedir. iptal gerekgeniz
dilekgeye acikca yazilmalidir. Dilekgeyi staj komisyonuna degil bolume teslim etmeniz
gerekmektedir. Dilekge ekine SKS tarafindan sisteminize ylklenen sigorta evrakinizi
da eklenmelidir. Dilekge teslimi bolim adina bolum sekreterligine yapilmalidir. Ayrica
islemlerin takibi ve hizlandiriimasi amaciyla ilgili Staj Komisyon Uyesine bilgi
verilmelidir.

— _ y = 4 - v T <. ~ W
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(;allganlar ve Dikey Geg|§ OgrenC|Ier| icin Staj Muafiyeti
.

AT T

» Herhangi bir devlet kurumunda/kurulugunda calisanlar; cahgstiklar kurumda
Staj Yonetmeliginde belirtilen zorunlu isleri rutin olarak yapiyor olmalari | i
durumunda bu stajlardan; komisyon tarafindan uygun gértlmesi halinde muaf '
olabilirler. Gerekli igslemler igin staj komisyonu ile gérigtlmesi gerekmektedir. ;

» Bolumumuze dikey gegis sinavi ile gelen 6grencilerin staj muafiyeti icin staj |
komisyonuna basvurmalari gerekmektedir. 5

» Muafiyet islemleri igin 6grenciler, muafiyet dilekgesi vermesi zorunludur. ~

— - F = = - ¥ r<. ~ A
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Dikey Gegis Muafiyet Dilekcesi
y BECIS y ¢ _
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MAKINE MUHENDISLIGI BOLUM BASKANLIGI'NA
J.1201...
numarali isimli lisans 63 23
dikey gegis ile geldim. Geldigim kurumda ... . adlt -~

programda egitim gordiim. Boliimiiniizde meveut olan zorunlu atlye stajindan muaf olmak istiyorum. Gerekli

evraklar cktedir. Geregini saygilanmla arz ederim.
iMzA
Ekler:
Mezuniyet Diplomasi (Fotokopi)
Transkript

Staj Sonug Belgesi

Staj Siiresince Yapilan Isleri Ayrintli Gosteren imzali Staj Defieri/Firma Tarafindan Verilen imzali Belge
(BU KISIM YA STAJ DEFTERINIZ YADA OKUL VEYA FIRMANIZDAN ALDIGINIZ VE STAJINIZ
SURESINCE HANGI iSLERT YAPTIGINIZI GOSTERIR AYRINTILI iIMZALI BELGE EKLENMELIDIR.)

DILEKCE WORD ORTAMINDA DUZENLENIP NOKTALAR SILINIP YERINE GEREKLI BILGILER

YAZILIP CIKTI ALINARAK TESLIM EDILMELIDIR.
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Cift Anadal Muafiyet Dilekgesi k=
= = = ——— = —= =

L1201

.................. bolimii ........................ numarah isimli lisans 6grencisiyim. Béliimiiniizde ¢ift anadal
yapmaktaydim. Yapmis oldugum mevcut olan zorunlu fabrika organizasyon stajindan (Staj_2) muaf olmak istiyorum.
Gerekli belgeler ektedir. Geregini saygilarimla arz ederim.

IMZA

Ekler:

Ogrenci Belgesi
Staj Sonug Belgesi

Staj Yapildigina Dair Staj Komisyonu Yazist (ELEKTRIK - ELEKTRONIK MUH. VEYA BILG. MUH iCIN -
DEGILSE BU KISMI SIiLiN)

Staj Defteri/ Firma Tarafindan Verilmis Staj Siiresince Yapilan isleri Ayrintili Gosteren imzali Belge (ELEKTRIK

ELEKTRONIK MUH. VEYA BILG. MUH ICIN — DEGILSE BU KISMI SILIN) - (BU KISIM YA STAJ DEFTERINiZ

YADA OKUL VEYA FIRMANIZDAN ALDIGINIZ VE STAJINIZ SURESINCE HANGI ISLERI YAPTIGINIZI

GOSTERIR AYRINTILI IMZALI BELGE EKLENMELIDIR.)

DILEKCE WORD ORTAMINDA DUZENLENIP NOKTALAR SILINiP YERINE GEREKLI BILGILER YAZILIP
CIKTI ALINARAK TESLIM EDILMELIDIR.

= = = — Ld <, N /-‘.\-
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Qallganlar Icin Muafiyet Bagvurusu
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> Caliganlar muafiyet basvurusu igin Atatirk Universitesi Staj Yonergesi'nden
ilgili metinlere uygun olarak muafiyet basvurusunda bulunabilirler.

» Muafiyet basvurusu igin ayni sekilde uygun dilekge ornegini ekleri ve SGK
hizmet dokum belgesi ile birlikte komisyona teslim ediniz.

S S | |

»
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Dénem Igi Staj Yapabilme Sartlah
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Ders déneminde staj yapabilmeniz igin asagidaki kosullari saglamaniz gerekmektedir; %

1) Ogrencinin aldigi ders /derslerin herhangi birinde veya hepsinden devam zorunlulugu | -
var ve haftalik ders yuku maksimum 9 Saat (kredi degil saat) ise staj yeri Erzurum il E
sinirlari icerisinde olmak sartiyla stajini yapabilir. |

2) Ogrencinin aldigi ders veya derslerin higbirinden devam zorunlulugu yok ise & i
o6grencinin aldigi haftalik ders kredisine bakiimaksizin istedigi sehirde staj yapabilir. h

3) Ogrenci devam zorunlulugu olan ders/dersleri ile devam zorunlugu olmayan
ders/dersleri ayni anda alyor ise, sadece devam zorunlulugu olan ders/dersler igin
haftalik ders yukii maksimum 9 Saat (kredi degil saat) ise staj yeri Erzurum il |
sinirlari icerisinde olmak sartiyla stajini yapabilir.
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Yaz Donemi Staj Yapabilme Sartlérl
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§ Ders doneminde staj yapabilmeniz i¢in asagidaki kosullari saglamaniz gerekmektedir;
P—
/
]
/

1) Yaz donemi staj yapan 6grenci; yaz okulundan herhangi bir ders/dersler almiyorsa istedigi |
yerde staj yapabilecegini,
2) Yaz dénemi staj yapan 6grenci; yaz okulundan ders aliyor ise alinan ders/derslerin haftalik | -
ders yiikii toplam 9 saat (kredi degil saat) ve alti ise 6grenci yaz okulu aldigi sehirde, staj |

yapabilir. h

3) Yaz dénemi staj yapan 6grenci; yaz okulundan ders aliyor ise alinan ders/derslerin haftalik

ders yiikii toplam 9 saat (kredi degil saat) lizerinde ise 6grenci yaz okulu doneminde staj

yapamaz.
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Mezuniyet Asamasindaki Ogrenciler
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1. Tum derslerini tamamlamig, mezun durumdaki ogrenciler, eksik stajlarini
yaparak, staj defterlerini staj bitiminden en gec bir ay icinde staj komisyonuna | A
teslim etmek zorundadirlar. %

2. Defterle birlikte gerekli belge/formlar eksiksiz olarak doldurulup teslim 2
edilmelidir. -,
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Ozel Hususlar e
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» 2017 ve sonra girigli 6grenciler igin staj ders olarak tanimlanmistir. Yapilan staj icin 6grenciye
not verilir. Staj bir ders sayildidi igin, staj disinda baska dersi olan 6grenci Mezuniyet Tek Ders
Sinavina katilamaz. 7
» 2018 ve sonrasi girigliler igin staj 40 is ginidir ve pargalanamaz sartina istinaden, A

Cumbhurbaskanlhigi Stajina basvuru yapip, onay alanlar, eksik kalan stajini, Cumhurbaskanlgi |
staji ile birlestirerek tek parca halinde yapilmasi zorunludur. Bu nedenle Cumhurbaskanligi h

Staji igin basvuru yapanlar, devamindaki stajini da ayarlamasi gerekmektedir.
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