KURUM ATATURK UNIiVERSITESI

BiRiMi SAGLIK BILIMLERI FAKULTESI
IS UNVANI TEMIZLIK ELEMANI
BAGLI OLDUGU MAKAM DEKANLIK

SORUMLU OLACAGI MAKAM

DEKAN, DEKAN YARDIMCILARI, BOLUM BASKANI,
FAKULTE SEKRETERI

TEMEL GOREVLERI Birim iglerinin yiiriitiilmesinde yardimci olmak,

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1. Amirlerinin verdigi gorev ve emirleri aninda uygulamak,
2. Gorev yerini, goreve mani bir hal meydana gelmedikge terk etmemek, karsilastig1 sorunlar1 ve gérev
yapmasini engelleyen durumlar1 aninda amirlerine bildirmek,
3. Binayi periyodik araliklarla dolasirken gereksiz olarak yanan lambalar1 sondiirmek, kap1 ve pencereleri
kapatmak, elektrik ve su kesilmelerine kars1 dikkatli olmak, ilgilileri uyarmak,
4. Ogrenci, 6gretim eleman1 ya da personeli ziyarete gelenlere yol gostermek, ilgili yerlere ulasmalarma
yardimct olmak,
5. Temizlik, onarim ve benzeri konularda gordiigii eksiklikleri ya da karsilastigi olumsuzluklari ilgililere
bildirmek,
6. Izin taleplerini, ayn1 gérevi yapan arkadaslari ile anlasarak, idarenin ¢aligma sistemini aksatmayacak sekilde
en uygun zamanlarda talep etmek ve kullanmak,
7. Yapilan isi benimseyip, sorumlulugunu bilmek, her konuda hizl ve giivenilir olmak,
8. Boliim Bagkanmin, Boliim Baskan Yardimcisinin, Fakiilte Sekreterinin ve Boliim Sekreterinin verecegi diger
isleri yapmak,
9. Boliimler i¢inde ya da fakiilte biinyesinde gorev yapilan herhangi bir birimde, biitiin i¢ donatilarin (derslik,
oda, ¢aligma alanlar1, laboratuvar, fuaye vb.) temizligini haftada en az bir kez yapmak,
10. Kapali mekanlar iginde ve disinda ¢oplerin toplanmasi konusunda gerekli hassasiyeti gostermek,
11. Ozellikle kAg1t atiklarin ayr1 depolama alanlarinda toplanabilmesi igin gerekli organizasyonu yapmak
(gerekirse kagit atik toplama kutular1 temin etmek ve uygun yerlere yerlestirmek),
12. Ogzellikle laboratuvar alanlarnda her tiirlii makine ve teghizatin temizligini yapmak, tozunu almak,
13. Béliim diginda “dekanlik tarafindan belirlenen temizlik bolgelerini” haftada en az iki kez temizlemek,
14. Ogzellikle tuvalet vb. 1slak alanlarm temizligini her giin yapmak,
15. Dekanlik tarafindan ayrica teblig edilen yazili ve sozlii taleplere aninda katilmak.
Yetki ve sorumluluklart igerisinde yapilan is ve islemlere iliskin
iS CIKTISI Rektorliik ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her
turlii yazi, belge, form, liste, onay, duyuru, rapor.
» Yazili ve sozlii talimatlar,
BIiLGi KAYNAKLARI > Boliim Baskanligi, Fakiilte Sekreteri, Dekanlik Birimleri,
Ogretim Uyeleri, Boliim Sekreterlikleri.
. 08.00-12.00, 13.00-17.00 aras1 ve amirinin ihtiya¢ duydugu diger
CALISMA SAATLERI samanlarda

Prof. Dr. Mehtap TAN
DEKAN




