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1. AMAÇ ve KAPSAM  
 Mazereti olup da ara sınavlarına girememiş olan öğrencilerin daha sonra bu sınavlara 
girebilmelerini sağlamak, 
 

2. SORUMLULUKLAR  
                  Bölüm Başkanlığı, İlgili Öğretim Elemanı, Öğrenci İşleri 
 

3. TANIMLAR ve KISALTMALAR 

      ÜBYS, Üniversite Belge Yönetim Sistemi 
      ÖBS, Öğrenci Bilgi Sistemi 
 

4. GÜVENLİK ÖNLEMLERİ 
 

5. EKİPMANLAR 
 

6. MATERYAL    
ÜBYS,ÖBS, kağıt 
 

7. UYGULAMA 
 Mazereti nedeniyle sınavlara giremeyen öğrenci mazeretini belgelendirerek akademik 

takvimde belirtilen süre içerisinde mazeret sınavına girmek için mazeretlerinin bitiş tarihinden 

itibaren en geç beş iş günü içinde ilgili bölüm başkanlığına dilekçe ile başvurur. 

 Bölüm Kurulunca mazeretleri uygun görülen öğrencilerin sınavının yapılabilmesi için 

bölümün üst yazısı ile dekanlığa / Fakülte Yönetim Kuruluna sunulur. 

 Fakülte Yönetim Kurulunca mazeretleri uygun görülen öğrenciler belirlenen tarihlerde 

mazeret sınavına girerler. 

 Mazeretler uygun görülmezse öğrencinin talebi kabul görmez. 

 Bölüm başkanlığınca mazeret sınavı için gün ve yerleri açıklanır. İlgili öğretim elemanlarına 

ve öğrencilere durum bildirilir. 

 Belirlenen gün ve yerde ilgili öğretim elemanınca mazeret sınavları yapılır. 

 Mazeret sınavı notları not onay formları bölüm başkanlığına teslim edilir. 

 Notlar öğrenci işlerince öğrenci bilgi sistemine girilir. 

 Öğretim elemanınca sınav evrakları bölüm başkanlığına teslim edilir. 
 

8. RAPORLANDIRMA 
 

9. İLGİLİ DOKÜMANLAR 
            

10. REFERANSLAR 
11. Atatürk Üniversitesi Önlisans ve Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği (Madde 20/e) 

 Mazeret Sınavı İşlemleri Yönergesi      

12. KAYITLAR 
      Öğrenci Bilgi Sistemi, ÜBYS, dosya  
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