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İşlerinden 
Sorumlu 

İdari 
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Sekreteri 
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Evrakın posta 
veya elden 

Dekanlığa gelmesi 

Evrak  

Dekanlığı 

İlgilendiriyor mu? 

Evrak İlgili 

Birime İade Edilir. 

Evrak İlgili Dek. 

Yrd. Gönderilir 

 

Dış 

Evrak

k 

İç 

Evrak

k 

Evrakın EBYS ile 
Dekanlığa gelmesi 

Evrak ÜBYS 

Kayıt Edilir 

Evrak Fak. Skr. 

Gönderilir 

Evrak İlgili Birim / 

Kişiye Havale 

 

Birim İş Akış 

Süreci 

 

Kurum Dışı Giden Evrak, 

Dosya vb. Gönderimi 

 

Giden Evrak  

Kampus / Kurum 

İçerisinde mi? 

Posta Zimmet Defterine İşlenir PTT 

ile Gönderilir. 
Veya Elektronik ortamda Kep 

Adresine Gönderilir 

 

İlgili birime ÜBYS 

veya Evrak Zimmet 

Defteri ile Gönderilir 

 


