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1. AMAG ve KAPSAM

w

Akademik personelin aylik ek ders Ucreti 6demelerinin zamaninda, dogru ve eksiksiz

yapilmasi

2. SORUMLULUKLAR

Dekan, Fakulte Sekreteri, Bolum Bagkani ve Mutemet

TANIMLAR ve KISALTMALAR
KBS, Kamu Bilgi Sistemi

GUVENLIK ONLEMLERI
EKIiPMANLAR

MATERYAL
KBS, kagit

UYGULAMA

v' BoOlim baskanlari ders goérevlendirmelerini, ders programlarini ve sinav programlarin
yerine getirdikten sonra ek ders formlarini 3 niisha halinde olusturur, idari ve mali islere
(mutemet) teslim eder.

v" Raporlu ve izinli personelin saglik raporlari izinleri evraklara eklenir.

v' Tahakkuk blrosundaki mutemet kendi sisteminden girerek KBS ortamindan 6deme
belgelerini olustur.

v KBS kontroller yapildiktan sonra hesaplama yapilir. Bordro dokimu, banka listelerinin
ciktilart alinir.

v' Fakilte sekreteri ve dekan imzaladiktan sonra strateji gelistirme daire baskanligina
gonderilir.

8. RAPORLANDIRMA
9. ILGILIi DOKUMANLAR

10. REFERANSLAR

Ders Yiiki Tespiti ve Ek Ders Ucreti Odemelerinde Uyulacak Esaslar

11. KAYITLAR
KBS, dosya
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
SBF KE BYT Dekan
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