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1. AMAC ve KAPSAM
Idari Personelin Terfi Islemlerini Zamaninda ve dogru bir sekilde Yapmak

2. SORUMLULUKLAR _
Fakulte Sekreteri, Dekan, Personel Isleri, Rektorlik

3. TANIMLAR ve KISALTMALAR
UBYS, Universite Belge Yonetim Sistemi

4. GUVENLIK ONLEMLERI
5. EKIPMANLAR

6. MATERYAL
UBYS, kagit

7. UYGULAMA
v Idari personelin terfi tarihi geldigi zaman terfi, personel daire baskanligi tarafindan
rektorlige onaylatilarak idari personelin bagli oldugu birime bildirilir.
v Terfi onayi ilgiliye teblig edilir ve onayin bir nishasi ilgilinin dosyasina kaldirilir.

v Rektdr onayinin bir nishasi maasa yansitilmak tizere muhasebe birimine verilir.
8. RAPORLANDIRMA

9. ILGILIi DOKUMANLAR

10. REFERANSLAR
657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

11. KAYITLAR
UBYS, dosyalar

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
SBF KE BYT Dekan
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