Kod No: CT/SBF

MALZEME SATIN ALIM SURECI Yayin Tarihi: 22.04.2020

GAL'SMATAL'MAT' Revizyon Tarihi/ No: 00/ 00

Sayfa No: 1/1

Birim / Bolum: | Spor Bilimleri Fakultesi

1. AMAC ve KAPSAM

Fakdiltemiz icin dogru urinin, dogru zamanda, dogru yerde, kaliteli ve en uygun fiyata

alinmasi,

2. SORUMLULUKLAR _
Dekan, Fakulte Sekreteri, Satin alma sorumlusu, Tasinir Kayit ve Mali Isler

3. TANIMLAR ve KISALTMALAR

UBYS, Universite Belge Yonetim Sistemi
4. GUVENLIK ONLEMLERI
5. EKIPMANLAR

6. MATERYAL
UBYS, kagit

7. UYGULAMA
v" Fakiilte birimlerinde malzeme istedi dekanliga / Fakdilte Sekreterligine bildirilir.

v' Alinacak malzeme ylksek blitgce gerektiriyorsa ihale yoluyla, gerekmiyorsa dogrudan temin

yoluyla satin alma stlireci baglar.

Sartname hazirlanir.

Piyasa fiyat arastirmasi yapilir, malzemenin tahmini fiyati 6grenilir.
Harcama yetkilisi malzemenin alinmasi ydnunde onay verir.

Teklif yapilacak firmalar belirlenir.

Gelen teklif mektuplari fiyat agisindan degerlendirilir.

En dlsik fiyati veren firmaya teklifin kabul edildigi haber verilir.
Firma en kisa slirede malzemeyi teslim eder.

Malzemeler muayene komisyonunca kontrol edilir.
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Malzemeler uygun ise 6deme evraklari hazirlanarak 6deme yapilir.

8. RAPORLANDIRMA
9. ILGILI DOKUMANLAR

10. REFERANSLAR _
Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

11. KAYITLAR
UBYS, dosyalar, yazigsmalar

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
SBF KE BYT Dekan
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