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GIRIS
Atatiirk Universitesi Edebiyat Fakiiltesi Tarih Boliimii‘nde Lisans Tamamlama
Calismasi igin yapilacak tezlerde, bilimsel yazim kurallarina uygun bir standardi

saglamay1 amaglayan bu kilavuzda, genel ilkeler anlatilmistir. Ogrencilerin, asagida
yer alan bigim ve 6z ile ilgili tiim ilkelere uymalar1 zorunludur.

GENEL ILKELER

e Tez yaziminda kullamlacak kagitlar A4 ve birinci hamur beyaz kagit olmalidir.
e Tezler, bilgisayar kullanarak, yazici ile kagidin yalnizea bir yiiziine basilmalidir.
e Dis kapak Ve cilt kapagi dahil, tezin tiimiinde harf biiyiikliigii 12 punto olmalidir.
e Tezin tamaminda, Times New Roman yazi bi¢imi kullanilmalidir.

e Tez yaziminda virgil ve noktadan sonra, bir karakter bosluk
birakilmalidir. Noktalama isaretlerinden dnce bosluk birakilmamalidir.

e Sayfa diizeni A4 boyutunda olmalidir. Her sayfanin sol kenarinda 4 cm, alt ve st
kenarlarinda 2,5 cm, sag kenarinda ise 2 cm bosluk bulunmalidir.

e Boiliim ve alt boliim bashklar: ile satir baslar: sol bosluk gergevesi kenarindan;
paragraf baslari, bu ¢cergevenin 1 cm. sagindan baglamalidir.

e Yazim diizenini korumak amaci ile tiim satirlar aym hizada bloklanmahdir.

e Satir aralhiklari, 1.5 tam satir aralifi kullamilmahdir. Sekillerin ve cizelgelerin
aciklamalar1 ile alintilar ve dipnotlarin yaziminda ise 1 satir aralik kullanilmalidir.
Bagslik ve metin igerisinde yer alan paragraflar arasindaki bosluk 6 nk olmalidir.

e Metin igerisinde yer alan paragraflar arasinda arahk 6 nk olmalidir. Boliimler
daima yeni bir sayfa ile baglamalidir.

e Sayfalarin numaralanmasi, sayfa iistiinde orta kisma yazilmalidir. Igindekiler,
Ozet, Onsdz, Sekiller, Cizelgeler, Kisaltmalar Dizini gibi tez 6n sayfalar1 “I, 11, III,
... seklinde Roma rakamlar1 ile, GIRIS béliimii ile baslayan tez metni ise “1, 2, 3,
...”” seklinde numaralanmalidir.

e Boliim ve alt béliimler, boliim basliklart ile birinci derece alt basliklar BUYUK
HAREF ile; ikinci derece ve sonrasi alt boliim basliklar, her kelimenin ilk harfi biiyiik,
digerleri kiiciik harflerle yazilmalidir. Boliim basliklar1 ve biitiin basliklar koyu (bold)
yazilmalidir.

e Alt boliim bashklar: numaralandirilmalhidir. (1., 1.1., 2.1.2 gibi.)

1y klavuz, Atatiirk Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Lisansiistii Tez Yazim Kilavuzu’ndan
yararlanilarak hazirlanmistir.



e Anlatim, birinci sahis agzindan olmamalidir. (ulasildi, bilgiler elde ede edildi
seklinde olmalidir.)

e Yazim kurallarinda Tiirk Dil Kurumu Iimla Kilavuzuna uyulmas: gerekmektedir.

e Kaynak gosterme ilkeleri; kaynak gosterme bilim etiginin bir geregidir.
Baskalarinin bilgi birikiminden ve diisiincelerinden yararlanilan her ¢alismada (kitap,
tez, makale, rapor, bildiri, 6dev, web sayfasi, vb) yararlanilan bilginin kaynag1 acgikca
belirtilmelidir.

e Lisans tamamlama ¢aligmasinda kaynak gostermede klasik
1- Dipnotlu kaynak gosterme-Klasik Yontem-Kita Avrupasi Sistemi

2- Dipnotsuz kaynak gisterme-Giincel Yontem-Anglo-Sakson Sistemi olmak
tizere iki farkli yontem kullanilabilir.

e Dipnotlu kaynak gosterme, bu sistemde, her sayfada atif yapilan kaynaklar sirasiyla
o sayfanin altinda verilir, sonra da hepsi birden KAYNAKLAR’da da gosterilir

e Dipnotlu Kaynak Gostermede su kurallar gozoniinde bulundurulmahdir:
a) Dipnotlar gereksiz derecede uzun olmamalidir.
b) Ayni1 dipnot numarastyla birden fazla kaynak gosterilebilir.

c¢) Baslik satirlarina dipnot konmaz, eger gerekiyorsa metin igerisinde uygun bir yere
yerlestirilmelidir.

d) Dipnotlar 10 punto ile yazilmalidir

e Bir kaynaga ilk kez bagvuruldugunda onun dipnotta gdsterilmesi ile ikinci ve daha
sonraki basvurmalarda dipnotlarin yazimi birbirinden farklidir. Bir kaynaga ilk kez
yapilan bagvuruda onunla ilgili tim bilgileri vermek gerekir. Ayni kaynaga ikinci kez
basvurulurken okuyucuya animsatacak kisa bir tanitici isaret yeterli olacaktir.

KITABI KAYNAK GOSTERME
DIPNOTTA:

Yazar Ad1 Soyadi, Kitap adi, Yaymevi, Yaymn yeri, Yayin Yil, s.
Kaynakcada:
Yazar Soyadi, Ady, Kitap adi, Yaynevi, Yayin yeri, Yayin Y1l
Siireli yayinlar1 kaynak gosterme
Dipnotta:
Yazar adi1 soyadi, “Makalenin ad1”, Derginin adi, Cilt:...., sayi..... (Ay, yil), s. (sayfa).
Kaynakc¢ada:

Yazar soyadi, adi, “Makalenin adi”, Derginin adi, cilt...., sayi.... (Ay, yil), sayfa
sayisi (ss).

Yazar Adi: Normal siraya gore, once ilk ad sonra soyad gelecek sekilde yazilir.
Isimlerin, yalniz ilk harfleri biiyiik olmalidir. “Prof.”, “Dog.”, vb. {invanlar yazilmaz.



Kitap Adi: Kitap adi hi¢ degistirilmeden kitabin bashik sayfasindaki sekli ile
verilmelidir (D1s Kapak degil). Eger biri ana, digeri alt olmak iizere iki ayr1 baslik
varsa iKisinin arasina iki nokta iist tiste veya virgiil konulmalidir.

Ornek: Ahmet Yasar Ocak, Osmanli Imparatorlugu'nda Marjinal Sufilik:
Kalenderiler (XIV-XVIL. yiizyillar), TTK Yay., Ankara 1992.

Yayin Bilgileri: Kitabin basimu ile ilgili bilgileri kapsar. Yayin bilgileri verilirken su
sira takip edilir: Cilt numarasi, baski sayisi, yayinevi, basildig1 yer, basildig: tarih,
sayfa numarasi.

Ayni Kaynaga Yeniden Basvurma, daha once dipnotta gegen bir kaynaga yeniden
bagvuruldugunda, o kaynak hakkindaki tiim bilgiler yinelenmez, kisaltma yapilir.
Yazarin soyadi, eserin kisa adi, ve sayfa numarasimna yer verilir. Age. Agm. Vb.
kisaltmalar yapilamaz.

Ornek: Ocak, Kalenderiler, s. 25.
DIPNOTLU-KLASIK YONTEM ORNEKLERI:
DIPNOTTA:

- Ik kullanimda eserle ilgili tiim bilgilere yer verilmelidir. Daha 6nce dipnotta gecen
bir kaynaga yeniden bagvuruldugunda kisaltma yapilir.

- Ansiklopedi, yayinevi veya dergi adlarinda kisaltma yapilabilir. Kisaltma yapilanlar
Kisaltmalar basligi ile tezin ilk kisminda verilmelidir.

Ornek: Tiirkiye Diyanet Vakfi Islim Ansiklopedisi yerine TDVIA yada DIA kisaltmasi
yapilabilir.

Ismail Hakk1 Uzungarsili, Osmanli Devleti 'nin Merkez ve Bahriye Teskilati, TTK
Yay., Ankara 1988, s.1.

Hiiseyin Cinar, /8. Yiizyilin Ilk Yarisinda Ayntab Sehrinin Sosyal ve Ekonomik
Durumu, (Yayimlanmamis Doktora Tezi), Istanbul Universitesi Sosyal Bilimler
Enstitiisii, Istanbul 2000, s. 1.

Fethi Gedikli, “Ser‘iye Sicillerinin Hukuk Tarihi A¢isindan Onemi ve Sicillere Dayali
Arastirmalar”, Diinden Bugiine Osmanli Arastirmalart Tespitler-Problemler-Teklifler,
(Ed. Ali Akyildiz, S. Tufan Buzpmar, Mustafa Sinanoglu), istanbul 2007, s. 73.

Yunus Ugur, “Mahkeme Kayitlar1 Ser‘iye Sicilleri: Literatiir Degerlendirmesi ve
Bibliyografya”, TALID, 1(1), 2003, s. 305.

Mustafa Alkan, Osmanli Devleti’nde Merkez Teskilat1”, Osmanli TeskilatTarihi El
Kitabt, Edit. Tufan Giindiiz, Grafiker Yay., Ankara 2012, s.1.

Hiiseyin Ozdeger, “Gaziantep”, DIA, XIlI, istanbul 1996, s. 466.

DIPNOTLU-KLASIK YONTEM ORNEKLERI:
KAYNAKCADA:

Soyadina gore alfabetik siralama yapilmalidir.
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DIPNOTSUZ-GUNCEL YONTEMDE KAYNAK GOSTERME

Bu sistemde tiim kaynaklar, soyadi sirasina gore topluca sondaki KAYNAKLAR
biiliimiinde gosterilir. Bu sistemde sayfa altina dipnot yazilmaz. Atiflar metin
igerisinde gosterilir.

Ornek: ....... (Inalcik 1996: 1), Aymi yazara ait yil yaymlanmis iki eser olmasi
durumunda (inalcik 1997a: 1), inalcik 1997b: 1) seklinde gosterilir.
Dipnotsuz-Giincel Yontemde Kaynakg¢a Listesinin Olusturulmasi

Metin iginde gonderme yapilmig/anilmis her eser kaynakgada belirtilmelidir.
Yazarlarin soyadina gore alfabetik sirada olmalidir.

Ornekler:

Bostan, 1. (1992). Osmanlilarda Bahriye Teskilati: XVII. Yiizyilda Tersane-i Amire,
Ankara: Tiirk Tarth Kurumu Yayinlari.

Bostan, I. (2006). Beylikten Imparatorluga Osmanli Denizciligi, Istanbul: Kitap
Yaymevi.

Koca, S. (2002). “ilk Miisliiman Tiirk Devletlerinde Teskilat”, Tiirkler, V, Ankara: ss.
147-162.

KISALTMALAR VE SIMGELER DiZiNi

Tezde cok kullanilan birden fazla olusmus terimler i¢in bas harfleri kullanilarak
kisaltma yapilabilir. Bunlar "Kisaltmalar" baslig altinda alfabetik sirayla sunulmalidir.

MEB, TTK

TABLO, SEKIL, HARITA



Tim tablo, sekil, harita formiillerin numaralandirilmasinda sadece rakamlar
kullanilmalidir.  Her  bolim  birbirinden  bagimsiz ~ olarak  ayr1  ayn
numaralandirilmalidir.

Birinci Boliim’iin tablo ve sekilleri:
Tablo 1.1. ...,
Harita 1.1. ...
Ikinci Béliim’iin tablo ve sekilleri:
Tablo 2.1. ...oooiiiii
Sekil 2.1. ..o

TEZ iCERIGININ DUZENLENMESI
D1s Kapak-i¢ Kapak (Bkz. Ek-1-2)

Tez Kabul Sayfasi (Bkz. EK-3)
Icindekiler (Bkz. Ek-4)

Ozet (Bkz. Ek-5)

Onsoz (Bkz. EK-6)

Kisaltmalar Dizini (Bkz. Ek-7)

Tablolar, Sekiller Dizini (Bkz. Ek-8)

Tez Kapagi

Tezin bashigt kisa ve 6z olmali ve tezin konusunu ve muhtevasini en iyi sekilde
yansitmahidir. Dig ve I¢ Kapak Sayfasi (Ek:1-2)'de verilen sablona gore
diizenlenmelidir.

Icindekiler
Icindekiler dizini, (Ek-4) daki 6rnege uygun olarak hazirlanmalidur.

Ozet bir sayfayr gegmemeli igindekiler sayfasindan hemen sonra yer almahdir. EK.5

Onsoz

Calismada izlenen metodlar, yaklasim bigimleri, inceleme ve arastirma sathasinda elde
edilen bulgularin teze yansiyis bi¢imi anlatilir. Tez c¢alismasinda ve tezin

hazirlanmasinda dogrudan katkis1 bulunan kisilere ve kuruluslara tesekkiir edilebilir.
(Ek-6)

Tablo, Harita ve Sekiller Dizini

Ek-8'daki 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir.



Tez Metni

Giris Béliimii: Tezin ilk boliimlerinden birincisini olusturan giris bdliimii "GIRIS"
baslig altinda yazilmalidir. Konuyu hazirlayici genel bilgiler bu kisimda verilir.

Asil Metin: Tezin GIRIS ile SONUC béliimleri arasindaki biiliimlerin tiimii ASIL
METIN olarak tanimlanir; ancak "ASIL METIN" diye bir baslik KULLANILMAZ.

Tez konusunun niteligine, yapilan arastirmanin ayrintisina ve tezin hacmine gore; tez
metni, ikinci, ticlincli ve dordiincli dereceden boliim ve alt boliimlere ayrilir. Bunlarin
herbiri i¢in uygun bir baglik ve numaralama sistemi kullanilir.

Sonu¢: Bu béliimde tez ¢alismasindan elde edilen genel sonuglar, olabildigince 6z
fakat acik ve secik olarak yazilmalidir.

Orjinal Metin: Tez c¢alismasinin dayandigi kaynak metin(ler)dir. Calismanin
orjinalligi ve bilimselligi i¢in mutlaka verilmelidir. Asil metin olabilecegi gibi,
yeniden kurulan yahut 6rnek metin de olabilir. Daha ¢ok Dil ve Eski Edebiyat ile ilgili
calismalarda yer alir.

Kaynaklar

Tez igerisinde kullanilan kaynaklar, yazar soyadina gore dizin hazirlanarak, sayfanin
sol kenar boslugu hizasindan baslanarak yazilmaldir.

Dizin: Tez caligmasi igin gerek gorildiigi takdirde, kisi, yer yahut eser adlarini
belirten veya tiimiinii igeren bir dizin hazirlanabilir. Alfabetik bir diizen i¢inde, kisi
adlarinda soyadi esas alinarak verilmeli, sahife rakamlar1 virgiille ayrilmalidir.

Ekler

Tez metni i¢inde dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun olan agiklamalar, resimler,
belgeler vb. bu biiliimde verilmelidir.

Bu boliimde yer alacak her bir agiklama i¢in uygun bir baslik se¢ilmeli ve bunlar
sunus sirasina gore "Ek-1, Ek-2, Ek-3,.... seklinde, her biri ayr1 bir sayfadan
baslayacak sekilde sunulmalidir.



Ek 1-2: Dis ve i¢c kapak
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Ek 3: Tez Kabul Tutanag:

LISANS TAMAMLAMA CALISMASI KABUL TUTANAGI

TARIH BOLUMU BASKANLIGINA

....................................................................................................... danismanliginda
......................................................................................... tarafindan ~ hazirlanan  bu
calisma ......... veeen. Jveenn. tarihinde Tarih BOIGma ..........coeevvieeniiiiiceeeeee, Anabilim

Dali’'nda LISANS TAMAMLAMA CALISMASI olarak kabul edilmistir.

DaniSman | ... Imza: ...............

v, [eviinn.
Prof. Dr. ibrahim Etem CAKIR
Tarih Boliim Baskani



Ek-4: i¢indekiler Sayfas1 Ornegi ve Bashklandirma Bicimi

ICINDEKILER
(077 % TR
KISALTMALAR ...ttt ettt s sttt s sttt
TABLOLAR DIZINT ......coooooiiiiceeeeeeeeeeee et 11
HARITALAR DIZENT ......cooiiieeeeeeeee ettt Y
SEKILLER DIZINI ......ocoooiiiiieeeeeeeee et V
001110 /28T Vi
L] 1 23 1T
BiRINCi BOLUM
OSMANLI DEVLETI.......
1.BIRINCI DERECE BASLIK......cuctuunttuiiiiiiiecseee e eseses st senes s 6
1.1.TKinei Derece BasliKu..............cccovovevivieiieciesieeeeesessee s ese s sen s sennessenenes 8
1.1.1. Uciincii Derece BashK...............c.cooveviviiiieeeeeeeeeeeeee e 11
1.1.1.1. Dordiincii Derece BashK................cccoceiiiiiiiiiniii e 12
IKiNCi BOLUM
OSMANLI DEVLETI.......

2. BIRINCI DERECE BASLL.......ueenenenenesesesesesesesesesensesesesesssenennnsnnenennnen 13
2.1.TKinCi DereceBasliKu.....ucuuucuieerererererereseseneseseseneseseseseseserseerersnssessesisisieesesenenens 14
2.1.1. Ugiincii Derece BashiKu..............cccooveviieeiieiieieeeeeeeeeee e 15
2.1.1.1.Dordiincii Derece BashK............c.ccccooiiiiiiiiiiiiiiiie e 16
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Ek-5: Ozet Sayfasi
OZET
LISANS TAMAMLAMA CALISMASI

OSMANLI DEVLETI’NDE MALIYE TESKILATI

Ogrenci Adu......

Damisman: Prof. Dr. ----------

Anahtar Kelimeler:
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Ek-6 Onsoz

ONSOZ

Erzurum-2018 Ogrenci Adi
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Ek -7 KISALTMALAR VE SIMGELER DIZINi

TBMM : Turkiye Biiyiik Millet Meclisi

MEB : Milli Egitim Bakanlig1

DIA : Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi
TDVIA : Tiirkiye Diyanet Vakfi Islam Ansiklopedisi

TTK : Turk Tarith Kurumu
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Ek-8 Tablo, Harita ve Sekiller Dizini

SEKILLER DIiZiNi

Tablo 1.1.
...................................................................................................................... 12 Sekil
(0 PR 14

Harita 1.1.
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Sayfa Diizeni
12,5cm Sayfa No
4cm 2cm
<> L d

12,5¢cm
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BASLIKLARIN YAZIMI

BIiRINCi BOLUM
AAAAAAAAAAAA

1. BBBBBBB

Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
dddaddaddddddadddaddadddaddddddadaddddddddadaddddaddddaddadddadadaadaadaaadaadadadaa
aaaaaaaaaaaaa’........

1.1. Cccecececcecece

Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
dddaddaddddddadddaddadddadddddddadaddadddadddadadddadadadaddaddadaadddaadaadaaaaaaadaaa
aaaaaaaaaaaaaaasaaaaa.’Aaaaaaaaaaaaaasaaaaasaaaasaaaaaaaasaaaasaaaaaaaaaasaaa
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa22a2a2232922A32A322AaaAaaAaaaaaaaaaaaaaaaaaaa’

Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
daadadddadadddaadadaadaaaaddaadaadadadaaadadddaddadaadadaadddaaaadaaaaaaaaaaaaaaaaaa
daaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa....................

1.1.1. Vvvvvwv

Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
daadaddaadaddaaddddaadaaaaddadaddadaaddaddadaadaddaaaadddaaaadaaaaaaaaaaaaaaaaaa
aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa.’ Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaanaanaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
daddaddadddadaaddaddadddadaddadddadaddadadaadddadaaddadadadaddadadadaaadaadaadaaaaadadaaa
daaadaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaad...........eeeeennen

2 {smail Hakki1 Uzungarsili, Osmanii Devleti 'nin Merkez ve Bahriye Teskilat:, TTK Yay., Ankara 1988,
s.1.

3 Uzungarsil, Merkez ve Bahriye Tegkilati, s. 2.

4 Hiiseyin Ozdeger, “Gaziantep”, DIA, XIII, Istanbul 1996, s. 466.

S Uzungarsili, Merkez ve Bahriye Teskilati, s. 11.

6 Ozdeger, “Gaziantep”, s. 467.



