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BILISIM SISTEMLERI VE TEKNOLOJILERiI BOLUMU

STAJ YOL HARITASI
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Ad Soyad Gorev Fakiilte/Bolum

> Dog¢. Dr. Hamza POLAT Fakiilte Staj Sorumlusu Uygulamal Bilimler Fakiiltesi
7" Dog. Dr. Abdullatif KABAN Staj Komisyonu Bagkani Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri > '
4 Ars. Gor. Hasan KUCUKOGLU Staj Komisyonu Uyesi Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri - ’
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E > Bu yol haritasi, ILGILI YONETMELIKLERDE BULUNMAYAN OZEL HUSUSLARI

= ACIKLAMAK amaciyla hazirlanmistir. Ogrencilerin éncelikli olarak ilgili Béliim Staj

— . sv s = " . . . . . - av s = .
Yonetmeligini ve Universitemizin Genel Staj Yonetmeligini okumalari, sta; -

: hakkinda bilgi sahibi olmalar gerekmektedir. 2

“1 » Bu yol haritasi Staj Yonetmeliklerine ek olarak hazirlandigi igin, oncelikli olarak .,
YONETMELIKLERIN dikkatli bir sekilde okunmasi gerekmektedir. =4

% » Yonetmeliklerde ifade edilip, 6grencil_(_arvtaraf|nc_lan dikkate alinmayan hususlar

; nedeniyle yasanacak aksakliklardan OGRENCI SORUMLUDUR.
<%

> Yoénetmeliklerde ve bu yol haritasinda bulunmayan 6zel durumlar icin llgili
Komisyon Uyesi ile iletisime gecilmesi gerekmektedir. Iletisim bilgileri sitede ve bu yol

haritasinda mevcuttur.
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ilgili Yonetmelikler, Uygulama Esaslari, Fessdbar vb. digepdokiimanlara fakiilte web sayfasinda “Egitim” sekmesi altindaki
“Staj” baghg altindan ulasabilirsiniz.

https://birimler.atauni.edu.tr/uygulamali-bilimler-fakultesi/staj/
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NOT: Staj oncesinde staj yonetmelikleri detayli bir sekilde incelenmeli ve staj esnasinda dikkat edilmesi ve o6zellikle
ogrenilmesi gereken hususlar tespit edilmelidir. Staj defterinin nasil doldurulmasi, milakat sinavinda staj hakkinda nelerin
sorulacagi gibi staj sonunda karsilagilacagi hususlar stajin basindayken ogrenilmeli ve staja bilingli bir sekilde

\: baslaniimalidir.
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1. Staj islemleriz; 6grenci numaraniza gore ilgili Komisyon Uyesi tarafindan takip
edilecektir. lletisim bilgileri staj linkinin altinda ve bu slaytta bulunmaktadir.

2. Ara donemde staj yapilamaz. Ancak; burs, proje, yurtdigi arastirmasi gibi ozel |
durumlar komisyon kararina bagli olarak yapilabilir. Z

N\ /HII [V

3. Staj basvuru evrakiniz (Komisyon ve Dekanlik tarafindan onaylanmis haliyle) SKS ye
gonderimi en gec 20 is giinii dncesinde (Rektorliltk talebidir) yapilmalidir. Bu nedenle | © .
ogrenci OBS uUzerinden staj basvuru iglemlerini en ge¢ 30 gun oncesinde baslatmasi '
gerekmektedir.

L .

P

OBS sistem 7-24 acik oldugundan dolayi istediginiz tarihte staj basvurunuzu yapabilirsiniz.
Ancak SKS giris igslemleriniz, staj baglangicindan 2-3 is guniu once yapilacaktir.
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4. Baz firmalar staj basvuru esnasinda Zorunlu Staj Evraki istemektedir. Sistemden Zorunlu

Staj Belgesi almak icin; ogrenci on staj basvuru islemini OBS den yaparak ilgili evrakini cikti

alabilir. ilgili yerlere imzalatarak, staj basvurusunu vyapabilir. Ancak; én basvuru firma |-

tarafindan kesin olmadigi icin ogrenci, on basvurusunu yapip, Zorunlu Staj Belgesini
sistemden cikardiktan hemen sonra, On Basvuru islemini iptal etmesi gerekmektedir.
Aksi durumda, on basvuru komisyon tarafindan isleme alinir ve 6grenci bu is yerinde onay
alamaz ise, baska is yerinden aldigi onay! sisteme isletemez. Cunkl ayni anda iki farkli staj
yerinde staj yapmak anlamina gelir. On basvurunun iptal edilmesi, 6grencinin |
sorumlulugundadir.
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» Stajda edinilen bilgiler, ogrencilerimizde 0Ozguven olusturma da c¢ok etkilidir. Bu
nedenle staj, uygulamah bilimler egitiminin onemli bir parcasidir. Yapilan stajin
maksimum oOnemde yapilmasi ve bu baglamda genis nitelikli bir staj yeri secilmesi|
ogrenciler icin gcok onemlidir. >
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» Birgok is bagvuru milakatlarinda, staj ile ilgili sorular gelmektedir. ‘Stajini nerede
yapti? Firma ne/neler yapiyordu? Is emri nasil olusturulur? Stoklama da nelere dikkat
edilir? vb.” seklinde sorular karsiniza cikacaktir. Stajin ne kadar donanimli yapildigi,| = -
ogrenci hakkinda bilgi verecegi icin staj islemlerine azami 6nem gosterilmelidir. '

» Firmalarla gorugsmeden once; staj yonetmeligi incelenmeli, staj kapsamina uygun firma
secimi yapilmaldir. Uygun firma seg¢imi ogrencinin sorumlulugundadir. Basvuru
yapacaginiz firma, sizden istenilen yontemler ve isler mevcut olmalidir. Aksi durumda

:\ stajiniz gecersiz sayilacaktir.
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OBS Basvuru Ekrani
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OBS

X Kisisel Bilgiler

IW Basvuru islemlen
BB Ogrenim

a4 Mesajlasma

sh Belge Talep

E Kimlik Karfi

€ Mezuniyet Islemieri
ch Harg islemieri

® Yardm

B cikis
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OBS

L Kisisel Bilgiler
Il Basvuru islemleri

Degisim Programian Basvuru

Kayit Basvurulan
EB Ogrenim
== Mesajlasma
th Beige Talep
ED Kimlik Karti

€ Mezuniyet islemleri

h Harc Islemlen

® Yardm

E Cikis

© © ®© © © © © O
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Bazun Kayrt (YOKSIS Igin)
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On basvuru
yapildiktan
sonra sag alt
kosede yesil
renkli secenek
ile staj formu
goruntilenir.
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MUHENDISLIK FAKULTESI ZORUNLU STAJ FORMU

ILGILI MAKAMA

Asagida kimlik bilgileri yazil $grencimizin 30 iy giinii staj yapma zorunlulugu vardir. Ogrencimizin
kurumunuzda/isletmenizde yapacag@: 10 is giinii staj talebinin degerlendirilerck uygun bulunup bulunmadiginin

bildirilmesini arz/rica eder, gostereceginiz ilgiye tesekkiir ederim.

BiRiM YETKILiSI
(Unvam Adi Soyadi imza)

OGRENCIVE AIT BILGILER (Tim alanian_eksiksiz doldurunuz)

[ Taho

ERZURUM / 09.08.1994

Adresi 54 Faks No )
E-posta Adresi 7]
| ISVERENE /YETKILIYE AIT BILGILER
Adive Soyadi Kurumumuzda/lsletmemizde Staj Yapmast Uygundur.
Garev ve Unvant Imza/Kase
E-posta Adresi GGRENCININ STAJ YAPTIGI VER CALISAN SAVISI
Tarih Kamu Kurum - Kurulugu; 15 Yeri Sigortali Calisan Sayist (20 dahil):
Ozel Sirket - m T5 Yeri Sigortali Caligan Sayis (20 den
is Yeri fban fazla) :

STAJ BASLANGIC - Bh"s TARTHLERI VE SURESINE AIT BILGILER

Baglama Tarihi |()9,()2.20IN Bitig Tarihi 23.02.2018 Siiresi (Giin) 10

STAJ KOMISYON BSK. ONAYI FAKULTE/Y.OKUL ONAYI S.K.S. DAIRE BASKANI ONAYIT

KASE - IMZA - TARIH KASE - IMZA - TARIH KASE - IMZA - TARIH

T.C. Kimlik No ﬁ Adi ve Soyad

Baba / Anne Adi Rufki / Salihe Dogum Yeri / Tarihi
[ Bolumi/Programi Makine Mihendisligi Bolami (1.0.) Ogrenci No

Ogretim Yili SSK No

E-posta Adresi -rugmuil.com Telefon No

Tkametgah Adrest "ALIRAVI CAD. DADAS APT.KAT:4 NO:7 YAKUTIVE ERZURUM

Saghk Givencesi

= Saghk Giivencem Var (Anne-Baba, Esinden Yararlananlar, Kendisi sigortal galisanlar)

Saglik Gavencem Yok (Yesil Kartli, Genel Saghik Sigortasindan yararlananiar, Higbir Saglik giivencesi olmayanlar, Yabanci uyruklu ogrenciler)

STAJ YAPILACAK YERE AIT BILGILER

—-—

Adi/ Unvani 22 Telefon No 55
Adresi 54 Faks No 44
E-posta Adresi )
| ISVERENE /VETKILIYE AIT BILGILER
Adi ve Soyad I I Kurumumuzda/lsletmemizde Staj Yapmas: Uygundur.
Gorev ve Unvani I | Imza/Kage

Belge iizerindeki bilgilerin dogru oldugunu beyan ediyor ve yanlg beyan ya da staj yerine gitmeme veya yarida birakma gibi durumlarda sigorta iglemleri
nedeni ile dogacak yasal para cezasi Gdeyecegimi taahhiit ediyorum,
Staj evrakinin hazirlanmasin arz ederim. .../ .../ ..o

Ogrencinin imzasi

Staj zamany, siiresi ve d
MADDE 7

(3) Staja devam zorunludur, Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi edilebilir. Telafi edilen ginler her bir staj déneminin %20'sinden fazla olamaz. Staj siresini herhangi bir nedenle
tamamlayamamis olanlar, mezun olabilmek igin bu uygulama esaslan uyarinca yapilmasi gereken stajlan belirlenen siirede basart ile tamamlamak zorundadirlar,

(4) Stajini mazereti dolayistyla tamamlayamayacagins mazerctinin bitiminden itibaren 5 is gilni iginde birimine bildirmeyen Ggrenciler igin olugturduklan kamu zaran nedeni ile ilgili mevzuat hikimleri
Kapsamunda islem yapilr.

(6) Sosyal Giitvenlik Kurumu sistemine Grenciler igin bir ayda iki kez veri girisi yapilamayacagindan bir ogrenciye ayni ay icerisinde ikinci kez staj yaptirilamaz,

am zorunlulugy

NOT:
5510 sayili yasa gerefince digrencinin i kazasi ve meslek hastaliklart sigorta primlerini ddeme yiikiimliisi Atatiirk Universitesi Rektorlij
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Basvuru Islemler
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» Staj formunuz otomatik olarak cikacaktir. Bu kisimda ozellikle staj tarihlerini kontrol etmeniz

gerekmektedir. Tarihlerde resmi/dini bayram tatil glinleri goz onunde bulundurularak belirlenecektir.
Staj islemleriniz bu tarihler Gzerinden ydratilecegi icin dikkat edilmesi gereken onemli bir husustur.

» Kontrol islemleri tamamlandiktan sonra “Zorunlu Staj Formunu” iki nisha olarak (birisi sizde
kalacak digeri firmaya teslim edilecek) cikti aliniz. (Firmanin istegine gore fazla da alinabilir)

N\ ALl V

A\

Bu formu sirasiyla;

—

Dekanlik Birimine ‘Birim Yetkilisi’ kismini imzalatilir.

Form firmaya gotaruldr. Firma kendisine ait bilgileri doldurarak (kase/islak imza) imzalar.

w

&N

Firmadan formu teslim alan 6grenci, Bélim Komisyon Danigman hocasi ile %orU§UIerek, ‘Staj Komisyon Baskan
Onayr’ imzalatilir. (Staj Komisyon Baskan Onayi, Staj Danigsman Hocasi tarafindan atilir.)

: 4.  Dekanlik Biriminden ‘Dekanlik Onayr’ yapillir.
-

3 = ” .
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St Bapvursau yapmak ¢ ajagudsk] srogram ve ders secinis

Q@ % ovumwen

Firmaniz formunuzu imzaladiktan
sonra sisteminiz lizerinden
turuncu renkli
staj basvurusunu tamamla
secenegini seciniz.
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S Basvuru Islemleri
_—— - — == TR
~— » Eger firmaniz 6zel bir f|rma Ise, sistem sizden staj yerine ait IBAN Numarasi
= istenecektir. Firmaniz basvuru formuna [IBAN Numarasini yazmasi|-
= gerekmektedir. Eger firma IBAN No vermek istemiyor ise, “Sirket [IBAN| S8
: Numarasi vermek istemiyor” secenegini secebilirsiniz. ;
-1 Z

» Resmi kurumlarda sistem IBAN Numarasi istemeyecektir. o
?ﬂ > Son olarak Kaydet butonuna basarak “On Basvuru” isleminiz tamamlanacaktir.
=
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OBS Basvuru Ekrani

Z IS

e LWL Y .. = AN

STAJ BASVURUSUNU TAMAMLA

28022018 Is Yeri Sigortali Calisan Sayist (20 den fazla)

asdda
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A

gg Staj basvurusunu tamamla secenegini secince, sistem sizden son doldurmaniz gereken
kisimlari isteyecektir. Doldurma islemi bitince KAYDET butonu ile On Basvuru isleminiz
tamamlanmis olacaktir.
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Basvuru Formu Teslimi ve Taahhutname :
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Staj ba§vurunuzu tamamladlktan sonra;

> Ogrenci staj basvuru islemini ilgili yonetmeliklere uygun olarak yaptigini
belirten ‘STAJ TAAHHUT belgesini doldurarak, (ekinde transkript ve/veya B
ders alma listesi ile birlikte) teslim etmek zorundadir. <7

N\ ALl V

» Firmaniza imzalattuginiz ‘Staj Basvuru Formu’nun’ bir nishasini ve “Staj
_ Basvuru Sozlesmesi'ni (staj linkinden ulasilabilir) staj komisyonuna teslim
?ﬂ ediniz. Diger imzal form ise sizde kalacaktir.

iblé » Sozlesme verilmeyen basvuru formlan  kesinlikle degerlendiriimeye
alinmayacaktir.

e g Nite®nt H
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Basvuru Degerlendirme Islemle
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» Eksiksiz ve dogru bilgiler ile hazirlanmis basvuru belgeleri (Onayli Zorunlu Staj
Formu + Sozlesme) staj komisyonuna teslim edildikten sonra, komisyon
tarafindan uygunlugu sistem Uzerinden incelenir.

N\ ALl V

> Belgelerinizde eksikli veya hata olmasi durumunda basvurunuz komisyon| -
tarafindan reddedilecektir. Bununla ilgili size sistem {zerinden red sebebinij =
iIceren bir mesaj gelecektir.

A
:
= 7/ J{o 1 B
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N Reddedilen Basvuru Islemleri
= Lw s Z KX o~ =% -—
—
E » Staj baslangic-bitis tarihleriniz eger hatali ise staj komisyonu basvurunuzu
—| reddedecektir. Sirekli yapilan bir hatadir. Bu hususta dikkat edilmesif
p gerekmektedir. _
== 3 e . 7
~“| > Eger tarihleriniz hatali oldugu icin ret aldiysaniz, Z
» Sistem Uzerinden tekrar dogru tarihler ile oOn basgvuru vyapip basvuruyu tamamla iglemini} £
gerceklestirmeniz gerecektir. Bu slrecte belgenizi tekrar cikti alip firmaniza imzalatmaniza gerek yoktur.
% Staj komisyonu evrakinizda gerekli dlizeltmeyi yapacaktir.
& Birden fazla is yapilmamasi adina staj belgenizin dogrulugundan emin olunuz.
—
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Kabul Edilen Basvuru Formu
— LW == - =5 —

» Hatasiz olan staj 6n basvuru islemleri, komisyon tarafindan kabul edilecek ve staj tarihinize uyumlu bir
sekilde sistem uzerinden onaylanacaktir.

> Komisyon tarafindan kabul edilen basvurular, ilgili Komisyon Uyesi tarafinca sistem onayi verilerek, |
Fakulte Onayina sunulacaktir. Fakilte Onayl da sistem Uzerinden yapilacak ve son olarak SKS|.
onayina sistem Uzerinden sunulacaktir. (Bu surecgte 6grencinin yapacagi bir igslem yoktur).

N\ ALV

» SKS'ye onaya disen ogrencinin SKS girig iglemi, SKS tarafindan 6grenci staja baglamadan 2-3 gln once| ..
yapilacaktir. Ogrenci isterse 3 ay 6énce basvuru yapsin, SKS girisi staj baslangicinda 2-3 giin dnce |
yapilacaktir. SKS belgesi sadece ogrenci tarafindan E-devlet uzerinden goruntulenir. Gerekirse, cikt
alip firmasina da verebilir.

&N
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Staj Baglangici
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» Staj-l ve Staj-II’'de yapilmasi zorunlu calismalar ve staj kabul edilme sartlari;
boliumumuz web sitesinde, ilgili yonetmeliklerde acikga yazmaktadir.

» Staj oncesinde staj yonetmelikleri detayli bir sekilde incelenmeli ve staj 2
esnasinda dikkat edilmesi ve ozellikle ogrenilmesi gereken hususlar / konular b
tespit edilmelidir. Staj defterinin nasil doldurulmasi, mulakat sinavinda staj o
hakkinda nelerin sorulacagi gibi staj sonunda karsilasgilacagi hususlar stajin

% basindayken ogrenilmeli ve staja bilingli bir sekilde baslaniimalidir.

=

N\ T V

» Stajlar, Bilisim Sistemleri ve Teknolojileri Bolumu gerekliliklerine uygun sekilde
yapilacaktir. Staj defterinin ilk sayfasi dikkatli bir sekilde doldurulmalidir.
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Staj Defterinin Doldurulmasi

< AW Y - o W

» Staj defterleri, bolum web sayfasinda staj linki altinda formlar sekmesinde bulunmakta olup
Fakiilte Ogrenci isleri biriminden alinmayacaktir. Defter sayfalari istenildigi kadar ¢cogaltilabilir.

» Defterler elle yazilmahdir. Defter doldurmaya ilgili hususlar igin Bolum yonetmeligini inceleyiniz.

Staj defterinde yapilacak isler hakkinda detayli bilgi verilmeli ve gerekli gorselleri eklenmelidir. % 3

N\ WALl V

Bazi kurumlarin 6zel talebi ile bilgisayarda yazilan staj defterleri asagidaki sekilde teslim
edilecektir. 2

» 1. Firmanin elle yazilan staj defterini kabul etmedigini belirten staj sorumlusu tarafindan imza ve kaseli belge/dilé

% » 2. Bilgisayarda hazirlanan defterler icin alinmis benzerlik raporu (en fazla %40 benzerlik orani)

e

» 3. Bilgisayarda hazirlanan staj defterinin aynisinin elle yazilmis hali (onaysiz olarak)

1R
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Staj Defterlnln Doldurulmasi
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» Staj yaptiginiz sirkette istenilen is mevcut degilse baska bir birimde eksik olan is tamamlanabilir ve
bunu durum staj defterinde belirtilerek ilgili calisma hakkindaki bilgi verilir. Diger firmada yapilan isler
kismina o firmadaki sorumlu kisinin muhur ve imzasi eklenir. Yani staj defterini, farkl firmada yapilan
kismi her iki firma da ilgili staj yonetici tarafindan imzalanmaldir.

» Staj defterin her sayfasi 6zenli bir sekilde eksiksiz olarak doldurulmall ve staj sorumlusu 7
tarafindan kontrol edilerek imzalanip muhutrlenmelidir. Is yerince onaylanmamis veya eksik e
doldurulmus defterler geri cevrilecektir. o,

N\ Tl V

Bazi sirketler teknik resim ya da is yeri gorselleri konusunda gizlilik politikasina sahip ise (silah
fabrikalan vb.) budurumlari defterlerinizde belirtiniz.

Y

Staj suresince can guvenligi ile ilgili gerekli tedbirlerin alindigina emin olunmali ve is guvenligi kurallarina
kesinlikle uyulmahdir.

L SN
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Staj Degerlendirme Formunun Doldurulmasi

= Y < Z—KX —— =ET =

» Staj sonunda; Bolumiu web sayfasindaki staj kisminda ‘Formlar’
sekmesinde bulunan “Staj Dederlendirme Formlari” hem 06grenci hem
isveren acisindan  doldurulmasi  zorunludur.  (Numaraniza  gore
doldurulmasi gerekmektedir.)

https://birimler.atauni.edu.tr/makine-muhendisligi/formlar-staj/ Z,

N\ /Al ¥

» Anket verileri, staj notunuza etki edecegi icin dikkatli bir sekilde ve tam
olarak doldurulmalidir.

TN
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» Degerlendirme formunu dolduran isveren,
formun sonunda verilen linkten ilgili dilekceyi
iIndirdikten sonra kaseleyip imzalayacaktir.

—

]

—| » Bu belgeyi staj defteriniz ile komisyona
1 teslim ediniz.

» Staj degerlendirme  formlarn  elektronik
% ortamda doldurulmus olmalidir.

Isveren Staj Degerlendirme Formu

Degerli yetkili, anketin dogrulugu icin asagidaki linkten ilgili
dilekgeyi indirip cikti aliniz. Elle doldurunuz, kase vurunuz ve
imza atiniz. imzali belge, staj defteri ile birlikte 6grenci
tarafindan bize getirilmelidir. Belgenin kapali zarfta olmasina
gerek yoktur. ilginiz igin tesekkiir ederiz.
https://atauni.edu.tr/yuklemeler/2350ec8ad48bac85791f05bb8 | -
104feda.docx £

Cikti alip imzaladiginiz belgeyi 6grenciye veriniz. ISTEMINIZ o
DURUMUNDA islak imzali belgeyi taratip pdf veya jpeg
formatinda asagidaki sekmeden sisteme yiikleyebilirsiniz.
istemiyorsaniz bu kismi gegebilirsiniz.

DOSYA EKLE




Staj Degerlendirme
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> Staj defterleri, ilgili raporlar ve degerlendirme formlar Sorumlu Staj Danismanina staj|
bitiminden bir ay igerisinde elden veya kargo ile teslim edilmelidir. Kargo islemlerinden
yasanacak aksakliklar 6grencinin sorumlulugundadir.
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» Staj defterleri, ilgili raporlar ve degerlendirme formlari Bolum Staj Komisyonu tarafindan
incelenir. Staj Komisyonu staj bitiminde gerek gorduglu durumlarda staj hakkinda ogrenciyi
yazili ve/veya sozlu sinav alarak, degerlendirme yapabilir. o

N\ ALV

Sonuclar harf notu seklinde sisteminize islenecektir.

» Staj notu FF harf notu olanlar icin, staj kabul edilmemis sayilacak ve oOgrencinin yeniden
yapllmasi istenecektir. Not konusunda ayrintih bilgi i¢in Universitemizin staj yonergesi
incelenebilir.
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Staj Iptali
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Staj iptal iglemi bulundugunuz asamaya gore farklilik gostermektedir.

1.
2.

3.

e g Nit®nt H

On basvuru asamasinda ise, basvuru sistem Uizerinden iptal edebilirsiniz. EBE @

On basvuru isleminden sonra ise; staj komisyon Ulyeleri ile gériserek iptal
edebilirsiniz.

Staj] basvurunuz onaylanmls ve SGK onayli belgeniz sistem Uzerine dismus ise veya| .,
stajinizi yapiyor iseniz; “BILISIM SISTEMLERI VE TEKNOLOJILERI VELUM} .
BASKANLIGI'NA” baglkll bir dilekce yazarak staj iptali igin talepte bulunmaniz
gerekmektedir. Iptal gerekceniz dilekceye acikca yazilmalidir. Dilekgeyi staj
komisyonuna degil bolime teslim etmeniz gerekmektedir. Dilekge ekine SKS tarafindan
sisteminize yuklenen sigorta evrakinizi da eklenmelidir. Dilekge teslimi bolum adina
bolim sekreterligine yapilmalidir. Ayrica iglemlerin takibi ve hizlandirilmasi amaciyla ilgili
Staj Komisyon Uyesine bilgi verilmelidir.
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Qallganlar ve leey Ge(;|§ OgrenC|Ier| Icin Staj I\/Iuaflyetl

» Herhangi bir devlet kurumunda/kurulusunda calisanlar; calistiklar kurumda
Staj-l ve Staj-I'de belirtilen zorunlu isleri rutin olarak yapiyor olmalari|"
durumunda bu stajlardan; komisyon tarafindan uygun gordlmesi halinde muaf|. ==
olabilirler. Gerekli islemler icin staj komisyonu ile gorusulmesi gerekmektedir. |

A\ Ilﬂ/l [/

» Bolumumuze dikey gegis sinavi ile gelen ogrencilerin staj muafiyeti igin staj | ~
komisyonuna basvurmalar gerekmektedir. .

» Muafiyet islemleri icin ogrenciler, muafiyet dilekcesi vermesi zorunludur.

L .
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Dikey Gecis Muafiyet Dilekcgesi
— LW ¥ \ E—— XA A S~ - =L — =7
BILISIM SISTEMLERI VE TEKNOLOJILERI BOLUM BASKANLIGI’NA
.1..1202..
l///
" v
BoIUMUNUZ ... numarall .....coecececeeeeecne. isimli lisans 6grencisiyim. Bolimilnuze...............cccocoeeeeeeenen. kurumundan dikey gegis yaptim. Geldigim kurumda ez,
................ adl programda egitim goérdiim. Bolimlnidzde mevcut olan zorunlu stajdan (Staj 1) muaf olmak istiyorum. Gerekli evraklar ektedir. Geregini saygilarimla arz ederim. "/{_‘/4/7'
.""}J
iMZA
Ekler:
Mezuniyet Diplomasi (Fotokopi)
Transkript
Staj Sonug Belgesi

Staj Siiresince Yapilan isleri Ayrintili Gésteren imzal Staj Defteri/Firma Tarafindan Verilen imzali Belge (BU KISIM YA STAJ DEFTERINIZ YA DA OKUL VEYA FIRMANIZDAN
ALDIGINIZ VE STAJINIZ SURESINCE HANGI ISLERI YAPTIGINIZI GOSTERIR AYRINTILI IMZALI BELGE EKLENMELIDIR.)

DILEKGE WORD ORTAMINDA DUZENLENDIKTEN SONRA GEREKLI BILGILER YAZILIP GIKTI ALINARAK TESLIM EDILMELIDIR.
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Dikey Gecis Muafiyet Dilekcesi (Isletme M lart)
y GECIS y G 3
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BILISIM SISTEMLERI VE TEKNOLOJILERI BOLUM BASKANLIGI’NA
1.1202..
2
“a
" v
BoIUMUNUZ ... numarall .......ccoecececeeeeeene. isimli lisans 6grencisiyim. BolUmdnuze ...............cccccooooeeeenee. kurumundan dikey gegis yaptim. Geldigim kurumda A
................ adl programda egitim goérdim. Ayni zamanda.................. kurumunda igletme bdlimind okuyup mezun oldum. Bélimlinizde mevcut olan zorunlu stajlardan /(-/,72
(Staj_l) ve (Staj_ll) muaf olmak istiyorum. Gerekli evraklar ektedir. Geregini saygilarimla arz ederim. 'J'_//"
iMZA
Ekler:
Mezuniyet Diplomasi (Fotokopi)
Transkript
Staj Sonug Belgesi

Staj Siiresince Yapilan isleri Ayrnintili Gésteren imzali Staj Defteri/Firma Tarafindan Verilen imzali Bel%e BU KISIM YA STAJ DEFTERINiZ YADA OKUL VEYA FIRMANIZDAN
ALDIGINIZ VE STAJINIZ SURESINCE HANGI ISLERI YAPTIGINIZI GOSTERIR AYRINTILI IMZALI BELGE EKLENMELIDIR.)

DILEKGE WORD ORTAMINDA DUZENLENDIKTEN SONRA GEREKLI BILGILER YAZILIP GIKTI ALINARAK TESLIM EDILMELIDIR.
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Cift Anadal Muafiyet Dilekcesi
N AT AN 3
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BILISIM SISTEMLERI VE TEKNOLOJILERI BOLUM BASKANLIGI’NA

.l..1201..
l/,/
" v
.................. bolima  ......ccccceeceeeeeeee. nUMarali.........................isimli lisans 6grencisiyim. Bolimiinizde ¢ift anadal yapmaktaydim. Yapmis oldugum zorunlu ;‘,;/_ 2
stajdan (Staj_2) muaf olmak istiyorum. Gerekli belgeler ektedir. Geregini saygilarimla arz ederim. ’9)./7
Sz
iMZA

Ekler:
Ogrenci Belgesi

Staj Sonug Belgesi

Staj Yapildigina Dair Staj Komisyonu Yazisi

StaE)Defteri/ Firma Tarafindan VerilmésEStaASUr.esi ce Yapilan iéleri Ayrintil Gésteren imzal BeHe ABU KISIM YA STA
AL HAN IMZALI N

d n I DEFTERINIiZ YADA OKUL VEYA FIRMANIZDAN
IGINIZ VE STAJINIZ SURESIN Gl ISLERI YAPTIGINIZI"'GOSTERIR AYRINTILI E

DILEKGE WORD ORTAMINDA DUZENLENDIKTAN SONRA GEREKLI BILGILER YAZILIP GIKTI ALINARAK TESLIM EDILMELIDIR.
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Calisanlar Icin Muafiyet Basvurusu
e~ A\ Z DN B N 28\ =
> Calisanlar muafiyet basvurusu icin Atatiirk Universitesi Staj Uygulama
Esaslar’'nda yer alan ilgili metinlere uygun olarak muafiyet basvurusunda
bulunabilirler.

N\ WALl V

» Muafiyet basvurusu icin ayni sekilde uygun dilekce ornegini ekleri ve SGK
hizmet dokum belgesi ile birlikte komisyona teslim ediniz. >4

]
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B Donem ICi Staj Yapabllme Sartlarl =
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Ny Ders doneminde staj yapabilmeniz icin asagidaki kosullarn saglamaniz gerekmektedir;

—

= 1) Ogrencinin aldig ders /derslerin herhangi birinde veya hepsinden devam zorunlulugu var ve haftalik ders yiki |

< maksimum 9 Saat (kredi dedil saat) ise staj yeri Erzurum il sinirlari icerisinde olmak sartiyla stajini yapabilir. :

-~

2) Ogrencinin aldigi ders veya derslerin hicbirinden devam zorunlulugu yok ise 6grencinin aldigi haftalk ders | -

kredisine bakilmaksizin istedigi sehirde staj yapabilir. %

_ 3) Ogrenci devam zorunlulugu olan ders/dersleri ile devam zorunlugu olmayan ders/dersleri ayni anda aliyor ise,

% sadece devam zorunlulugu olan ders/dersler i¢in haftalik ders yuklu maksimum 9 Saat (kredi degil saat)

. ise staj yeri Erzurum il sinirlari igcerisinde olmak sartiyla stajini yapabilir.

=

=

Sartlariniz tutuyor ise “BILISIM SISTEMLERiI VE TEKNOLOJILERI BOLUM BASKANLIGI’NA” aldiginiz
dersin kodunu, kredisini ve haftalik ders saatini belirterek konuya iligkin dilekge yazip Bolum Sekreterligi'ne
teslim ediniz.

e O
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N Yaz Donemi Staj Yapabilme Sartlart

= Y S Z KX - =X =
—
—
o Ders doneminde staj yapabilmeniz i¢in asagidaki kosullari saglamaniz gerekmektedir;
i
=~ 1) Yaz donemi staj yapan ogrenci; yaz okulundan herhangi bir ders/dersler almiyorsa istedigi
— %
= yerde staj yapabilecegini, 7
/ ll

2) Yaz donemi staj yapan ogrenci; yaz okulundan ders aliyor ise alinan ders/derslerin haftahik | =

ders yiikii toplam 9 saat (kredi degil saat) ve alti ise 6grenci yaz okulu aldigi sehirde, staj |

yapabilir.

3) Yaz donemi staj yapan ogrenci; yaz okulundan ders aliyor ise alinan ders/derslerin haftalik

| .

ders yuku toplam 9 saat (kredi degil saat) uzerinde ise ogrenci yaz okulu doneminde staj

\q yaiamaz. | ' | _
e 4 Ni®ni H
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S Mezuniyet Asamasindaki Ogrenciler

ST AN > Z DN B N 28\ =

E 1. Tam derslerini tamamlamis, mezun durumdaki oOgrenciler, eksik stajlarini

: yaparak, staj defterlerini staj bitiminden en gec bir ay icinde staj komisyonuna|
L2 teslim etmek zorundadirlar. Kz
—
~712. Defterle birlikte gerekli belge/formlar eksiksiz olarak doldurulup teslim %,

edilmelidir. >4




N N 1 ) <O e
UYGULAMALIBILIMLER FAKULTESI | ' ! J/
Faculty of Applied Sciences }/ / ;&

“ J

N Ozel Hususlar
= L S Z KX — =XX =
—
E » Her bir 6grenci acgisindan staj surecinin saglikli ve sorunsuz yurutulmesi igin ilgili yonetmelik, form,
—
— dilekce, belge vb. dokiUmanlarin detayli olarak incelenmesi, staj baslangici, staj streci ve sonrasi ile
_— ilgili iglemlerin yurutulmesi 6grencinin sorumlulugunda olup ilgili dokimanlarda yer almayan durumlar | =
= 57
~ icin fakultenin/boluman ilgili Staj Komisyonu yetkilileri ile iletisime gecilmelidir, s




