ECZANE VE SARF MALZEME

SORUMLUSU GOREYV TANIMI

YAYIN TARIHI: 25.12.2023 BELGE NO: ATAUNI.HH.06

1. Goreve iligkin bilgiler

Birim: Atatirk Universitesi Veteriner Fakltesi Hayvan Hastanesi

Gorevin adi: Eczane ve Sarf Malzeme Sorumlusu

Gorev Tanimi: Eczanede bulunan ilag ve Sarf Malzemelerinin stok sayimini yapmak.
Sorumlu Yoneticiye bildirmek.

2. Genel kurallar

2.1. Hayvan Hastanesi’'nde bulunan Eczane ve Sarf Malzeme Deposunda Dekanlik veya
Bashekimlik tarafindan verilen goérevleri yerine getirir.

2.2. Gorevli personel zorunlu haller disinda gorev yerini terk etmemelidir.

Mesai saatlerine uymali, mesai gelis ve gidislerinde fakulte veya hastane binasinda bulunan
kiosklara personel kimliklerini okutmalidir.

3. Yetki, sorumluluk ve gorev listesi

3.1. Temin edilen ila¢ veya sarf malzemelerinin stok girisini ve takibini yapmak.

3.2. Azalan malzeme veya ilaglar igin; yeniden temin amaciyla Sorumlu Yoneticiye haber
vermek.

3.3. Eczanede bulunan ilaglarin uygun sekilde muhafaza edilmesini saglamak.

3.4. Hastanede gorevli ve kadrolu Veteriner Hekimler tarafindan recete edilmis ilag veya sarf
malzemelerinin 6demesini almak, makbuz kesmek ve istenen ila¢ veya malzemeyi hasta
sahibine teslim etmek.

3.5. Eczane ve sarf malzeme deposunun temizlik, diizen ve glivenligini saglamak.
Baghekimlik tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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