
 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ÖĞRENCİ STAJ DOSYASI 

 

 

 

 

 
ERZURUM 

 



 
 

T.C.  
ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ ZİRAAT FAKÜLTESİ  

STAJ ONAY BELGESİ 

STAJYER ÖĞRENCİ BİLGİLERİ  

Adı, Soyadı  

ÖĞRENCİ FOTOĞRAFI 

T.C. Kimlik Numarası  

Fakültesi  

Bölümü/Programı  

Fakülte Öğrenci Numarası  

STAJ YERİ ile STAJ TAKİBİ BİLGİLERİ 

Staj İşyeri/Kurum Adı  

Staj İşyeri/Kurum Adresi 
ve Telefon Bilgisi 

 

Staj  
Öğretim Yılı ve Dönemi 

 

Staj Başlangıç Tarihi  

Staj Bitiş Tarihi  

Staj Süresi (İş günü)  

Staja geç başlama veya staj yerini erken terk etme durumu varsa sebebi: 
 
 

Staj Yeri Yetkilisi/Staj Amirinin Değerlendirmesi: 

Yukarıda kimliği yazılı öğrenci stajını aşağıda işaretlenen değerlendirme ölçütünde tamamlamıştır. 
 
          BAŞARILI                                      BAŞARISIZ 
 
          Çok iyi (88-100) 
          İyi (74-87) 
          Orta (50-73) 
 

 

 
 

 
 

Fakülte Staj Komisyon Başkanı 
İmza-Mühür 

 Bölüm Staj Komisyon Başkanı 
İmza-Mühür 
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Atatürk Üniversitesi Ziraat Fakültesi Zorunlu Staj Takip Çizelgesi 

İş Günü Tarih Stajyer Öğrencinin İmzası Staj Amirinin İmzası 

1 ……… /……… / 20……….   

2 ……… /……… / 20……….   

3 ……… /……… / 20……….   

4 ……… /……… / 20……….   

5 ……… /……… / 20……….   

6 ……… /……… / 20……….   

7 ……… /……… / 20……….   

8 ……… /……… / 20……….   

9 ……… /……… / 20……….   

10 ……… /……… / 20……….   

11 ……… /……… / 20……….   

12 ……… /……… / 20……….   

13 ……… /……… / 20……….   

14 ……… /……… / 20……….   

15 ……… /……… / 20……….   

16 ……… /……… / 20……….   

17 ……… /……… / 20……….   

18 ……… /……… / 20……….   

19 ……… /……… / 20……….   

20 ……… /……… / 20……….   

21 ……… /……… / 20……….   

22 ……… /……… / 20……….   

23 ……… /……… / 20……….   

24 ……… /……… / 20……….   

25 ……… /……… / 20……….   

26 ……… /……… / 20……….   

27 ……… /……… / 20……….   

28 ……… /……… / 20……….   

29 ……… /……… / 20……….   

30 ……… /……… / 20……….   

 
 



 
 

Staj Yeri Yetkilisinin/Staj Amirinin dikkat etmesi gereken hususlar 
 
1. Staj Dosyası (Defteri), öğrenci tarafından günlük tarih belirtilerek yazılacaktır. Staj Yeri Yetkilisi/Staj 

Amiri tarafından haftalık tarih aralığı ile olacak yazımların uyarılması ve kabul görmeyeceğinin 
hatırlatılması gerekmektedir. Staj Dosyası son sayfasında yer alan Staj Takip Çizelgesi günlük olarak 
imzalanmalıdır. 

2. Staj bitiminde kontrol edilen Staj Dosyasında ilgili yerlerin Staj Yeri Yetkilisi/Staj Amiri tarafından 
mühür/kaşe ile imzalanması gerekmektedir. 

3. Staj Dosyası (Defteri) başlangıcında iki sayfa olarak yer verilen “Staj Onay Belgesinde” yer alan “Staj 
Yeri Yetkilisi/Staj Amirinin Değerlendirmesi” başlığında bulunan başarı durumu değerlendirme 
kısmının mutlaka doldurulması ve ilgili alanın imzalanması gerekmektedir. 

4. Staj Onay Belgesinin ilk sayfasının, staj yeri yetkilisi tarafından imzalandıktan sonra belirtilen yerden 
kesilerek staj bitimi itibariyle en geç 20 gün içerisinde dekanlığımıza kapalı bir zarf ile ulaştırılması 
gerekmektedir. 

 
 
 
Stajyer öğrencinin dikkat etmesi gereken hususlar 
 
1. Staja devam zorunludur. Staj Dosyası son sayfasında yer alan Staj Takip Çizelgesi günlük olarak 

imzalanmalıdır. 
2. Staj Dosyasında (Defterinde), iki nüsha olarak yer alan Staj Onay Belgesinde üst kısımda belirlenen 

alanda öğrenci fotoğrafı mutlaka bulunmalıdır. 
3. Staja başlayamama veya geç başlama nedeninin, staja başlama tarihi itibariyle 5 iş günü içinde Bölüm 

staj komisyonu başkanına ve Fakültemiz öğrenci işleri bürosuna bildirilmesi ZORUNLUDUR. 
4. Stajın tamamlanması durumunda ilgili kısımların onayı sonrasında Staj Dosyasının Dekanlığa 

tesliminde takvime uyulması gerekmektedir. 
5. Staj Dosyası, öğrencinin kendi el yazısı ve mürekkepli bir kalem (tükenmez kalem vb.) kullanılarak 

yazılmalıdır.  
6. Staj Dosyası günlük tarih belirtilerek yazılmalıdır. Haftalık tarih aralığı ile yazılacak defterler kabul 

görmeyecektir. 
7. Yapılan faaliyetin açıklanmasında Türk Dili yazım kuralları dikkate alınarak anlaşılır bir biçimde ifade 

edilmelidir. 
8. Staj bilgileri sistematik bir biçimde ifade edilmelidir. Herhangi bir uygulama/laboratuvar işlem(ler)i 

anlatıldığında; Materyal-Metot-Sonuç sırasında elde edilen kazanımlar kısaca ifade edilmelidir (sadece 
bu şekilde bir analiz ya da faaliyet yapan ilgili bölüm öğrencileri için geçerli). 

9. Staj yerinde edinilen bilgilerin kapsamı, staj dosyasına gerektiği kadar yazılmalıdır (Bir günlük faaliyet 
için tek bir cümle ile kapalı bir ifade verilmesi bilginin anlaşılırlığını yeterince ifade etmeyecektir. 
Gerektiğinde bir günlük faaliyetin açıklaması için iki sayfa da kullanılabilir). 

10. Staj dosyasına faaliyet resimleri, grafikler,  vb. notlar ilave edilecekse, ilgili sayfaya ya da Staj 
Dosyasının en sonunda arka kapak öncesine zımba teli ya da ataç yardımıyla eklenmelidir.  

 

 

 

 

 

 



 
 

Arka kapak: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Adres : Atatürk Üniversitesi Ziraat Fakültesi Dekanlığı, 25240 / ERZURUM 
Web : https://www.atauni.edu.tr/ziraat-fakultesi 
Fax : +90 442 2315878            
Tel  : +90 442 231 2517 (Öğrenci İşleri Bürosu)  

 

 


