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Bilgisayar Mühendisliğimizde,  20 iş günü Donanım stajı ve 40 iş günü Yazılım stajı olmak üzere iki farklı staj yapılır. Staj yapmak için yapmanız gereken işlemlerin aşamaları, aşağıda verilmiştir. Lütfen bu aşamaları dikkate alarak stajınızı yapınız.  

Staj için belirlenen gün ve tarihte sağlık sorunları sebebi ile işyerine gidemediğiniz takdirde bu durumu bir dilekçe ile Bilgisayar Mühendisliği Bölümü’ne (Adres: Atatürk Üniversitesi, Mühendislik Fakültesi, Bilgisayar Mühendisliği Bölümü, 25240 Erzurum Tel: (442) 231 4734; Faks: (442) 236 0957) bildirmeniz gerekmektedir. Ayrıca sağlık probleminizi bir rapor ile belgelemelisiniz. Aksi takdirde hakkınızda disiplin suçu açılacaktır. 

AMAÇ VE GENEL HUSUSLAR

· Stajın amacı, öğrencilerin, öğrenim gördükleri programlar ile ilgili iş alanlarını tanımalarını ve iş yerlerindeki uygulamaları öğrenmelerini, eğitim ve öğretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri uygulayarak deneyim kazanmalarını sağlamaktır.
· Staj, lisans derecesini alabilmek için derslerin haricinde yapılması zorunlu bir çalışmadır.
· Staj yapacak öğrenciler sorumlu oldukları Staj Yönergesini dikkatlice okumalıdırlar.
      1. STAJ YAPACAĞINIZ KURULUŞU BELİRLEYİNİZ. 
Staj yapmayı düşündüğünüz yer(ler)i tespit ettikten sonra, staj yapmayı düşündüğünüz kuruluş(lar) ile  bilgileri gösteren 4-5 sayfalık bir çıktı ile, bölüm staj komisyonu başkanınızın yanına uğrayıp staj yerinin uygun olup olmadığı hususunda istişare yapınız. 

   2. STAJLA İLGİLİ EVRAKI ve STAJ DEFTERİNİZİ ALINIZ.

Stajla ilgili matbu evrağı ve staj defterinizi, Mühendislik Fakültesi Öğrenci İşleri’nden …………….…TL karşılığında alınız.

2.1. STAJLA İLGİLİ MATBU EVRAK:
2.1.1. Mühendislik Fakültesi Zorunlu Staj Formu (Ek-1’e bakınız): Öğrencinin kimlik bilgileri ve Staj yapılacak işyeri ile bilgiler yer alır. Bu form, staj başlangıç tarihinizden 30 gün önce doldurulmuş olmalıdır. Zorunlu staj formunuzu aşağıdaki süreçleri dikkate alarak doldurup şekilde işleme sokunuz. 

· Kimlik bilgilerinizi doğru ve eksiksiz bir şekilde yazacak şekilde bu formdan 3 adet doldurunuz. İlgili yere vesikalık fotoğrafınızı yapıştırınız ve 1 adet Nüfus Cüzdanı Fotokopinizi bu forma ekleyiniz.
· Dekan Yardımcısı’na imzalatınız.

· Daha sonra, staj yapacağınız işyerine bu formu götürüp/gönderip uygunluk kaşesi vurdurarak imzalatınız. 

· Kaşeli ve imzalı olan bu form size ulaştı(rıldı)ktan sonra, Dekan Yardımcısı ve Staj Komisyon Başkanına onaylatınız ve formu Bilgisayar Mühendisliği Bölüm Sekreterliği’ne teslim ediniz. 
· Bilgisayar Mühendisliği Bölüm Sekreterliği’nden Öğrenci İşlerine gönderilen bu form, Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı kanalı ile Sosyal Güvenlik Kurumu’na gönderilecek ve yaklaşık 15 gün sonra sigorta işleminiz yapılmış olacaktır. Sigorta işlemi yapılmış olan “Zorunlu Staj Formu”nuzu ve kendi adınıza hazırlanmış olan “Sigortalı İşe Giriş Bildirgesini” Bilgisayar Mühendisliği Bölüm Sekreterliği’nden alınız ve stajyerine götüreceğiniz için bu bildirgeyi kaybetmeyiniz.
· Staj yerinize gitmeden önce Bilgisayar Mühendisliği Bölüm Başkanı’nın çalışma ortamında göstereceğiniz performansı değerlendirmesi için işyerinize göndereceği matbu dilekçeyi (Ek-2A) Bölüm Başkanınıza imzalatınız.

2.1.2. Atatürk Üniversitesi Mühendislik Fakültesi İşyeri Yetkili İçin Stajyer Değerlendirme Formu (Ek-2B’ye bakınız): Form iki bölümden oluşur. 

· Üst kısmında öğrenci bilgileri yer alır. Sizinle ilgili kısımları doldurunuz ve ilgili yere fotoğrafınızı yapıştırınız. 

· Alt kısım işyeri yetkilisi tarafından 2 adet doldurulur. İşyeri tarafından kaşelenir ve imzalanır. Bir tanesini işyerinde bırakınız, diğerini Bilgisayar Müh. Bölümü Staj Komisyonuna teslim ediniz. (Önemli Not: Posta yolu ile gönderilen evraklarda gecikme ve kaybolma yaşanmaktadır. Bu nedenle evraklar Bölümümüze kapalı bir zarf içinde sizinle gönderilmelidir)
2.1.3. Bilgisayar Mühendisliği Bölümü Öğrenci Staj Anketi Formu (Ek 3’e bakınız): Staj sırasında edindiğiniz bilgiler ile önceden almış olduğunuz eğitim arasındaki değerlendirmeleri bu anketle yapacaksınız. Bu anketin doldurulması zorunludur. Bu formdan 1 adet doldurarak, Staj sonunda Bilgisayar Mühendisliği Bölümü’ne teslim ediniz.
2.2. STAJ DEFTERİ: Stajın türüne (Donanım ya da Yazılım) göre, tasarladığınız, ürettiğiniz, gözlemlediğiniz şeyleri “Bilgisayar Mühendisliği Staj Uygulama Esasları” bağlı olarak yazmanız gereken defterdir. Defterinizin ilk bölümünde yer alan haftalık zaman çizelgeleri ve stajla ilgiler bilgileri yazdığınız tüm sayfaları, işyerindeki yetkili kişiye kaşeletip imzalatınız.
   3. STAJLA İLGİLİ EVRAKI ve STAJ DEFTERİNİZİ TESLİM EDİNİZ.
Staj sonunda, Staj defterinizi, Ek-2B ve Ek-3 formları ile birlikte, Bölüm tarafından belirtilen teslim tarihine kadar, Bilgisayar Mühendisliği Bölümü’ne “Staj Defteri Teslim Tutanağı”nı imzalayarak teslim ediniz. Staj defteri teslim tarihi, “Bilgisayar Mühendisliği Bölümü Öğrenci Duyuru Panosu”nda ve bölüm web sayfasında ilan edilecektir. Bu tarihten sonra staj ile ilgili evraklar sebep her ne olursa olsun KESİNLİKLE kabul edilmeyecektir.
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