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Revizyon No 02
GOREYV TANIMI:

Yardimci1 Hizmetler personelidirler. Biiro, bina ve ¢evresinin periyodik temizlik islerini yapmak. Evrak
ve dosyalari ilgili yerlere gotiirmek, getirmek evrakin gizliligini ve emniyetini saglamak. Hizmetin etkin
ve verimli ylritiilmesini saglamak bakimindan diger personele yardimei olmak. Amirlerince verilecek

benzer gorevleri yapmak.

BAGLI BULUNDUGU BiRiM: GOREV YETKi VE SORUMLULUKLAR  HIiZMETLILER

Ust Makam

: Fakiilte Sekreteri

GOREV YETKI VE SORUMLULUKLAR:

1.
2.

o s~

©®~N o

Gorevli oldugu alanin genel temizliklerini yapar.

Bizzat hasta bakimi ve hemsirelik hizmetleriyle ilgili olmamak iizere tabip, ¢alistigi
servis veya laboratuvarlarda ana bilim dali bagkani tarafindan verilen emir ve
gorevleri yerine getirirler.

Hastalarin istek ve ihtiyaglarini, servisteki Onemli olaylari, hemsireye derhal
bildirirler,

Kendilerine teslim edilen hasta ve kurum esyasindan sorumludurlar.

Hastane hizmetlilerinin kendilerine verilen gorevlere uyumunu ve bu konularda
egitimini ilgili tabip, hemsire saglar.

Hastane ve Gorev alanindaki temizlik islerini diizenli bir sekilde yapmak
Gonderilecek evraklar1 postaya vermek ve ilgili yerlere dagitmak

Daire Amirlerince verilen diger gérevleri yapmak

Fakiilte bahgesinin temizlik, bakim ve diger hizmetlerini yapmak.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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