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GOREV TANIMI: Teknik Hizmetler personelidir. Kurumda bulunan mevcut alet, cihaz ve
makinalarin gerekli bakim ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak, gerektiginde bunlari fiilen
kullanmak. Konusuyla ilgili sarthame, igletme ve bakim talimatlarini hazirlamak. Verilen talimat
geregince muhendislik igleriyle ilgili krokiler ve planlar ¢gizmek. Maliyet, malzeme hesaplari ve
cesitleri yapmak, is programlarinin hazirlanmasina yardim etmek. Konusu ile ilgili diger gorevleri
yapmak.

HASTANE i(}iNDEKi YERI:
Ust Makam : Fakiilte Sekreteri

GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLAR:

Fakllteye ait binalarda meydana gelen teknik arizalari gidermek, bakim onarim c¢alismalarina katilmak ve
denetlemek.

1. Fakllteye ait binalarda otomasyonla ve bilgisayar alt yapisi ile ilgili ¢alisma ve onarimlari yapmak,
yapilamayanlari ilgililere bildirerek yapilmasini saglamak,

2. Binanin slrekli egitim-6gretime hazir halde tutulmasini saglamak,

3. Makine, techizat ve bina bakim onarimlari ile ilgili satin alinacak malzemeler konusunda idareye yardimci olmak,
4. Calisma odalarinda meydana gelen onarimlari is planina gére sira ile en kisa surede yapmak,

5. Binanin ekonomik kullaniimasina ve yerlesim planina katki saglamak,

6. Teknolojiyi yakindan izlemek, yenilikler konusunda ilgilileri bilgilendirmek,

7. Makine ve teghizatlarla ilgili yillik bakim sdzlesmelerinin yapilmasini ve aylik bakimlarinin yapilip yapiimadigini
kontrol etmek, bunlarla ilgili yazismalari ve tutulan raporlari, garanti belgelerini muhafaza etmek,

8. Fakdltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek

9. Fakdlte varliklari ve kaynaklarini verimli ve ekonomik kullanmak,

10. Savurganliktan kaginmak, gizlilige riayet etmek,

11. Zaman gizelgesine, kilik-kiyafet yonetmeligine uymak

12. Hassas ve riskli gérevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek,

13. Calisma ortaminin temizligi ve dizeninin tekniker/teknisyenin kendisi tarafindan yapilmasi,

14. Fakllte Sekreteri’nin verecegi diger gorevleri yapmak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Kalite ve Yonetim Birimi Kalite Yonetim Direktort Dekan




