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Birim:

Dis Hekimligi Fakiltesi

Gorev Adr:

Destek (Yardimci) Hizmetler Personeli

Amir ve Ust Amirleri:

Dekan, Dekan Yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, i¢c Hizmetler Sefi, Ana Bilim Dali Baskani

Sorumluluk Alani:

Bulundugu poliklinik hizmetleri/birim alani

Gorevin Amaci:

-Asagida tanimlanan sorumlulugunda bulunan gérevleri zamaninda, eksiksiz ve dogru bir sekilde
yerine getirerek, klinik temizlik personeli faaliyetlerinin Kalite Yonetim Sistemine uygun olarak
ylratdlmesini saglamak.

Gorev devri:

Diger gorevli

Temel is ve sorumluluklar:
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Klinikte veya calistigi birim/alanda yer alan tim alanlar temizler siirekli kontrolde
bulunur.

Klinikte dis tnitlerini her hasta kalktiktan sonra temizler ve dezenfekte eder.
Dezenfekte islemlerinde dis Unitlerine zarar verilmemesine, asgari dikkat eder.
Temizligin stirekliligini saglar.

Calistig birim/alanda gorev alani icerisinde bulunur.

Tim zeminlerin silinerek temizlenmesi, tim kuru zeminleri paspaslayarak temizlenmesi,
tim kullanim alanlarinin temizlenip diizenlenmesi, klinikte bulunan tiim biiro
malzemelerinin silinmesi, tozlarinin alinmasi, klinikte biriken ¢oplerin her giin kontrol
edilmesi, dolmus olanlarin toplanmasi ve ¢op toplama alanina gotirilmesi, klinigin
tamaminin sirekli olarak havalandirilmasi, tim esyalarin ve alanlarin diizenli olmasinin
saglanmasi, klinigin i¢ kapilarinin, pencere kenarlari ve ¢cergevelerinin ve camli alanlarinin
temizlenmesi, lambalar, tim elektrik digmeleri dezenfekte ederek temizlenmesi,
radyator peteklerinin tozunun alinip silinmesi, 6riimcek aglarinin temizlenmesi vb.
temizligini surekli olarak yapar. Birim/klinigin stirekli temiz ve hijyenik olmasini saglar.
Yapilan galisma esnasinda hastalari ve personelleri rahatsiz edici davranislardan

kaginir.

Calismalarini uyum ve isbirligi icinde gergeklestirir.

Temizlik talimatina gore, Enfeksiyon Kontrol komitesince belirtilen mahalde temizlik gérevi
ve hizmetiyle ilgili talimatlari yerine getirir.

Kendisine teslim edilen arag ve gereglerin muhafaza ile bunlarin her tirl israflarina mani

olur.

Bozulmamasina ve kaybolmamasina, hususi maksatlarla kullanilmamasina dikkat eder.
Polikliniklerde kullanilan tibbi arag ve gereclerin toplanmasi sirasinda enfeksiyon riskini
ortadan kaldirmaya yonelik olarak sterilizasyon ve dezenfeksiyon kurallarina gére islem
yapar. Bu tibbi arag ve gereclerin merkezi sterilizasyon birimi gorevlisine sayarak
tutanakla teslim eder. Klinige getirildiginde sayilarak teslim alir ve uygun sekilde
dagitilmasini saglar.

Klinik veya lavabolarda kullanilan sabun ve havlu gibi malzemeler bittiginde teminini saglar.
Gorev alanini, temizlemeden ve ¢opleri bosaltmadan tek etmez.

Gin sonunda dis Unitlerinin ve cihazlarin tamamen kapatilmasini, elektriklerin
sondirilmesini saglar.

Coplerin tibbi atik ve evsel atik olarak ayrilmasini, ¢oplerin agizlarn baglanip etiketlenip
gerekli depo alanlarina tasinmasini saglar.

Gorev alaninda karsilastiklari herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirir.
Gorev alaninda arizalandigini tespit ettigi cihazlarin onariminin saglanmasi amaciyla
sorumluya bildirir. Arizali ekipmanin {zerine arizali oldugunu bildiren yazi veya afis
yerlestirir.

Calisma ortaminda tehlikeye sebebiyet verebilecek cay makinesi, isitici vb. gibi cihazlardan
uzak durmak, her giin ortami terk ederken bilgisayar, yazici vb. cihazlari kontrol etmek,
kapi ve pencerelerin kapali durmasini saglamak.

Fakulte tarafindan belirlenmis olan kiyafetleri giyer ve yaka kartlarini takar.

Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistemi, i¢ kontrol sistemi ile is saghgi ve
glvenligi sistemlerinde belirtilen tanim, politika ve hedeflerine uygun olarak yaratar.
Fakulte strecleri kapsaminda verilen diger gérevleri yerine getirir.

Mesai saatine uyumlu ¢alisir.
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Yetkileri:

e Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklar gergeklestirme becerisine sahip olmak.

Yasal Dayanak:

e 4857 Sayiliis kanunu




