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Birim: Dis Hekimligi Fakultesi
Gérev Adi: Doktora Ogrencisi
Amiri: Dekan, Dekan Yardimcilari, Anabilim Dali Baskani
Verilen gorevleri yerine getirmek, hasta tedavi hizmetlerine yardimci olmak bilimsel faaliyetler ve
Sorumluluk Alani: galismalar yapmak
Gérev Devri: Diger Doktora Ogrencilerinden biri
- Ust yénetim tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak fakiiltenin misyonu ve vizyonu
dogrultusunda, asagida tanimlanan sorumlulugunda bulunan gorevleri eksiksiz yerine getirerek,
Gorevin Amacr: anabilim dali arastirma gorevlisi faaliyetlerinin Kalite Yonetim Sistemine uygun olarak yiritilmesini
saglamak.

1. Anabilim dali ve bagh birimlerinin tim hizmet ve islemlerini kanun, tiiziik ve yonetmelik
hikimleri ile anabilim dali baskani ve sorumlu Ogretim Uyesinin talimatlarina ve
gorevlendirildigi birimin ¢alisma talimatlarina uygun olarak yapar.

2. Calistigl birimde tibbin gereklerine uygun etkin, ekonomik ve verimli bir saglik hizmetinin
verilmesini saglayacak tibbi, idari ve teknik tedbirleri anabilim dali baskani ve sorumlu
ogretim Uyesinin bilgileri dogrultusunda alir.

3. Hastalarin muayene, tetkik, tedavi, midahale ve takiplerini sorumlu 6gretim elemaninin
bilgisi dogrultusunda dizenler, yapar veya yapilmasini saglar. Hastalarin gerektiginde
tetkik sonuglarini takip eder, durum hakkinda sorumlu 6gretim elemanina bilgi verir.

4. Hastalarin takip ve tedavisi sirasinda doldurulmasi gereken formlari ve belgeleri eksiksiz
olarak doldurur veya doldurulmasini saglar.

5. Diger ana bilim dallarina konsiltasyon hizmeti verir ve gereken durumlarda diger
birimlerden konsiiltasyon destegi alir.

6. Hastanin tedavi, takip ve yatis islemi yapildigi takdirde c¢ikisindan sonraki tedavisinin
devami hakkinda hasta veya yakinlarina bilgi verir. Hastanin yapilmasi gereken periyodik
kontrollerini yapar veya yapilacak birimi hasta veya hasta yakinlarina bildirir.

7. Hastanin tedavisi sirasinda sagliga uygunluk sartlarini yerine getirir, ilgili formlari doldurur,
istenen konsiltasyonlari yapar.

Temel is ve 8. Hastada kullandigi tiim malzemelerin son kullanma sirelerini ve bozuk olup olmadiklarini
Sorumluluklar: kontrol eder. Bozuk veya son kullanma tarihi gegmis malzemelerin depoya imha veya iade
amaciyla iletilmesini saglar.

9. Bildirimi zorunlu olan bulasici hastaliklari anabilim dali baskani veya sorumlu 6gretim
Gyesine bildirir.

10. Cahstigl birimin sorumlusu tarafindan yapilan miidahalelere yardim eder veya bizzat
kendisi yapar.

11. Cahstig birimde veya diger birimlerde hastalara yapilacak olan girisimsel islemlere
hastalari hazirlar. Gerektigi takdirde diger bolimlere yonlendirir.

12. Dekanlik ve anabilim dali baskanhgi tarafindan yapilan toplantilara katilir. Alinan kararlari
uygular.

13. Anabilim dali baskani ve &gretim Uyelerinin verdigi akademik calismalari siirdiirir. ilgili
bolimde egitime yardimci olur.

14. Ogrenci klinigi ile ilgili kendisine verilen gérevleri yapar, grencilere bilgi verir, yol gdsterir
ve rehberlik eder.

15. Yetkili organlarca verilen gorevleri yapar.

16. Mahiyeti itibari ile gizlilik arz eden yazilara iliskin islemleri gizlilik icerisinde yerine getirir.

17. Gorev alaninda karsilastiklari herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirir.

18. Gorev alaninda arizalandigini tespit ettigi cihazlarin onariminin saglanmasi amaciyla
sorumluya bildirir.
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Calisma ortaminda tehlikeye sebebiyet verebilecek ¢ay makinesi, i1sitici vb. gibi
cihazlardan uzak durmak, her giin ortami terk ederken bilgisayar, yazici vb. cihazlar
kontrol etmek, kapi ve pencerelerin kapali durmasini saglamak.

Fakdilte tarafindan belirlenmis olan kiyafetleri giyinmek ve yaka kartini takmak.

Yetkili organlarca verilecek gorevleri yerine getirir.

Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve prosediirlerine ve ig
kontrol sisteminin tanim ve politikalarina uygun olarak yirutir. Kalite ve i¢ kontrol
yénetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gérev ve sorumluluklari yerine getirir. is
glvenligi ile ilgili uyari ve talimatlara uyar.

Yetkileri:

Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gergeklestirme becerisine sahiptir
Faaliyetlerin gergeklestirilmesi icin gerekli arag ve geregleri kullanabilmek

Yasal Dayanak

2457 sayili kanun
Universitelerde Akademik Teskilat Yénetmeligi

Yetkinlik
(Aranan Nitelikler)

w

657 Sayili Devlet Memurlar Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda
belirtilen genel niteliklere sahip olmak

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak, sevk ve idare gereklerini bilmek

Faaliyetlerini en iyi sekilde slirdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme
niteliklerine sahip olmak




