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EK DERS ODEMELERI iS AKIS SURECI

Is Akis1 Semasi

Gorev ve Sorumluluklar

Mevzuat

*{lgili aya ait hazirlanacak olan ek ders
ticretlerinin tarih araligi ve diger birimlere
gonderilecek ticretlerin tarihi
Universitemizin sayfasinda yayinlanir.

*Enstitiimiizden Ek Ders iicreti alan Fakiiltede gorevli
akademik personel ilgili aya ait ticret formlarint
hazirlayarak Fakiilte Boliim Sekreterligine teslim eder.
Boliim Sekreteri ilgili formlar1 Bolim Bagkanlarina
imzalatarak Enstitlimiiz yazi islerine iist yaz ile
gonderir.

*Birim amiri s6z konusu evraklart mutemet
personele havale eder.

*Enstitiimiiz mutemedi ticret
formlarmin dogrulugunu tespit
ederek varsa fazlaliklar
diizeltilerek, KBS sisteminde
girisleri tamamlay1p hesaplatma
islemini gergeklestirir.
Hesaplanan ticret Miidiir
Yardimcisinca da kontrol edilerek
imza altina alinir.

*Hesaplama isleminden sonra 6deme yapilmak tizere
Muhasebe Birimine gonderilir.

-Ek ders iicretlerinin yayinlanmasi

-Ucret formlarinin béliim
sekreterliginde toplanmasi

-Evrakin ilgili havale isleminin
gergeklestirilmesi

-Ucret formlarinin kontrolii ve
sisteme girilmesi

- Muhasebe Birimi tarafindan
Odeme Isleminin Yapilmasi

Onaylanacak islemin dogrulugu
kontrol edilir ve onaylanir.

-657 Sayili Devlet Memurlari
Kanunu

- 2547 Sayih Yiksek
Ogretim Kanunu

-2914 Sayih Yiiksek Ogretim
Personel Kanunu

-Yukaridaki Kanunlar igin
¢ikartilan Y6netmelikler ve
Tebligler




