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ZAMANLAMA | FAALIYET KANITLAR GOREVLI AKADEMIK VE
IDARI PERSONEL
Arsiv komisyon toplantis1 | Toplanti giindemi | Dog.Dr. Hasret YALCINOZ
o Fiziksel ve dijital arsiv ve goriislilen BAYSAL (Bagkan)
imkanlarinin konular1 ve Aras. Gor. Fatma OCAKOGLU
degerlendirilmesi ve toplant: gérselini | Oner OZDOGAN (Memur)
ihtiyaclarin belirlenmesi | joeren toplant: Tugba SENTURK BULUT (Memur)
e Belge teslimlerine raporu
yonelik kayit sisteminin
olusturulmasi
Q
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f Birimlerden gelen belge Belge teslimlerine
©) teslimatlarinin yonelik kayit
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degerlendirilmesi sistemine
kaydedilmesi
Fiziksel ve dijital arsiv
alanlarmin giivenlik
kontrollerinin yapilmast
Saklama siiresi dolan
belgelerin tespiti ve imha
islemleri igin hazirlik
Arsiv komisyon toplantisi Dog.Dr. Hasret YALCINOZ
e Donem sonu BAYSAL (Baskan)
degerlendirmesi Aras. Gor. Fatma OCAKOGLU
yapilmas, eksiklerin Oner OZDOGAN (Memur)
belirlenerek planlama Tugba SENTURK BULUT (Memur)
revizyonunun yapilmast
Akademik yilsonu
N belgelerinin arsive
2 eklenmesi
>
= Birimlerden gelen belge
~ teslimatlarinin
degerlendirilmesi
Saklama siiresi dolan
belgelerin tespiti ve imha
islemleri igin hazirlik
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Arsiv komisyon toplantisi Dog.Dr. Hasret YALCINOZ
BAYSAL (Bagkan)
e  Yillik raporun Arag. Gor. Fatma OCAKOGLU
hazirlanmasi v Oner OZDOGAN (Memur)Tugba
g e Yeni yila yonelik SENTURK BULUT (Memur)
N planlama yapilmasi ve is
4 akis cizelgesi
2‘ olusturulmasi
@
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Saklama siiresi dolan
belgelerin tespiti ve imha
islemleri i¢in hazirlik
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