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Personel ve Eğitim Bilgileri 
Adı Soyadı 

Unvanı 
Birimi 

Eğitim Başlama 
Tarihi 

Eğitim Bitiş Tarihi 

BİRİNCİ BÖLÜM 
S/N Konu Başlığı Bilgilendirildi 

1 İşe yeni başlayan öğretim elemanının birimce karşılanması ☐ 

2 
Tüm çalışanlarla (akademik, idari, teknik, yrd. personel vs.) 
tanıştırılması ve hepsi hakkında bilgi verilmesi 

☐ 

3 Nerede çalışacağının gösterilmesi ☐ 

4 
Kullanacağı oda, bilgisayar, telefon, masa, kırtasiye gereçleri, internet 
vs. imkânları sağlanarak kullanımına sunulması 

☐ 

5 Çalışma odasının girişine isminin yazılması ve anahtar verilmesi ☐ 

6 Dinlenme yerleri ve mesai araları ile ilgili bilgi verilmesi ☐ 

7 
Kafeterya, kantin, yemekhane, otopark yerleri, yangın çıkışları, 
merdivenler, asansörler, güvenlik yeri ve iletişimi hakkında bilgi 
verilmesi 

☐ 

8 
Kampus yerleşkesine araçla giriş-çıkış yapılabilmesi için araç etiketi 
alınması gerektiği hakkında bilgi verilmesi 

☐ 

9 Yemekhane ve Ücretler hakkında bilgi verilmesi ☐ 

10 Mescit yerlerinin gösterilmesi ☐ 

11 
Kütüphane, konferans ve toplantı salonları, telefon, fotokopi, faks 
yerleri ve kullanımları, depo, kırtasiye vs. malzemelerin yeri hakkında 
bilgi verilmesi 

☐ 

12 
Laboratuvarın gösterilmesi ve kullanım alanları ile ilgili bilginin 
verilmesi 

☐ 

13 Kurumun bütün birimlerini kapsayan iletişim numaralarının verilmesi ☐ 

İKİNCİ BÖLÜM 
S/N Konu Başlığı Bilgilendirildi 

1 
Kurumun tarihçesi, işleyişi hakkında bilgi verilmesi 
Performans beklentileri ve kariyer olanakları hakkında bilgi verilmesi 
(Yurt dışı olanaklar) 

☐ 

2 Kurumun misyonu, vizyonu, hedefleri ☐ 



[Buraya yazın] 
T.C. 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 

Hemşirelik Fakültesi  

Öğretim Elemanı Uyum Eğitimi 

Katılım Formu 

Doküman No HF.AK.ÖE.003.21 

İlk Yayın Tarihi 01.03.21 

Revizyon Tarihi 0 

Revizyon No 00 

Sayfa  2 / 3 

[Buraya yazın] 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Doç. Dr. Fatma 
KURUDİREK 

 Standart 5 Öğretim 
Elemanları Başkanı

 

Prof. Dr. Zeynep 
KARAMAN ÖZLÜ

Akademik Birim Kalite 
 Komisyonu Başkanı

 

Prof. Dr. Reva BALCI 
AKPINAR

Dekan
 

Kurum kültürü, kurum politikası ve kurum değerleri      
Kurumun yeni personel üzerindeki beklentilerinin iletilmesi ve yeni 
personelin kurumdan beklentilerinin öğrenilmesi 
Organizasyon şeması ve kurumun kadro yapısı hakkında bilgi 
verilmesi 

3 
Personel kimlik kartının işlevi ile nerelerde kullanılacağının iletilmesi 
Maaş ödeme günleri ve ek ders ücretleri hakkında bilgi verilmesi 

☐ 

4 
Tatiller, izinler (doğum, hastalık vs.) hakkında bilgi verilmesi 
İşten ayrılma, çıkarılma ve işe alım politikaları hakkında bilgi 
verilmesi 

☐ 

5 

Görevli olduğu yerdeki, ulaşım olanakları, alışveriş olanakları, 
bankalar, sağlık olanakları, hastaneler vs. ile ilgili bilgi verilmesi 
Kurum personeline sağlanan hizmetler ve faydalar (haberleşme, 
sağlık, ulaşım, yemek, kreş, sosyal tesis, konuk evi, lojman, spor faal. 
vs.) hakkında bilgi verilmesi 

☐ 

6 
Kılık – kıyafet kuralları hakkında bilgi verilmesi, Klinik uygulama 
hakkında bilgi verilmesi 

☐ 

7 
Fakültenin işleyişi hakkında bilgi verilmesi 
İlişkide bulunulan birimlerin tanıtılması 

☐ 

8 Üniversite ve birim web sitesinin tanıtımı ☐ 

9 Kimlik kartı, elektronik posta kullanımı ☐ 

10  Bologna Sistemi-Yükseköğretim Yeterlilikler Çerçevesi ☐ 

11 Servis Hizmeti ☐ 

12 Arıza İşleri ☐ 

13 Banka Promosyonu ☐ 

14 
Sınav Görevleri (ÖSYM, ATA-AÖF, Anadolu Üniversitesi, İstanbul 
Üniversitesi) 

☐ 

15 
Öğrenci-Öğretim Elemanı Değişim Programları Hakkında 
Bilgilendirme 

☐ 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM 
S/N Konu Başlığı Bilgilendirildi 

1 
2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve 657 sayılı Devlet Memurları 
Kanunu 

☐ 

2 
Akademik unvan ile ilgili görev tanımı, görev yetki ve sorumlulukları, 
görev konumumun kurum organizasyonundaki yeri, sorumlu olduğu 
ilk amir ile astlarının belirtilmesi, 

☐ 

3 
Atatürk Üniversitesi Öğretim Üyeliğine Yükseltilme ve Atanma 
Ölçütleri Yönergesi 

☐ 
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4 Atatürk Üniversitesi Yurtiçi ve Yurtdışı Bilimsel Etkinlikleri Yönergesi ☐ 

5 
Atatürk Üniversitesi Elektronik İmza Alım, Kullanım ve Yenileme 
Yönergesi 

☐ 

6 Atatürk Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri Yönergesi ☐ 

7 
YÖKSİS (Yükseköğretim Kurulu Ortak Veri Tabanı)’e kayıt olunması ve 
kullanımı, 

☐ 

8 
OBS (Öğrenci Bilgi Sistemi)’ye kayıt olunması ve kullanımı 
(Danışmanlık Hizmetleri) 

☐ 

9 Üniversite Bilgi Yönetim Sistemi (ÜBYS) ve kullanımı ☐ 

10 AVESİS (Akademik Bilgi Sistemine) kayıt olunması ve kullanımı  ☐ 

11 
Atatürk Üniversitesi Öğrencilerin Yurtiçi ve Yurtdışı Bilimsel 
Etkinliklere Katılımı Destekleme Yönergesi 

☐ 

12 Atatürk Üniversitesi Konut Tahsis ve Yönetim Yönergesi ☐ 

13 Atatürk Üniversitesi Yayın Komisyonu Çalışma Esasları Yönergesi ☐ 

14 Atatürk Üniversitesi Lisansüstü Eğitim ve Öğretim Yönetmeliği ☐ 

15 Atatürk Üniversitesi Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği ☐ 

16 

Akademik takvim (Başlama-Bitiş zamanları), vize, final, bütünleme vs. 
sınav zamanlarının nasıl yapılacağı ve sınav yönetmeliği ile not sistemi 
(geçme notu, notların nasıl okunacağı ve nasıl sisteme girileceği vs.) 
hakkında bilgi verilmesi 

☐ 

17 Her anabilim dalı kendi öğretim elemanına özel eğitim vermesi hakkı ☐ 

Varsa Uyum Eğitim Programıyla ilgili görüş ve önerilerinizi belirtebilirsiniz. 

Uyum Eğitimi 
Alan Öğretim 

Elemanı 

(Anabilim Dalı 
Başkanı) 

(Dekan) (Dekan Yardımcısı) 

… / … / 20… … / … / 20… … / … / 20… … / … / 20…

İmza 
Adı Soyadı 

İmza 
Adı Soyadı 

İmza 
Adı Soyadı 

İmza 
Adı Soyadı 


