[Buraya yazin]

T.C.
ATATURK UNIiVERSITESI

Hemsirelik Fakiiltesi Dokiiman No

HF.AK.OE.003.21

Ogretim Elemam1 Uyum Egitimi | ik Yayin Tarihi

01.03.21

Katiim Formu Revizyon Tarihi

30.10.2024

Revizyon No

01

Sayfa

1/3

S/N
1

2
3
4
5
6

~

10

11

12
13

S/N

Personel ve Egitim Bilgileri
Adi1 Soyadi
Unvani
Birimi
Egitim Baslama
Tarihi

Egitim Bitis Tarihi

BIRINCI BOLUM
Konu Bashgi
Ise yeni baglayan 6gretim elemaninin birimce karsilanmasi
Tiim ¢alisanlarla (akademik, idari, teknik, yrd. personel vs.)
tanistirilmasi ve hepsi hakkinda bilgi verilmesi
Nerede ¢alisacaginin gosterilmesi
Kullanacagi oda, bilgisayar, telefon, masa, kirtasiye gerecleri, internet
vs. imkanlari saglanarak kullanimina sunulmasi
Calisma odasinin girisine isminin yazilmasi ve anahtar verilmesi
Dinlenme yerleri ve mesai aralari ile ilgili bilgi verilmesi
Kafeterya, kantin, yemekhane, otopark yerleri, yangin ¢ikislari,
merdivenler, asansorler, giivenlik yeri ve iletisimi hakkinda bilgi
verilmesi
Kampus yerleskesine aracla giris-¢ikis yapilabilmesi icin arag etiketi
alinmasi gerektigi hakkinda bilgi verilmesi
Yemekhane ve Ucretler hakkinda bilgi verilmesi
Mescit yerlerinin gosterilmesi
Kiitiiphane, konferans ve toplanti salonlari, telefon, fotokopi, faks
yerleri ve kullanimlari, depo, kirtasiye vs. malzemelerin yeri hakkinda
bilgi verilmesi
Laboratuvarin gdsterilmesi ve kullanim alanlar ile ilgili bilginin
verilmesi
Kurumun biitiin birimlerini kapsayan iletisim numaralarinin verilmesi

iKINCi BOLUM
Konu Bashgi
Kurumun tarihgesi, isleyisi hakkinda bilgi verilmesi
Performans beklentileri ve kariyer olanaklar1 hakkinda bilgi verilmesi
(Yurt dis1 olanaklar)
Kurumun misyonu, vizyonu, hedefleri
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Kurum kiiltiirii, kurum politikasi ve kurum degerleri
Kurumun yeni personel iizerindeki beklentilerinin iletilmesi ve yeni
personelin kurumdan beklentilerinin 6grenilmesi
Organizasyon semasi ve kurumun kadro yapisi hakkinda bilgi

verilmesi

Personel kimlik kartinin islevi ile nerelerde kullanilacaginin iletilmesi O
Maas 6deme giinleri ve ek ders iicretleri hakkinda bilgi verilmesi
Tatiller, izinler (dogum, hastalik vs.) hakkinda bilgi verilmesi
Isten ayrilma, ¢ikarilma ve ise alim politikalari hakkinda bilgi

verilmesi

Gorevli oldugu yerdeki, ulasim olanaklari, alisveris olanaklari,
bankalar, saglik olanaklari, hastaneler vs. ile ilgili bilgi verilmesi
Kurum personeline saglanan hizmetler ve faydalar (haberlesme,
saglik, ulasim, yemek, kres, sosyal tesis, konuk evi, lojman, spor faal.
vs.) hakkinda bilgi verilmesi
Kilik - kiyafet kurallar1 hakkinda bilgi verilmesi, Klinik uygulama
hakkinda bilgi verilmesi

Fakiiltenin isleyisi hakkinda bilgi verilmesi
{liskide bulunulan birimlerin tanitilmasi
Universite ve birim web sitesinin tanitimi
Kimlik karti, elektronik posta kullanimi
Bologna Sistemi-Yiiksekogretim Yeterlilikler Cercevesi

Servis Hizmeti
Ariza Isleri

Banka Promosyonu

Sinav Gorevleri (OSYM, ATA-AOF, Anadolu Universitesi, Istanbul

Universitesi)

Ogrenci-Ogretim Eleman1 Degisim Programlar1 Hakkinda

Bilgilendirme

Konu Bashg

UCUNCU BOLUM
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Bilgilendirildi

2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlari .

Kanunu

Akademik unvan ile ilgili gérev tanimi, gorev yetki ve sorumluluklari,

gorev konumumun kurum organizasyonundaki yeri, sorumlu oldugu U
ilk amir ile astlarinin belirtilmesi,
Atatiirk Universitesi Ogretim Uyeligine Yiikseltiime ve Atanma O

Olgiitleri Yonergesi
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Atatiirk Universitesi Yurtici ve Yurtdis1 Bilimsel Etkinlikleri Yonergesi

Atatiirk Universitesi Elektronik Imza Alim, Kullanim ve Yenileme
Yonergesi

Atatiirk Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Yonergesi

YOKSIS (Yiiksekdgretim Kurulu Ortak Veri Tabani)’e kayit olunmasi ve
kullanimi,

OBS (Ogrenci Bilgi Sistemi)’'ye kayit olunmasi
(Danismanlik Hizmetleri)

Universite Bilgi Yonetim Sistemi (UBYS) ve kullanimi
AVESIS (Akademik Bilgi Sistemine) kayit olunmasi ve kullanimi
Atatiirk Universitesi Ogrencilerin Yurtici ve Yurtdisi Bilimsel
Etkinliklere Katilimi Destekleme Yonergesi

Atatiirk Universitesi Konut Tahsis ve Yénetim Yonergesi

Atatiirk Universitesi Yayin Komisyonu Calisma Esaslar1 Yonergesi
Atatiirk Universitesi Lisanstistii Egitim ve Ogretim Yénetmeligi
Atatiirk Universitesi Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
Akademik takvim (Baslama-Bitis zamanlari), vize, final, blitiinleme vs.
sinav zamanlarinin nasil yapilacagi ve sinav yonetmeligi ile not sistemi
(gecme notu, notlarin nasil okunacagi ve nasil sisteme girilecegi vs.)
hakkinda bilgi verilmesi

Her anabilim dali kendi 6gretim elemanina 6zel egitim vermesi hakki

ve kullanimi

Varsa Uyum Egitim Programiyla ilgili goriis ve onerilerinizi belirtebilirsiniz.
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