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Erasmus B)r)m Koord)natörünün Görev, Yetk) ve Sorumlulukları  

1. Yükseköğret-m Kurumları -le Erasmus değ-ş-m programında kurumlar arası anlaşma 

yapmak,  

2. Erasmus Değ-ş-m Programı kapsamında g-den öğrenc-ler/akadem-k personel/-dar-  

personel -le -lg-l- -şlemler- yürütmek,  

2.1. G)den Öğrenc)ler )le İlg)l) Görevler  

• Öğrenc-n-n -nternetten doldurup Kurum Koord-natörlüğüne vermek üzere 

dökümünü aldığı başvuru belges-n- (öğrenc- staj -ç-n başvuruyorsa stajın bölüme 

uygunluğunu kontrol ederek) -mzalar.  

• Öğrenc- -sm-n- öğrenc-n-n g-deceğ- kuruma b-ld-r-r.  

• V-ze -ç-n davet-ye (üzer-nde eğ-t-m-n başlangıç-b-t-ş tar-hler-n-n de bel-rt-lm-ş 

olduğu) kend-s-ne gönder-l-rse bu belgey- Kurum Koord-natörlüğüne -let-r ve 

başvuru ve -kamet formlarının doldurulmasında öğrenc-ye destek ver-r.  

• G-d-lecek kurumdan, açılması planlanan derslere a-t AKTS kred-l- l-stey- -ster.  

• Ders  denkl-ğ-n-n  B-r-m  Denkl-k  Kom-syonu  tarafından  

Yapılarak  Akadem-k Eşdeğerl-k  Belges-n-n hazırlanmasını  ve  Kurum  

Koord-natörlüğüne -let-lmes-n- koord-ne eder.   

https://cdn2.beun.edu.tr/erasmus/697db9f3e76e2dce4be892b468461165/akademikesdegerlikbelgesi1.doc
https://cdn2.beun.edu.tr/erasmus/697db9f3e76e2dce4be892b468461165/akademikesdegerlikbelgesi1.doc
https://cdn2.beun.edu.tr/erasmus/697db9f3e76e2dce4be892b468461165/akademikesdegerlikbelgesi1.doc
https://cdn2.beun.edu.tr/erasmus/697db9f3e76e2dce4be892b468461165/akademikesdegerlikbelgesi1.doc
https://cdn2.beun.edu.tr/erasmus/697db9f3e76e2dce4be892b468461165/akademikesdegerlikbelgesi1.doc


  

  

Sayfa 2 / 6  
  

  

T.C.  
ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ  

Hemş4rel4k Fakültes4   
Değ4ş4m Programları B4r4m  

Koord4natörlüğü 
Çalışma Esasları 

Doküman No  HF.DPBK.002  
İlk Yayın Tar<h<  19.02.2021  
Rev<zyon Tar<h<  01  
Rev<zyon No  01.01.2025  
Sayfa   2 / 6  

Hazırlayan  Kontrol Eden  Onaylayan  
Değ<ş<m Programları B<r<m  

Koord<natörlüğü  
  

Prof. Dr. Zeynep KARAMAN 
ÖZLÜ  

Akadem<k B<r<m Kal<te   
 Kom<syonu Başkanı  

Prof. Dr. Reva BALCI  
AKPINAR 

Dekan  

• Öğren-m Anlaşmasını (Learn-ng Agreement for Stud-es/Learn-ng Agreement for  

Tra-nesh-p) öğrenc- -le b-rl-kte hazırlar.  
• Öğren-m ya da staj yapmaya hak kazanmış olmakla b-rl-kte bundan vazgeçm-ş olan 

öğrenc-ler var -se Kurum Koord-natörlüğüne konu -le -lg-l- b-lg- ver-r ve söz konusu  

öğrenc-n-n feragat belges-n- hazırlayıp en geç 15 gün -ç-nde Kurum  

Koord-natörlüğüne tesl-m eder.  

2.2. Değ)ş)m Başladıktan Sonrak) Görevler  

• Öğrenc-n-n değ-ş-kl-k yaptığı durumda yen- ders programının b-r dönemde 30 AKTS 

kred-s- olacak şek-lde düzenlenmes-n- sağlar.  

• Öğrenc- dersler-nde değ-ş-kl-k yaptığı takd-rde Öğren-m Anlaşmasına değ-ş-m- 

-şlemes- ve bunu hem ortak ün-vers-teye hem de Ün-vers-tem-z Kurum 

Koord-natörlüğüne -mzalatarak mühürletmes-n- sağlar.  

• Öğren-m Anlaşmasında değ-ş-kl-k olması hal-nde Akadem-k Eşdeğerl-k Ders  

Değ-şt-rme Belges-n-n B-r-m Denkl-k Kom-syonunca tekrar düzenlenmes-n- sağlar.  

• Düzenlenen yen- Akadem-k Eşdeğerl-k Ders Değ-şt-rme Belges-, Kurum  

Koord-natörlüğüne -let-r.  

https://cdn2.beun.edu.tr/erasmus/697db9f3e76e2dce4be892b468461165/learningagreementforstudies.imza1.doc
https://cdn2.beun.edu.tr/erasmus/697db9f3e76e2dce4be892b468461165/learningagreementforstudies.imza1.doc
https://cdn2.beun.edu.tr/erasmus/697db9f3e76e2dce4be892b468461165/learningagreementforstudies.imza1.doc
https://cdn2.beun.edu.tr/erasmus/697db9f3e76e2dce4be892b468461165/learningagreementforstudies.imza1.doc
https://cdn2.beun.edu.tr/erasmus/697db9f3e76e2dce4be892b468461165/5erasmusdersesdegerlilikdersdegistirmeformu1.doc
https://cdn2.beun.edu.tr/erasmus/697db9f3e76e2dce4be892b468461165/5erasmusdersesdegerlilikdersdegistirmeformu1.doc
https://cdn2.beun.edu.tr/erasmus/697db9f3e76e2dce4be892b468461165/5erasmusdersesdegerlilikdersdegistirmeformu1.doc
https://cdn2.beun.edu.tr/erasmus/697db9f3e76e2dce4be892b468461165/5erasmusdersesdegerlilikdersdegistirmeformu1.doc
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2.3. Değ)ş)m B)tt)kten Sonrak) Görevler  

• Kurum Koord-natörlüğünden resm- yazıyla gönder-ld-ğ-nde, Transkr-ptte yer alan 

dersler -le Öğren-m Anlaşması ve Tanınma Belges-ndek- dersler- kontrol etmel- ve 

olası tutarsızlığın g-der-lmes-n- sağlar.  

• Öğrenc-n-n geçt-ğ- dersler-n denkl-ğ-n-n B-r-m Denkl-k Kom-syonunca yapılmasını 

sağlar.  

• Hazırlanan Denkl-k Belges-n-n b-r kopyasını da Kurum Koord-natörlüğüne aktarmak 

koşuluyla öğrenc- -şler-ne -leterek öğrenc-n-n transkr-pt-ne -şlenmes-n- sağlar.  

3. İlg-l- b-r-mler -ç-n gerekl- raporları (b-lg- formu, ara rapor ve n-ha- rapor) hazırlamak,  

4. Ün-vers-ten-n Erasmus kurumlararası anlaşmaları çerçeves-nde gelen değ-ş-m 

öğrenc-ler-n-n ve Erasmus Kom-syon kararları doğrultusunda g-tmek üzere seç-len 

öğrenc-ler-n -dar- -şlemler-n- yürütmek,  

4.1. Gelen Öğrenc)ler )le İlg)l) Görevler  

• Yabancı öğrenc-ler-n alab-leceğ- dersler- planlar ve kodlarıyla b-rl-kte Kurum  

Koord-natörlüğüne -let-r.  

• Öğrenc-ler-n  öğren-m  belgeler-n-  tak-p  eder  ve  -mzalayarak 
 Kurum  

Koord-natörlüğüne gönder-r.  
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• Öğrenc-ler-n derslere katılımını, ders -çer-kler-nden ve -şley-ş-nden memnun-yetler-n- 

tak-p eder, olası sorunları Kurum Koord-natörlüğü -le paylaşarak çözmeye çalışır.  

5. Değ-ş-m Programları'nı fakülte -ç-nde tanıtmak, tanıtım materyaller-n- hazırlamak,  

6. Personel hareketl-l-ğ- kapsamında g-tmeye hak kazanan personel-n -dar- -şlemler-n- 

yürütmek,  

7. Avrupa B-rl-ğ- Bakanlığı'na bağlı Türk Ulusal Ajansı'nın koyduğu kurallar çerçeves-nde  

Avrupa B-rl-ğ- Erasmus+ programını fakülte bünyes-nde yürütmek,  
8. Öğrenc-ler-n Erasmus dönemler-nde aldıkları dersler-n tanınması ve g-den-gelen 

öğrenc-lere daha kapsamlı oryantasyon düzenlenmes- -ç-n gerekl- çalışmaları yürütmek.  

  

  

Mevlana B)r)m Koord)natörünün Görev, Yetk) ve Sorumlulukları  

1. Mevlana Değ-ş-m Programının ün-vers-te -ç-nde ve yurtdışında tanıtımını yapmak,   

2. Mevlana Değ-ş-m Programı protokolü bulunan ün-vers-telerle gerekl- yazışmaları 

yapmak, protokoller-n güncellenmes- ve yen- protokol yapma talepler-n- 

değerlend-rmek,  

3. Mevlana Değ-ş-m Programlarının gerekt-rd-ğ- Mevlana Protokoller-n- hazırlamak, 

öğret-m üyes- ve öğrenc-lere a-t hareketl-l-k protokoller-n- onaylamak,   
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4. Mevlana Değ-ş-m Programı Kom-syonlarında yer almak ve bu kom-syonlarda alınan 

kararları uygulamak,   

5. Harcama Yetk-l-l-ğ- görev-n- yürütmek,   

6. İlg-l- koord-natörlerle, Öğrenc- İşler- Da-re Başkanlığı ve Stratej- Gel-şt-rme Da-re 

Başkanlığı -le koord-nasyon -ç-nde çalışmak,   

7. Mevlana Değ-ş-m Programı bütçeler-n-, Yüksek Öğret-m Kurulunun kararları 

doğrultusunda yönetmek ve ödeme -şlemler-n- tak-p etmek,   

8. Koord-natörlük -ht-yaçlarını Rektörlüğe b-ld-rmek,   
9. Koord-natörlük b-r-mler- ve personel- üzer-nde genel gözet-m ve denet-m -şlemler-n- 

yapmak,   

10. Koord-natörlüğün d-ğer b-r-mler, kuruluşlar ve üst yönet-m -le -l-şk-ler-n- düzenlemek, 

tems-l görev-n- yer-ne get-rmek,   

11. Koord-natörlüğün yıllık performansı -le -lg-l- -stat-st-k- b-lg-ler-n-n ve yıllık faal-yet 

raporlarının hazırlanarak -lg-l- yerlere b-ld-r-lmes- konusunda gerekl- desteğ- vermek,  

12. Mevlana Değ-ş-m Programı -le -lg-l- b-lg-lend-rme ve tanıtım toplantıları düzenlemek. 

13. Mevlana Değ-ş-m Programı protokolü bulunan ün-vers-telerle gerekl- yazışmaları 

yapmak, protokoller-n güncellenmes- ve yen- protokoller-n hazırlanmasını sağlayarak 

-mzaya hazır hale get-rmek,  
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14. Değ-ş-m süreçler- -le -lg-l- gerekl- evrakları hazırlamak,   

15. İlg-l- koord-natörlerle, Öğrenc- İşler- Da-re Başkanlığı ve Stratej- Gel-şt-rme Da-re  

Başkanlığı -le koord-nasyon -ç-nde çalışmak.  


