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Personel ve Egitim Bilgileri

Adi Soyadi

Unvani

Birimi

Egitim Tarihi

Egitim veren

Dekan Yardimcisi

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Say! | Konu Basligi | Bilgilendirildi

1. 2547 Sayili YOK Kanunu’nda belirtilen gorev ve sorumluluklari yerine
getirmekten sorumludur.

2. Dekana, gorevi baginda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek.

3. Dekanin bulunmadigi zamanlarda Fakiilte Akademik Kurulu, Fakiilte
Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu gibi kurullara bagkanlik etmek.

4. Dekanin bulunmadigi zamanlarda Fakiilteyi iiniversite senatosunda ve
tiniversite disinda temsil etmek.

5. Fakiiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol ¢alismalarma katilmak,
hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket
etmek.

6. Imza yetkisine sahip olmak.

7. Atatiirk Universitesinin temsil yetkisini kullanmak.

8. Harcama yetkisine sahip olmak.

9. Goreviyle ilgili evrak, esya, ara¢ ve geregleri korumak ve saklamak.

10. | Gorev alanmma giren konularda komisyonlar kurmak, komisyon
calismalarinin takibini yapmak ve siiresi icinde sonuglandirilmalarin
saglamak.

11. | Calisma ortaminda ig saglig1 ve giivenligi ile ilgili hususlarin uygulanmasi
konusunda gerekli uyarilar1 yapmak.

12. | Yillik akademik Faaliyet Raporlarinin, stratejik planlarin, uyum eylem
planlar1 ve denetim raporlarinin hazirlanmasi ve denetiminin yapilmasini
saglamak.

13. | Gorev alani itibariyle yiiriitmekle ylikiimlii bulundugu hizmetlerin yerine
getirilmesinden dolay1 amirlerine karst sorumludur.

14. | Fakiilte WEB sayfasini diizenlemek ve siirekli takibini yapmak.

15. | Fakiilte tarafindan diizenlenecek konferans, panel, toplanti, sempozyum,
seminer, yemek, gezi, teknik gezi gibi etkinlik ¢aligmalarinda bulunmak
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16. | Arsiv, istatistik ve veri tabani g¢aligmalarmin saglikli bir sekilde
yuriitiilmesini saglamak. Fakiiltede acilacak kitap sergileri, stantlar ile
asilmak istenen afig ve benzeri talepleri incelemek, denetlemek.

17. | Fakiiltenin ve bagh birimlerinin 6gretim kapasitesinin rasyonel bir sekilde
kullanilmasinda ve gelistirilmesinde gerektigi zaman giivenlik
Onlemlerinin alinmasinda, O&grencilere gerekli sosyal hizmetlerin
saglanmasinda, egitim - Ogretim, bilimsel arastirma ve yaymn
faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiillmesinde, biitliin faaliyetlerin
gbzetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde ve
sonuclarinin alinmasinda Fakiilte Dekani baskanliginda calismalari
yiiriitmek.

18. | Fakiiltenin stratejik planinin ve yillik faaliyet raporlarinin hazirlanmasi
calismalarinda bulunmak

19. | Fakiilte kalite gelistirme ¢alismalarinin diizenli bir bigimde yiiriitiilmesini
saglamak.

20. | Rersonele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme,
gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

21. | Fakiilte akreditasyon ¢alismalarinda gorev almak,

22. | Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde fakiiltenin genel durumu ve
isleyisi hakkinda Rektore rapor verme ¢alismalarinda bulunmak,

23. | Ders gorevlendirmelerini kontrol etmek, fakiilte disindan talep edilecek
Ogretim elemanlarini tespit etmek, bu konuda Dekani bilgilendirmek

24. | Ek ders formlarmni kontrol etmek ve denetlemek.

25. | Saglik Bilimleri Enstitiisii ile ilgili iliskileri stirdiirmek.

26. | Calisma odalarn1 ve dersliklerle ilgili ihtiyaclarin  belirlenmesi,
hazirhiklarin  gézden gecirilmesi ve c¢alismalarin  denetlenmesini
saglamak.

27. | Ders planlari, dersliklerin dagitimi, sinav programlari ile ilgili caligmalari
planlamak, bu isler i¢in olusturulacak gruplara baskanlik etmek.

28. | Derslerin izlenmesi, sinavlarin zamaninda yapilmasi, dershanelerin etkin
bir sekilde kullanilmasini denetlemek.

29. | Fakir, 6ziirlii, yardima muhta¢ 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek; her
tiirlii burs islemlerini yiiritmek, kurulacak ilgili komisyonlara baskanlik
etmek ve/veya denetlemek.

30. | Kismi statiide c¢alisacak Ogrencileri, caligma saatlerini ve yerlerini
belirlemek.

31. | Ogrenci sorunlarmi Dekan adina dinlemek ve ¢dziime kavusturmak.

32. | Ogrenci kuliiplerinin ve dgrencilerin diizenleyecegi her tiirlii etkinligi
gbzden gecirmek, denetlemek ve kontroliinii saglamak.

33. | Yeni 6grencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak
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34. | Ogrenci sorusturma dosyalarini izlemek

35. | Yatay gecis, dikey gecis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci
kabulii ile ilgili her tiirlii caligmalar1 ve takibini yapmak, programlarin
diizenlenmesini saglamak.

36. | ERASMUS, FARABI ve MEVLANA programlarindan yararlanmak
isteyen ogrencileri ilgili komisyonlara yonlendirmek.

37. | Mezuniyet toreni ile ilgili calismalar1 diizenlemek.

38. | Ogrencilerin ders uyumu ve muafiyetleri ile ilgili komisyonlarmn
caligsmalarini denetlemek.

39. | Egitim-06gretimle ilgili kurullara girecek evraklari incelemek.

40. | Ogrenci rapor ve izinleri ile ilgili isleri takip etmek.

41. | Ogrenci sayilarini, basar1 durumunu izlemek ve istatistikleri tutmak.

42. | Dekanin uygun gorecegi diger isleri yapmak.

Varsa Uyum Egitimi Programiyla ilgili Goriis ve Onerilerinizi Belirtebilirsiniz.

Uyum Egitimi Alan Ogretim Uyum Egitimi Veren
Elemani Ogretim Elemam
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