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Elemanları Başkanı 

Prof. Dr. Zeynep 

KARAMAN ÖZLÜ 

Akademik Birim Kalite  

 Komisyonu Başkanı 

Prof. Dr. Reva BALCI 

AKPINAR 

Dekan 

 

STANDART 5 ÖĞRETİM ELEMANLARI İŞ AKIŞ ÇİZELGESİ-2024-2025 GÜZ DÖNEMİ 

 

Faaliyet Değerlendirme Aracı Görevli Öğretim 

Elemanları 

Zamanlama Sorumlusu/ 

Raporlandırma 

Standart 5 Öğretim 

elemanlarında tanışma, 

görev dağılımlarının 

yapılması, yıl sonunda süreç 

değerlendirilmesinin 

yapılması 

-Toplantı Tutanağı 

-Dönem Başı ve Sonu Faaliyet Raporu 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

Dönemlik 

Akademik takvimin 

ilk ve son haftası 

23 Ekim 2024 

20-26 Ocak 2025 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

TS. 5.1  

Öğretim elemanı eksiği 

(Hemşirelikte Yönetim AD, 

Doğum, Kadın Sağlığı ve 

Hastalıkları Hemşireliği AD, 

Çocuk Sağlığı ve 

Hastalıkları Hemşireliği 

AD) bulunan öncelikli 

alanlara kadro talebinde 

bulunulması 

-Kadro talebine yönelik yönetim kurulu 

kararı 

 

Dr. Öğr. Üyesi MERVE 

KAYA 

Dönemlik 

Akademik takvim 

içinde 

 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

TS. 5.1  

Stratejik plana entegre 

edilecek kadro geliştirme 

politikasının oluşturulması 

-Kadro geliştirme politikasının 

onaylandığını gösterir yönetim kurulu 

kararı 

 

Dr. Öğr. Üyesi MERVE 

KAYA 

Dönemlik 

Akademik takvim 

içinde 

 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 
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Prof. Dr. Reva BALCI 

AKPINAR 

Dekan 

 

ve fakülte kurulu kararı ile 

bu planın onaylanması 

24-31 Ekim 2024 

 

 

TS. 5.1  

Öğretim elemanlarının yıllık 

çalışma planlarının dönem 

başında yer yıl güncellemesi 

-Öğretim Elemanı yıllık çalışma planı 

faaliyetleri 

Dr. Öğr. Üyesi MERVE 

KAYA 

Dönemlik 

Akademik takvim 

içinde 

24-31 Ekim 2024 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

TS. 5.1 Son 5 yıldaki 

atamaların ve son 3 yılda 

fakülteden ayrılan öğretim 

elemanı listesinin 

güncellenmesi 

 

- Son 3 yılda fakülteden ayrılan ve 

son 5 yılda ataması yapılan öğretim 

elemanlarının resmi yazısı 

Dr. Öğr. Üyesi MERVE 

KAYA 

Dönemlik 

Akademik takvim 

içinde 

1-8 Kasım 2024 

 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

TS. 5.1  

Öğretim Elemanlarının 

Anabilim Dallarına Göre 

Sayılarının güncellenmesi 

- Öğretim Elemanlarının Anabilim 

Dallarına Göre Sayılarının kanıtları 

Dr. Öğr. Üyesi MERVE 

KAYA 

Prof. Dr. Elanur 

YILMAZ 

KARABULUTLU 

Dönemlik 

Akademik takvim 

içinde 

11-30 Kasım 2024 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

T.S. 5.1  

Fakülte bazında öğretim 

elemanı kadro analizinin 

yapılması 

-Kadro analizi kanıtları 

 

Dr. Öğr. Üyesi MERVE 

KAYA 

Dönemlik 

Akademik takvim 

içinde 

 Aralık 2024 

 

 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 
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T.S. 5.1  

Her yıl eğitim öğretim 

yılının başında fakülte 

öğretim elemanlarının ders 

yükü özetinin belirlenmesi 

-Fakülte öğretim elemanı ders yükü 

özetleri kanıtları 

 

Dr. Öğr. Üyesi MERVE 

KAYA 

Dönemlik 

Akademik takvim 

içinde 

 Aralık 2024 

 

 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

     

TS. 5.2 Atatürk Üniversitesi 

Hemşirelik Fakültesi 

akademik personel el 

kitabının güncellenmesi 

-Akademik personel el kitabının 

paylaşılması 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

Prof. Dr. Elanur 

YILMAZ 

KARABULUTLU 

Dönemlik 

Akademik takvim 

içinde 

24-31 Ekim 2024 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

TS.5.2.  

Eğitim sırasında ve 

sonrasında kullanılması için 

hazırlanan Eğitim Kitapçığı 

güncellenmesi 

-Eğitim Kitapçığı  Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

Dönemlik 

Akademik takvim 

içinde 

 

24-31 Ekim 2024 

 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

TS.5.2  

Öğretim Elemanı Uyum 

Eğitimi Değerlendirme 

Anketlerinin güncellenmesi 

-Öğretim Elemanı Uyum Eğitimi 

Değerlendirme Anketleri 

 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

Dönemlik 

Akademik takvim 

içinde 

24-31 Ekim 2024 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

TS. 5.2   Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

Dönemlik Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 
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Atatürk Üniversitesi 

Hemşirelik Fakültesi 

Akreditasyon Komisyonu 

tarafından göreve yeni 

başlayan ya da birim içinde 

yeni görev üstlenen öğretim 

elemanı için uyum 

programının düzenlenmesi 

için oryantasyon eğitimine 

katılacak, oryantasyon 

eğitimini verecek öğretim 

elemanlarına resmi 

bilgilendirme yazısının 

gönderilmesi   

-Oryantasyon eğitimine katılacak, 

oryantasyon eğitimini verecek öğretim 

elemanlarına resmi bilgilendirme 

yazıları 

Akademik takvim 

içinde 

1-8 Kasım 2024 

 

TS. 5.2  

Atatürk Üniversitesi 

Hemşirelik Fakültesi 

Akreditasyon Komisyonu 

tarafından göreve yeni 

başlayan ya da birim içinde 

yeni görev üstlenen öğretim 

elemanı için uyum 

programının düzenlenmesi 

-Uyum programının düzenlenme 

kanıtları 

Doç. Dr. Fatma 

URUDİREK 

Dönemlik 

Akademik takvim 

içinde 

11-30 Kasım 2024 

Prof. Dr. Elanur YILMAZ 

KARABULUTLU 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 
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Prof. Dr. Reva BALCI 

AKPINAR 

Dekan 

 

TS. 5.2  

Öğretim Elemanı Uyum 

Eğitimi sonunda her öğretim 

elemanına Öğretim Elemanı 

Uyum Eğitimi Katılım 

Formu  ve Öğretim Elemanı 

Uyum Eğitimi 

Değerlendirme Anketi 

doldurulması, 

Öğretim Elemanı 

Değerlendirme Sonuç 

Formundan elde edilen 

veriler sonucunda öğretim 

elemanlarının memnuniyet 

düzeyi belirlenmesi 

-Öğretim Elemanı Uyum Eğitimi 

Katılım Formu  -Öğretim Elemanı 

Uyum Eğitimi Değerlendirme Anketi, 

-Öğretim Elemanı Değerlendirme 

Sonuç Formu 

-Öğretim elemanlarının memnuniyet 

düzeyi formu 

 -Öğretim elemanları katılım belgeleri 

ve eğitmenlere teşekkür belgeleri  

Doç. Dr. Fatma 

URUDİREK 

Dönemlik 

Akademik takvim 

içinde 

 Aralık 2024 

 

 

Prof. Dr. Elanur YILMAZ 

KARABULUTLU 

Doç. Dr. Fatma 

URUDİREK 

     

TS.5.3 

 Öğretim elemanlarının 

ulusal ve uluslararası 

bilimsel etkinliklere 

(seminer, toplantı, çalıştay, 

kongre, sempozyum, 

değişim programı vb.) 

katılımının idari ve mali 

-UBYS üzerinden yapılan duyurular ve 

fakülte toplantılarında bildirilen 

güncellemelerin takibi ile yapılacaktır. 

-Yapılacak etkinliklerin duyurularına 

yönelik kanıtların takibi. 

-Destek alınan etkinliklerin mali 

kanıtlarının iletilmesi 

Arş. Gör. Gamze BULUT 

ÖZLÜ 

Dönemlik 

Akademik takvim 

içinde 

15-22 Aralık  

15-22 Temmuz 

Prof. Dr. Elanur YILMAZ 

KARABULUTLU 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 
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olarak desteklenmesini 

içeren kurum/program 

bazında yapılan 

düzenlemelerin takip 

edilmesi.  

-Etkinliklerin takibi için Tablo 5.3.1’in 

doldurulması. 
ogretimelemanlaristandardi@gmail.com 

mail adresine gönderilmesi 

-Değişim programları takibi için Tablo 

5.3.2’nin doldurulması ve 

ogretimelemanlaristandardi@gmail.com 

mail adresine gönderilmesi 

-Yapılacak iyileştirmelerin belirlenmesi 

ve Tablo Sİ.5.1, Tablo Sİ.5.2’ye 

işlenmesi. 

-Örnek gösterilebilir uygulama 

kanıtlarının belirlenmesi. 

     

TS.5.4 

Eğitim programlarına olan 

katılımların takibi  

- Son beş yılda katılınan eğitim 

programlarına ilişkin kanıtların (Tablo 

5.4.1’in doldurulması) 

ogretimelemanlaristandardi@gmail.com 

mail adresine gönderilmesi 

-Öğretim elemanlarının idari izinlerinin 

kanıtları 

-Hemşirelik Araştırmalarını Geliştirme 

Komisyonu ile veri alışverişinin 

sağlanması 

Arş. Gör. Gamze BULUT 

ÖZLÜ 

Dönemlik 

Akademik takvim 

içinde 

15-22 Aralık 

15-22 Temmuz 

Prof. Dr. Elanur YILMAZ 

KARABULUTLU 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

mailto:ogretimelemanlaristandardi@gmail.com
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TS.5.4 

Fakülte tarafından öğretim 

elemanlarının eğitimci 

yetkinliğini geliştirmek 

üzere eğitim programlarına 

katılımı sağlayan düzenleme 

ve duyuruların takip 

edilmesi  

-UBYS üzerinden yapılan duyurular, 

senato ve kurul kararları, fakülte 

toplantılarında bildirilen 

güncellemelerin takibi ile yapılacaktır. 

Arş. Gör. Gamze BULUT 

ÖZLÜ 

Yıllık 

Akademik takvim 

içinde 

01-07 Ocak 

Prof. Dr. Elanur YILMAZ 

KARABULUTLU 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

TS.5.4 

Öğretim elemanlarının 

eğitimci yetkinliğinin 

geliştirilmesine yönelik 

örnek gösterilebilir 

uygulamaların belirlenmesi 

-Yıllık planlanan faaliyetlerin 

belirlenerek örnek uygulamaların 

belirlenmesi 

Arş. Gör. Gamze BULUT 

ÖZLÜ 

Yıllık 

Akademik takvim 

içinde 

01-07 Ocak 

Prof. Dr. Elanur YILMAZ 

KARABULUTLU 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

TS.5.4  

Klinik rehber hemşire 

görevlendiriliyorsa, rehber 

hemşire eğitim programının 

içeriği, katılan rehber 

hemşirelerin tarihli, imzalı 

listesi ve katılım belgeleri 

-Ders uygulama komisyonu ile iş birliği 

yapılacak 

 

Arş. Gör. Gamze BULUT 

ÖZLÜ 

Dönemlik 

Akademik takvim 

içinde 

01-07 Eylül  

01-07 Şubat 

Prof. Dr. Elanur YILMAZ 

KARABULUTLU 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

     

TS.5.5 - Toplantı Tutanakları  Dr. Öğr. Üyesi Burcu 

ALAÇAM 

Dönemlik 

Akademik takvimin 

Prof. Dr. Elanur YILMAZ 

KARABULUTLU 



 

 

T.C. 

ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ 

Hemşirelik Fakültesi  

Standart 5 Öğretim Elemanları İş 

Akış Çizelgesi 

Doküman No HF.AK.ÖE.03 

İlk Yayın Tarihi 03.01.2021 

Revizyon Tarihi 23.10.2024 

Revizyon No 01 

Sayfa  8 / 10 

 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Doç. Dr. Fatma KURUDİREK  

 Standart 5 Öğretim 

Elemanları Başkanı 

Prof. Dr. Zeynep 

KARAMAN ÖZLÜ 

Akademik Birim Kalite  

 Komisyonu Başkanı 

Prof. Dr. Reva BALCI 

AKPINAR 

Dekan 

 

Performans 

değerlendirme sistemine 

ilişkin belgelerin  

(yönerge, politika, 

prosedür, iş akış şemaları, 

alınan 

Fakülte/Bölüm Kurul 

Kararları vb.) 

güncellenmesi 

 

- Performans değerlendirme 

sistemine ilişkin belgeler 

beşinci ve altıncı 

haftası 

29 Ekim-5 Kasım 

2024 

 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

TS.5.5 

Komisyon kurulu 

tarafından, öğretim 

üyelerinin akranlarının/ 

meslektaşlarını ve kendi 

performanslarını 

değerlendirmeye yönelik, 

kriterlerin oluşturulması  

ve yönetim kuruluna 

sunulması,  

 

- Toplantı Tutanakları 

- Performans Değerlendirme 

Kriterleri  Formu 

- Yönetim Kurulu Kararı 

Dr. Öğr. Üyesi Burcu 

ALAÇAM 

Dönemlik 

Akademik takvimin 

yedinci haftası 

11-13 Kasım 2024 

Prof. Dr. Elanur YILMAZ 

KARABULUTLU 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 
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Dekan 

 

TS.5.5 

Öğretim 

üyeleri/elemanlarının 

programda üstlendikleri 

dersler haricinde aldıkları 

sorumlulukların kanıt 

olarak istenmesi 

 

- Akreditasyon komitesi görevi gibi 

tüm komisyon ve komitelerdeki 

görev dağılımlarına ilişkin belgeler  

- Programa Verdikleri Katkıları 

Gösteren Belgeler 

Dr. Öğr. Üyesi Burcu 

ALAÇAM 

Dönemlik 

Akademik takvimde 

sekizinci haftası  

18- 22 Kasım 

  

 

 

 

 

 

Prof. Dr. Elanur YILMAZ 

KARABULUTLU 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

TS.5.5 

Öğretim elemanı 

performans değerlendirme 

sonuçları öğretim 

elemanları ile 

paylaşılması için 

konferans düzenlenmesi  

-Konferans Raporu  

-Konferans Afişi  

 

 

 

Dr. Öğr. Üyesi Burcu 

ALAÇAM 

Dönemlik 

Akademik takvimde 

dokuzuncu ve 

onuncu haftası  

25 Kasım -5Aralık  

Prof. Dr. Elanur YILMAZ 

KARABULUTLU 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 

TS.5.5 

Öğretim elemanı 

performans değerlendirme 

sistemi sistematik olarak 

incelenmesi ilişkin 

- Toplantı Tutanağı 

- İş Akış Planı 

 

Dr. Öğr. Üyesi Burcu 

ALAÇAM 

Dönemlik 

Akademik takvimde 

on ikinci haftası  

15 Aralık 

Prof. Dr. Elanur YILMAZ 

KARABULUTLU 

Doç. Dr. Fatma 

KURUDİREK 
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komisyon toplantısın 

yapılması ve iş akış 

planının oluşturulması  

 

 
 


