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STAJ KOMISYON UYELERI (Giincelleme Tarihi: 18 Mart 2022) =

1 Bilgisayar 5 Ogr. Gér. Muhammet Emin DERTLI emindertli@atauni.edu.tr Tum Siniflar
Programciligi

2 | Posta Hizmetleri Ogr. Gor. Harun SICRAR harun.sicrar@atauni.edu.tr Tim Siniflar
Sivil Savunma ve e A o -
itfaiyecilik Ogr. Gor. Ali Said YER alisaid.yer@atauni.edu.tr Tiim Siniflar

Ozel Gilivenlik ve
Koruma

Ogr. Gér. Furkan Oguzhan POLAT
Ogr. Gor. Vahdet ALAEDDINOGLU

furkanpolat@atauni.edu.tr
v.alaeddinoglu@atauni.edu.tr

Furkan Oguzhan Polat 1. Sinif .
Vahdet Alaeddinoglu 2. Sinif h

5 Laborant ve
Veterinerlik
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Dr.Ogr.Uyesi Esra AKTAS SENOCAK

esenocak@atauni.edu.tr

Tdm Siniflar

Rayli Sistemler ve
Yol Teknolojisi
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Ogr. Goér. Enes Akif EZIRMIK
Ogr. Gor. Vedat SOLA

enesezirmik@atauni.edu.tr

vedat.sola@atauni.edu.tr

Enes Akif Ezirmik 1. Sinif
Vedat Sola 2. Sinif
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§ > Bu yol haritasi, ILGILI YONETMELIKLERDE BULUNMAYAN OZEL HUSUSLARI
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ACIKLAMAK amaciyla hazirlanmistir. Ogrencilerin éncelikli olarak ilgili Bolim Staj
Yonetmeligini ve Universitemizin Genel Staj Yonetmeligini (ayn1 sekmede var) 7
okumalari, staj hakkinda bilgi sahibi olmalari gerekmektedir.

» Bu yol haritasi Staj Yonetmeliklerine ek olarak hazirlandidi icin, oncelikli olarak “
YONETMELIKLERIN dikkatli bir sekilde okunmasi gerekmektedir. =

?ﬂ » Yonetmeliklerde ifade edilip, 6g‘jrenciler:taraf|nd_an dikkate alinmayan hususlar
4 nedeniyle yasanacak aksakliklardan OGRENC|I SORUMLUDUR.
=

» Yonetmeliklerde ve bu yol haritasinda bulunmayan ozel durumlar icin Bolum
Komisyonu ile iletisime gecilmesi gerekmektedir. lletisim bilgileri sitede ve bu yol
i haritasinda mevcuttur.
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S YONETMELIKLER
= AWAY . 7 A .
g ilgili Yonetmelikler * Web Sayfasi....... Staj i§IemIeri ...... ’Yonetmelikler’ sekmesinde ulasilabilir.
—
=~ Atatiirk Universitesi Staj Yonergesi (Universitemizin Genel Staj Yonetmeligi-Usul ve Esaslar)
/ e
;_ https://atauni.edu.tr/yuklemeler/5026049e2151¢c60c084fc31¢c191¢3870.pdf '_ 4

A
4

NOT: Staj oncesinde staj yonetmelikleri detayl bir sekilde incelenmeli ve staj esnasinda dikkat edilmesi ve
ozellikle ogrenilmesi gereken hususlar tespit edilmelidir. Staj defterinin nasil doldurulmasi, mulakat
} sinavinda staj hakkinda nelerin sorulacagi gibi staj sonunda karsilagilacagi hususlar stajin bagsindayken g

ogrenilmeli ve staja bilingli bir sekilde baglaniimalidir.
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Staj islemleriz; 6grenci numaraniza gore ilgili Komisyon Uyesi tarafindan takip
edilecektir. Iletisim bilgileri sitede ve bu slaytta bulunmaktadir.

2. Ara donemde staj yapilamaz.

N\ /U] V

(i) Burs, proje, yurtdisi arastirmasi gibi 6zel durumlar komisyon kararina bagli olarak yapilabilir.

(i) Onceden yapiimig stajinda, kabul edilmeyen gin sayisi maksimum 15 gin olmasi durumunda,
kabul edilmeyen stajin tekrari niteliginde yapilabilir.

Staj basvuru evrakiniz (komisyon ve Dekanlik tarafindan onaylanmis haliyle) SKS ye

gonderimi en gec¢ 20 is gunu oncesinde yapilmalidir. Bu nedenle 6grenci OBS Uzerinden
staj basvuru iglemlerini en ge¢ 1 ay oncesinde baslatmasi gerekmektedir.

1@... E

3. OBS sistem 7-24 ac¢ik oldugundan dolayi istediginiz tarihte staj basvurunuzu yapabilirsiniz. |
Ancak SKS girig islemleriniz, staj baslangicindan 1-2 ig ginu once yapilacaktir.
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4. Bazl firmalar staj basvuru esnasinda Zorunlu Staj Evraki istemektedir. Sistemden Zorunlu
Staj Belgesi almak igin; 6grenci on staj basvuru islemini DBS den yaparak ilgili evrakini cikti 5
alabilir. llgili yerlere imzalatarak, staj basvurusunu yapabilir. Ancak; 6n basvuru firma |
tarafindan kesin olmadigi icin ogrenci, on basvurusunu yapip, Zorunlu Staj Belgesini
sistemden cikardiktan hemen sonra, On Basvuru islemini iptal etmesi gerekmektedir.
Aksi durumda, on basvuru komisyon tarafindan igleme alinir ve 6grenci bu is yerinde onay
alamaz ise, baska is yerinden aldigi onayi sisteme isletemez. Cunkl ayni anda iki farkli staj |
yerinde staj yapmak anlamina gelir. On basvurunun iptal edilmesi, ©6grencinin
sorumlulugundadir.

N\ /U] /

DN

4
> o
g T Jit&ot B






AN

e <

N

Online Basvuru Islemi
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X Kisisel Bilgiler

I Basvuru islemleri
EE Ogrenim

e Mesajlasma

g-h Belge Talep

EE Kimlik Karh

€ Mezuniyet isiemieri
ch Harg Islemleri
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A Kisisel Bilgiler
Il Basvuru islemleri

Degisim Programian Basvuru
Kayit Bagvurulan
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Onllne Basvuru Islemi
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Onllne Basvuru Islemi
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Staj Bagvuru Formu

KISISEL BILGILERI
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Program
——————————————
Topiam 001 Sayis:
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staj Ad rogr
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KARAKUS ek

ssssss

23022018 10

Ozel Sirket v 2

55
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On basvuru
yapildiktan
sonra sag alt
kosede yesil
renkli secenek
ile staj formu
goruntulenir.
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Zorunlu St

aj Formu Ornegi
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: R ZORUNLU STAJ FORMU

ILGILI MAKAMA

Asagida kimlik bilgileri yazili grencimizin 30 is giinii staj yapma zorunlulugu vardir. Ogrencimizin
kurumunuzda/isletmenizde yapacag: 10 is giinii staj talebinin degerlendirilerek uygun bulunup bulunmadigimin
bildirilmesini arz/rica eder, gdstereceginiz ilgiye tesekkiir ederim.

BIRIM YETKILISI
(Unvani Ad: Soyad: Imza)

Adresi 54 Faks No 44

E-posta Adresi 44

ISVERENE /YETKILIYE AIT BILGILER

“Adive Soyad Kurumumuzda/Isletmemizde Staj Yapmasi Uygundur.

Gorey ve Unvam Imza/Kase

E-posta Adresi OGRENCININ STAJ YAPTIGI YER CALISAN SAYISI
Tarih ‘Kamu Kurum - Kurulugu: 5 Yeri Sigortali Caligan Sayisi (20 dahil):
Ozel Sirket : m 5 Yeri Sigortali Calisan Sayisi (20 den
is Yeri Iban. fazla) :

STAJ BASLANGIC - BITIS TARTHLERI VE SURESINE AIT BILGILER

Baglama Tarihi Il)“,ﬂlzﬁlﬁ Bitig Tarihi 23.022018 Siiresi (Giin) 10

OGRENCIYE AIT BILGILER (Tim alanlari_eksiksiz doldurunuz)

T.C. Kimlik No

Adi ve Soyad:

Baba / Anne Adi

Dogum Yeri / Tarihi

ERZURUM /i,

Ogrenci No

STAJ KOMISYON BSK. ONAYI FAKULTE/Y.OKUL ONAYT S.K.S, DAIRE BASKANI ONAYT

KASE - IMZA - TARIH KASE — IMZA - TARIH KASE - IMZA - TARIH

SSK No

Telefon No

Baliimil/Programi
Ogretim Y1l
E-posta Adresi
| Tkametgah Adresi
/

Saghk Giivencesi

'w Saglik Giivencem Var (Annc-Baba, Eginden Yararlanantar, Kendisi sigortali galiganiar)

Saghk Giivencem Yok (Yesil Karth, Genel Saglk Sigortasindan yararlananlar, Higbir Saghik giivencesi olmayanlar, Yabanci uyruklu 63renciler)

STAJ YAPILACAK YERE AIT BILGILER

Adi/ Unvam 22 Telefon No 55
Adresi 54 Faks No 44
E-posta Adresi 44

ISVERENE /YETKILIYE AIT BILGILER

Adi ve Soyad:

— Garev ve Unvani

Kurumumuzda/isletmemizde Staj Yapmasi Uygundur.
imza/Kase

Belge {izerindeki bilgilerin dogru oldugunu beyan ediyor ve yanlis beyan ya da staj yerine gitmeme veya yanda birakma gibi durumlarda sigorta iglemleri
nedeni ile doacak yasal para cezasim ddeyecegimi taahhiit ediyorum.
Staj evrakinin hazirlanmasim arz ederim, .../ .../ ..

Ogrencinin imzasi

ATATURK UNIVERSITEST STAJ UYGULAMA ESASLARI
Staj zamani, siiresi ve devam rorunlulugu

MADDE 7

(3) Staja devam zorunludur, Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen ginler telafi edilebilir, Telafi edilen ginler her bir staj dineminin %20sinden fazla olamaz, Staj siresini herhangi bir nedenle
wamamlayamamis olanlar, mezun olsbilmek igin bu uygulama esaslan uyarmea yapilmasi gercken stajlan belirlenen sirede bagan ile tamamlamak zorundadrlar,

(4) Stajini mazereti dolayisiyla tamamlayamayacagun mazeretinin bitiminden itibaren § is giini iginde birimine bildirmeyen grenciler i¢in olusturduklan kamu zaran neden ile
kapsaminda iglem yapilir.

(6) Sosyal Givenlik Kurumu sistemine drenciler igin bir ayda iki kez veri girisi yapilamayacagindan bir drenciye ayni ay igerisinde ikinci kez staj yaptmlamaz.

ili mevzuat hilkimleri

NOT:
:5510 sayilt yasa geregince dgrencinin iy knzasi ve meslek hastaliklun sigorta primlerini deme yikimlisi Atatiirk Universitesi Rektorligi’dir,

—
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Basvuru Islemleri
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» Staj formunuz otomatik olarak ¢ikacaktir. Bu kisimda 6zellikle staj tarihlerini kontrol |
etmeniz gerekmektedir. Tarihlerde resmi/dini bayram tatil gunleri goz onunde

bulundurularak belirlenecektir. Staj islemleriniz bu tarihler Gzerinden yurutulecegi icin |
dikkat edilmesi gereken onemli bir husustur. Nz

N\ /U] /

» Kontrol islemleri tamamlandiktan sonra “Zorunlu Staj Formunu” iki_nusha olarak 57
(birisi sizde kalacak digeri firmaya teslim edilecek) cikti aliniz. (Firmanin istegine gore | .
fazla da alinabilir)

> Ogrenci islerinden birim yetkilisi kismini kaselettirilerek belge firmaya teslim ediniz.
Bu surecte staj komisyon baskani imza kismini bos birakilir.

L SN

4 » Firma kendisine ait bilgileri doldurarak (kase/islak imza) imzalayacaktir. Firmadan
formu teslim alarak Bolum Staj komisyonuna teslim edilecektir.
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Makine Mihendisligi B6limu Staj Yol Haritas1-2021 # (R @ : ) \
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. — o S Firmaniz formunuzu imzaladiktan
= = ) sonra sisteminiz lizerinden
fow turuncu renkli
e s staj basvurusunu tamamla
secenegini seciniz.
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Onllne Basvuru Islemi
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STAJ BAGVURUSUNU TAMAMLA

Stg] Yer lban Ko
28.02.2018 1265566655 Is Yeri Sigortal Galisan Sayist (20 den fazla)
Is Yen Yetiisi Ad Soyadh

ast asd asdda
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Yefkll Imza Tarh
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Staj basvurusunu tamamla secenegini secince, sistem sizden son doldurmaniz gereken
kissmlari isteyecektir. Doldurma islemi bitince KAYDET butonu ile On Basvuru isleminiz
tamamlanmis olacaktir.
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~ Basvuru Islemleri |
e N AW S _ . N W) > _-__]
E » EQer firmaniz O0zel bir firma ise, sistem sizden staj yerine ait IBAN Numarasi|
= istenecektir. Firmaniz basvuru formuna [IBAN Numarasini yazmasi |~
: gerekmektedir. Eger firma IBAN No vermek istemiyor ise, “Sirket IBAN [ S
= Numarasi vermek istemiyor” secgenegini secebilirsiniz. Z
-~ 2

» Resmi kurumlarda sistem IBAN Numarasi istemeyecektir. L,
% > Son olarak Kaydet butonuna basarak “On Basvuru” isleminiz tamamlanacaktir.
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Basvuru Degerlendirme Islemler
~— AW . =S . N 7 W) 12

S
3 » Eksiksiz ve dogru bilgiler ile hazirlanmis basvuru belgeleri (Onayli Zorunlu Staj

Formu) staj komisyonuna teslim edildikten sonra, komisyon tarafindan
uygunlugu sistem uzerinden incelenir.

» Belgelerinizde eksikli veya hata olmasi durumunda basvurunuz komisyon 3
tarafindan ret edilecektir. Bununla ilgili size sistem Uzerinden ret sebebini iceren |
% bir mesaj gelecektir.
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Reddedilen Ba§vuru iglemleri (Yanhs Tarih Nedeniyle)
—~— AW\ S SN . 7 A F"

ﬁ » Birden fazla is yapilmamasi adina staj belgenizin dogrulugundan emin olunuz.

» Staj baslangic-bitis tarihleriniz eger hatali ise staj komisyonu basvurunuza ret
edilecektir. Surekli yapilan bir hatadir. Bu hususta dikkat edilmesi
gerekmektedir.

» EQger tarihleriniz hatali oldugu igin ret aldiysaniz,

» Sistem Uzerinden tekrar dogru tarihler ile on bagvuru yapip basvuruyu tamamla iglemini |
gercgeklestirmeniz gerecektir. Bu surecte belgenizi tekrar ¢iktl alip firmaniza imzalatmaniza gerek yoktur.
Staj komisyonu evrakinizda gerekli duzeltmeyi yapacaktir. Fakat sizden vyeni tarihleri iceren
taahhUtnameyi (ilerleyen sayfalarda hakkinda bilgi mevcuttur) bilgisayar ciktisi olarak tekrar isteyecektir.
Cikti aldiginiz iki nushadan birisinin sizde kalmasinin sebebi; sistem Uzerinden ikinci basvuruyu
yaparken, gerekli bilgileri (IBAN No, yetkili imza, tarih vb.) elinizdeki nushadan tekrar sisteme
girebilmeniz igindir.
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Kabul Edilen Basvuru Formu
e~ AW\ S AN . N A F" {

=
§ » Hatasiz olan staj 6n basvuru iglemleri, komisyon tarafindan kabul edilecek ve staj tarihinize uyumlu bir

sekilde sistem Uzerinden onaylanacaktir.

» Komisyon tarafindan kabul edilen basvurularin onaylanmasi gerekli diger islemler;
> Staj komisyon onayi %

» MYO komisyon onay! .
» SKS komisyon onayi

% » Son islem, SKS giris islemleridir. Bu islem tamamlandiktan sonra, sigorta belgeniz sisteminize
eklenecektir. Belgenizi sistem Uzerinden c¢ikti alarak firmaniza teslim ediniz. (Bu islem staj baslangicindan

A 1-2 is glinti 6nce yapilir. Daha 6nce yapiimaz. Onceden kontorl edi, yapiimadigini distinmeyiniz.

Q Basvurunuzu 3 ay once bile yapsaniz, SKS iglemi baslangicinda 2-3 gun 6nce yapilacaktir))

» Belgeyi staj baslangi¢ gunu firmaniza teslim edebilirsiniz ancak sizin sigorta giris isleminiz firmalarin
) online sistemlerinde de vardir. Belge talebi firmanizin istegine baghdir.
.
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S Staj Baslangici
= AW\ AY 2 AN . =83 E>

§ > Staj oncesinde staj yonetmelikleri detayl bir sekilde incelenmeli ve staj
: esnasinda dikkat edilmesi ve ozellikle ogrenilmesi gereken hususlar / konular

tespit edilmelidir. Staj defterinin nasil doldurulmasi, mulakat sinavinda staj _.
— . o e . o -
= hakkinda nelerin sorulacagi gibi staj sonunda karsilagilacagi hususlar stajin
~1 57

basindayken ogrenilmeli ve staja bilingli bir sekilde baslaniimalidir.

» Staj defterinin ilk sayfasi da dikkatli bir sekilde doldurulmali ve igyeri yoneticisi
?ﬂ tarafindan kontrol edilerek imzalanip miihtirlenmelidir. Is yerince onaylanmamis veya
eksik doldurulmusg defterler geri ¢cevrilecektir
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Staj Defterinin Doldurulmasi
= AWAY L = AN . N 7 A .

> Staj defterlerini web sayfasinda formlar kisminda bulunmaktadir. Defter sayfalari L
istenildigi kadar cogaltilabilir. (Ogrenci islerinden alinmayacaktir)

Bilgisayar ortaminda hazirlanan staj defterleri kabul edilmez.

\\\ [ Al _V
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Defterler elle ve OKUNAKLI yazilmalidir. Defter doldurmaya ilgili hususlar icin Bolum yonetmeligini |
inceleyiniz. %2

» Staj defterinde isler hakkinda bilgi verilmeli, o isin nasil yapildigini iyi bir sekilde izlemeli ve &
ogrenmeli, ve yontemi adimlari ile anlatmali, gerekli gorselleri eklemelisiniz. ‘

Staj yaptiginiz sirkette istenilen yontem yada is mevcut degilse baska bir sirkette eksik olan isi
tamamlayabilir ve bunu defterinize durumunuzu belirterek ekleyebilirsiniz. Diger sirketteki sorumlu
Kisinin muhur ve imzasi da ekli olmalidir. Staj defterinizin, farkli firmada yapilan kismi her iki firma da
ilgil staj yonetici tarafindan imzalanmalidir. .
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Staj Defterinin Doldurulmasi
= : = . N £ W) L

—~ AW

» Baz sirketler teknik resim yada is yeri gorselleri konusunda gizlilik politikasina |
sahip ise (silah fabrikalari vb.) bu durumlari defterlerinizde belirtiniz.

NN\ THIl L

Her seyden once can guvenliginiz onde gelir, staj |
suiresince oldukga dikkatli olunuz ve is guvenligi
kurallarina kesinlikle uyunuz.
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Staj Degerlendirme Formunun Doldurulmasi
= AWAY A~ - AN . 7 A .

» Staj sonunda; “Staj Degerlendirme Formlari” isveren acgisindan doldurulmasi
zorunludur. (Numaraniza gore doldurulmasi gerekmektedir.)

NN\ THIl L

» Anket verileri, staj notunuza etki edeceqi icin dikkatli bir sekilde ve tam olarak
doldurulmalidir.

W/7\7 &1
|
F

——T{ TS
7 - o ’ JJL




N~ ] ) //‘2

N Igveren Staj Degerlendlrme Formu

— — — = s e

=

=1 » Degerlendirme formunu dolduran is veren, formun sonunda verilen linkten 2,

: ilgili dilekgeyi indirip kaseleyip imzalayacaktir.

= >
» Bu belgeyi staj defteriniz ile komisyona teslim ediniz. o

e

% » Staj degerlendirme formlari elektronik ortamda doldurulmus olmalidir.
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incelenebilir.

yapilmasi istenecektir.

mulakat veya yazili sinav yaparak degerlendirmeyi sonuclandirir.
» Sonugclar harf notu seklinde sisteminize islenecektir. (2017 girigliler ve sonrasi)

» Staj notu FF harf notu olanlar icin, staj kabul edilmemis sayilacak ve ogrencinin yeniden
Not konusunda ayrintili bilgi icin Universitemizin staj ydnergesi

¢ Fo 31
S Staj Degerlendirme
= AWAY AT - AN . 7 A e
§ » Staj defterleri, ilgili raporlar ve degerlendirme formlari staj komisyonuna (numaraniza gore
: sizden sorumlu ilgili staj komisyon Uyesine belirtilen tarihe kadar) teslim edilmelidir.
~| » Staj defterleri, ilgili raporlar ve degerlendirme formlari Bélim Staj Komisyonu tarafindan | -
’/’- incelenir. Staj Komisyonu staj bitiminde gerek gordigu durumlarda staj hakkinda ogrenci ile | 2
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Staj Iptali

=~ AW S . =8 1>
Staj iptal islemi bulundugunuz agsamaya gore farklilik gostermektedir.

1. On basvuru asamasinda ise, basvuru sistem tzerinden iptal edebilirsiniz..ill__,,.i_x_j

2. On basvuru isleminden sonra ise; staj komisyon uyeleri ile goriserek iptal edebilirsiniz. 3

\N\\ [ U] V

3. Staj bagvurunuz onaylanmis ve SGK onayli belgeniz sistem Uzerine dusmus ise veya
stajinizi yapiyor iseniz; "HORASAN MYO ILGILI BOLUM BASKANLIGINA™ baslikli bir °
dilekce yazarak staj iptali i¢in talepte bulunmaniz gerekmektedir. Iptal gerekgeniz
dilekceye acikca yaziimalidir. Dilekceyi staj komisyonuna degil bolime teslim etmeniz
gerekmektedir. Dilekce ekine SKS tarafindan sisteminize yUklenen sigorta evrakinizi
da eklenmelidir. Dilekce teslimi bolum adina bolum sekreterligine yapilmalidir. Ayrica
islemlerin takibi ve hizlandiriimasi amaciyla ilgili Staj Komisyon Uyesine bilgi
verilmelidir.
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x| Calisanlar ve Dikey Gegis Ogrencileri Igin Staj Muafiyeti
T AWAY 5 - . =55 o e

—

E » Herhangi bir devlet kurumunda/kurulusunda calisanlar; calistiklari kurumda
= Staj-l ve Staj-lI'de Dbelirtilen zorunlu isleri rutin olarak yapiyor olmalar |
-1

-~

1

durumunda bu stajlardan; komisyon tarafindan uygun gorulmesi halinde muaf '
olabilirler. Gerekli islemler icin staj komisyonu ile gorusulmesi gerekmektedir.

» Bolumumuze dikey gecis sinavi ile gelen ogrencilerin staj muafiyeti icin staj |
% komisyonuna bagvurmalari gerekmektedir.

» Muafiyet islemleri icin 6grenciler, muafiyet dilek¢esi vermesi zorunludur.
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~ Mezunlyet Agamasmdakl Ogrencner
= AWAY . =55 1>a

—

E 1. Tum derslerini tamamlamis, mezun durumdaki ogrenciler, eksik stajlarini
—_ yazarak staj defterlerini staj bitiminden en gec bir ay icinde staj komisyonuna | i
—

/

1

teslim etmek zorundadirlar.

2. Defterle birlikte gerekli belge/formlar eksiksiz olarak doldurulup teslim | -
edilmelidir.

?-']3. Staj defterlerinin tesliminden sonra, staj islemlerinin tamamlanmasi icin staj
komisyonuna basvurulmasi gerekir.
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