


ATATURK UNIVERSITESI
STAJ UYGULAMA ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amacg, kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag¢

MADDE 1 - (1) Bu Uygulama Esaslarimin amaci; Tip, Dis Hekimlifi ve Acikégretim Fakiilteleri
hari¢, Atatiirk Universitesi biinyesinde ver alan ve dgretim programlarinda zorunlu staj uygulamas:
bulunan, énlisans ve lisans diizeyindeki diploma programlarimin zorunlu staj uygulamalar ile ilgili usul
ve esaslan diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Uygulama Esaslari; 6gretim programlarinda zorunlu staj uygulamalan
bulunan, énlisans ve lisans diizeyindeki diploma programlarimin zorunlu staj uygulamalari ile 1lgili usul
ve esaslara 1liskin hitktimler: kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Uygulama Esaslari, 17.07.2017 tarth ve 30126 sayilh Resmi Gazete'de
yayimlanan Atatiirk Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi'nin 13 iincii
maddesi ve konu ile ilgili difer mevzuat hiikiimlerine dayamlarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu Uygulama Esaslarinda gecen;

a) Birnm: Fakiilte, yliksekokul veya meslek yiiksekokulunu,

b) Birim sta) komisyonu: Dekan / Midir veya Dekan Yardimcisi / Midir Yardimcisi
baskanliginda 1lgili béliim/program baskanlar tarafindan gorevlendirilen ve lisans programlarinda birer
dgretim {iyesinden, meslek yiiksekokullarinda ise girevlendirilen birer 6Fretim eleman: arasindan secilen
en az ii¢ 6Fretim elemanindan olusan komisyonu,

¢) Bolim/Program staj komisyonu: Béliimde/programda &grencilerin  sta) calismalarini
diizenlemek ve viiriitmek {izere béliim/program baskanlig tarafindan gérevlendirilen en az ii¢ 6gretim
elemanindan olusan komisyonu,

Universite
Senatosunun
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16 nci1 oturumunda
alinan 131 sayili
karar



Staj ilgili akademik yilin mifredatina ders olarak eklenecek.
Diger bilgilere (D6nem, Ders tipi.. vb) ilaveten
Staj dersimi & Staj Gun =2 Bilgileri mutlaka kaydedilecek.
Bilgiler kaydedildikten sonra bu staj dersi SILINEMEZ.



2015- 2016 Akademik Yil

Zonun Dersler + YENDERS LIS

Des ier

Secmel Dersler

Durumy ligki T Onceki Ders Adi Sonraki Ders Ad Ifenter

A Once Al Bageinas Zoun ST1- S 06 ST12- S 6150 ub
Mufredat Kural

Birden fazla staj uygulamasi olmasi halinde stajlarin oncelikli
alinma sarti varsa Ders lliskileri menuUsu araciligi ile 6n sart
tanimlamasi yapilacaktir.
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BOlIUm Staj Komisyonu & Uyelerinin atama islemleri
Personel Islemleri =» Birim & Gorev Bilgileri Sekmesinden yapilacaktir.

Birim Dekan / Mudur Yardimcist ilgili birimin Staj Bagkani
olarak sistem tarafindan «BIRIM IDARECISI» olarak yetkilendirilecektir. Bu nedenle
Birim idarecileri bilgilerinin giincel olmas| gerekmektedir.

Birim idarecisi grubunda olan akademik personele BIRIM STAJ ISLEMLERI icin yetki
verilmektedir.



Aktif Bagvurular

Lisansiistii Yatay Gegis Basvuru STAJ BASVURUSU Eski Mezun Kayit (YﬁKSiS igin)

Pasif Bagvurular

Af Kanunu Basgvuru AGNO ile Yatay Gecig Basvuru Erasmus Bagvuru Farabi Bagvuru

Staj uygulamasi mufredatinda ders olarak yer alan 6grenci, (Akademik donemi stajin
mufredatta bulundugu dénemden kiiciik olanlar) dersin mifredatinda yer aldigi

variyllda ders almaya hak kazandigli andan itibaren kayit yaptirabilecektir.
(Ornegin Ogrenci 6. yariyilda, Mifredatta staj 7. yariyilda ise &égrenciler bu staj icin basvuru yapabileceklerdir. )

Ogrenci ders kayit doneminde ve ders alma sayfasinda staj icin herhangi bir islem
yvapmayacaktir. (Stajicin ders kaydi yapilmayacaktir.)



Sta) Basvuru Formu

=

" ON BASVURU
Ogrenci bagvuru sayfasinda gerekli bilgileri doldurup kaydetme iglemini
tamamlayacak ve ON BASVURU formunun ciktisini sistemden alabilecektir.
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IKTISADI VE iDARI BILIMLER FAKULTESI ZORUNLU STAJ FORMU

ILGILI MAKAMA
Asagida kimlik bilgiler yazil fgrencimizin 60 is giini staj yapma zorunlulugu vardir. Ofrencimizin
kurumunuzdafigletmeniade vapacagn 20 i5 giini staj talebinin degedendinilerek uygun bulunup bulunmadigmm
bildirilmesini arefrica eder, gostereceginiz ilgiye tegekkir ederim.

BIRIM YETKILIisI i

GGRENCIVE AIT BILGILER (Tém alanlan chsiksiz dolurnuz)

T.C. Kimlsk No 200595 Auds ve Soyadh Meslthan TUTAR
Baba / Anne Ad Mittalip [ Hatice Dogum Yeri f Tarihi ERZURLIM § 24.06.1995
BalimProgram Yonetion Biligim Sistemlcri Program Drenci No TS0307027

Uhgretim it S5K No

Esposia Adresa neskibanwtar 1 5z ogr.atauni.edu.ir Telefon No 05313497801

Ikametgih Adresi saltukiu mah. akabe sok. eser evler. D3 blok. Dadaskent/Ernsum AZIZIYE ERZURLUM

Saghk Guvencesi m Saghk Giivencem Var {Anne<Eaha, Exinden Yararlananlar, Kendisi sagorial cahgandar)

OSaghk Giivencem Yak (Yegil Kanli, Genel Saglhik Sigortasimdan yararlananlar, Hichir Saghk giivencesi olmayanlar, Yabaner uyruklu Ggrencilery

STAJ VAFILACAK YERE AIT BILGILER

Adi { Unvam ATA-BAUM Telzfon No I 1416
dresi ‘Alatirk Gniversite b Faks Mo
recrieed rza Eeposta Adresi e atmni edu ir
TSVERENE WETKILIYE AlT BILGILER
Adh ve Soyad Kur I Staj Yopmas Uygund
T — — K ase
E-posta Adresi OGRENCINIY STAJ YAPTIGI YER CALISAN SAYISI
Tarik Kamu Kunm « Kurulugu: = |; ¥ eri Sigortall Calgan Sayisa (20 dahily: O
Tizel Sirket : 0 Ts Weri Sigortall Calszan Sayiss (20 den
fazla)m
STAJ BASLANGIC « BITIS TARINLERI VE SURESINE AIT BILGILER
Baglama Tariki |1:.1 12017 Bitig Tarihi |2:.1:Ju|? Siiresi (Gim) |2u-

STAJ KOMISYON BSK. ONAYI

KASE = IMZA - TARIH

FAKULTEN.OKUL ONAYL

KASE = IMZA « TARID

5.K.5. DAIRE BASKANI ONAYI

KASE = IMZA - TARIH

Belge dzerindeki bilgilerin dogru oldugunu beyan ediyor ve yvanhg beyan ya da staj yerine gitmeme veya yanda birakma gibi durumlarda sigorta iglemleri
nedeni ile dogacak yasal para cezasini ddeyecegimi uahhu'l ediyorum,

Staj evrakimn hazrlanmasamn arz ederim. .../ ...

ILGILI ¥ONETMELIK MADDELER]

ATATURK DNIVERS TAJ UYGULAMA ESASLART
Siaj xaman, siired ve devass sorunlubusgu
MADDE 7

i3 Staja devam sorunbsder. Gogerll mazeserler sadeniyle devam edilemeyen giinler nelafl edilebilir. Telafl cdilen gimler ber bir sta) donemisis %200 sinden fuls climaz. Sia) strexinl heshasg) bir nedenle
tamasmnla yamamts olanler, mezus olabilmek igin bu uy pelama esaslen uyannca yapilmes: gereken siajlan Belirlenes sirede bagan ile mmamlsrak zorededele,

14) Saajess mazeren sl inbares 5 s gilnd &inde binmine bildirmeyes Sgrenciler igin ol umerduklan kamo zeren nedend ile bl sevum bikiimlen
o minds ke yapilir.

6 Seayval (il veslil K unimu & i i Sivesc |ler i bir syds i kez ven gingi yaplamayscagindan b Sgresciye sy ay ienisisde iomel ez su) yapunlaay
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5510 sayils v gereflince dfrencie & ko ve meslek bacialdhin sigena peimlesinl Gdeme vilkimlish Ak Usiversisest Reindal G0 dir




) BASVURU TAMAMLA
On basvurusunu yapip ilgili kurum/kurulusta staj yapma talebi kabul edilen 6grenci
Basvuru Formunda ki bilgileri sisteme girerek basvuru islemini tamamlayacaktir.




Staj Basvuru Formu

{ISISEL BILGILERI

LETISIM BILGILERI

3taj Bilgileri

Ara:
rrrrrrrr Staj Yerl Sdiresi Durumu Byarlar
Makine Mihendisligi Baidnml Parsche o On bagwuru yapiidi E n

On basvurusunu tamamlayan 6grenci, bu basvurusunu onayladiktan sonra
herhangi bir islem yapamaz.
Staj Basvuru talebi Birim Staj Komisyonuna ulasmistir.




STAJ
BASVURUSUNA
ILGILI KURUM &

KURULUSTAN
KABUL ALAN

OGRENCI STAJ
FORMU ILE
BIRLIKTE BOLUM
STAJ KOMISYONU
BASKANLIGINA
MURACAAT
EDECEKTIR.




Saytada

OQrenciNe ~ Ad Soyad Fakulte Bolum Program Baglangs; Tarihi Bitiy Tarihi Sure  Statu Iglember

150307012 Ozgerr  GUCUYETER Ktieadh ve |dan Birmier Fakues Yoratm Blgm Ssstemien Bolumy Yoretm Bl Sistemin Progran 04012018 6012008 10 Bagvuru yagid

BOIUm Staj Komisyonu kendilerine yetkileri dahilinde verilen sayfada
programlarina kayith 6grencilerin staj durumlari ile ilgili STATULERINI
gbdrebilecek ve islem (red & onay) yapabileceklerdir.



BAlUm Staj komisyonu, ilk kez basvuru yapan 6grencinin basvurusunu
onaylayip & reddedebildigi gibi, birim hiyerarsisi icerisinde kendilerinden

sonraki birimler tarafindan red ya da onaylanan basvurular da
gorebilecekler, reddedilenler icin tekrar islem yapabileceklerdir.




=
Saviads  Heow v kil ghshir Excel POF TF]
OfrenciNo  ~ Ad Soyad Fakulte Bélum Program Baglangig Tarihi Bitig Tarihi  Sure  Statu
150307032 Ozpenwr  GUCLUYETER liteadh v |dan Bulemigr Fabuis Yoretim Biligim Seitémien BAOm] Yonebm Blim Siglemben Program 04.01.2018 6012018 10

Dekan / Mudur Yardimcilari kendilerine yetkileri dahilinde verilen sayfada
birimlerine kayith 6grencilerin staj durumlariile ilgili STATULERINI
gorebilecek ve islem (red & onay) yapabileceklerdir.



Saylada  Mepsi v kayd gostar Eiesl  POF A

Oprencibo  ~ Ad Soyad Fakuite Bolum Frogram Baglangig Tarhk tati Tarihi Sure  Statu iﬁ"[‘[‘l’lﬁr

150307032 Ozgenur  GUCLYETER kiteadi ve ldan Bilenies Fakiibesi Yonetim Edigim Sistemier Bolm Yonebm Eligim Sistemien Programi 04 01.2018 6012018 10§ Fakuke Onaylad nn

Diger Komisyonlar veya Birimler tarafindan stajlarla ilgili olarak reddedilen
va da onaylanan basvurulari da gorebileceklerdir.



Ogrenci No ~ Ad Soyad Fakiilte Badim Program Baglangig Tarihi Blitig Tarihi Sore  Statu i:',-ll:nlll:l

150307032 Czgeniar GUCLUYETER kiisadi v |dari Bilimler Fakihes ¥ianetim Bilgirmn Slemlen Bolmi ¥ inedim Bilgim Sslemler Program 04 01,2018 26.01.2018 10

Dekan/Mudur Yardimcilari tarafindan onaylanan staj uygulamalari Saglik Kaltur ve
Spor Dairesi Baskanligi Staj Birimine ait sayfada yer alacaktir ve SKS Birim yetkilisi bu
islemi onaylayacak veya reddedecektir.

Onaylanan staj uygulamasi ile ilgili yasal stirec (prim 6deme, staja baslama ve
degerlendirme) baslamis olacaktir.

Reddedilen staj uygulamasi ise yeniden degerlendirilmek Gzere Bolim Staj
Komisyonu sayfasinda dusecektir.




Saglik, Kultiir ve Spor Dairesi Baskanliginca Stajlar onaylanan égrencilerin SGK Ise Giris Belgesi
isteme yuklenir.

Staj basvuru islemleri tamamlanan 6grenci Staj Basvuru sayfasindan alacag;
SGK Ise Giris Bildirgesi
Staj Basvuru Formu
ile birlikte staj yapacagi kurum/kurulusa giderek stajina baslar.

Staj Basvuru Formu

ISISEL BILGILERI

_ETiSIM BILGILERI

“eteriner Faklltesi / Veteriner Program



Staji tamamlayan 6grenciye ait bilgiler (kabul edilen staj gtin sayisi, basari
durumu ..vb) Staj Komisyonu tarafindan sisteme islenir ve «STAJ!
TAMAMLA» butonu tiklandiginda égrencinin 100°lik sistem Gzerinden (50-
100 arasinda) verilen not harf notuna cevrilerek 6grencinin degerlendirme
islemi tamamlanir.



Sayfada  Hepsi

OgrenciNo »

151
151
151
151
151
151

151

v | kayit gbster

Ad

¥

i

k(1

Fakiilte

Iitisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

Iitisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi

Iidisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

Iitisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

Iitisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

Bélim

Yanetim Bilisim Sistemleri Balima

Yanetim Bilisim Sistemleri Balimd

Yanetim Bilisim Sistemleri Balimd

Yénetim Bilisim Sistemleri BAlOm

Yénetim Bilisim Sistemleri Balim

Yanetim Bilisim Sistemleri Balima

Yénetim Bilisim Sistemleri Balima

Program

Yénetim Bilisim Sistemleri Programi

Yénetim Biligim Sistemleri Program

Yénetim Bilisim Sistemleri Programi

Yénetim Bilisim Sistemleri Programi

Yénetim Bilisim Sistamleri Programi

Yénetim Bilisim Sistemleri Programi

Yéinetim Bilisim Sistemleri Programi

Baslangig Tarihi

11122017

22112017

11.12.2017

05.01.2018

1212.2017

12122017

04.01.2018

Excel

Bitig Tarihi

22017

22122017

06.12.2018

13.01.2018

17.12.2017

14.12.2018

26.01.2018

PDF

Siire

10

20

40

55

10

Ara:

Statu

Staj Tamamlandi

Staj Tamamiandi

Staj Tamamlandi

Staj Tamamland

Staj Tamamland

Staj Tamamlandi

Staj Tamamland

islemler

RAPOR



Ogrencinin stajinin tamami degil de belli bir kismi kabul edilecekse, 6grenci
kalan guin sayisi icin tekrar ayni staja bastan kaydolacak tekrar ayni strecleri
yurutecek ve tekrar ayni stajin kalan giin sayisi icin notlandinlacaktir.

Verilen her not kabul edilen glin sayisi ile carpilarak toplanacak ve sonuc
toplam staj guin sayisina bélinerek son not elde edilecektir.

Ornegin 30 glin staja kaydolmus 6grencinin 10 giin staji 60 puan ile kabul
edilmis 6grenci kalan 20 guinu tekrar staj basvurusu ile tamamlayarak bu 20
gin icin 80 puan almis ise;

Ortalama = ((10 x 60) + (20x80))/30
Ortalama=73.3



STAJ UYGULAMASI ILE ILGILI ONEMLI HATIRLATMALAR

Harf notunun yanlis girilmis olmasi veya harf notunun itiraza bagli
olarak duzeltiimesi gereken durumlarda gerekli duzeltme islemi
«Not Karti Duzenle» ekranindan yapilmalidir.

Sadece harf notu duzenlemesi yapilabilecek puan duzenlemesi
yapillamayacaktir.
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