Staj Yol Haritas1 (Rehberi)

1. Kariyer Kapisi basvurusu. Universitemiz ilgili birimleri nezdinde yapilacak olan staj
islemlerinden once 6grenciler Kariyer Kapisi platformundan Ulusal Staj Programi (USP) kapsaminda
basvuru islemlerini yapmakta ve isveren kamu kurumlari ile 6zel isletmelerden staj teklifleri almaktadir.
Kariyer Kapisindaki basvuru ve staj kabul islemleri T.C. Cumhurbaskanlign Insan Kaynaklar1 Ofisi
tarafindan c¢ikarilan “Ulusal Staj Programi 2023 Uygulama Yonergesi’ne gore yuritiilmektedir.

Yonergeye Kariyer Kapisi platformundan erisilmektedir.

2. OBS 6n basvurusu. Kariyer Kapisinda isverenlerden staj teklifi alan dgrenciler Universitemiz
Ogrenci Bilgi Sistemindeki (OBS) Kayit Basvurular1 sayfasindan staj basvurusu ekranina ulasarak USP
kapsaminda Kariyer Kapisi sisteminde kabul ettigi staj teklifine uygun bi¢cimde bir 6n bagvuru

olusturmaktadir.

3. On basvurunun basvuruya déniistiiriilmesi. Ogrenciler 6n bagvurularini ayn1 ekranda isveren
bilgilerini girerek tamamlamakta ve basvuru asamasina ulasmaktadir. (Bu asamada OBS “Zorunlu Staj
Formu” baglikli bir belgeyi otomatik olarak iiretmektedir. Bu belge Fakiiltemiz 6grencilerinin USP
kapsaminda yaptig1 istege bagli stajla ilgili degildir ve OBS iizerinden yiiriitiilen onay zincirinde herhangi

bir hukuki gecerliligi bulunmamaktadir.)

4. Staj kabul yazisinin Komisyonumuza ulasmasi. Ulusal Staj Programi 2023 Uygulama
Yonergesinin m. 9/4/f ile m. 14/3 hiikkiimleri geregince birinci paragrafta belirtilen Kariyer Kapisindaki
stireglerini tamamlayan 6grenciler igin staja kabul edildiklerine dair yazi yazilarak bunlar ilgili kurumlar
tarafindan Universitemize gonderilmekte ve Universitemiz ilgili birimleri yazinin Komisyonumuza
ulagsmasin1 saglamaktadir. Yazinin 6grenciye elden verilmesi halinde 6grencinin yaziyr dogrudan

Komisyonumuza ulastirmasi da miimkiindiir.

Yonergeye Kariyer Kapisi platformundan erisilmektedir. Yonergenin 4 numarali ekinde

kurumlarin yazacag1 yazinin bir 6rnegi mevcuttur.

5. Komisyon degerlendirmesi. Komisyonumuz ilgili kurumlardan staj kabul yazisi gelen
ogrencilerin OBS iizerindeki basvuru bilgilerini kontrol etmektedir. Bu asamada dogrulugu kontrol

edilen hususlar sunlardir:

a. Ogrencinin OBS’de belirttigi staj tarihleri ile kurumundan gelen staj kabul yazisindaki
tarihler arasinda bir uyumsuzluk olmamasi,

b. Staj siiresinin tam 20 is glinii olmasi,



c. Staj baslangig tarihine kadar en az 20 giin daha siire kalmis olmas1 (Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanlig1 Staj Islemleri Biirosu tarafindan aranan sarttir),

d. Ogrencinin staj yapacag tarihlerde 2, 3 ya da 4. sif dgrencisi olmasi ve dgrencilik
statiisiinlin “aktif 6grenci” olarak devam ediyor olmasi (kayit dondurmamis ya da ilisik

kesme islemlerini yaparak mezun olmamis olmasi).

(OBS tarafindan otomatik olarak iiretilen “Zorunlu Staj Formu” baslikl1 belgenin 6grencilerimizin
USP kapsaminda yapacagi stajla ilgisi olmayip Komisyonumuz bu belgeyle ilgili hic¢bir islem
yapmamaktadir. Atatiirk Universitesi Staj Uygulama Esaslarina gore tasarlandig1 anlasilan séz konusu

formun Fakiiltemiz 6grencileri agisindan bir baglayiciligi bulunmamaktadir.)

Degerlendirme sonucu uygun bulunmayan bagvurular Komisyon tarafindan OBS iizerinden

reddedilebilmektedir.

6. Fakiilte onayr. Komisyon degerlendirmesinden gegerek onay alan basvuru OBS iizerinde
Fakiilte onayina sunulmaktadir. Fakiiltemiz yoneticileri bu asamada dgrencilerin bagvurusuna yine OBS
iizerinden onay vermektedir. Uygun bulunmayan bagvurunun Fakiilte onay asamasinda da reddedilmesi

miumkindir.

(“Zorunlu Staj Formu”yla ilgili olarak yukarida Komisyon degerlendirmesi agamasi igin belirtilen
hususlar Fakiilte onay1 igin de aym sekilde gecerlidir. Atatiirk Universitesi Staj Uygulama Esaslarina
gore tasarlandig1 anlasilan s6z konusu form Fakiiltemiz 6grencileri i¢in gecersiz oldugundan, Fakiilte
idarecilerimiz tarafindan OBS iizerinden yapilan onay islemi bu forma onay verildigi anlamina

gelmemektedir.)

7. SKS onay1. Fakiilte onay1 alan bagvuru, 6grencinin is kazasi ve meslek hastaligi sigorta girisinin
yapilmas1 igin OBS iizerinde son olarak Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginin onayina
sunulmaktadir. Yine bu asamada da Baskanligin sigorta islemini yapmayarak basvuruyu reddetmesi

mumkindir.

8. Sigorta belgesinin staj yapilacak kuruma ulagmasi. Sigorta girisi yapilan 6grenci sigorta
belgesini e-Devlet’ten ya da SKS’nin ilgili biriminden alarak stajinin baglamasindan dnce staj yapacagi

kuruma teslim etmektedir.

9. Stajin tamamlanmasi. Stajin basariyla tamamlanmasi veya ¢esitli sebeplerle gergeklesmemesi
ya da yarida kesilmesi durumunda yapilacak islemler Ulusal Staj Program1 2023 Uygulama Y 6nergesinin

15. maddesinde diizenlenmektedir.



