
Staj 
komisyon
başkanı
onaylar

SKS
onayı

Staj bitiminde öğrenci staj dosyasını
hazırlar, DBS'ye yükler ve Fakülte
Belge Yönetim Ofisine teslim eder

Staj komisyonları, değerlendirme
raporlarını akademik dönem ders kayıt
haftasının başlangıç tarihinden en geç
15 gün önce ilan eder. İlan tarihinden

itibaren 5 gün içinde yapılacak itirazları
değerlendirip sonuçlandırır.

Öğrenci staj yeri
hakkında staj

komisyonuna bilgi verir

Öğrenci staj başvuru
formunu OBS'den alır ve

formdaki imzalar tamamlanır

Öğrenci staj taahhütname ve imzalı
staj formunun bir nüshasını staj

komsiyonuna teslim eder

Öğrenci OBS Başvurular
sekmesinden Staj Başvuru

işlemini yapar

Öğrenci uygun görülen staj başvuru formu ile
ilgili gerekli işlemleri OBS üzerinden yapar ve

sistem üzerinden başvurusunu tamamlar

Öğrenci OBS
üzerinden staj ön
başvurusu yapar

Staj 
komisyonu ön
değerlendirme

Onay

Not: Staj başlangıcının en
geç 20 gün öncesine kadar

staj başvurusu
tamamlanmalıdır!

Not: Öğrencinin staj yapmak
istediği yer ile ön görüşmelerini
yapması gerekmektedir. Öğrenci
staja başlama tarihinden 30 gün
önce staj komisyonuna staj yeri

hakkında bilgi vermelidir! 

Ona
y

Fakülte
onayı

Öğrenci staj yerine
ilgili belgeleri teslim

eder

Öğrenci e-devlet üzerinden
staja başlama belgesini

(SGK belgesi) alır
Staj yerine teslim edilecek belgeler:

-Staj devam çizelgesi
-Staj değerlendirme formu(İş veren)

RED!RED!RED!

Staj komisyonu
stajı

değerlendirir

Staj komisyonu değerlendirme
sonucunu OBS'ye işler ve

öğrenciye ilan eder

Not: Öğrenciler staj dosyalarını,
stajını tamamladığı tarihi takip eden

akademik dönemin ders kayıt
haftasının başlangıç tarihinden en
geç 21 gün önce ÖBS'ye entegre
olan Ders Bilgi Sistemine (DBS)
yüklemek ve belgelerin asıllarını

akademik dönemin başlangıcından
itibaren en geç bir (1) ay içerisinde

Fakülte Belge Yönetim Ofisine teslim
etmek zorundadır.

Staj dosyasında olması
gereken belgeler:
-Staja Başlama Belgesi
(SGK Belgesi)
-Staj devam çizelgesi
-Staj değerlendirme
formu (İş veren)
-Staj defter kapağı
-Staj defteri
-Öğrenci staj başarı
belgesi (Fakülte)
-Bölümün istediği diğer
evraklar (Staj yerinde
yapmış olduğu
işlemlerle ilgili)

RED!
RED!
RED!

Not: Öğrenci SGK belgesini staja
başlamadan en erken 3 gün önce

alabilir ve istenirse staj yerine teslim
etmelidir

Staj evrakları
incelenir

Stajla ilgili
mülakat

yapılacaksa
mülakata çağırılır

Staj komisyonu OBS
üzerinden staj

formunu değerlendirir

.
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Not:Öğrenci ders kayıt döneminde,
ders alma sayfasında staj için herhangi
bir işlem yapmayacaktır (Staj için ders

kaydı yapılmayacaktır!)


