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1. AMAC

Prosediiriin amaci, Fakiilte demirbasina kayitli, ekonomik dmriinii tamamlamis, teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmas1 miimkiin olmayan, tamiri edilemeyen veya tamir edilmesi ekonomik bulunmayan tasinirlarin
kayitlardan diigiilmesi ve imha edilmesine ilisin usul ve esaslar1 belirlemektir.

2. KAPSAM
Bu prosediir, Atatiirk Universitesi letisim Fakiiltesi'nde kayith ancak, ekonomik émriinii tamamlamis olan
veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dist
birakilmasi diisiiniilen taginir mallar1 kapsar.

3. SORUMLULAR

3.1 Harcama Yetkilisi, Tasinir islemlerinin "Taginir Mal Yonetmeligi" hitkiimlerine uygun olarak
yiriitilmesinden, ekonomik dmriinii tamamlamis, kullanilmasinda yarar gériilmeyen taginirlarin diigiilmesi
icin gerekli ¢calismalarin baslatilmasindan,

3.2 Tasiir Kayit Yetkilisi, kayittan diisiilecek ve imha edilecek tasinirlarla ilgili calismalar yiirtitmekten,

3.3 Komisyonlar, islemlerin mevzuata uygun olarak yapilmasindan sorumludur.

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

4.1 Ambar: Fakiilte tarafindan satin alinan taginirlarin kullanima verilinceye kadar veya tekrar idareye geri
verildiginde muhafaza edildigi yeri,

4.2 Dayanikh tasimirlar: Taginir Kod Listesinin (B) boliimiinde gosterilen makine teghizat ile diger
demirbaslari,

4.3 Demirbaslar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siireye tabi olmaksizin uzun siire
kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan, ¢esitleri ile kod numaralar1 Taginir Kod Listesinin (B) boliimii
255 hesap detayinda yer alan tasinirlari,

4.4 Harcama birimi: Biitgesine 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan ve harcama yetkisi verilen
birimi,

4.5 Hurda: Ekonomik 6mriinii tamamlamis, teknik ve ekonomik agidan kullanilmasi miimkiin olmayan, hizmet
dis1 birakilan, dokiintii ve atik parcalart,

4.6 Kanun: 5018 sayil1 Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanununu,

4.7 Makine ve cihazlar: Cesitleri ile kod numaralar1 Taginir Kod Listesinin (b) boliimii 253 hesap detayinda yer
alan, iiretin ve hizmet amaciyla kullanilan her tiirlii makine, cihaz ve aletleri,

4.8 Mali hizmetler: Kanunun 60. maddesinde sayilan gérevleri,

4.9 Rayic¢ bedel: Tasinirlarin degerleme giinii ve yerindeki normal alim ve satim degerini,

4.10 Tasimr: Cesitleri ile kod numaralar1 Yonetmelige ekli Tasinir Kod Listesinin (A) ve (B) boliimlerinde

gosterilen taginirlari,

4.11 Tasir hesap kodu: 3.5.2005 tarih ve 2005/8844 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiirtirliige konulan
Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ¢erceve hesap planinda yer alan ve tasinirin kaydedildigi ilgili hesap
kodunu,

4.12 Tasimir Kayit Yetkilisi: Harcama yetkililerince, memuriyet veya ¢alisma unvanina bagl kalmaksizin,
taginir kayit ve islemlerini bu Yonetmelikte belirtilen usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere
sahip personel arasindan gorevlendirilen kisiyi,

4.13 Tasimr Kontrol Yetkilisi: Harcama yetkililerince, tasinir kayit yetkilisinin yapmig oldugu kayit ve
islemleri kontrol etmek iizere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt kademesindeki yoneticileri arasindan
gorevlendirilen kisiyi,

4.14 Tasimr kodu: Tasinirlarin kayitlarda detayli izlendigi, tasinir hesap kodu ile taginir I ve Il nci diizey detay

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
ILTSM KE BYT Dekan

Form No:F05/ ATAUNI/00




Kod No: ILTSM/GT
TASINIR MALLARIN KAYITLARDAN | Yayin Tarihi: 09/05/2022

Atatirk DUSUMU Revizyon Tarihi/ No:00.00.0000/00
Universitesi CALISMA TALIMATI Sayfa No: 2/5
Birim / Bolum lletisim Fakiiltesi

kodu ve sonraki diizey detay kodlarinin birlesmesinden olusan kodu,

4.15 Tiiketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin {iretilmesinde kullanilan, kullanim sonucunda tiikenen veya bir
siire kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veya tamamen kaybederek bir daha kullanilmayacak
duruma gelen, ¢esitleri ile kod numaralar1 Taginir Kod Listesinin (A) boliimii 150 hesap detayinda yer alan
malzemeleri,

4.16 Tasimir Konsolide Gorevlisi: Kamu idaresinin taginir kayit kontrol yetkililerinden aldig1 harcama birimi
taginir hesaplarini konsolide ederek tasinir hesap cetvellerini hazirlamak ve biriminin bir {ist teskilattaki
tagiir konsolide gorevlisine vermekle sorumlu olan gorevlileri,

4.17 Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi: Kayitlardan cikarilacak taginirlarin giriglerinin yapilacagi
formu,

4.18 Tasiir Islem Fisi: imha edilen tasinirlarin ¢ikis kaydim gosteren ve SGDB génderilen formu,

4.19. Harcama Yetkilisi: Biit¢e ile 6denek tahsis edilen ve bu biit¢eyi kullanma yetkisi verilen iist yoneticiyi
ifade eder.

5. GUVENLIK ONLEMLERI

Tasiirlarin teslimi ve imhasi siirecinde bagkalarinin eline gegmesini ve imhasi sirasinda gevreye ve kisilere zarar
vermesini onlemek igin gerekli tiim gilivenlik giivenli tedbirlerinin alinmasi saglanmalidir.

6- EKIPMANLAR
7. MATERYALLER

8. UYGULAMA (KAYITTAN DUSULECEK TASINIRLARLA iLGILi DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR)

8.1 Komisyonlarin en az {i¢ kisi ve her birinde uzman iiye bulunacak sekilde olusturulmasi.
8.2 He igslem sonunda tutanak diizenlenmesi ve {iyeler tarafindan imza altina alinmas.
8.3 imha isleminin komisyon tarafindan ya da komisyon nezaretinde uzman kisilere yaptiriimasi.

8.4 Tagimir islem Fisi, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag ile diger belgeler diizenleme tarihini takip
eden on giin igerisinde Muhasebe Birimine gondermesi.

8.5 Olusturulan komisyonlarda goérevlendirilen iiyelere resmi yazi ile tebligat yapilmast.
9. DETAYLAR

9.1 Ekonomik démriinii tamamlamis olan veya tamamlamadig1 halde kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet
dis1 birakilmasi diigiiniilen taginirlarin belirlenmesi igin Harcama Yetkilisi, Fakiilte Sekreteri ya da Tasimir
Kayit Yetkilisi tarafindan bir “tespit” yaptirilir. Bu islem, Tasinir Mal Yonetmeliginin 28/1 maddesinde
belirtildigi gibi, Ekonomik émriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik, saglik, giivenlik veya
fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet dig1 birakilmas1 gerektigi ilgililer veya 6zel
mevzuati ¢ergevesinde olusturulan komisyonun tarafindan yapilir. Ug kisiden olusan komisyonun belirledigi
taginirlarin listesi Harcama Yetkilisine sunulur. (Ek-1)

9.2 Kayitlardan diislilmesi dnerilen tasinirlarin hurdaya ayrilip ayrilmamasinin uygun olup olmadigini belirlemek
tizere, Yetkilisi tarafindan i¢erisinde uzman iiyelerin de bulundugu en az ii¢ kisilik bir komisyon kurulur.

9.3 Komisyonun degerlendirmesi sonucu hurdaya ayrilmasi uygun goriilen ve goriilmeyen tasinirlarla ilgili
gerekeeli kararini harcama yetkilisine sunar. Imhasina karar verilen taginirlar i¢in Kayittan Diisme Teklif ve
Onay Tutanag diizenlenir. Komisyon ayrica, hangi taginirlarin satis ya da kirilmak suretiyle imha edilecegini
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raporunda belirtilir. (Ek-2)

9.4 Ekonomik degeri olmadigi veya teknik, saglik, giivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesine karar verilen
dayanikli tagiirlarin imhasi i¢in, harcama yetkilisi tarafindan icerisinde uzman kisilerin de bulundugu en az
ii¢ kisilik bir komisyon olusturulur.

9.5 imha islemi imha Komisyonu tarafindan veya komisyonun gozetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir ve
isin sonunda Imha Tutanag diizenlenir (Ek-3).

9.6 Taginir islem Fisinde cins ve miktar1 belirtilen ve kirilarak imha edilen tasinirlar Trabzon Biiyiik Sehir
Belediyesi Geri Doniigiim Biriminden gonderilen araca yiiklenir, gelen gorevlilerle teslimata iligkin “Hurda
Malzeme Teslim Tutanagy” diizenlenir. (Ek-4)

9.7 imha edilen taginirlar Taginir islem Fisi diizenlenerek kayitlardan ¢ikarilir ve Tasimr islem Fisi, Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanag ile diger belgeler diizenleme tarihini takip eden on giin icerisinde
Muhasebe Birimine gonderilir.

9.8 Tamamlanan kayittan diisme islemi ile ilgili yazi, tutanak ve diger evraklar dosyalanir.

10. RAPORLANDIRMA

11. iLGIiLi DOKUNAMLAR

11.1 5018 say1l1 Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu (44,45,46,47, ve 48. maddeleri)
11.2 Taginir Mal Yonetmeligi (28/12/2006 tarih ve 2006/11545 numarali Bakanlar Kurulu Karari, 18.1.2007 tarih
ve 26407 sayili R.G)
11.3 EKleri
EK-1 Terkini yapilacak malzemelerin tespitine iliskin tutanak.
EK-2 Tespit Komisyonu tutanagi.
EK-3 Imha Komisyonu tutanagi.
EK-4 Hurda Malzeme Teslim Tutanagi.
EK-5 Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi.
EK-6 Tasmir Islem Fisi

Ek-2
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Degerlendirme Komisyonu Tutanag:

TUTANAK

Fakiilte demirbagina kayitli ve tasinir deposunda mevcut ekli listede cinsi ve miktar1 yazili
tagiirlarin ekonomik dmriini tamamladigi, bakim ve onarimlarinin miimkiin olmadigi, teknik ve fiziki
nedenlerle kullanilmasinda yarar goriilmedigi belirlenmistir.

Komisyonumuz, ekli listede yer alan malzemelerin satilmasinin hazineye bir yarar
saglamayacag ve kirilarak imha edilmeleri gerektigini diisiinmektedir.

Geregini arz ederiz. ..../..../20...

Eki: Taginir Listesi (1 adet)

Baskan Uzman Uye Uye Uye Uye

EK-4

Hurda Malzeme Teslim Tutanag:
TUTANAK

Fakiilte demirbasina kayitli ancak, ekonomik omriinii tamamladigi ya da tamamlamadigi halde
teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar goriilmedigi i¢in Imha Komisyonu tarafindan kirilarak

imha edilen tasimirlar Atatiirk Universitesinin ilgili birimlerine veya Erzurum Biiyiiksehir Belediyesi
Geri Doniisim Birimi elemanlarina teslim edilmistir. ..../..../20...

TESLIM EDEN TESLIM ALAN
KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI
TUTANAK SIRA NO : hn
HARCAMA BIRIMI: SPOR BILIMLERI FAKULTESI KODU:
BOLUMUN ADI :
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KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGINA iLiSKiN ACIKLAMALAR

Bu tutanak, ¢alinma veya kaybolma nedeniyle yok olan, yipranma, kirilma ve bozulma nedeniyle kullanilamaz hale gelen
ve hurdaya ayrilan tagmirlar ile canli taginirlarin Sliimii gibi nedenlerle tasinirlarin kayitlardan diisiilmesi amaciyla ¢
niisha olarak diizenlenir. Harcama yetkilisi veya {ist yonetici tarafindan onaylanan tutanagin bir niishasi, ¢ikig kaydina
esas olmak iizere diizenlenen Tasimir Islem Fisi ekine baglanir. Bir niishasi, Tasinir Islem Fisi ekinde muhasebe birimine
gonderilir. Diger niishasi ise dosyasinda muhafaza edilir.

(1) Tiketim malzemelerinin kayittan ¢ikarilmasinda taginir kodu, dayanikli taginirin kayitlardan ¢ikarilmasinda ise taginir
sicil numarasi yazilir.

(2) Guda, ilag ve kimyasal maddeler gibi kullanim siiresi doldugunda kullanilmasi sakincali ve zararli olan tiiketim
malzemeleri i¢gin doldurulacaktir.

(3) Bu boliim komisyon kurulmasina gerek goriilmeyen hallerde imzalanacaktir.
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