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J ZORUNLU STAJ iS AKIS SURECI 2
4 h
.“. Ogrenci Staj-1 (Laboratuvar) veya Staj-II (isletme) i¢in uygun olan bir kurum/is yeri h
r‘ belirlemelidir. b,
R N4 /
I'1 Stajini yapacagi is yerini belirleyen dgrenci, 6grenci bilgi sistemi (OBS) tizerinden Staj i'*I
.“. tarihinden en az bir ay éncesinden én basvuru yapar. Ogrenci, én basvuru yaparken, '1
Ij zorunlu staj formunda yer alan kisisel bilgileri, is yerine ait bilgileri (Ozel sirkette h
_1 yapacaksa Iban No) ve stajini yapacagi tarihleri eksiksiz ve dogru olarak doldurmalidir.
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."_ OBS iizerinden 6n bagvurusunu tamamlayan 6grenci, doldurdugu formun 1 adet ¢iktisin h
1 alarak, bu form tizerinde dgrenci isleri ilgili kisilere (Fakiilte Dekanligina) imzalatir; b
l‘_‘ imzalanan formu is yerine gonderir. Is yerindeki yetkili kisi, 6grencinin is yeri adina '1
ki doldurdugu bilgileri kontrol eder. Bilgiler dogruysa ve is yeri 6grenciyi stajyer olarak kabul 1

ediyorsa, yetkili kisi is yeri ile ilgili olan kisma 1slak imza atar ve kaseler. h
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."_ Is yerinden &grenciye 1slak imzali ve kaselenmis olarak gonderilen zorunlu staj formu, staja '1
baslamadan en az 20 giin 6nce 6grenci tarafindan staj komisyonuna imzalattiktan sonra h

ilgili arastirma gorevlisine teslim edilir. Tlgili kisi, is yerinin ve fakiilte onayim form iizerinde
gordiikten sonra, bagvuru yapan 6grencinin stajint OBS iizerinden onaylar.
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1 Staj komisyonu tarafindan staji1 onaylanan 6grencinin staj bagvurusu 6grenci islerine b
b .1 elektronik ortamda iletilmis olur. Ogrenci isleri tarafindan onaylanan staj bagvurusu, 1

b elektronik ortamda tiniversitenin SKS birimine iletilir.
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p'i- SKS birimi, iletilen staj bagvurusu i¢in 6grenci adina sigorta baslatma islemini yapar ve buna bi
d dair bir form diizenler. Ogrenci, SKS onaymi gdsteren bu formu, staja baslamadan énce ) y
| OBS’den kendi staj bagvuru sayfasindan e imzali olarak ¢ ve staja basladiginda is yerindeki b
H ilgili kisiye teslim etmelidir. r‘
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Ogrenci staj defterini, is yeri yetkilisi i¢in stajyer degerlendirme formunu, staj degerlendirme

formunu ve 6grenci staj anketini onceden (Kimya Miihendisligi Boliimii Web Sayfasindan)

temin ederek stajina baglamalidir. Staj siiresince yapilan isler, 6grenci tarafindan staj defterine
giinliik olarak kayit edilmelidir.
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Staj siiresini tamamlayan 6grenci, stajini bitirdigi tarihi takip eden donemin ilk iic
haftasinda staj defterini, degerlendirme formlarini ve sinav evraklarini staj komisyonuna
teslim etmelidir.
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Staj komisyonu 6grenciyi, staj sinavinin yapilmasi ve stajinin degerlendirilmesi i¢in en az 2
kisilik 6gretim liyesinden olusan bir sinav komisyonuna yonlendirir.
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Ogrenci staji igin, ilgili 6gretim iiyeleri tarafindan belirlenen tarihte bir degerlendirmeye tabi
tutulur. Sinav giinil, 6grenci staj defteri, sinav evraklar1 ve Staj-II i¢in sunum yapacagi CD ile
hazir bulunur. Ogrencinin stajim degerlendiren dgretim iiyeleri, staj ile ilgili degerlendirme
formlarin1 doldurarak 6grencinin stajina not verir. Ayrica staj defterinde kapaktan sonra yer
alan sayfada bulunan tabloya, 6grencinin yaptigi stajin ka¢ giiniiniin kabul edildiginin bilgisi
yazilir ve imzalanir.

Ogrencinin staj stnavin1 tamamlayan 6gretim iiyeleri, staj defterini ve degerlendirme
formlarin1 boliim sekreterligine teslim eder. Boliim sekreterligi biitiin staj defterlerini ve
degerlendirme formlarini toplu olarak staj komisyonuna iletir.
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Staj komisyonu, tiim 6grenciler i¢in gelen staj defterlerini ve degerlendirme formlarini
incelemeye alir. Basarili bulunan stajlar, onaylanan staj giin sayisini gdsteren bir belgeyle,
ilgili 6grencilere toplu olarak ilan edilir. Staj komisyonu ayrica staj sonuglarini gdsteren bu

belgeyi boliim sekreterligine iletir. Boliim sekreterligi sonuglari toplu olarak 6grenci islerine
iletir. Ogrencinin yaptig1 staj 6grenci islerinde transkripti iizerine islenir. Staj islemi
tamamlanmis olur.
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