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- 1 Komisyon Bagkani Dr.Ogr.U. Siikran EFE sukran.efe@atauni.edu.tr —
=
\ s
L 2 Komisyon Uyesi Ars.Gor. Stikran Merve TUZEMEN | sukrantuzemen@atauni.edu.tr ”
/
3 Komisyon Uyesi Ars.Gor. Gokhan GULTEN gokhan.gulten@atauni.edu.tr | 0,1,2,3 ile biten 6grenciler |~ =
; 4 Komisyon Uyesi Ars.Gor. Muhammet Harun OSTA harun.osta@atauni.edu.tr 7,8,9 ile biten 6grenciler ’
5 Komisyon Uyesi Ars.Gor. Muhammed Taha TOPCU taha.topcu@atauni.edu.tr 4,5,6 ile biten 6grenciler
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ACIKLAMAK amaciyla hazirlanmistir. Ogrencilerin 6ncelikli olarak ilgili Bolim Staj
Yoénetmeligini ve Universitemizin Genel Staj Yonetmeligini okumalari, staj 72
hakkinda bilgi sahibi olmalari gerekmektedir.

» Bu yol haritasi Staj Yonetmeliklerine ek olarak hazirlandigi i¢in, oncelikli olarak “
YONETMELIKLERIN dikkatli bir sekilde okunmasi gerekmektedir. =

?ﬂ » Yonetmeliklerde ifade edilip, 0grenciler tarafindan dikkate alinmayan hususlar
=

nedeniyle yasanacak aksakliklardan OGRENCI SORUMLUDUR.

> Yonetmeliklerde ve bu yol haritasinda bulunmayan 6zel durumlar icin llgili
Komisyon Uyesi ile iletisime gecilmesi gerekmektedir. Iletisim bilgileri sitede ve bu yol
ﬁ‘ haritasinda mevcuttur.
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§ ilgili Yonetmelikler ‘B6liim Web Sayfas| === Staj === Yonetmelikler’ sekmesinde ulasilabilir.
: 1. Atatiirk Universitesi Staj Yonergesi (Universitemizin Genel Staj Yonetmeligi-Usul ve Esaslar)
L https://atauni.edu.tr/yuklemeler/46d5e9254e15124¢3742d974e2a686e3.pdf
1 2. Makine Miihendisligi Staj Kilavuzu (2018 oncesi ogrenciler icin gecerlidir) _:;
-1 http://birimler.atauni.edu.tr/makine-muhendisligi/wp-content/uploads/sites/136/2020/07/STAJ-KLAVUZU.pdf “

Makine Muh. Bol. Staj Uygulama Esaslari (2018 ve sonrasi 6grenciler igin gegerlidir)

http://birimler.atauni.edu.tr/makine-muhendisligi/wp-content/uploads/sites/136/2020/07/MAKINE-MUHENDISLIGI-BOLUMU-
STAJ-UYGULAMA-ESASLARI-2018-2019-Sonrasi-Yonetmeligine-Gore.pdf

18 W

NOT: Staj oncesinde staj yonetmelikleri detayli bir sekilde incelenmeli ve staj esnasinda dikkat edilmesi ve o6zellikle
ogrenilmesi gereken hususlar tespit edilmelidir. Staj defterinin nasil doldurulmasi, miilakat sinavinda staj hakkinda nelerin
sorulacagl gibi staj sonunda karsilasilacagi hususlar stajin basindayken ogrenilmeli ve staja bilingli bir sekilde §
baslaniimalidir.
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Staj islemleri; 6grenci numaraniza gore ilgili Komisyon Uyesi tarafindan takip
edilecektir. lletisim bilgileri staj linkinin altinda ve bu slaytta bulunmaktadir.

2. Ara donemde staj yapilamaz. Ancak; burs, proje, yurtdigi arastirmasi gibi ozel
durumlar komisyon kararina bagli olarak yapilabilir.

N\ /U] V

3. Staj bagvuru evrakiniz (Komisyon ve Dekanlik tarafindan onaylanmis haliyle) SKS ye | =
gonderimi en ge¢ 20 is gunu oncesinde (Rektorluk talebidir) yapilmalidir. Bu nedenle 5 g
ogrenci OBS Uzerinden staj basvuru islemlerini en ge¢ 30 gln oncesinde baslatmasi h
gerekmektedir.

L N

B

OBS sistem 7-24 acik oldugundan dolayi istediginiz tarihte staj basvurunuzu yapabilirsiniz.
Ancak SKS giris islemleriniz, staj bagslangicindan 2-3 is gunu once yapilacaktir.
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4. Baz firmalar staj basvuru esnasinda Zorunlu Staj Evraki istemektedir. Sistemden Zorunlu |
Staj Belgesi almak igin; 6grenci on staj basvuru islemini OBS den yaparak ilgili evrakini cikti 5
alabilir. llgili yerlere imzalatarak, staj basvurusunu yapabilir. Ancak; 6n basvuru firma |
tarafindan kesin olmadigi i¢in 6grenci, 6n basvurusunu yapip, Zorunlu Staj Belgesini
sistemden cikardiktan hemen sonra, On Basvuru Islemini Iptal etmesi gerekmektedir.
Aksi durumda, on basvuru komisyon tarafindan igleme alinir ve ogrenci bu is yerinde onay
alamaz ise, baska is yerinden aldigi onayi sisteme igletemez. Cunkl ayni anda iki farkli staj |

yerinde staj yapmak anlamina gelir. On basvurunun iptal edilmesi, ©6grencinin
% sorumlulugundadir.
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» Stajda edinilen bilgiler, ogrencilerimizde 0Ozguven olusturma da c¢ok etkilidir. Bu
nedenle staj, muhendislik egitiminin onemli bir parcasidir. Yapilan stajin
maksimum onem de yapilmasi ve bu baglamda genig nitelikli bir staj yeri segilmesi |~
ogrenciler icin cok onemlidir. 2
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» Birgok is basvuru mulakatlarinda, staj ile ilgili sorular gelmektedir. ‘Stajini nerede
yaptin? Firma ne/neler yapiyordu? Is emri nasil olusturulur? Stoklama da nelere dikkat |
edilir? vb.” seklinde sorular karsiniza ¢ikacaktir. Stajin ne kadar donaniml yapildigt,
ogrenci hakkinda bilgi verecedi igin staj islemlerine azami onem gosterilmelidir.

Y

L N

Firmalarla gorismeden Once; staj yonetmeligi incelenmeli, staj kapsamina uygun firma
secimi  yapiimalidir. Uygun firma secimi ogrencinin sorumlulugundadir. Basvuru
yapacaginiz firma, sizden istenilen yontemler ve igler mevcut olmalidir. Aksi durumda |
stajiniz gecersiz sayilacaktir.
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ONERILEN BAZI SIRKET ISIMLERI
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ERGAZ A.S. (ERZURUM) METRO ISTANBUL SAMAYIi VE TICARET AS. EMTA (iSTANBUL)
POSCO ASSAN TST SISE CAM ELYAF SANAYI AS. MEYTES
AKE ASANSOR MALZEMELERI PAZARLAMA LIMITED iGDA$ iISTANBUL GAZ DAGITIM AS. AKSAY

S.

HAYAT KIMYA SAN A.S.

SIEMENS-SIMKO A.S. (ISTANBUL)

VOLKAN ITFAIYE

TEKMAKSAN LTD STi

MAKINA TAKIM END. A.S. (KOCAELI)

TUSAS HAVACILIK VE UZAY SAN. (ANKARA)

GUNAYSAN MAKINA TORNA INSAAT OTO. DEGIR.
iM. SAN.

PARSAN MAK. PARCALARI SAN. A.S. (ISTANBUL)

TURK TRAKTOR VE ZIRAAT MAK. A.S (ANKARA)

KUGUKARSLANLAR BAKIR GINLO SAN VE TICA.S.

ANADOLU DOKUM SANAYi

UZEL MAKINA SAN. (ISTANBUL)

TORUN BAKIR ALASIMLARI A.S.

BEYSAN MAKINE A.S

YILDIZ GEMi VE MAK. SAN. A.S. (iISTANBUL)

HUGO BOSS iZMIiR TEKSTIL SANAYiI LIMITED SiRK.

TEKELIOGLU CIVATA SANAYI

TOFAS TURK OTOMOBIL A.S. (BURSA)

DEKA MUHENDISLIK

OTIMA MAKINE OTOMASYONETI BAKIR A:S:

TERMOTEKNIK MAK. SAN. TiC. A.S. (iISTANBUL)

iZMIR GAZ

ANADOLU DOKUM SANAYi

SETA MUH. MAK. IMALAT A.S. (ISTANBUL)
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N STAJ ICIN UYGUN OLMAYAN KURUM/KURULUSLAR (Sadece Birkaci)
—~— AWAY z AN . W 28\ E
* Dogalgaz Firmalari
* Yap! Denetim Firmalar
* Bunyesinde Makine Muhendisi calistirmayan isletmeler
27
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OBS Basvuru Ekrani
N = - .

OBS OBS

X Kisisel Bilgiler X Kisisel Bilgiler

Il Basvuru islemlen Il Basvuru islemleri

B8 Oirenim Degisim Programlar Basvuru

= Mesajlasma Kayit Basvurulan

rh Belge Talep E@ Ogrenim

8 Kimlik Karh e Mesajlasma

€ Mezuniyet Islemieri ch Belge Talep

gh Harg iglemieri ED Kimlik Karti

Yard ' '
© Yardm € Mezuniyet islemleri

® @ © 0 © @ ©@ @ @ ©

[ Cikis :
R ¢h Harc islemleri

— © Yardm

©@ @ © @ @ ©@ ©® ©

B Cikis
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OBS Bagvuru Ekrani
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Ekrani

N OBS I?agvuru
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&« e Taha Resul KARAKUS

Staj Bagvuru Formu

KISISEL BILGILERI

sws0 . Taare KARAKUS.

ILETISIM BILGILERI

EREZURUM e

09.02.2018 23022018

Var(Anne-aba Eginden Yararlananiar, Kendis sigoral caisaniar) ~ Ozel Sirket

s 55

Sefada 5 v keyngoster

ssssssss

eeeeeeee

sssss

kkkkk

SSSSSS

EBO@F couwmunm

On basvuru
yapildiktan
sonra sag alt
kosede yesil
renkli secenek
ile staj formu
goruntulenir.
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Zorunlu St

Formu Ornegi
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MUHENDISLIK FAKULTESI ZORUNLU STAJ FORMU

ILGILI MAKAMA
Asagida kimlik bilgileri yazili grencimizin 30 is giinii staj yapma zorunlulugu vardir. Ogrencimizin
kurumunuzda/isletmenizde yapacag: 10 is giinii staj talebinin degerlendirilerek uygun bulunup bulunmadigmin
bildirilmesini arz/rica eder, gdstereceginiz ilgiye tesekkiir ederim.

BIRIM YETKILISI
(Unvani Ad: Soyad: Imza)

Adresi 54 Faks No 44

E-posta Adresi 44

ISVERENE /YETKILIYE AIT BILGILER

“Adive Soyad Kurumumuzda/Isletmemizde Staj Yapmasi Uygundur.

Gorey ve Unvam Imza/Kase

OGRENCIYE AIT BILGILER (Tim alanlari_eksiksiz doldurunuz)

T.C. Kimlik No Adi ve Soyadi

| —

Baba / Anne Adi Rufki / Salihe Dogum Yeri / Tarihi ERZURUM / 09.08.1994

E-posta Adresi OGRENCININ STAJ YAPTIGI YER CALISAN SAYISI
Tarih ‘Kamu Kurum - Kurulugu: 5 Yeri Sigortali Caligan Sayisi (20 dahil):
Ozel Sirket : m 5 Yeri Sigortali Calisan Sayisi (20 den
is Yeri Iban. fazla) :
STAJ BASLANGIC - BlTls TARTHLERI VE SURESINE AIT BILGILER
Baslama Tarihi Iuv,ﬂz,zola Bitis Tarihi 23022018 Siiresi (Giln) 10
STAJ KOMISYON BSK. ONAYI FAKULTE/Y.OKUL ONAYT S.K.S, DAIRE BASKANI ONAYI

KASE - IMZA - TARIH KASE — IMZA - TARIH KASE - IMZA - TARIH

Bolimi/Programi Makine Miihendisligi Bé Ogrenci No _

Ogretim Yili SSK No

E-posta Adresi 2 gmail.com Telefon No _
—

Ikametgih Adresi ALIRAVI CAD. DADAS APT KAT:4 NO:7 YAKUTIYE ERZURUM

Saghk Giivencest = SaZlik Giivencem Var (Annc-Baba, Eyinden Y ararlananlar, Kendisi sigortali galiganiar)

Saghk Giivencem Yok (Yesil Karth, Genel Saglk Sigortasindan yararlananlar, Higbir Saglik giivencesi olmayanlar, Yabanci uyruklu 63renciler)

STAJ YAPILACAK YERE AIT BILGILER

Adi/ Unvam 22 Telefon No 55
Adresi 54 Faks No 44
E-posta Adresi 44

ISVERENE /YETKILIYE AIT BILGILER

Adi ve Soyadi | |

imza/Kase

Girev ve Unvant | |

Kurumumuzda/isletmemizde Staj Yapmasi Uygundur.

Belge {izerindeki bilgilerin dogru oldugunu beyan ediyor ve yanlis beyan ya da staj yerine gitmeme veya yanda birakma gibi durumlarda sigorta iglemleri
nedeni ile doacak yasal para cezasim ddeyecegimi taahhiit ediyorum.
Staj evrakinin hazirlanmasim arz ederim, .../ .../ ..

Ogrencinin imzasi

ATATURK UNIVERSITESI STAJ UYGULAMA ESASLARI
Staj raman, siivesi ve devam zorunlulugu

devam zorunludur, Gegerli mazeretler nedeniyle devam edilemeyen glinler telafi edilebilir. Telafi edilen giinler her bir staj dineminin %20"sinden fazla olamaz, Staj siresini herhangi bir nedenle
wamamlayamamis olanlar, mezun olsbilmek igin bu uygulama esaslan uyarmea yapilmasi gercken stajlan belirlenen sirede bagan ile tamamlamak zorundadrlar,

(4) Stajini mazereti dolayisiyla tamamlayamayacagun mazeretinin bitiminden itibaren § is giini iginde birimine bildirmeyen grenciler i¢in olusturduklan kamu zaran neden ile
kapsaminda iglem yapilir.

(6) Sosyal Givenlik Kurumu sistemine drenciler igin bir ayda iki kez veri girisi yapilamayacagindan bir drenciye ayni ay igerisinde ikinci kez staj yaptmlamaz.

ili mevzuat hilkimleri

NOT:
:5510 sayilt yasa geregince dgrencinin iy knzasi ve meslek hastaliklun sigorta primlerini deme yikimlisi Atatiirk Universitesi Rektorligi’dir,

—— — == a
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Basvuru Islemleri
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» Staj formunuz otomatik olarak cikacaktir. Bu kisimda o6zellikle staj tarihlerini_kontrol etmeniz
gerekmektedir. Tarihlerde resmi/dini bayram tatil gunleri goz onunde bulundurularak belirlenecektir.
Staj islemleriniz bu tarihler GUzerinden yuratulecegi icin dikkat edilmesi gereken onemli bir husustur.

» Kontrol islemleri tamamlandiktan sonra “Zorunlu Staj Formunu” iki_nusha olarak (birisi sizde
kalacak digeri firmaya teslim edilecek) cikti aliniz. (Firmanin istegine gore fazla da alinabilir)

N\ /U] /

» Bu formu sirasiyla; %

% 1. Dekanlik Birimine ‘Birim Yetkilisi’ kismini imzalatilir.

2. Form firmaya goturular. Firma kendisine ait bilgileri doldurarak (kase/islak imza) imzalar.

g 3. Firmadan formu teslim alan 6grenci, Bolum Komisyon Danisman hocasi ile gorusulerek, ‘Staj Komisyon Bagkan
Onayr’ imzalatilir. (Staj Komisyon Bagskan Onayi, Staj Danisman Hocasi tarafindan da atilabilir.)

ﬁ 4.  Dekanlik Biriminden ‘Dekanlik Onayr’ yapilir.

— = ol ¢ & LS ‘ W ’
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Ekrani
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OBS Basvuru

o

somn
< e Taha Resul KARAKUS

Staj Bagvuru Formu

0506675856

kkkkkkk

‘Staj basvurusu yapmak gin 253gidaki program ve ders seciniz

Mahendisik Fakales / Makine Mhiendigi BSnd (10,

SSSSSS

Firmaniz formunuzu imzaladiktan

EB Q@& [ covrman

sonra sisteminiz lizerinden
turuncu renkli
staj basvurusunu tamamla
secenegini seciniz.

R -

s r == 4 .
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N Basvuru Islemleri
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E » EQer firmaniz O0zel bir firma ise, sistem sizden staj yerine ait IBAN Numarasi|
= istenecektir. Firmaniz basvuru formuna IBAN Numarasini yazmasi |~
: gerekmektedir. Eger firma IBAN No vermek istemiyor ise, “Sirket IBAN | S
= Numarasi vermek istemiyor” segenegini secebilirsiniz.
A 2

» Resmi kurumlarda sistem IBAN Numarasi istemeyecektir. L2
;;d > Son olarak Kaydet butonuna basarak “On Basvuru” isleminiz tamamlanacaktir.

>
—— > = . &7 1< \ A\ -~ S
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N OBS Bagvuru Ekrani
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§ STAJ BASVURUSUNU TAMAMLA
—
\- Stz Yeri lban Ko

28.02.2018 11265566605 Is Yeri Sigortal Galisan Sayist (20 den fazla)
- I Ve Yetis Ad Seya
/ asd asdda
e
Ietel
A
9‘.; Staj basvurusunu tamamla secenegini secince, sistem sizden son doldurmaniz gereken
kisimlari isteyecektir. Doldurma islemi bitince KAYDET butonu ile On Basvuru Isleminiz

\Y

tamamlanmis olacaktir.

— - &
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Bagvuru Formu Teslimi ve Taahhutname
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Staj basvurunuzu tamamladlktan sonra;

> Ogrenci staj bagvuru islemini ilgili ydnetmeliklere uygun olarak yaptigini
belirten ‘STAJ TAAHHUT’ belgesini doldurarak, (ekinde transkript ve/veya
ders alma listesi ile birlikte) teslim etmek zorundadir. o<

N\ /U] /

» Firmaniza imzalattiginiz “Staj Basvuru Formunun” bir nushasini ve “Staj
?d Taahhutname” (staj linkinden ulasilabilir) staj komisyonuna teslim ediniz.

Diger imzali form ise sizde kalacaktir.

» Taahhut veriimeyen basvuru formlari  kesinlikle degerlendiriimeye
alinmayacaktir.

>
—
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MAKINE MUHENDISLIGT BOLTUM BASKANLIGI'NA

............... erwm ceeeenneeeennn-.. tarihlen arasimda haftada 576 ig giind (haftada kag gin staj yaphfrmea
gore 5 veya 6 sepensfinden birisini buakip difermi silin ve parantez igerizinde ki bu cimleyi silin)
olaczk gekilde ... ig gind ... reeemeeieceeen Otajmi yapmak fizers

bagvurudz bulundufum staj ipin azsafida belirttifim hususlann defrulufunu bevan edivorum. Aksi
durumlar olugzcak biitin soromluluk szheama aittir.

1. Dopem iginde staj yapan &grenci; ilgili dénemde aldifn ve devam zommlulufu bulunan
ders/derzlerinin haftalik ders yikia toplam 9 saat (kredi degil zast) we alh oldufunu ve staj
vapacag yerin Erzurum il smirlan ipinde oldugm,

2. Donem iginde stzj yzpan GErenci; ilgili démemds aldufi ders/derslerden hepsinde devam
zorunlilugu bulmmamas duromunda staj yvapacagi yerin Erzunum il sanirlan dizinda olabilecefimi,

3. Dénem igmde staj yapan Srenci; ilgili démemde aldifi ders/derslerden hem devam zorambulufu
olan hara de davam zonmlubogu olmzyan dars/dersleri birlikte ahyor ize, zadece devam zorunlugu
olan derzler igin haftahk ders yiikil toplam 9 zaat (kredi degil zaat) ve alt olma sartmun
saglandifom ve staj yapacag verin Erzurum il spurlan ipmde oldugumu,

4. Vaz donemi staj vapan Sgrenci; yaz okulumdan herhangi bir dars/dersler almama d d
1stedigi verds =taj yapabilecegini,

L

Vaz donemi stzj vapan G&renci; yaz okulundan ders alryor ise alman ders/derslerin haftahk ders
yiileii toplam 9 zaat (kredi degil zaat) ve alt olma sarbmm sagladifin ve staj yapilan ilin, yaz
okulu alnan il ile aym olmaz gerektifi sartim.

Ekler
1- Transkript
2- Yaz Olmlu Ders Alma Listesi (Vaz okuln alanlar ipm)

& e 7 R R R
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Basvuru Degerlendirme Iglemler
— AR - PR N . =5\ 75
» Eksiksiz ve dogru bilgiler ile hazirlanmis basvuru belgeleri (Onayli Zorunlu Staj
Formu + Taahhutname) staj komisyonuna teslim edildikten sonra, komisyon |
tarafindan uygunlugu sistem tzerinden incelenir.

\N\\ [ U] V

» Belgelerinizde eksikli veya hata olmasi durumunda basvurunuz komisyon
tarafindan reddilecektir. Bununla ilgili size sistem Uzerinden ret sebebini iceren |
bir mesaj gelecektir.

IRT

A7AV
ﬁ/
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Reddedilen Basvuru Islemleri (vaniig Tarih Nedeniyle)
~— AW . << . N 7 W) 12

» Staj baslangic-bitis tarihleriniz eger hatali ise staj komisyonu basvurunuzu ret =
edecektir. Surekli yapilan bir hatadir. Bu hususta dikkat edilmesi gerekmektedir. |

» EQger tarihleriniz hatali oldugu igin ret aldiysaniz,

» Sistem Uzerinden tekrar dogru tarihler ile on basvuru yapip basvuruyu tamamla igslemini | -
gerceklestirmeniz gerecektir. Bu surecte belgenizi tekrar cikti alip firmaniza imzalatmaniza gerek yoktur. |
Staj komisyonu evrakinizda gerekli duzeltmeyi yapacaktir.

\\\ [ Al _V

» Birden fazla is yapilmamasi adina staj belgenizin dogrulugundan emin olunuz.

AN

N/
’mv/‘
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AWAY
Kabul Edilen Basvuru Formu
e ALY S SN . =55 L e

» Hatasiz olan staj on basvuru islemleri, komisyon tarafindan kabul edilecek ve staj tarihinize uyumlu bir
sekilde sistem Uzerinden onaylanacaktir.

> Komisyon tarafindan kabul edilen basvurular, ilgili Komisyon Uyesi tarafinca sistem onayi verilerek,
Fakulte Onayina sunulacaktir. Fakulte Onayi da sistem Uzerinden yapilacak ve son olarak SKS onayina
sistem Uzerinden sunulacaktir. (Bu suregte 6grencinin yapacagi bir islem yoktur). S

N\ /U] /

» SKS’ye onaya dusen 6grencinin SKS giris islemi, SKS tarafindan ogrenci staja baslamadan 2-3 glin once | <«
yapilacaktir. Ogrenci isterse 3 ay dnce basvuru yapsin, SKS girisi staj baslangicinda 2-3 gin énce | -
yapilacaktir. SKS belgesi sadece ogrenci tarafindan E-devlet GUzerinden goruntuletilir. Gerekirse, ¢ikti

% alip firmasina da verebilir.

_—
a Makine Muhendlsllgl Bolima Staj Yol Hantasu 2023 ‘.\# ( @ )
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Staj Baslangici

S
2 AW X 2 TSN . A
3 » Stajda yapilmasi zorunlu calismalar ve staj kabul edilme sartlari; bolimimuuz web

sitesinde, ilgili yonetmeliklerde acik¢ca yazmaktadir.

» Staj oncesinde staj yonetmelikleri detayl bir sekilde incelenmeli ve staj
esnasinda dikkat edilmesi ve ozellikle ogrenilmesi gereken hususlar / konular :
tespit edilmelidir. Staj defterinin nasil doldurulmasi, mulakat sinavinda staj
hakkinda nelerin sorulacagi gibi staj sonunda karsilasilacagi hususlar stajin

;4 basindayken ogrenilmeli ve staja bilingli bir sekilde baslaniimalidir.

an » Stajlar, Makine Muhendisi ¢alisan bir firmada, Makine Muhendisinin kontrolunde
— yapilacaktir. Ogrenci staj defterinin ilk sayfasi da dikkatli bir sekilde doldurulmalidir.

\ |
—— ' 1.2
Makine Mihendisligi Bolimu Staj YoI Harlta5| 2023 :
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Staj Defterinin Doldurulmasi
~— AW S =S . N 7 W) 12

> Staj defteri bolum web sayfasinda staj linki altinda formlar sekmesinde
bulunmaktadir. Defter sayfalari istenildigi kadar ¢ogaltilabilir. (Ogrenci
Islerinden alinmayacaktir)

\\\ [ Al _V

> Defterler elle yazilmalidir. Defter doldurmaya ilgili hususlar igin Bolum yonetmeligini inceleyiniz.

» Bazi kurumlarin 6zel talebi ile bilgisayar da yazilan staj defterleri asagidaki sekilde teslim
edilecektir.

»1. Firmanin elle yazilan staj defterini kabul etmedigini belirten staj sorumlusu tarafindan imza ve kaseli belge/dilekce

» 2. Bilgisayarda hazirlanan defterler Turnitin Programindan alinmig benzerlik raporu (benzerlik en fazla %40 olacak)

AN

» 3. Bilgisayarda hazirlanan staj defterinin aynisinin elle yazilmig hali (onaysiz olarak)

» Staj defterinde imalat yada isler hakkinda bilgi verilmeli, o isin nasil yapildigini iyi bir sekilde izlemeli
ve 0grenmeli, ve yontemi adimlari ile anlatmali, gerekli gorselleri eklemelisiniz. Size bir parcanin
imalati soruldugunda hangi tezgahta nasil uretildigini anlatabilmelisiniz.

= = = T . et 75
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Staj Defterinin Doldurulmasi
~= AW S N . SR\ 12

> Staj yaptiginiz sirkette istenilen imalat yontemi yada is mevcut degilse (Ornegin sadece tek bir talassiz imalat
yontemi mevcut ve digerleri yoksa) bagka bir sirkette eksik olan imalat yada is tamamlanabilir ve bunu durum
satj defterinde belirtilerek, ilgili calisma hakkindaki bilgiler yazilir. Diger firmada yapilan isler kismina o firmadaki
sorumlu kisinin muhur ve imzasi da eklenir. Yani staj defterinizin, farkli firmada yapilan kismi her iki firma da ilgili
staj yonetici tarafindan imzalanmaldir. 7

\\\ [ Al _V

Staj defterin her sayfasi 6zenli bir sekilde eksiksiz olarak doldurulur ve staj sorumlusu (Makine Muhendisi)
tarafindan kontrol edilerek imzalanip mihirlenmelidir. is yerince onaylanmamis veya eksik doldurulmus
defterler geri gevrilecektir.

Bazi sirketler teknik resim yada is yeri gorselleri konusunda gizlilik politikasina sahip ise (silah fabrikalari vb.) bu
durumlari defterlerinizde belirtiniz.

AN

Her §@k/den_ once can guvenliginiz 6nde Igelir, staj suresince oldukca
dikkatli olunuz ve is guvenligi kurallarina kesinlikle uyunuz.

> ¥ = 4 N . ™ 1.:
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AWAY
Staj Degerlendirme Formunun Doldurulmasi
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» Staj sonunda; Bolumu web sayfasindaki staj kisminda ‘Formlar’
sekmesinde bulunan “Staj Degerlendirme Formlari” hem 06grenci hem
isveren acisindan doldurulmasi  zorunludur. (Numaraniza gore
doldurulmasi gerekmektedir.)

https://birimler.atauni.edu.tr/makine-muhendisligi/formlar-staj/

\\\ [ Al _V

» Anket verileri, staj notunuza etki edecegi icin dikkatli bir sekilde ve tam
olarak doldurulmalidir.

[T
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dirme Formu

Isveren Staj Degerlen

= L T o

» Degerlendirme formunu dolduran is veren,
formun sonunda verilen linkten ilgili dilekgeyi
iIndirip kaseleyip imzalayacaktir.

\\\ /Al ¥

» Bu belgeyi staj defteriniz ile komisyona
teslim ediniz.

» Staj degerlendirme formlar  elektronik
ortamda doldurulmus olmalidir.

.
|

Degerli yetkili, anketin dogrulugu icin asagidaki linkten ilgili
dilekgeyi indirip ¢ikti alimiz. Elle doldurunuz, kase vurunuz ve
imza atiniz. imzali belge, staj defteri ile birlikte 6grenci
tarafindan hize getirilmelidir. Belgenin kapali zarfta olmasina
gerek yoktur. ilginiz icin tesekkiir ederiz.
https://atauni.edu.tr/yuklemeler/2350ec8ad48bac85791f05bb8
104feda.docx

Cikti alip imzaladiginiz belgeyi 6grenciye veriniz. ISTEMINIZ
DURUMUNDA 1slak imzali belgeyi taratip pdf veya jpeg
formatinda asagidaki sekmeden sisteme yiikleyebilirsiniz.
istemiyorsaniz bu kismi gecebilirsiniz.

DOSYA EKLE
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» STAJ icin; imalat yontemlerini
yazarken, dikkat edilmesi gereken
hususlar yandaki tabloda
sunulmustur. Bu tablo sizin igin bir
sablon niteliginde olmalidir.

belirtilen degerlendirme kriterleri
» | g6z éniine alinacagi icin staj

Q yapilirken bu hususlara dikkat
edilmesi gerekmektedir.

;4 » SO0zlii sinav siiresince yonetmelikte

A-TALASLI IMALAT YONTEMI || B-TALASSIZ IMALAT

(Stajyer Ogrenci, 30 Is Ginti Siireli YONTEMI (Stajver Ogrenci, 30 Is
Stajda Talash Imalat Yontemlerinden W Gimnii Siireli Stajda Talassiz Imalat
En Az 3(Ug) Tanesini Yapmak Yontemlerinden En Az 2 (Iki)
Zorundadur.) Tanesii Yapmak Zorundadir.)

Tlgili tezgahmn tanitilmasi ¢alisma
ilkeleri

Tlgili tezgahin ¢esitleri

Bakim ve giivenlik tedbirleri

Is pargalarmin tezgaha baglanmasi

Kullanilan agindiricinm (kalem.
caki. tas. delgi vd) cesitlerinin
tanitilmasi ve tezgaha baglanmasi

Gerekli kesme hizi ve kurs sayist
gibi hesaplarmn yapiliasi

T1gili tezgahta 6rnek uvgulamalar
(torna ise alin. yiizey delik ve vida
cekme islemleri, freze ise bolme ve
kanal acma disli ve cakilarin
frezelenmesi. vargel ise kanal agma
ve ¢esitli yiizeylerin islenmesi vd
gibi)

Tlgili yontem hakkinda genel
bilgiler

Ilgili yéntemin tiirleri

Kullanilan arac gerecler (dokiim ise
ocak. kalip, maca, model kumu
baglayicilar vd.. dovie ise biikime,
kesme, delme kaliplan vd.,
haddeleme ise merdaneler vd., sac
isleme ise zzmba kesme kaliplan,
sivama cubuklar veya rulolari,
stvama mastarlan vd.. kaynak ise
takim ve avadanliklar vd. Gibi.)

Ilgili yénteme dair érnek
uygulamalar

Omek imalat resimlerinin teknik
resim kurallarina gore cizimi

Omek imalat resimlerinin teknik
resim kurallarma gore ¢izimi

—— > = od
Makine Mihendisligi B6limu Staj Yol Haritas1-2023
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Staj Degerlendirme
~— LAWY S = . N A —
» Staj defterleri, ilgili raporlar ve degerlendirme formlari Sorumlu Staj Danigmanina staj .

bitiminden bir ay igerisinde elden veya kargo ile teslim edilmelidir. Kargo islemlerinden
yasanacak aksakliklar ogrencinin sorumlulugundadir. k

\\\ [ Al _V

Staj defterleri, ilgili raporlar ve degerlendirme formlari Bolum Staj Komisyonu tarafindan
incelenir. Staj Komisyonu staj bitiminde gerek gordugu durumlarda staj hakkinda ogrenciyi | <
yazili ve/veya sozlu sinav alarak, degerlendirme yapabilir. ;

Sonugclar harf notu seklinde sisteminize islenecektir. (2017 girigliler ve sonrasi)

AN

» Staj notu FF harf notu olanlar igin, staj kabul edilmemis sayilacak ve ogrencinin yeniden
yapilmasi istenecektir. Not konusunda ayrintih bilgi icin Universitemizin staj yonergesi
incelenebilir.

- ~ =z ol <. \ 2T 'S
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Staj Iptali
S << . N F N L
Staj iptal islemi bulundugunuz asamaya gore farklilik gostermektedir.

2. On basvuru isleminden sonra ise; staj komisyon Uyeleri ile gériiserek iptal

—

—

5 7 |
— 1. On basvuru asamasinda ise, basvuru sistem Gzerinden iptal edebilirsiniz. o e~
/ -
~  edebilirsiniz. “

3. Staj basvurunuz onaylanmig ve SGK onayli belgeniz sistem Gzerine du§mug ise veya | =
stajinizi yapiyor iseniz; “"MAKINE MUHENDISLIGI BOLUM BASKANLIGI'NA" baglikh |
?d bir dilekce yazarak staj iptali icin talepte bulunmaniz gerekmektedir. Iptal gerekgeniz

dilekgeye acikgca yazilmalidir. Dilekgeyi staj komisyonuna degil bolume teslim etmeniz
gerekmektedir. Dilekge ekine SKS tarafindan sisteminize yuklenen sigorta evrakinizi
da eklenmelidir. Dilekge teslimi bolum adina bolum sekreterligine yapilmalidir. Ayrica
islemlerin takibi ve hizlandirimasi amaciyla ilgili Staj Komisyon Uyesine bilgi

} verilmelidir.
Makine Muhendlsllgl Bolimi Staj YoI Harlta5| 2023 *\# ( @ ) ﬁ [.(
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N (;allganlar ve Dikey Gegis Ogrencileri Igin Staj Muafiyeti
T AWAY 5 - . =55 o e

—

E » Herhangi bir devlet kurumunda/kurulusunda calisanlar; calistiklari kurumda
= Staj Yonetmeliginde belirtilen zorunlu isleri rutin olarak yapiyor olmalar |
-1

-~

1

durumunda bu stajlardan; komisyon tarafindan uygun gérilmesi halinde muaf |-~
olabilirler. Gerekli iglemler igin staj komisyonu ile gorugulmesi gerekmektedir.

» Bolumumuze dikey gecis sinavi ile gelen ogrencilerin staj muafiyeti icin staj |
% komisyonuna basvurmalari gerekmektedir.

» Muafiyet islemleri icin 6grenciler, muafiyet dilek¢esi vermesi zorunludur.

X >
Makine Muhendlsllgl Bolimi Staj YoI Hantasu 2023 ﬂ\# ( @ ) H [( -
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MAKINE MUHENDISLIGI BOLUM BASKANLIGI’NA
\
=
.1..1201..
\
- BOIUMUNUZ ... Lhumarall_....... e e isimli lisans 6grencisiyim. Bolimunuze .................... .-... kurumundan dikey ?egi %/aggtlm. Geldigim kurumda /
o RIS adl programda egitim gordim. Bolimuniizde mevcut olan zorunlu atolye stajindan (Staj 1) muaf olmak istiyorum. Gerekli evraklar ektedir. Geregini saygilarimla arz
/ ederim.
iMZA
Ekler:

Mezuniyet Diplomasi (Fotokopi)

Transkript

Staj Sonug Belgesi

TR )

Staj Sliresince Yapilan ifleri Aglntlh Gosteren. Imzall Staj Defteri/Firma_Tarafindan Verilen imzali Belge CgBU KISIM YA STAJ DEFTERINIZ YADA OKUL VEYA FIRMANIZDAN
ALDIGINIZ VE STAJINIZ SURESINCE HANGI ISLERI YAPTIGINIZI GOSTERIR AYRINTILI IMZALI BELGE EKLENMELIDIR.)

l

DILEKCE WORD ORTAMINDA DUZENLENIP NOKTALAR SILIiNiP YERINE GEREKLI BILGILER YAZILIP CIKTI ALINARAK TESLIiM EDILMELIDIR.

— - = == % A i = T £
Makine Mihendisligi B6limu Staj Yol Haritas1-2023 1 @ 1 & <L
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leey Gec;|§ I\/Iuaflyet Dllekge3| igletme Mezunlari)
% 2 W)

f e

\\\ /Al

TR )

l

MAKINE MUHENDISLIGI BOLUM BASKANLIGI NA

.1..1201..
BolUMUNUZ ..., numarall .........ccccoeiiiiaian. isimli lisans 6grencisiyim. Bolumunize ......................... kurumundan dikey gegcis Yaptlm Geldigim kurumda
................ adli programda egitim gérdim. Ayni zamanda ............ kurumunda igletme bolimund okuyup mezun oldum. Bélumindzde mevcut olan zorunlu atolye stajindan

(Staj_l) ve fabrika organizasyon stajindan (Staj_lII) muaf olmak istiyorum. Gerekli evraklar ektedir. Geregini saygilarimla arz ederim.

iMZA
Ekler:
Mezuniyet Diplomasi (Fotokopi)
Transkript

Staj Sonug Belgesi

Staj Siiresince Yapilan ifleriA rintill Gésteren imzali Staj Defteri/Firma_Tarafindan Verilen imzali Belg (BU KISIM YA STAJ DEFTERINIZ YADA OKUL VEYA FIRMANIZDAN
LDIGINIZ VE STAJINIZ SURESINCE HANGI ISLERI YAPTIGINIZI GOSTERIR AYRINTILI IMZALI BELGE EKLENMELIDIR.)

DILEKCE WORD ORTAMINDA DUZENLENIP NOKTALAR SILIiNiP YERINE GEREKLI BILGILER YAZILIP CIKTI ALINARAK TESLIiM EDILMELIDIR.

s = _— = (
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MAKINE MUHENDISLIGI BOLUM BASKANLIGI NA
. 1.1201...
-
.................. bAIIMA ... nUMarali ................. isimli lisans 6grencisiyim. Boéliminizde ¢ift anadal yapmaktaydim. Yapmis oldugum mevcut olan zorunlu fabrika |« .
organizasyon stajlndan (Staj_2) muaf olmak istiyorum. Gerekli belgeler ektedir. Geregini saygilarimla arz ederim. /’.f;/;
P~
iMZA
Ekler:

Ogrenci Belgesi

Staj Sonug Belgesi

Staj Yapildigina Dair Staj Komisyonu Yazisi (ELEKTRIK — ELEKTRONIK MUH. VEYA BILG. MUH IGIN — DEGILSE BU KISMI SILIN)

. VEYA BILG. MUH | — DEGILSE BU

Stgj Defteri/ Firma Tarafindan VenImB I;a Uresince pI I§Ier| Axrlntlll Gosteren imzali Be Igl]f (ELEKTRIK "gl RPN GOS ECIS

Ml SILlNR/I ABU KISIM YA STAJ ERINIZ YA UL VEYA FIRMANIZDAN ALDIGI E STAJINI
AYRINTILI IMZALI BELGE EKLENMELID R.)

N
%)
c
2m
m
»
z
9
m

DILEKCE WORD ORTAMINDA DUZENLENIP NOKTALAR SILiNIiP YERINE GEREKLI BILGILER YAZILIP CIKTI ALINARAK TESLIiM EDILMELIDIR.

- — _—
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Calisanlar Igin Muafiyet Basvurusu
~— AW . =S . N 7 W) 12

> Calisanlar muafiyet basvurusu icin Atatirk Universitesi Staj Yonergesi'nden =
ilgili metinlere uygun olarak muafiyet bagvurusunda bulunabilirler.

> Muafiyet basvurusu icin ayni sekilde uygun dilekce ornegini ekleri ve SGK |
hizmet dokum belgesi ile birlikte komisyona teslim ediniz. z

\\\ [ Al _V
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Dilekgenizi yazarken resimdeki dilekge 6rne§indeki
d U Ze n e U yU n U Z . MAKINE MUHENDISLIGi BOLUM BASKANLIGINA

Boliimiiniiz XXXXXXXX numarali XXXXXXX isimli lisans 6grencisiyim. Bolimiiniize Gazi Universitesi

/ kurumundan dikey gegis yaptim. Geldigim kurumda Makine adli programda egitim gordim.

Bélimiiniizde mevcut olan zorunlu atélye stajindan (Staj 1) muaf olmak istiyorum. Gerekli evraklar i
ektedir. '/’/,—7'

Geregini saygilarimla arz ederim. .., 7

(UST KISIMA iMZA ATILIR) k -
XXXXXXXXXXXX ey

Ekler:

Mezuniyet Diplomasi (Fotokopi)
Transkript
F f Staj Sonug Belgesi
> —
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Donem Ici Staj Yapabilme Sartlar
= AWAY 3 SN . N A 1o

Ders doneminde staj yapabilmeniz igin agagidaki kosullari saglamaniz gerekmektedir;

1) Ogrencinin aldigi ders /derslerin herhangi birinde veya hepsinden devam zorunlulugu var ve haftalik ders yUku
maksimum 9 Saat (kredi degil saat) ise staj yeri Erzurum il sinirlari igcerisinde olmak sartiyla stajini yapabilir.

N\ /U] /

2)  Ogrencinin aldig1 ders veya derslerin higbirinden devam zorunlulugu yok ise 6grencinin aldi§i haftalik ders
kredisine bakilmaksizin istedigi sehirde staj yapabilir. o

3) Ogrenci devam zorunlulugu olan ders/dersleri ile devam zorunlugu olmayan ders/dersleri ayni anda aliyor ise,
sadece devam zorunlulugu olan ders/dersler i¢in haftalik ders yukiu maksimum 9 Saat (kredi degil saat)
ise staj yeri Erzurum il sinirlari icerisinde olmak sartiyla stajini yapabilir.

1871 N

Sartlariniz tutuyor ise “MAKINE MUHENDISLIGI BOLUM BASKANLIGI’'NA” aldiginiz dersin kodunu, kredisini ve
haftalik ders saatini belirterek konuya iliskin dilekge yazip Bolum Sekreterligi'ne teslim ediniz

>
— > X [.:
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Yaz Doneml Staj Yapabllme Sartlari
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Ders doneminde staj yapabilmeniz icin agagidaki kosullari saglamaniz gerekmektedir;
1) Yaz dénemi staj yapan 6grenci; yaz okulundan herhangi bir ders/dersler almiyorsa istedigi |

yerde staj yapabilecegini,

NN\ THIl L

2) Yaz donemi staj yapan ogrenci; yaz okulundan ders aliyor ise alinan ders/derslerin haftalik

ders yuku toplam 9 saat (kredi degil saat) ve alti ise ogrenci yaz okulu aldigi sehirde, staj :

3) Yaz donemi staj yapan ogrenci; yaz okulundan ders aliyor ise alinan ders/derslerin haftalik

?ﬂ yapabilir.
2.

ders yuku toplam 9 saat (kredi degil saat) Uzerinde ise ogrenci yaz okulu doneminde staj

} yapamaz.
/&
Makine Muhendlsllgl Bolumu Staj YoI Harlta5| 2023 )
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Mezuniyet Asamasindaki Ogrenciler
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. Tum derslerini tamamlamis, mezun durumdaki ogrenciler, eksik stajlarini 3
yaparak, staj defterlerini staj bitiminden en gec bir ay icinde staj komisyonuna | A
teslim etmek zorundadirlar. 4

\\\ [ Al _V

. Defterle birlikte gerekli belge/formlar eksiksiz olarak doldurulup teslim %
edilmelidir. ‘
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§ » 2017 ve sonra girigli 6grenciler igin staj ders olarak tanimlanmistir. Yapilan staj icin 6grenciye not
== verilir. Staj bir ders sayildigi icin, staj disinda baska dersi olan 6grenci Mezuniyet Tek Ders Sinavina ’
= katilamaz. :
~1 <

> 2016 ve dncekiler icin yukaridaki husus gecerli degildir. Ogrenci Mezuniyet Tek Ders Sinavina
katilabilir. 7

% » 2016 ve once girigli 6grenciler, iki stajinin ayni yerde yapamaz.

» 2018 ve sonrasi girigliler igin staj 40 is gunudur ve pargcalanamaz gartina istinaden,

g Cumhurbagkanlig Stajina basvuru yapip, onay alanlar, eksik kalan stajini, Cumhurbaskanhgi staj

ile birlestirerek tek parca halinde yapilmasi zorunludur. Bu nedenle Cumhurbaskanhgi Staji igin

} basvuru yapanlar, devamindaki stajini da ayarlamasi gerekmektedir.
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