ELEKTRIK-ELEKTRONIK MUHENDISLIiGi BOLUMU
STAJ YONERGESI

Bu staj kilavuzu, Elektrik-Elektronik Miithendisligi Boliimii 6grencilerinin staj 6ncesi, staj sliresince
ve staj sonrast uymak zorunda olduklari kurallarla ilgili Genel Esaslar ve stajda yapacaklari
uygulamalarla ilgili Ozel Esaslar1 agiklamak iizere hazirlanmistir.

I. GENEL ESASLAR

1. Staj, Miihendistik Fakiiltesi Staj Yonergesine uygun olarak yapilir.

1. Ogrenciler fakiilte staj komisyonunun uygun gérecegi yerlerde en az 40 isgiinii staj yapmak
zorundadirlar. Ilgili staj tek bir seferde yapilacak olup, parcali staja miisaade edilmeyecektir.

3.Staj komisyonu tarafindan staj1 kabul edilmeyen 6grenciler zorunlu olan 40 is glinii stajini1 farkli bir
isyerinde yeniden yapmak zorundadir.

4. Staj donemi altinc yartyilini izleyen yaz tatili doneminden itibaren baslar.

5. Ogrenciler haftada en fazla bes is giinii staj yapabilir. Resmi tatil giinlerinde staj yapilamaz. Ancak,
0zel kurum ya da kuruluslarda, milli ve dini bayramlar digindaki cumartesi giinlerinde de staj
yapilabilir.

6. Staj yapilabilecek donemler, egitim-6gretim ve sinav donemleri disindadir. Ancak, ilgili egitim-
ogretim yilinda kayit yaptirdig1 dersleri basari ile tamamlayan 6grenciler, egitim-0gretim ve sinav
donemleri igerisinde de staj yapabilirler. Yaz okuluna devam eden 6grenciler yaz okulu siiresince staj
yapamazlar. Ancak, haftada en fazla 9 saat derse devam yiikiimliiliigii olan 6grenciler normal egitim-
Ogretim donemi, biitiinleme veya yaz okulu siiresinde staj yapabilirler.

7. Yurt disinda staj yapan 6grenciler, staj sonu yurda doniislerinde, ilgili staj yerinden alacaklari
"yaptig1 staj konusunu, calismalarini ve siiresini" gosterir bir belgeyi Boliim Staj Komisyonu'na
vermek zorundadirlar.

8. Ogrenciler, yapmak zorunda olduklari staj, egitim ve uygulama ¢alismalarini, normal &gretim
programini aksatmayacak sekilde yurtdisinda da yapabilirler. Ogrenciler, yurtdisi kabul belgesini
ilgili birim staj komisyonuna teslim ederler. Bu talepler ilgili birim staj komisyonunca degerlendirilir
ve yurt disinda staj yapilip yapilmamasina karar verilir. Ayrica, 68renciler stajlarin1 Uluslararasi
Teknik Stajyer Ogrenci Miibadelesi Birligi (The International Association forthe Exchange of the
Students for Technical Experience) IAESTE ya da ERASMUS Staj Hareketliligi Programi kanali ile
de gergeklestirebilirler.

9. Elektrik-Elektronik Miihendisligi boliimiinde ¢ap yapan dgrenciler, 40 giinliik stajin1 Elektrik-
Elektronik Miihendisligi boliimiinde yapmak zorundadir.

10. Baska tiniversitelerden naklen gelmis 6grencilerin staj defterleri ve igerikleri incelenerek toplam
staj siirelerinin 40 is giiniiniin altinda olmasi halinde stajlar1 kabul edilmeyecektir. 40 is giinii ve
iizerinde olan stajlar i¢in ise staj komisyonunun uygun gérmesi durumunda zorunlu stajlarindan muaf
tutulabilirler.

1.1- STAJ ONCESI

1. Staj yerinin bulunmasi 0Ogrencinin sorumlulugundadir. Staj yerinin Elektrik-Elektronik
Miihendisliginin ilgi alan1 icinde olmasi gerekir. Staj yeri bulamayan 6grenciler fabrikalar tarafindan
gonderilen ve Miihendislik Fakiiltesinde ilan edilen staj kontenjanlarindan yararlanabilirler.



2. Staj yerlerini kendileri temin eden 6grenciler, staj yapacaklar: kuruma verecegi dilekcede 40 is
giinii staj yapmak istediklerini belirteceklerdir. Bu 6grencilerin altinci yariyilin sona ermesinden 1 ay
once staj yapacaklar1 yer ile ilgili bilgileri staj komisyonuna teslim etmeleri gerekmektedir. Staj
komisyonunun, staj yapilacak yeri uygun gormesinden sonra 6grenci staja baglayabilir.

3. Ogprenciler staj defteri, isyeri tarafindan doldurulacak formlar1 vb. dékiimanlar1 bdliim web
sitesinden tedarik edebilirler.

1.2- STAJ SURESINCE

1. Ozel ve resmi kuruluslarda staj calismasi yapacak dgrenciler calistiklari isyerlerinin isyeri diizeni
ile ilgili kural, talimat ve emirlerine uymak zorundadirlar.

2. Staj defterinin bas kisminda bulunan sayfalardaki gerekli yerler eksiksiz doldurulmalidir. Defterin
her is giinii i¢in yazilan sayfalar ve ¢alisma detayini belirten ilk sayfalar dikkatli bir sekilde el veya
bilgisayar ortaminda doldurulup, staj yapilan kurumun stajdan sorumlu elektrik miihendisi/elektronik
miihendisi/elektronik ve haberlesme miihendisi/elektrik elektronik mithendisine imzalatilmalidir. Is
yerince onaylanmamis veya eksik doldurulmus defterler kabul edilmeyecektir.

3. Staj komisyonu gerekli gordiigii takdirde 6grencileri giincel iletisim araglarini kullanarak veya
bilfiil staj yaptiklar1 kurumda denetleyebilir. Staj yerinde bulunmadig1 tespit edilen 6grencinin staj
defterinde s6z konusu tarih veya tarihlerde stajini1 yapmis gibi gostermesi halinde dgrencinin staji
gecersiz kabul edilir ve 6grenci hakkinda disiplin sorusturmasi agilir.

1.3- STAJ SONRASI

1.Stajin sona ermesinden sonra, staj degerlendirme belgesi kurum tarafindan diizenlendikten sonra
ilgili boliime kapali zarf icersinde posta ile gonderilecektir.

2. Staj defterleri, stajin bitimini izleyen Egitim-Ogretim doneminin baglamasim takip eden ilk 20 giin
icinde staj komisyonu iiyelerine imza karsiliginda teslim edilir.

3.Mezuniyet asamasinda olan 6grencilerin staj degerlendirmeleri staj defterlerini teslim ettikleri tarih
itibariyle 10 is giinii icerisinde yapilacaktir.

4.Ogrencilerin sunmus oldugu staj defterleri ile ilgili raporlar ve formlar Boliim Staj Komisyonu
tarafindan incelenir. Staj Komisyonu staj bitiminde gerek gordiigii durumlarda staj hakkinda 6grenci
ile miilakat veya sinav yaparak degerlendirmeyi sonuglandirir. Staj degerlendirme sonuglar1 6grenci
bilgi sisteminde ilan edildikten sonra ogrenciler 5 is giinii igerisinde sonuglara itiraz edebilir.

5.Staj dokiimanlari, gerekli sekilde tasnif edilerek 2 yil siiresince muhataza edilir. Defterler 6grenciye
geri verilmez.

6.Defterlerin incelenmesinden sonra stajlar1 reddedilen 6grenciler reddedilme gerekgelerini dikkate
alarak stajlarin1 yeniden yaparlar.

7.Ayni1 staj yerinde staj yapan O0grenciler ayni bilgi ve kaynaklardan yararlanabilirler. Diger yandan
ilgili 6grencilerin birbirine ¢ok benzer defter hazirlamalart durumunda benzerlik derecesine bagh
olarak stajlar1 reddedilebilecektir.

8.Bu esaslarda deginilmeyen hususlar, 6zel durumlarda uygulanacak esaslar ve yapilacak
degisiklikler Atatiirk Universitesi staj uygulama esaslar1 gergevesinde bdliim staj komisyonu
tarafindan degerlendirilecektir.



