YUKSEKOGRETIM KURULU

DOKTORA DERECESINE SAHIP NITELIKLI
ARASTIRMACILARIN KISMi ZAMANLI
GOREVLENDIRILMESI (EK-46 INCI MADDE)
OZGECMIiS OLUSTURMA VE BASVURU KILAVUZU
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Ozgegmis Olusturma

“Doktora Derecesine Sahip Nitelikli Arastirmacilarin Kismi Zamanli Goérevlendirilmesi” (EK-46 incl
madde) basvurusu yapilacak adaylarin 6ncelikle 6zgec¢mislerini eksiksiz doldurmalari gerekmektedir.

YOKSIiS’e tanimli olmayan kisiler éncelikle YOKSiS’e kullanici olarak eklenmelidir. YOKSIiS’e eklenen
kullaniciya akademisyen roli verilmelidir.

Bu islemlerin ardindan kullanici https://yoksis.yok.gov.tr adresine (tanimlanirken girilen e-posta
adresine gelen sifre ile veya e-devlet sifresi ile) girerek “Personel islemleri” altindaki “Ozgecmis
Olusturma” ekranindan 6zgec¢misini basvuruya esas olacak sekilde eksiksiz doldurmalidir.

Daha 6énceden edinilmis bir YOK numarasi bulunmayan yabanci uyruklu arastirmacilarin ézge¢mis
sistemine girerek 6zgecmislerini doldurabilmeleri icin Universite Personel Dairesi tarafindan adaya bir
“YOK numarasi” verilmesi gerekmektedir.

Universite Personel Daire Baskani YOKSIiS’te “Kullanici islemleri” meniisii altindaki “Yurt Disi Universite
Kullanici Tanimlama” ekranindan adayin bilgilerini doldurarak YOK numarasini elde edebilir. Elde edilen
YOK numarasi ile aday YOKSIS’e kullanici olarak eklenmeli ve adaya akademisyen rolii verilmelidir.

Bu islemlerin ardindan kullanici https://yoksis.yok.gov.tr adresine (tanimlanirken girilen e-posta
adresine gelen sifre ile veya e-devlet sifresi ile) girerek “Personel islemleri” altindaki “Ozgecmis
Olusturma” ekranindan 6zgecmisini basvuruya esas olacak sekilde eksiksiz doldurmalidir.
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Basvuru Asamalari

https://yoksis.yok.gov.tr adresine “Genel islemler” altindaki “DOSAI/DONAKI” ekranina tiklayarak
YOKSIS sifresiyle sisteme giris yapilmalidir.

1) Basvuru ekranindan “Yeni basvuru ekle” butonuna tiklayarak adaydan istenen tim bilgiler
akademik birim tarafindan eksiksiz ve istenilen sekilde girilmelidir.

DONAKI Basvuru Ekrani
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Sekil 1: “Yeni Basvuru Ekle” butonu

2) Kaydedilen basvuru lzerinde degisiklik yapilmasi gereken durumlarda “Glincelle” butonuna
tiklayarak ilgili dizenleme yapilabilir.

2 34 2023 2210112024 22/01/2026 O m BEKLEMEDE

Sayfada | 25 v |Kayit Gaster

7 Kayittan 1 - 7 Aras| Kayitlar Onceki 1 Sonraki

Sekil 2: Basvuru “Glincelle” butonu

3) Basvurunun silinmesi gereken durumda “Sil” butonuna tiklanmasi gereklidir.

*) 34 2023 22/01/2024 22/01/2026 BEKLEMEDE

Sayfada 25 v |Kayit Goster

7 Kayittan 1- 7 Aras| Kayitlar Onceki 1 Sonraki

Sekil 3: Basvuru “Sil” butonu



4) Basvuru ekraninda yer alan “Belge Ekle” butonuna tiklayarak asagidaki belgeler sisteme
yliklenmelidir.

2 34 2023 2210112024 22/01/2026 m BEKLEMEDE

Sayfada | 25 v |Kayit Gaster

7 Kayittan 1 - 7 Aras| Kayitlar Onceki 1 Sonraki

Sekil 4: Basvuru asamasindaki “Belge Ekle” butonu

5) Basvuruyu yapan akademik birim gerekgeli talep yazisi ve muvafakat (kurum izin) yazisi “Belge
Yikle” butonuna tiklayarak sisteme yiklemelidir.

* Bagvurunuzun degerlendirmeye alinmasi igin agagida istenen tim belgelerin yikienmesi gerekmektedir!

* Belgeler PDF formatinda ve her biri en fazla 20 MB boyutunda olmalidr.

Belge Tiri Agiklama Yikle Belge Ad Sil

GEREKCELI TALEP Akademik Birim
Belge Y
YAZISI tarafindan pdf + L)
——
formatinda ylklenecek
gerekgel talep

yazisi(akademik birim
kurul karan ile birlikte)

KURUM IZIN YAZISI Akademik Birim
tarafindan pdf

+ Belge Yikie

Aday Ara
Gérev Yaptigi Kurumun
Izin Yazisi

Sekil 5: “Gerekgeli Talep Yazisini Ekle”

6) Belgeler sisteme istenildigi sekilde yiklendikten sonra “Formu gonder” butonuna tiklayarak
form gdénderme onayi verilmelidir.

3 34 2023 22/01/2024 2210112026 m Q BEKLEMEDE

Sayfada| 25 v |Kayit Gaster

7 Kayittan 1 - 7 Arasi Kayitlar Onceki 1 Sonraki

Sekil 6: Tamamlanan basvuru icin “Formu Génder” butonu

7) “Formu Gonder” butonuna tikladiktan sonra form génderme onayi ekrana gikacaktir. “Géonder”
butonuna tiklayip form génderme onayi verildigi takdirde akademik birim tarafindan degisiklik
yapilamayacak olup basvuru bir sonraki asama olan rektérliik onay asamasina gecgecektir.

Form Gonderme Onayi

34

Sekil 7: “Form Gonderme Onay!”
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8) Buasamada akademik birimde ylklenen belgeler ve bilgiler Rektorlik tarafindan kontrol edilir.
Yiklenen belgelerde ve bilgilerde hata ve eksik tespit edilmedigi takdirde Rektorlik onay
asamasinda istenen 2 belgeyi goriintilemek icin “Belge Ekle” butonuna tiklanmalidir.

TAMAMLANMADI
+) 2023 34 Farr BEKLEMEDE BEKLEMEDE
gonderiimedi. B
Sayfada| 25 v |Kayit Goster
7 Kayittan 1 - 7 Arasi Kayitlar Onceki 1 Sonraki

Sekil 8: Rektorliik Onay asamasi “Belge Ekle” butonu

9) Ust yazi ve tiniversite ydnetim kurulu kararini sisteme yiiklemek icin “Belge Yiikle” butonlarina
tiklanmalidir.

* Bagvurunuzun degerlendirmeye alinmasi igin asagida istenen tim belgelerin yuklenmesi gerekmektedir!

* Belgeler PDF formatinda ve her biri en fazla 20 MB boyutunda olmalidir.

Belge Turd Agiklama Yiikle Belge Adi Sil
S ——
UST YAZI Rektéritk tarafindan pdf '
Yakle
formatinda yiklenecek ‘ b o
ve YOK'e iletilecek S~——
resmi yaz
—
UNIVERSITE YONETIM Rektéritk tarafindan pdf
KURULU KARARI formatinda ytklenecek ‘ + Yokio
Universite yonetim
kurulu karari

Sekil 9: Rektorlik Onay “Belge Yikle” butonu

10) Belgeler sisteme vyiiklendikten sonra “incele-Onayla” butonuna tiklanmahdir. Basvuruda
ylklenen belgeler bu asama kontrol edilebilecektir.

TAMAMLANMADI
(® 2023 34 Forr BEKLEMEDE BEKLEMEDE
gonderimedi. B...
Sayfada |25 v |Kayit Goster
7 Kayittan 1 - 7 Arasi Kayitlar Onceki 1 Sonraki

Sekil 10: Rektérliik onay asamasinda “incele-Onayla” butonu

11) “incele-Onayla” butonunda ekranin sonunda “Rektérliik Onay Giris Formu” yer almaktadir.
Basvurunun onay durumu ve agiklamasi sisteme girilmeli ve “Kaydet” butonuna tiklanmalidir.

REKTORLUK ONAY DURUMU GIRIS FORMU

Onay Durumu Aciklama(Latfen ONAY bilgisi/RET nedeniyle ilgili agiklama
ginniz. )

Beklemede ~

Beklemede

Ret Lutfen bu alami doldurun. 4
e

Ka ‘ Kaydet )

~—

Sekil 11: Rektorliik Onay Durumu Giris Formu
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12) Kayit islemi tamamlandiktan sonra “Formu Gonder” butonuna tiklayarak basvuru
tamamlanmalidir.

K ‘

DONAKI Basvuru Listesi Rektorliik Onay Ekrani (&

Sekil 12: Rektorliik onay asamasi “Formu Gonder” butonu

13) Formu goénder butonu Sekil 12’deki gibi ana ekranda gorintiilenmiyorsa = butonuna
tiklayarak “Formu Gonder” butonu gérintilenmelidir.

TAMAMLANMAD!

Sekil13: Rektorlik onay asamasi “Formu Gonder” butonu

14) Rektorlik Onay Giris Formunda “Ret” secenegi isaretlendiginde aciklama bolimiine ret
nedeniyle ilgili agiklama girilmelidir. Kaydet butonuna tiklayarak form doldurma asamasi
tamamlanmalidir. Bu durumda basvuru bir dnceki asamaya (akademik birime) gececektir.

REKTORLUK ONAY DURUMU GIRIS FORMU

Sekil 14: Ret karari



