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OGRENCI KULUP ETKINLIKLERI iCiN UBYS ETKINLIK TAKiP SiSTEMi KULLANIM KILAVUZU

1. Siirecin isleyisi Hakkinda Bilgilendirme

Oncelikle kuliip akademik danismani Atatiirk Universitesi UBYS sistemine giris yaparak Etkinlik Takip Sistemi tizerinden 6n
basvuru islemini gerceklestirmelidir.

NI

On basvuru sayfasinda bulunan kuliip etkinligine dair gerekli bilgiler girildikten sonra basvuru tamamlanip EBYS’ye basvuru
formu gonderilmelidir.

NI

EBYS’de olusan elektronik belge kullip danismani tarafindan imzalanmalidir.

S

Kullip danismani tarafindan imzalanan belge daha sonra birim yoneticisine (dekan, midir vb.) imzalanmak tzere iletilecektir.

S

Birim yéneticiside basvuruyu imzaladiktan sonra belge ve basvuru bilgileri Ogrenci Dekanligina iletilecektir.

NI

Basvuru ayni zamanda Ogrenci Dekanligi ile birlikte Saglik, Kiltiir ve Spor (SKS) Daire Baskanligi ve Kurumsal iletisim
Direktorligince incelenerek onay siirecine dahil olacaktir.

NI

Eger SKS’den herhangi bir biitce talep edilmemisse nihai karara gére (basvuru onayi veya reddi) Ogrenci Dekanligi tarafindan
EBYS ile geri donls yapilarak gerekli birim ve kisiler bilgilendirilecektir.

S

Eger SKS’den herhangi bir bltge talep edilmigse belge Rektorliik Makami Olurunu sunulacak olup ve yine nihai karara gore
(basvuru onayi veya reddi) Ogrenci Dekanligi tarafindan EBYS ile geri déniis yapilarak gerekli birim ve kisiler bilgilendirilecektir.

N/

Gergeklestirilen faaliyet sonrasi etkinlige dair ilgili sayfada yer alan sablona gore etkinlik raporu danisman tarafindan
doldurulmali ve KVKK kanununa uygun bir sekilde etkinlige ait fotograf, video vs. sisteme ylklenmelidir. Aksi taktirde sistem
baska bir etkinlik basvurusu yapilmasina miisaade etmeyecektir.

NS

Etkinlikler igin kullanilacak afislerin Universitemiz Kurumsal iletisim Direktdrliigi tarafindan onaylanmasi gerektigi
unutulmamalidir.

NI

Kultip akademik danismani ve kullip yonetim kurulu etkinlik sonrasi sisteme yuklenecek gorsel, resim, fotograf, video ve
bilgilerin KVKK kanunu kapsaminda fotograf ¢ekimi ve yayinlanmasi hususunda ilgili linkte yer alan duyuruya riayet etmelidir.

S

Kullip adina yapilan tiim faaliyetlerde sorumluluk kuliip akademik danismanina ve kuliip yonetim kuruluna aittir.

S

Faaliyetlerde sponsor destegi kapsaminda gerceklestirilen harcamalarin belgelendirilmesi ve belgeleri etkinlik sonrasi Saghk
Kiltlr ve Spor Daire Baskanligi’'na ibraz edilmesi gerektigi unutulmamalidir.



https://veri.atauni.edu.tr/kvkk-bilgi-notu/

2. Salon Miisaitlik Durumunun Kontrol Edilmesi

Eger gerceklestirilecek etkinlikte salona ihtiya¢c duyulacaksa 6n basvuru yapmadan once talep edilecek salonun misaitlik
durumunun kontrol edilmesi gerekmektedir. Talep edilmesi planlanan salonun uygunluk durumu hakkinda bilgi almak i¢in
1061 nolu dahili numara aranabilir. Bu islem icin UBYS’de sol kisimda yer alan menu icerisinden Etkinlik Takip Sistemi
altindaki Salon Bilgileri linki tiklanmalidir.

O ATATURK UNIVERSITESI REKTORLUGT | Bilgi Sistemleri Takce | @ @y (%) Mustafa Furkan KESKENLER v <]

Ataturk Universitesi BAUM UBYS E-imza Uygulamast

Atatirk Universitesi BAUM UBYS E-imza Uygulamasi kullanima agilmistir.

indirmek icin tiklayiniz. (Windows) (Mac) &

A Anasayfa

Kurulum Kilavuzu igin tiklayiniz
& Sistem Yonetimi E-imza Teknik Destek

& Elektronik Belge Yonetim Sistemi Uzaktan Baglant Programi

' Personel Bilgi Yonetim Sistemi

& Ders Yuka Bilgi Yonetim Sistemi (Ek Ders) fEEM Mobil Imza: devreye:alinmigtir; |

- Lojman Bilgi Sistemi i
Belge Dogrulama
& Exkinlik Takip Sistemi £k Ders Destek Talebi
On Bagvuru

Salon Bilgileri E-Posta Sifre Sifirlama

il

Etkinlik Sonrasi Bilgi Girisi ve Etkinlik Raporu
Alma E-Imza Bagvuru Yenileme Islemi Nasil Yapilir?

Kultip Etkinlikleri Raporlama

Kultp Etkinlikleri

% Baglantlar

Acilan sayfada (6rnek goérsel asagidadir.) girilen tarihler arasinda goster butonuna tiklaninca eger listelenen bir etkinlik
yoksa salon durumu musait anlamindadir. Salonun basvuru sirasinda ve sonrasinda musait olmasi, salonun etkinliginiz igin
tahsis edilmesi anlamini tasimamaktadir. Kurumsal iletisim Direktorligii gerekli kosullarda salon tahsisinde degisiklik
yapma hakkina sahiptir.
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3. Kuliip Etkinligi On Basvurusunun Yapilmasi

Ogrenci kuliip etkinligi basvurusu icin 6ncelikle Atatiirk Universitesi UBYS (www.ubys.atauni.edu.tr) sistemine giris
yapilmalidir. Sonra sol kisimda yer alan menii icerisinde Etkinlik Takip Sistemi altinda yer alan On Basvuru linki

tiklanmalidir.
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Ataturk Universitesi BAUM UBYS E-imza Uygulamast

Atattrk Universitesi BAUM UBYS E-imza Uygulamasi kullanima agilmistir.

{ Anasayfa
Kurulum Kilavuzu icin tiklayiniz
% Sistem Yonetimi E-imza Teknik Destek

& Elektronik Belge Yonetim Sistemi Uzaktan Baglant Programi
* Personel Bilgi Yonetim Sistemi
& Ders Yaka Bilgi Yonetim Sistemi (Ek Ders) (YENI) Mobil Imza devreye alinmistir. | |

& Lojman Bilgi Sistemi

Belge Dogrulama
Etkinlik Takip Si i
SRt Tebws St Ek Ders Destek Talebi
Salon Bilgileri E-Posta Sifre Sifirlama

Etkinlik Sonras Bilgi Girigi ve Etkinlik Raporu
Alma E-imza Basvuru Yenileme islemi Nasil Yapilir?

Kultip Etkinlikleri Raporlama

Kulup Etkinlikleri

% Baglantlar



On Basvuru sekmesi tiklandiginda Etkinlik On Basvuru Formu sayfasi acilacaktir. Bu kisimda tiim kullip basvurularinda
mutlaka etkinlik tiirii olarak KULUP ETKINLIGI segenegi secilmelidir. Aksi taktirde kuliip faaliyeti basvurunuz Ogrenci

Dekanligina iletilmeyecektir.

Bu sayfada basvuru yapan akademik danismanin adi soyadi, UBYS sistemine kayitli cep telefonu numarasi, eposta adresi,
kadro veya gorev yeri birim secenekleri, Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) de aktif kayith kullip isimleri otomatik olarak
cekilmektedir. Eger kulliblintiz Kullip Adi alaninda yoksa OBS sisteminde kultiblinlzin aktif olup olmadigini kontrol ediniz.

On basvuru sayfasinda en alt kisimda yer alan aydinlatma ve taahhiit metinlerine onay vermeden Basvuruyu Tamamla ve
EBYS’ye Génder butonu aktif hale gelmez.

Asagida yer alan 6n basvuru formu 6rnegi asagida sunulmustur.
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— Etkinlik On Bagvuru Formu
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Adi Soyadi * = e S
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Basvuruyu Tamamla ve EBYS’ye Gonder butonuna tiklaninca asagidaki gibi basvuru formu goriintiilenir. Oncelikle
pencerenin st kisminda yer alan kisi pozisyonu segilmelidir. Ardindan form kontrol edilerek bir eksiklik veya hata yoksa
EBYS’ye Génder butonu tiklanmalidir. EBYS’ye gonderilen form dnce danisman ardindan birim yoneticisi tarafindan
elektronik imza ile imzalanmalidir. imza siireci tamamlanan belge ve basvuru, Ogrenci Dekanligina iletilmis olacaktir.
Ogrenci Dekanhigi, Kurumsal iletisim Direktorliigii ve Saglik, Spor ve Kiiltiir Daire Baskanhgi tarafindan basvuruya ait onay
streci tamamlanarak geri donis gerceklestirilecektir. Asagida basvuru formuna ait 6rnek gorsel yer almaktadir.

Etkinlik On Basvuru Formu Onizleme

Pozisyon *

I Seciniz...

(00 K < :

of 1 ) )l { Export to the selected format v | Export LSJ

& &

T.C.
ATATURK UNIVERSITESI REKTORLUGU
Dijital Déniistim ve Yazihm Ofisi Koordinatorligi

OGRENCIDEKANLIGINA

ETKINLIK ON BASVURU FORMU

Adi Soyads

: Mustafa Furkan KESKENLER

E-Posta

: mfkeskenler@atauni.edu.tr

Cep Telefonu

: 05344356663

Dahili

12525

Birim

: Dijital Doniisiim ve Yazilim Ofisi Koordinatorligii

Etkinlik Ad:

: Miihendislik Teknolojisi Semineri

Etkinlik Tiiri

: KULUPETKINLIGI / Akl Fikir Kuliibii

Salon

: Mavi Salon

Baslangic Tarihi

: 26.09.2022

Bitis Tarihi

: 26.09.2022

Baslangic Saati

: 14:00

Bitis Saat

: 16:00

Hedef Kitle

3 6§renci, akademisyen

Anahtar Kelimeler

: vapay zeka, bilisim, teknoloji, seminer

Etkinlik Ozeti

: Bilisim, vapay zeka konulari iizerine alaninda uzman ve deneyimli konusmaci

Davetliler

: Prof. Dr. Bla Bla. Doc. Dr.




4. Etkinlik Bagvurusu Durumunu Takip Etme

Basvurusu yapilan etkinlige dair onay durumunun takibi icin UBYS’de sol meniide yer alan Etkinlik Takip Sistemi bashg
altindaki Etkinlik Sonrasi Bilgi Girisi ve Etkinlik Raporu Alma linki tiklanarak ilgili sayfa acilir.
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rua... vy

R} Anasayfa
{‘-2 Sistemn Yonetimi
& Elektronik Belge Yonetim Sistemi
' Personel Bilgi Yonetim Sisterni
& Ders Yoka Bilgi Yonetim Sistemi (Ek Ders)
= Lojman Bilgi Sistemi
Etkinlik Takip Sistemi

On Bagvuru

Salon Bilgileri

Etkinlik Sonrasi Bilgi Girisi ve Etkinlik Raporu <::|

Alma
Kuliip Etkinlikleri Raporlama

Kultip Etkinlikleri

% Baglantlar

Agilan sayfada (Ornek gorsel asagidadir.) Koordinatérliik Durumu ve Odrenci Dekanli§i Durumu’nu gosteren alanlar
bulunmaktadir. Bu alanlardan basvuru durumu takip edilebilir.
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Etkinlik Sonrasi Bilgi Girigi ve Etkinlik Raporu Alma
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5. Etkinlik Sonrasi Bilgi Girisi

Gergeklestirilen faaliyet sonrasi etkinlige dair ilgili sayfada yer alan sablona gore etkinlik raporu danisman tarafindan
doldurulmali ve KVKK kanununa uygun bir sekilde etkinlige ait fotograf, video vs. sisteme yuklenmelidir. Aksi taktirde
sistem baska bir etkinlik basvurusu yapilmasina miisaade etmeyecektir.

Basvurusu yapilan etkinlige dair bilgi girisi icin UBYS’de sol meniide yer alan Etkinlik Takip Sistemi bashg altindaki Etkinlik
Sonrasi Bilgi Girisi ve Etkinlik Raporu Alma linki tiklanarak ilgili sayfa acilir.
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{R} Anasayfa
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# Elektronik Belge Yonetim Sistemi
' Personel Bilgi Yonetim Sistemni
& Ders Yoka Bilgi Yonetim Sistemi (Ek Ders)
= Lojman Bilgi Sistemi
Etkinlik Takip Sistemi <::|
On Bagvuru
Salon Bilgileri
—

Etkinlik Sonrasi Bilgi Girisi ve Etkinlik Raporu
Alma

Kuliip Etkinlikleri Raporlama

Kultip Etkinlikleri

% Baglantlar

Agilan sayfada (Ornek gorsel asagidadir.) tarafinizca gergeklestirilen etkinlikler listelenecektir. Etkinlik Sonrasi Bilgi Girisi
altinda yer alan “+” seklindeki buton tiklanarak igerik yiikleme sayfasi acilir.
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Etkinlik Sonrasi Bilgi Girigi ve Etkinlik Raporu Alma
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icerik yikleme sayfasi acildiginda icerisinde bazi bilgiler (katihmci sayisi, etkinlik raporu, fotograflar) istenmektedir.
Asagidaki gorselde gorildiigii tizere Etkinlik Raporu Sablonu bulunmaktadir. ilgili linke tiklanarak sablon kullanilabilir.

Etkinlik Sonrasi Bilgi Girisi

Bilgi Girigi

Etkinlik Raporu
Katilimar Sayisi * I 64 A
Etkinlik Raporu L.)_“ZBH Etkinlik raporu sablonunu indirerek doldurduktan sonra "Etkinlik
Raporu” alanina yiikleyiniz.
Bu buton
yardimiyla rapor
yiiklenebilir. Etkinlik Fotograflan
‘"‘E Sisteme ytikleyecegim gorsel, resim, fotograf, video ve bilgilerin KVKK kanunu kapsaminda fotograf cekimi
ve yayinlanmasi hususunda ilgili linkte yer alan duyuruya riayet edecegimi taahhut ediyorum ve KVKK hikdamlerine
Bu buton ykiri olmamak kaydiyla Atatirk Universitesive bagl birimlerince kullaniimasina izin veriyorum.
yardimiyla fo.t.ograf Fotografiar H
yluklenebilir.
KVKK Duyuru
Metni

Kapat

Asagidaki gorselde fotograf ylikleme asamasi gosterilmektedir. Bilgisayarinizdan ilgili dizin icerisinden gorsellerinizi secip
yukleyebilirsiniz.

Etkinlik Sonrasi Bilgi Girisi @€ A %
1 ‘ > Bu bilgisayar » Indirilenler v [J) 2 Indirilenler klasérinde ara
Bilgi Girisi Etkinlik Raporu .
Dizenle v Yeni klasor =2 v [TH o
Kathimei Sayisi * A Ad ~
z 68 # Hizl erisim
-
Etkinlik Raporu E B Mesaisti ~ # Bonh
‘ lrdiilentes. =] WhatsApp Image 2022-09-12 at 13.10.17
Belgeler  # v Gegen hafta (1)
[&] Resimler »* E] WhatsApp Image 2022-09-08 at 11.13.03 v
Etkinlik Fotograflari | ETS Kulap Klavu: v < S
. Dosya adk: “ v | I| Gorinti dosyalari v }
CIEH Sisteme yikleyecegim gorss -
ve yayinlanmasi hususunda ilgili I I Ag l ’ Iptal
aykiri olmamak kaydiyla Atatiirk Ul

Fotograflar

Kapat




Asagida Etkinlik Raporu Sablonu’na ait gorsel bulunmaktadir.

T
ATATURK UNIVERSITESI
OGRENCI DEKANLIGI

(Kulip Adi)
OGRENCI KULUP FAALIYETI

“(Faaliyet Adi)”

SONUC RAPORU

Faaliyet Sorumlulan :

Akademik Danisman: (Unvan, Ad, Soyad)

Kulp Bagkan:: (Ad, Soyad )

Faaliyet ekibi:
Gorevi: (Ad, Soyad )

Nisan, 2021
ERZURUM

FAALIYET AMACI :

FAALIYET TARIH VE YER:

FAALIYET KATILIMCI SAYISI :

FAALIYET SONUCU (En oz 250 kelimeden olusacak sekilde faaliyet sonuglarini ve
elde ettiginiz kazammlari agiklayiniz.)

FAALIYET GORSELLERI : ( Gorsellerden biri diger platformlarda sunulobilecek
sekilde KVK mevzuatiar da dagindlerek etkinligi temsil edecek sekilde olmalidir. )

FAALIYET SONRASINDA BELIRTMEK ISTEDIGINIZ DIGER GORUSLER:




