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MAAS ODEMELERI i$ SURECI

Is Akis1 Semasi

Gorev ve
Sorumluluklar

Mevzuat

* Personel Daire Bagkanlig: tarafindan ilgili
maas donemine iligkin olarak gonderilen
terfi onaylar1, kadro bosaltma ve atama
onaylar1 vb. yazilariyla ilgili harcama
birimlerinden gonderilen doner sermaye
matrahlari ve rapor kesintileri vb. iliskin
maas bilgileri iist yazi ile ilgili birimimize
gelir.
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*Birim amiri s6z konusu evraklar1 mutemet
personele havale eder.
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* Birimimiz mutemeti tarafindan gelen
bilgilerin; Say2000i maas sistemine girisleri
yapilarak bilgi giincellemesi saglanir. Daha
sonra maas hesaplatmasi yapilarak ilgili
giincellemeler, yapilan degisiklikler, kontrol
edilir. Kontrol isleminden sonra tekrar maas
hesaplatma islemi yapilarak ilgili uzman
tarafindan ilgili birime onay verilir.

*Onay isleminden sonra
KBS’den ilgili aya ait maas
verileri alinir. Alinan veriler
birimimiz mutemeti
tarafindan imzalanir. Daha
sonrasinda Enstitii Sekreteri
ve Harcama Yetkilisinin
imzastyla birlikte 6denmek
lizere muhasebe birimine
gonderilir.

-Evrakin birimimiz yazi
islerince kayda alinmasi

-Evrakin ilgili havale
isleminin
gerceklestirilmesi

-Gelen bilgilerin sisteme
dogru bir gekilde girilerek
maas hesaplattiriimasi

-Odeme emri ve bordro
kontrollerinin yapilmasi

-Muhasebe birimine
gonderilmesi ve 6deme
isleminin yapilmasi

-Resmi yazigma kurallarina iliskin
yonetmelik

-Birimimiz goérev talimati

-5018 s Kanun

-M.Y .Biitge Kanunu

2547 sayili Yiiksek Ogretim Kanunu
-2914 sayili Yiiksekogretim Personel
Kanunu

-657 s. Devlet Memurlar1 Kanunu
-Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortas1 Kanunu

-375 Sayili Kanun Hilkmiinde Kararname
-375 Sayili Hilkmiinde Kararnamenin Ek
3.Maddesi Uyarinca Yapilacak Ek
Odemeye Iliskin Bakanlar Kurulu Karari
-Yan Odeme Kararnamesi

-Gelistirme Odeneginin Odenmesine Dair
Bakanlar Kurulu Karari

-Temsil Tazminat: Odenmesi Hakkinda
Bakanlar Kurulu Karari

-Gorev Tazminati Odenmesi Hakkinda
Bakanlar Kurulu Karar1

-Aylik ve Ucret Odemeleri Muhasebat
Genel Miidiirliigii 6 Sira Nolu Genel
Teblig

-Yukaridaki Kanunlar i¢in ¢ikan
Yonetmelikler ve Tebligler
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