ATATURKUNIVERSITESI
SAGLIK BiLIMLERiI FAKULTESI
BESLENME VE DIYETETIK BOLUMU
ZORUNLU YAZ STAJI YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

AMAC, KAPSAM, TANIMLAR

AMAC

MADDE 1- Bu ydnergenin amaci Atatiirk Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Beslenme
ve Diyetetik Boliimii 6grencilerinin 6grenim siiresi icerisinde edindigi teorik bilgilerini
pratikle gelistirmek ve pekistirmek, mesleki gorgii ve bilgilerini artirmak amaciyla ilgili kamu
ve 0zel kurum kuruluslarinda yapacaklari zorunlu yaz staji uygulamalar ile ilgili esaslari
diizenlemektir.

KAPSAM

MADDE 2-Bu staj; tgiincii sinif sonrasinda yaz doneminde Beslenme ve Diyetetik
Boliimiinde yiiriitiilen zorunlu yaz stajina iliskin kurallar1 ve degerlendirme esaslarini kapsar.

TANIMLAR
MADDE 3- Bu yonergede gecen;
a) Universite: Atatiirk Universitesi
b) Fakiilte: Atatiirk Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
c) Fakiilte Dekani: Atatiirk Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekani
g) Yonetim Kurulu: Atatiirk Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Yénetim Kurulu
d) Boliim: Atatiirk Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Beslenme ve Diyetetik Boliimii

e) Boliim Bagkani: Atatiirk Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Beslenme ve Diyetetik
Boliim Bagkani

f) Ogretim Elemanlar1: Atatiirk Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Beslenme ve Diyetetik
Boliimii Ogretim Elemanlari

g) Ogrenci Atatiirk Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Beslenme ve Diyetetik Boliimii
Ogrencileri



IKiNCi BOLUM

GENEL HUKUMLER

STAJ YERI

MADDE 4- (1) Staj, koruyucu saglik hizmetlerinin yiiriitiildiigii hastaneler, toplum sagligi
merkezleri, aile saglik merkezleri, dispanserler, huzurevleri ve yasli bakimevleri, kres ve
giindiiz bakimevleri, anaokullari, spor merkezleri ve spor kuliipleri ile spor yaz okullari, is¢i
sagligi ile ilgili kuruluslar, fabrikalar, okul sagligi vb. hizmetleri vyiiriiten kurum ve
kuruluslarda yapilabilir. (2) Staj yapildigi doénemin kosullar1 dogrultusunda Atatiirk
Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Beslenme ve Diyetetik Boliimii’niin uygun gérdiigii
alanlarda da staj kapsami o déneme 6zgii olarak degisebilir.

STAJ ZAMANI, SURESi VE ODEMELER

MADDE 5- (1) Staj, Beslenme ve Diyetetik Boliimii tarafindan uygun bulunan kurum yada
kuruluslarda yaz doneminde yapilir. Stajin yiiriitiildiigii kurumlarda sorumlu diyetisyenlerin
varlig1 stajda tercih nedenidir.

(2) Ogrenciler, 30 is giinii zorunlu yaz stajin altinci yariyilin sonunda yapmak zorundadirlar.
Tatil giinlerine denk gelen giinler ¢ikarildiktan sonra 30 giinliik siire hesaplanmalidir. Tatil
glinlerinde de hizmet veren 6zel kurumlarda staj yapan 6grenciler, eger bu giinlerde de staj
yaparlarsa staj siiresine dahil edebilirler.

Staj baglama tarihi en erken, altinci yartyilin sonunda o yilki akademik takvime gore
biitiinleme smavlarinin bitiminde, bitis tarihi de en ge¢ okulun acildig1 haftadan 1 hafta 6nce
olacak sekilde ayarlanmalidir.

(3) Staj yapan Ogrencilere herhangi bir édeme yapilmaz. Staj yapilacak birim 6grenci
tarafindan belirlenir. Ogrenciler staj yaptiklar1 birimin belirledigi yasal ve idari kurallara
uymak mecburiyetindedirler. Staj siiresince birimin sorumlu diyetisyeni stajyer 6grencinin
amiri konumundadir. Staj Komisyon Baskani gerektiginde, staj yerlerindeki 6grencilerin
caligmalarini kontrol edebilir.

STAJ CALISMALARI
Staja Basvuru

Madde 6-Staj yerini belirleyen her dgrenci, besinci yariyilin sonunda asagida belirtilen Staj
basvuru belgelerini boliim sayfasindan indirip doldurarak ara tatile gitmeden once Staj
Komisyon Baskanina imzalattirarak ara tatil doneminde ilgili hastaneye belgelerle basvuru
yapmalidir.

(1) Staj Basvuru Belgeleri:



1.Zorunlu Staj Kabul Formu (3 adet)
2. Staj Basvuru Dilekgesi (Ogrenci)
3.Zorunlu Staj Bagvuru Formu

Staj yapilacak kurum yada kurulusa belgeler onaylatildiktan sonra ‘’Zorunlu Staj Kabul
Formu’’ nun bir niishas1 0 birimde kalacak, iki niishas1 da 6grenciler tarafindan niifus ciizdan
fotokopisi ve Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK)’dan alinacak olan kendisinin, ve bakmakla
yikiimlii oldugu kisinin sigortali olup olmadigini gésteren belgeler ile birlikten ge¢ Nisan
aymin ikinci haftasi Cuma giinii mesai bitimine kadar Staj Komisyon Baskanina teslim
edilmelidir.

Staj Dosyalarinin Alinmasi

Madde 7-Mayis aymin ilk haftasi pazartesi giiniinden itibaren iki hafta icerisinde bolim
sekreterliginden ticret karsiligi dosya alinir. Dosya alindiktan sonra bu iki hafta igerisinde
asagidaki islemler yapilip bitirilmelidir.

1. Ogrenci, kendisine ayrilan yerlere kisisel bilgilerini, staj baslama ve bitis tarihlerini ve
staj yapacagi hastane ismini ve adresini yazarak doldurur.

2. 1ki adet vesikalik fotograf getirerek birini dosyadaki form-4’e, digerini de form-6’ ya
yapistirir.

3. Staj Komisyon Bagkanina imzalatarak sekreterlige birakir.

4. Bu sekilde tim dosyalar sekreterlikte toplandiktan sonra Fakiilte Dekani tarafindan
toplu olarak imzalanir.

5. Imzadan ¢ikan dosyalar dgrenciler tarafindan son haliyle sekreterlikten alinir.

Staja Baslama ve Staj Siirecinde Yapilacaklar

Madde 8- Staja baglama tarihinde, 6grenciler tarafindan daha once belirlenen kurum yada
kuruluslarda staja bagslanir.

Staja baslayan 6grenciler kurum yada kuruluglardaki sorumlu diyetisyen kontroliinde stajlarini
belirlenen tarihlerde kurallara uygun sekilde yapip staj dosyalarini doldurmalidirlar. Stajda
uyulmas1 gereken genel kurallar ve yapilmasi gerekenler sunlardir:

1. Staj saatleri girig ve ¢ikislarina azami 6zen gosterilmelidir.

2. Staj yapilan boliimde verilen gorevler eksiksiz yerine getirilmelidir.

3. Staj yapilan bolimde yapilan igler giinlilk olarak raporlanip staj dosyasinda eksiksiz
olarak sunulmalidir.

Staj dosyasinda sunulan belgeler gercek vaka degerlerini yansitmalidir.

Dosyaya konan her belge sorumlu diyetisyene imzalattirilmalidir.

Staj esnasinda uygunsuz bir durum goriildiigiinde ilgili kisiye haber verilmelidir.

llgili kisiye verilen uygunsuz durum hakkindaki yapilan islemler giinliik raporlara
islenmelidir.

8. Staj yerinde genel isleyis kurallarina eksiksiz uyulmalidir.

N o ok



9. Klinik stajlarda uygulanan tibbi beslenme tedavisi ayrintili bir sekilde giinliik rapor
dosyasina anamnez (Hastanin kisisel bilgileri ve hastanin kendi diliyle kendi hastaligini
anlattig1 bilgilerin not edildigi belgeler) belgeleriyle birlikte konulmalidir.

10. Klinik stajda ¢dziimlenemeyen vaka i¢in yetkili kigilerden yardim alinmalidir.

11. Staj sonunda staji bastan sona degerlendirecek sekilde “’Yaz Staji Gozlem Raporu’
yazilarak dosyaya konulmalidir.

12. Staj sonu staj dosyasi eksiksiz sekilde, kontrol edilip imzalanmasi i¢in yetkili kisiye
(diyetisyene) verilmelidir.

Ayrica dosyada yer alan devam takip ¢izelgesi (puantaj cetveli) staj yapilan her ayim bitiminde
Saglik Bilimleri Fakiilte Sekreterligine fakslanmalidir.

Puantaj cetveli fakslanmadig: siirece SGK primleri sekreterlik tarafindan o ay yatirilmayacak
ve staj glinleri gegersiz sayilacaktir.

Staj Bitiminde Yapilacaklar

Madde 9- Dosyada yer alan “’Ogrenci Degerlendirme Formu> (Form 6) staj bitiminde
diyetisyen tarafindan O6grenci gérmeden doldurulup kapali zarfta olacak sekilde ve staj
dosyastyla birlikte 6grenciye teslim edilerek veya posta yoluyla okulun agildig1 en geg tiglincii
hafta pazartesi giiniine kadar staj komisyon baskanina ulasacak sekilde génderilmelidir.

DORDUNCU BOLUM

OZEL HUKUMLER

DOSYALARIN DEGERLENDIRILMESI

Madde 10- Tim dosyalar toplanip staj komisyonu tarafindan incelenip degerlendirildikten
sonra Ekim ayimin son haftasi tiim 6grenciler komisyon tarafindan stajla ilgili s6zlii sinava
tabi tutulurlar. Dosya incelenmesi, sozlii sinav ve staj yapilan yerdeki sorumlu diyetisyen
tarafindan yapilan degerlendirmeler géz oniinde bulundurularak s6zlii sinavdan bir hafta sonra
ogrenciler BASARILI, YETERSIZ veya BASARISIZ seklinde ilan edilir.

Staji YETERSIZ bulunan 6grenciler komisyonun belirleyecegi giin sayisi kadar daha staj
yapmalidirlar.

BASARISIZ bulunan 6grenciler ise stajdan kalmis sayilacak ve bulundugumuz yilin yaz tatili
doneminde 30 is gilinli daha tekrar staj yapmak zorundadir.

Bunun i¢in de ilk basta yapilan tim islemler aynen yapilmali, yani yeniden belgeler
diizenlenip yeni dosya alinip doldurulup ayni1 hiikiimler dogrultusunda tekrar staj yapilmalidir.

Staj defterlerinin incelenmesi sonucunda, staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat yapan
veya c¢alisma yapmadigi halde staj calisma raporu diizenleyen ya da baskalarinin raporlarini



teslim ettigi belirlenen dgrenciler hakkinda, “Yiiksek Ogrenim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi” ¢ercevesinde disiplin sorusturmasi agilir.

DOSYALARIN SAKLANMASI

Madde 11- Kabul edilen staj dosyalari, mezuniyet tarihinden baslamak {iizere, Bolim
Bagkanligi’na tahsis edilen yerde en az 5 yil saklanir.

YURUTME

Madde 12- Bu staj esaslari, Atatiirk Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Beslenme ve
Diyetetik Boliimii Staj Komisyonu Baskanligi’nca yiiriitiiliir.



