	ATATÜRK ÜNİVERSİTESİ

STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE BAŞKANLIĞI

TAAHHÜT EVRAKI VE SÖZLEŞME TASARILARI ÖN MALİ KONTROLÜNÜN 
İŞ AKIŞ ŞEMASI

	İş Akışı Şeması
	Görev ve Sorumluluklar
	Mevzuat

	







Hayır

Evet


Hayır

Evet                           Hayır




Evet                     Hayır




 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	Tutarı mal ve hizmet alımları için bir milyon lira, yapım işleri için iki milyon lirayı aşan Taahhüt evrakı ve sözleşme tasarılarının teslim alınması
Taahhüt evrakı ve sözleşme tasarılarının ön mali kontrolü için birime havale edilmesi

Taahhüt evrakı ve sözleşme tasarılarının kontrolü

Taahüt evrakı ve sözleşme tasarılarının Ön Mali Kontrol İşlemleri Yönergesi’ne göre kontrol edilmesi
Görüş Yazısının Hazırlanması
Görüş Yazısının kayda alınması
Kontrol edilen işlem dosyasının harcama yetkilisine gönderilmesi

Kesin teminat Dairemize gönderilmesi
	- 5018 Sayılı Kamu Yönetimi ve Kontrol Kanunu

- 4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

- 4735 Sayılı Kamu İhale Sözleşmeleri Kanunu

- 193 Sayılı Gelir Vergisi Kanunu

- 3065 Sayılı Katma Değer Vergisi Kanunu

- Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği

- İç Kontrol ve Ön Mali Kontrole İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

- Kamu İhale Genel Tebliği




 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




Kontrole tâbi taahhüt evrakı ve sözleşme tasarıları, bunlara ilişkin tüm bilgi ve belgeleri içerecek şekilde oluşturulan onaylı iki nüsha işlem dosyası, harcama yetkilisi tarafından sözleşme imzalanmadan ve idare taahhüt altına girmeden önce Dairemize gönderilir





Teslim alınan taahhüt evrakları ve sözleşme tasarıları Gelen Evrak Defterine işlenerek İç Kontrol Birimine havale edilir.





 Ön Mali Kontrol İşlemleri Yönergesinde belirtilen belgeler dosya içinde tamam mı?





Taahhüt evrakı ve sözleşme tasarıları, idarenin bütçesi, bütçe tertibi (ödeneğin bütçeye konulma amacına uygunluğu), kullanılabilir ödenek tutarı, finansman programı, merkezi yönetim bütçe kanunu ve diğer mali mevzuat hükümlerine uygun mu? 





En geç on işgünü içerisinde uygun görüş yazısı düzenlenerek Daire Başkanını tarafından imzalanır.





En geç on işgünü içerisinde uygun olmadığına dair yazı düzenlenerek Daire Başkanı tarafından imzalanır.





Yüklenici tarafından sözleşme damga vergisi ve kesin teminat yatırılarak yüklenici ile idare arasında sözleşme imzalanır. Kesin teminat Dairemize gönderilir.





Taahhüt evrakı sözleşme tasarısına ait işlem dosyasının bir nüshası görüş yazısı ile birlikte ilgili harcama yetkilisine geri gönderilir. Bir nüshası Daire Başkanlığımızda saklanır.





Onaylanan Uygun Görüş Yazısına Giden Evrak Defterinden tarih ve sayı numarası verilir.





Uygun olmayan Görüş Yazısına Giden Evrak Defterinden tarih ve sayı numarası verilir.








